URMISTRZ
%MEASTA 1 GMINY ZARZADZENIE NR 165.2012
CHOCIANGW BURMISTRZA MIASTA I GMINY CHOCIANOW

z dnia 30 sierpnia 2012 1.

W sprawie uzgodnienia warunkéw korzystania ze stoléwki szkolnej oraz wysokoéci oplat za positki

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591, 22002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r.
Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441
iNr 175, poz. 1457, z2006 r. Nr 17, poz. 12 i Nr 181, poz. 1337, 22007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr
173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241 oraz
22010 r. Nr 28, poz. 142 i poz. 146, Nr 106, poz. 675 i Nr 40, poz. 230, z2011 r. Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz.
777, Nr 21, poz. 113, Nr 217, poz. 1281 iNr 149, poz. 887) oraz art. 5¢ pkt 3 i art. 67 a ust. 3 ustawy zdnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, Nr 109, poz. 1161, Nr 69, poz. 624, Nr
273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781 z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 131, poz. 1091, Nr 122, poz. 1020, Nr 167, poz.
1400, Nr 94, poz. 788 i Nr 249, poz. 2104 z 2006 r. Nr 144, poz.1043, Nr 208, poz. 1532 i Nr 227, poz. 1658
22007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 120, poz. 818 Nr 115 poz. 791, Nr 181, poz. 1292, Nr 180, poz. 1280
22008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370, Nr 235, poz. 1618 z2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 31,
poz. 206, Nr 56, poz. 458, Nr 219, poz. 1705 , Nr 157, poz. 1241 z 2010 r. Nr 44, poz, 250, Nr 54, poz. 320, Nr
148, poz. 991, Nr 127, poz. 857 22011 r. Nr 106, poz. 622, Nr 112, poz. 654, Nr 205, poz. 1206, Nr 149. poz. 887,
Nr 139, poz. 814 ) ) zarzadza sig co nastepuje :

§ 1. Uzgadnia si¢ warunki korzystania ze stotéwki szkolnej oraz wysokosci oplat za positki w Szkole
Podstawowej w Chocianowie zgodnie ztrescia Zarzadzenia Nr 26/12 Dyrektora Szkoty Podstawowe;j
w Chocianowie z dnia 22 sierpnia 2012 r. stanowiacego zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w Chocianowie.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 217.2011 Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw z dnia 6 wrzesnia 2011 r.
w sprawie warunkow korzystania ze stoléwki szkolnej w Szkole Podstawowej w Chocianowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia 03 wrzeénia 2012 r.

Burmistrz Miasta i Gminy

Roman Kowalski

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 165.2012
Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw
z dnia 30 sierpnia 2012 1.
Zalacznik1.pdf

Zarzadzenie Nr 26/12 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Chocianowie z dnia 22 sierpnia 2012 r.

Id: QDFPW-IBWLW-ECUVIJ-BYOIY-CYPVS. Podpisany Strona 1
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Dyrektora Szkoly Podstawowej w Chocianowie
z dnia 22 sierpnia 2012r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu Korzystania ze stoldwki szkolnej.

Na podstawie :
1. art, 67a ustawy z dnia z 7 wrzesnia 1991 1. 0 systemie o$wiaty (ost.zm.Dz.Ustaw z

2008r ,Nr 145, poz.917)
zarzadzam co nastgpuje :

§1

wprowadzam ,,Regulamin korzystania ze stoléwki szkolnej,, zwany dalej
»Regulaminem”

§2

Regulamin stanowi zatacznik Nr 1do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi stotowki.
§ 4
Traci moc Zarzadzenie Nr 17/11 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Chocianowie z dnia

01 wrzesnia 2011r. w sprawie wprowadzenia regulaminu korzystania ze stotéwki
szkolnej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 0lwrzesnia 2012r.

Eotwierd;am zgodnose DYREW
serokopii z oryginatem

A ragr Henrye Kootk

dnia ol
nia J4.08 Aaupodpi 1 Q"O WNIK

Stodwki Szkolnej

Marzena Jessa
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Szkola Podstawowa w Chocianowie
~ ul. Wesola 16
59-140 Chocianow

Regulamin Rorzystania ze stofdwki szRolnej

Zalaeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 26/12 Dyrektora Szkoly Podstawowej w Chocianowie z dnia
22 sierpnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania ze stolowki szkolnej
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Zalgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 26/12 Dyrektora Szkoly
o Podstawowej w Chocianowie z dnia 22 sierpnia 2012 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu korzystania ze stolowki szkolnej

§1

Postanowienia ogéine

Przez posilek. o ktorym mowa w niniejszym regulaminie rozumie sig :

1) $niadanie -posilek spozywany w godzinach porannych skfadajacy sig¢ z cieplego

napoju, kanapek lub np. zupy mleczne;.

2) 1 danie- zazwyczaj drugi positek spozywany miedzy $niadaniem a obiadem
skladajacy sie z zupy gotowanej na wywarach jarskich lub migsnych oraz
pieczywo mieszane z mastem i dodatek np.: owoc, salatka owocowa, warzywna
albo soczek, jogurt lub serek homogenizowany
II danie- ostatni posilek spozywany w godzinach popoludniowych jest to danie
miesne, poimiesne, jarskie lub z podrobéw jak réwniez danie z ryb plus kompot
4) obiad- skiadajacy sie z dwdch dan 1 napoju

(U9
~——

Positki przygotowuje kuchnia dzialajaca przy stotowce szkolnej Szkoty
Podstawowej w Chocianowie .

Warunki korzystania ze stotdwki szkolnej, w tym wysokosé¢ optat za positki, ustala
dyrektor szkoty w porozumieniu z organem prowadzacym szkole.
Dyrektor szkoly ustala wysokosé oplat za obiady na podstawie kalkulacji kosztow
posilkéw. sporzgdzone] przez kierownika stoldwki szkolnej i zaopiniowanej przez
komisje powolang przez dyrektora szkoly.
Z positkéw w stolowee szkolnej moga korzystaé uczniowie i pracownicy szkoty,
uczniowie gimnazjum oraz uczniowie klas ,,0”

Posilki wydawane sg w godzinach 8,13-14.30

Z positkéw mozna korzystac¢ wylacznie w stotéwee szkolne;j.

§2
Odplatnoéé za obiady
Oplaty za positki wnosi si¢ za caly miesige do 15-go dnia danego miesiaca.
Nie pobiera sie oplat od uczniow, za ktorych na podstawie odrgbnych przepiséw

oplaty ponosi Gmina lub inne jednostki.

Oplata podlega zwrotowi w wysokosci iloczynu dni nieskorzystania z positkow i
wysokosel oplaty za dany posilek. Jezeli osoba nie korzysta z posilku, winna zglosi¢

[\



ten fakt najpozniej do godziny 8.00 dnia, ktérego odpis dotyczy. W przypadku braku
zgloszenia oplata nie jest zwracana.

(8]

Osoby wymienione w § 1 pkt. 4 korzystajg z ustug stoléwki po ztozeniu deklaracii,
ktorej wzor stanowi zalgeznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.

4. Rezygnacja korzystania z obiadéw winna by¢ zgloszona co najmniej 3 dni przed tym
faktem.

n

Ustala si¢ nastgpujace wysokosci oplat za positki obiadowe :

1) dla uczniéw - 3,80 zl
2) dla pracownikéw szkoly - 6,80 zl
3) dla uczniow klas 0~ - 4,90 zl

6. Oplata za obiad nie podlega podziatowi na optate za pierwsze i drugie danie.

6. W sytuacji wzrostu cen produktéw odplatnosé za obiady ulega znmianie,
powiadomienia o zmianie cen obiadéw, wywieszane beda na tablicy ogloszen w
stofowce szkolnej.

8. Koszt obiadu obejmuje:

1) dla uczniow - koszt produktdw zuzytych do przygotowania positkow

2) dla pracownikow — koszt produktéw zuzytych do przygotowania positkdw oraz
koszty utrzymania i funkcjonowania kuchni, ktore ustala sie w wysokosci 80 %
stawki dla ucznia.
Stawke za positek zaokragla sie do petnych dziesiatek groszy (do 0,05 groszy
pomija sig, powyzej 0,05 groszy zaokragla sie w gore ).

§3
Zywienie w stoléwee
1. Jadlospisy sporzgdzane sa na 10 dni (dekadowo) przez kierownika stolowki i szefa

kuchni.
Tygodniowy jadlospis wywieszany jest na drzwiach stolowki.

I~

Na podstawie jadlospisu i zapotrzebowania szefa kuchni , kierownik stolowki
codziennie wydaje towar z magazynu, wpisujac go do dziennika zywieniowego .

§4
Naliczenie odplatnosci za obiady

1. Odpowiedzialnym za naliczenie odplatnosci za obiady jest pracownik na stanowisku
pomocy administracyjnej.

['S)
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a)

Odplatnosé powinna byé naliczona na podstawie :

deklaracji rodzica / pracownika

b) zapisow w  Rejestrze odpisow odplatnosci za obiady"

c)

L)

obecnosci odnotowanej w ,,Rejestrze uczniow i pracownikow szkoty
korzystajacych z positkéw w stoléwee szkolnej™

Odpisy odplatnosci za obiady dokonywane sa w ,.Rejestrze odpisdw odptatnosci za

obiady”.

Rejestr odpiséw odplatnosci za obiady zawiera :

a)
b)

date zatozenia rejestru, podpis kierownika jednostki,

numeracje stron

imig i nazwisko osoby, ktdra zglosila nie korzystanie z obiadéw

dni (daty) nie korzystania z obiadow

stawka za jeden obiad

kwota odpisu za dany miesiac

data i podpis osoby sporzadzajgcej

podpis osoby zatwierdzajacej — kierownik Jednostki lub jego zastepca (w razie
nieobecnodcei kierownika jednostki).

Odpisu za niewykorzystane positki w danym miesigcu dokonuje sie w nastepnym
miesigcu rozliczeniowym.

4. Rejestr uczniéw i pracownikéw szkoly korzystajacych z positkéw w stolgwee
szkolnej zawiera:

a)
b)

date zalozenia rejestru i podpis kierownika Jednostki
numeracje stron

imig i nazwisko osoby korzystajacej z obiadow

adres zamieszkania

liczbg dni zywienia w danym miesigcu

stawke za jeden obiad

odplatnos¢ za obiad w danym miesigcu

kwotg odpisu odplatnogei za obiady za poprzedni miesigc
kwota odplatnosci do zaplaty

data i podpis osoby sporzadzajgce;

podpis osoby zatwierdzajacej — kierownik jednostki lub jego zastepca (w razie
nieobecnosci kierownika jednostki).

Strona podpisana przez kierownika jednostki stanowi podstawe wpisu do kwitariusza.

§5

Kwitariusz przychodowo-ewidencyjny oplat

I. Na podstawie zapisow w Rejestrze uczniow i pracownikow szkoty korzystajacych z
positkow w stoldwee szkolnej pomoc administracyjna przygotowuje Kwitariusz
przychodowo-ewidencyjny oplat. wypelniajge go w trzech egzemplarzach :
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a) oryginat dla osoby wplacajacej
b) kopia do ksiegowosci
¢) druga kopia w bloczku

Kwitariusz powinien zawierag :

) imig i nazwisko osoby wplacajace]
b) adres zamieszkania
) rubryka ..naleznosé” — wpisac za jaki miesiac
) rubryka ..zalegta™ cyfrowo podac zalegla oplate z poprzedniego miesiaca
) rubryka biezgca” - cyfrowo podaé naliczona odptatnodé za dany miesigc
f) rubryka,, odpisy” - cyfrowo podac¢ naliczona kwote odpisow za poprzedni
miesigc
g) rubryka ,, wplata”- cyfrowo podac sume naliczonej odplatnosci do zaplaty
h) rubryka zalegiosé — cyfrowo podac kwote niezaptacong za dany miesiac
1) rubryka ,stfownie” —wpisaé stownie sume naliczonej odptatnosci do zaptaty lub
zaleglosei.

W momencie przygotowania kwitariusza przed pobraniem odplatnosci za obiady :

pa—

[N

Lo

9]

a) nie stawia sie pieczatki
b) nie wpisuje sie daty
¢) nie podpisuje sie.

§6

Pobieranie odplatno$ci za obiady

Wplaty gotdwkowe za obiady pobiera pomoc administracyjna, w razie nieobecnosci
osoba upowazniona.

Whplaty za obiady mogg by¢ dokonywane w formie polecenia przelewu na rachunek
bankowy szkoty (nr rachunku podano w deklaracji korzystania ze stotowki).

W momencie dokonywania wplaty przez osobe korzystajacq z obiaddw, przyjmujacy
odplatnos¢ wpisuje date, przystawia stempel i podpisuje.

Wplacong gotéwke za obiady nalezy odprowadzié na wiasciwy rachunek bankowy

Jednostki w dniu jej pobrania, a jezeli kwota wplywéw nie przekracza 1.000zt,

odprowadzenie moze nastapic raz w tygodniu.

§7
Rozliczenie kwitariusza przychodowo-ewidencyjnego oplat

Kwitariusz pobiera pomoc administracyjna lub osoba upowazniona, potwierdzajac
pobranie wlasnoreczinym podpisem.

Z kwitariusza rozlicza sig osobiscie, pomoc administracyjna lub osoba upowazniona
przekazujac go specjaliscie ds. kadr.
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Kwitariusz do rozliczenia winien by¢ przygotowany poprzez .
a) podliczenie narastajgco poszczegolnych stron z rozbiciem :
- zalegla
- biezaca
- odpisy
- wplata
- zaleglosé
b) na ostatniej stronie przyklejone, w spos6b umozliwiajacy odczytanie danego
zapisu, winny znajdowac sig bankowe dowody wplaty dotyczace wptat do banku-
obejmujacych sumy danego kwitariusza.

Z danego kwitariusza nalezy rozliczy¢ niezwlocznie po jego zakonczeniu .
Pracownik przyjmujacy kwitariusz dokonuje kontroli i sprawdzenia pod wzgledem
rachunkowym. Po stwierdzeniu zgodnosci pracownik kontrolujacy potwierdza
przyjecie kwitariusza czytelnym podpisem.

Pomoc administracyjna sporzadza do 5-go dnia nastgpnego miesigca sprawozdanie z
odptatnosci za obiady w stolowce szkolnej (wzor stanowi zalacznik Nr 4 do
niniejszego regulaminu).

§8
Zasady zachowania w stolowee

Podczas spozywania positkow obowiazujg zasady kulturalnego zachowania.

Po spozyciu obiadu, brudne naczynia nalezy odnies¢ do wyznaczonego okienka.
Nad bezpieczenstwem stolujacych uczniow szkoly czuwajg nauczyciele dyzurujacy.
Osoby, ktére nie korzystajg z obiaddw , nie mogg przebywaé w stolowce.
Wnoszenie odziezy. obuwia i plecakow jest zabronione.

§9

Wykonanie zarzgdzenia powierza sig kierownikowi stolowki i pomocy administracyjne;.

§ 10

Wykaz oséb upowaznionych do pobierania odptatnosci za obiady w stotéwce szkolnej
oraz wykaz osob upowaznionych do przyjmowania i wydawania towarow z magazynu
stolowki szkolnej stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu

§11
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 wrzesnia 2012r.




Zalgeznik Nr 2
do ..Regulaminu korzystania ze stolowki szkolnej™ zwanego dalej
-Regulaminem™ z dnia 01.09.2012r

Wykaz 0s6b upowaznionych do pobierania odplatno$ci za obiady w
stolowce szkolnej.

Lp | Imie i nazwisko Stanowisko ograniczenia

| | Jessa Marzena Kierownik stolowki

2. | Ostrowska Magdalena Pomoc administracyjna

3. | Madej Zofia Specjalista ds. kadr w razie nieobecnasci
kierownika stoldwki lub pomocy administr.

Wykaz os6b upowaznionych do przyjmowania i wydawania towarow z
magazynu stolowki szkolnej

Lp | Imieinazwisko Stanowisko ' ograniczenia

| Pasek Olga Kierownik gospodarczy w razie nieobecnosci
kierownika stolowki

(R

Jessa Marzena Kierownik stolowki




Zalgeznik Nr 3
do ,Regulaminu korzystania ze stolowki szkolnej” zwanego dalej
.Regulaminem” z dnia 01.09.2012r.

Piecze¢ szkoly

Chocianow. dnia ............

Deklaracja korzystania z obiadow w stolowee szkolnej Szkoly Podstawowej
w Chocianowie w roku szkolnym 20..../20....

9
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L2

Deklaruje korzystanie z obiadéw w stoldéwee szkolnej na zasadach okreslonych
ponizej w okresieod ............... do i

Rezygnacja korzystania z obiadéw winna by¢ zgloszona pomocy administracyjnej co
najmniej 3 dni przed tym faktem.

4. Zasady korzystania z uslug stolowki :

a) cena jednego obiadu w roku szkolnym 20.... /20..... WYNOoSi :
e dlauczniow
o dla pracownikdw szkoty ..............
Cena obiadu moze ulec zmianie, powiadomienie o zmianie cen obiadow
wywieszone bedzie na tablicy ogloszen w stotéwce szkolnej,

b) wplaty gotéwkowe za obiady nalezy dokonaé u pomocy administracyjnej,
w sekretariacie szkoty.
c¢) wptaty za obiady moga by¢ wnoszone w formie przelewu bankowego, na konto:

Szkola Podstawowa w Chocianowie, ul. Wesota 16, 59-140 Chocianow ,
Bank Spoldzielczy we Wschowie, nrkonta ..........oooocviinn
adnotacjg: optata za obiady za ............... (poda¢ imie i nazwisko osoby
korzystajacej z obiadow).
d) oplaty za posilki wnosi si¢ za caly miesigc do 15-go dnia danego miesigca,
e) jezeli osoba nie korzysta z obiadu, winna zglosi¢ ten fakt najpozniej do
godziny 8.00 dnia. ktorego odpis dotyczy.
f) zgloszenie o nieskorzystaniu z obiadu mozna zlozy¢ osobiscie lub telefonicznie
w sekretariacie szkoty ( numer telefonu 076-8185171),
g) positki wydawane sg w godzinach 8.15- 14.30.
5. Potwierdzam, ze zapoznatam/em sie z powyzszg informacjg i zobowigzuje sie do jej
przestrzegania.

telefon Data i podpis rodzica/opiekuna/pracownika



Zalacznik Nrd
do ,Regulaminu korzystania ze stotowki szkoinej™
zwanego dalej ,,Regulaminem” z dnia 01.09.2012r

Sprawozdanie
z odplatnosci za obiady w stoléwce szkolnej

Z2 MIESIGC vvvverrrnriernrnnes 20 r.

Lp | Wyszezegblnienie Kwota Uwagi

1 | Stan na poczatek okresu sprawozdawczego:

a) naleznoscl

b) zobowigzania

2 | Naliczenie odplatnosci za obiady za dany
miesigc

3 | Odpisy odplatnogei za obiady za poprzedni
miesige

4 | Nalezno$¢ za obiady do zaplaty w danym
miesigcu

5 | Kwota wplacona za obiady na rachunek
bankowy

6 | Stan na koniec okresu sprawozdawczego:

a) naleznosci

b) zobowigzania

7 | Przecietna liczba os6b korzystajacych z
zywienia

sporzadzil: zatwierdzil:




