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Mﬁ{%‘%ﬁ 1 GMSNY ZARZADZENIE NR 144.2012
CHOCIANOW BURMISTRZA MIASTA I GMINY CHOCIANOW

Z dnia 14 sierpnia 2012 r.

zZmieniajjce zarzadzenie w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z pézn. zm.D), szczegdlnych ustalefi zawartych w art. 40 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.?) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia
2012 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 121) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 0151/271/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw z dnia 31 grudnia 2010 1.,
zmienia si¢ § 3, ktory otrzymuje brzmienie: "§ 3. Ustala si¢ zaktadowy plan kont dla Urzedu Miasta i Gminy jako
jednostki budzetowej wraz zzasadami funkcjonowania kont syntetycznych zgodnie z zatacznikiem nr 3 do
zarzadzenia."

§ 2. Nadz6r na przestrzeganiem ustalonych w niniejszym zarzadzeniu zasad rachunkowosci powierza sie
Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od 01 stycznia 2012 roku.

Burmistrz Miasta i Gminy

Roman Kowalski

DNr 165, poz. 1316, Nr 157, poz. 1241, z 2010r. Nr 47, poz. 278, z 2011r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175, Nr 232, poz. 1378
3Dz U.z2010r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 257, poz. 1726, Dz. U.z2011r. Nr 185, poz.
1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429, Nr 291, poz. 1707
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 144.2012
Burmistrza Miasta i Gminy Chocianow
z dnia 14 sierpnia 2012 r.

1. Wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej dla Urzgdu Miasta i Gminy w
Chocianowie.

Konta bilansowe

~ Kontosyntetyczne _ Konto analityczne

. Nagwa

1. Konté bilansowe -
Zespo6l O —Majatek trwaly

011 Srodki trwale 011-001 Srodki trwale UMIG
011-002 S:rodki trwate PWK
011-003 Srodki trwate MZGKiM

013 Pozostate $rodki trwate 013-001 | Pozostate srodki trwale w uzywaniu UMiG
013-002 | Pozostale srodki trwate PWK
013-003 | Pozostale srodki trwate MZGKiM

020 Wartosci niematerialne i prawne 020-001 | Warto$ci niematerialne i prawne
030 Dhugoterminowe aktywa finansowe 030/... Dlugoterminowe aktywa finansowe —
ewidencja wg kontrahentéw
071 Umorzenie §rodkéw trwatych oraz 071-001 | Umorzenie $rodkéw trwaltych UMIG
warto$ci niematerialnych i prawnych 071-003 | Umorzenie $rodkow trwatych PWK

071-004 | Umorzenie $rodkow trwatych MZGKiM

071-002 | Umorzenie wartosci niemater. i prawnych

UMIG
072 Umorzenie pozostatych srodkow 072-001 | Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych ,
trwalych, wartoéci niematerialnych i warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zbioréw bibliotecznych UMIG

072-002 | Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych
wartogci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych PWK

072-003 | Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych OSP

072-004 | Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych
wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbior6w bibliotecznych Przedszkole
072-005 | Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych CHOK

073 Odpisy aktualizujgce dhugoterminowe 073-001 | Odpisy aktualizujace diugoterminowe
aktywa finansowe aktywa finansowe
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje) 080-..... | Srodki trwale w budowie (inwestycje) —

analityka z podzialem na zadania
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Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101

130

135

139

140
141

Kasa

Rachunek biezacy jednostki

Rachunki $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia
Inne rachunki bankowe

Krétkoterminowe aktywa finansowe
Srodki pienigzne w drodze

101-001
130-
130-D
135-001
139-001
140-001

141-001
141-851

Kasa

Rachunek biezacy jednostki —zgodnie z
klasyfikacja budzetowa

Rachunek biezacy jednostki - dochody
zgodnie z klasyfikacja budzetows i projektem
Rachunek érodkéw ZFSS

Nalezyte zabezpieczenie, sumy
depozytowe/wg kontrahentow
Kroétkoterminowe aktywa finansowe
Srodki pienigzne w drodze

Srodki pieniezne ZFSS

Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia

201

221

222

223

224

225

226

229

231

234

240

245
290

Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami

Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych

Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozliczenia dotacji budzetowych oraz
platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich

Rozrachunki z budzetami
Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe

Pozostate rozrachunki publiczno-
prawne

Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Pozostale rozrachunki

Wplywy do wyjasnienia
Odpisy aktualizujgce naleznosci

201-

221-001

221-002

221-003

222-....

223-

224-.....

225-000

226-001

229

229 ZFSS
231-...

234-...

240-...

245-...
290-

Rozrachunki z dostawcami- ewidencja
analityczna prowadzona wg kontrahentow,
zgodnie z klasyfikacja budzetows i ZFSS

Dochody z tytutu podatkéw i optat lokalnych
prowadzone wg rodzaju poszczegdlnych
podatkow i oplat zgodnie z klasyfikacja
budzetows z podziatem na kontrahentéw
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
innych niz podatkowe

Naleznosci z tytutu dochodéw realizowanych
w zwigzku z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej i innych zadan
zleconych ustawami

Rozliczenie dochoddw budzetowych, wg
jednostek, zadan itp.

Rozliczenie wydatkdéw budzetowych UMIG,
ewidencja prowadzona wg projektéw z
podziatem na otrzymane $rodki

Rozliczenia dotacji budzetowych wg
podmiotow realizujgcych powierzone zadania
z godnie z klasyfikacja budzetows

Rozrachunki z U.S. z tytulu podatku
dochodowego PIT, ZFSS, VAT

Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Rozrachunki z ZUS z tytutu sktadek od
wynagrodzen —wg tytuléw i potracen od
wynagrodzen, komornik, PZU itp.
Rozrachunki z ZUS z tytutlu ZFSS
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

z podzialem na wynagrodzenia pracownicze,
umowy zlecenia i inne

Pozostale rozrachunki z poszeczegélnymi
pracownikami

Pozostale rozrachunki z tytutu depozytow,
blednego ksiggowania, pozostale potracenia z
list ptac, pozostate rozrachunki, ZFSS,
nalezyte zabezpieczenie —kontrahenci; inne
niz wplywy do wyjaénienia.

Wplywy do wyjasnienia

QOdpisy aktualizujace naleznosci
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Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja 400-..... | Amortyzacja
401 Zuzycie materialow i energii 401-.... | Zuzycie materialow i energii
402 Ushugi obce 402-.... | Ustugi obce
403 Podatki i oplaty 403-.... | Podatki i optaty
404 Wynagrodzenia 404-.... | Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoleczne i inne 405-.... | Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
$wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe 409-.... | Pozostate koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztoéw 490-.... | Rozliczenie kosztéw
Zespol 6 - Produkty
640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow 640... Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytulu dochodéw 720-.... Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
budzetowych wg podziatek klasyfikacji budzetowej
750 Przychody finansowe 750-.... | Przychody wg podzialek klasyfikacji
budzetowej
751 Koszty finansowe 751-.... | Koszty finansowe
760 Pozostale przychody operacyjne 760-.... | Pozostale przychody operacyjne
761 Pozostale koszty operacyjne 761-.... | Pozostale koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne 770-.... | Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne 771-... Straty nadzwyczajne
Zespél 8- Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki 800-001 | Fundusz jednostki UMIG
810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu 810-... Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
$rodkow europejskich oraz érodki z Srodkéw europejskich oraz Srodki z budzetu
budzetu na inwestycje na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe 840-... Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe
przychodéw przychodow
851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen 851- Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Socjalnych
860 Wrynik finansowy 860- Wrynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE
975 Wydatki strukturalne 975-.... ‘Wydatki strukturalne
976 Wzajemne rozliczenia miedzy 976~ Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
jednostkami
980 Plan finansowy wydatkdéw budzetowych 980-.... | Plan finansowy wydatkéw budzetowych
prowadzony wg podziatek klas. budzetowej
981 Plan finansowy niewygasajacych 981- Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
wydatkéw budzetowych budzetowych prowadzony wg podziatek
klasyfikacji budzetowej
990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu 990- Ewidencja kwot naleznych od 0s6b trzecich
ich odpowiedzialno$ci za zobowiazania — wg nazwisk
podatkowe podatnika
991 Rozrachunki z inkasentami z tyt. 991- Ewidencja — wg sotectw, wg klasyfikacji
pobieranych przez nich podatkow budzetowej
podlegajacych przypisaniu na kontach
podatnikow
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych 998- Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego
roku biezacego wg klasyfikacji budzetowej 1 projektow
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych 999- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych
przysziych lat przyszlych lat wg klasyfikacji budzetowej
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2. Opis zasad funkcjonowania kont wymienionych w ust. 1 przedstawiono ponizej w tabeli.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zespol 0 — Majatek trwaly

Symbol i nazwa
konta

011 - Srodki trwale

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszei wartosci poczatkowej
$rodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore sg umarzane
w czasie wedlug stawek amortyzacyjnych okre§lonych w ustawie o podatku od oséb
prawnych. Ewidencjonuje si¢ na nim nieruchomos$ci (grunty wlasne jak i prawa do
wieczystego uzytkowania), budynki, budowle i lokale stanowigce odrebna wlasnosé,
ulepszenie obcych $rodkéw trwalych — powyzej 3.500 z, maszyny i urzadzenia, §rodki
transportu i inne przedmioty o wartodci powyzej 3.500 zi. Ponadto konto shuzy do
ewidencji Srodkéw trwalych przyjetych do uzytkowania wg umowy leasingu. Nie
podlegaja ujeciu na koncie 011 $rodki trwate podlegajace ewidencji na kontach 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkoéw trwatych, ktére
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na koncie 011 ,,Srodki trwate” ujmuje sig:

Wn

Ma

przychody nowych lub uzywanych
$rodkow trwalych pochodzacych z
zakupu gotowych srodkdw trwatych lub
z prowadzonych i zakonczonych
inwestycji,

warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$é poczatkowa srodkow trwatych,
przychody srodkéw trwatych nowo
ujawnionych,

nieodplatne przyjgcie srodkéw trwatych,
przyjecie srodkéw trwatych w zamian
za zobowigzania,

zwigkszenie warto$ci poczatkowej

wycofanie §rodkéw trwalych z
uzywania wskutek ich likwidacji z
powodu:

a) zniszczenia,

b) zuzycia,

sprzedaz srodkéw trwalych,

nicodptatne przekazanie srodkéw
trwalych,

ujawnione niedobory Srodkéw trwalych,
zmniejszenie wartosci poczatkowej
§rodkow trwalych dokonywane wskutek
aktualizacji ich wyceny.

$rodk6éw trwalych dokonywane wskutek
aktualizacji ich wyceny,

- zaplate podatku dokonang przez
przeniesienie wlasnodci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktdrym
mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 011 jest prowadzona w ponizszych formach

dokumentacji ksiggowe;j:

- ksiggach inwentarzowych $rodkow,

- tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegélowa musi spelnia¢ ponizsze warunki:

- pozwala¢ na ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki
trwale,

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych,

- by¢ prowadzona zgodnie z obowiazujaca klasyfikacjg okreslong w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.
U. Nr 242, poz. 1622, ze zm.)

Uwagi

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwalych w warto$ci
poczatkowej.
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Symbol i nazwa
konta

013 - Pozostale Srodki trwale

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszefi warto$ci poczatkowej
pozostatych §rodkéw trwalych, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
podstawowej jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartogei w miesigcu wydania
do uzywania. Na koncie 013 nie podlegaja ujgciu srodki trwate ujmowane na kontach
011.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostalych Srodkéw trwalych znajdujgcych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na koncie 013 ,,Pozostate §rodki trwate” ujmuje sie:

Wn Ma
- pozostale srodki trwale przyjete do 1. wycofanie pozostalych srodkow
uzywania z zakupu lub inwestycji, trwatych z uzywania na skutek:
- nadwyzki pozostatych Srodkéw trwatych a. likwidacji, zniszczenia, lub
W uzywaniu, Zuzycia,
- nieodptatne ofrzymanie pozostatych b. sprzedazy,
srodkow trwatych. c. nieodplatnego przekazania,

d. zdjecia z ewidencji
syntetycznej,
2. ujawnione niedobory pozostatych
$rodkéw trwatych w uzywaniu.

Zasady prowadz.

Ewidencja szczegélowa do konta 013 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych

kont ksiag pozostalych srodkéw trwalych w ktérych ewidencjonuje si¢ pozostate $rodki trwate o
pomocniczych iich | wartosci powyzej 210,- z. Natomiast dla pozostatych $rodkéw trwatych prowadzona jest
powiazanie z ewidencja ilosciowa. Ewidencja szczeg6towa musi spetiaé ponizsze warunki:
kontami ksiegi - pozwala¢ na ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono §rodki
glowne;j trwate,
- byé¢ prowadzona zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja okreslong w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz. U. Nr 112, poz. 1317, ze zm.)
Uwagi Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre wyraza warto§é pozostalych srodkow

trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartoéci poczatkowe;j.

Symbol i nazwa
konta

020 - WartoSci niematerialne i prawne

Przyjete zasady Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoSci poczatkowej
klasyfikacji zdarzen | wartosci niematerialnych i prawnych (licencje, koncesje, autorskie prawa majatkowe,
prawa do wynalazkéw, patentéw, know-how itp.)
Na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” ujmuje si¢:
Wn Ma
- zwigkszenie stanu wartodci poczatkowej | - Zmniejszenia stanu wartoéci
wartoSci niematerialnych i prawnych, poczatkowej wartosei niematerialnych i
Z tytutu: prawnych.
a) zakupu, uméw leasingn,
b) nieodplatnego otrzymania.
Zasady prowadz. Ewidencja szczegélowa do konta 020 jest prowadzona w ponizszych urzadzeniach
kont ksigg ksiggowych:

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi

- ksiggach inwentarzowych wartosci niematerialnych i prawnych
- tabelach amortyzacyjnych.
Ewidencja szczegétowa musi pozwalaé na ustalenie osdb lub komorek organizacyjnych,

glownej ktdrym powierzono warto$ci niematerialne i prawne.
PoniewaZz na tym koncie ewidencjonuje si¢ wszystkie wartosci niematerialne i prawne
prowadzona ewidencja dzieli si¢ na wartoéci niematerialne i prawne umarzane w czasie
oraz umarzane jednorazowo.

Uwagi Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych i

prawnych w wartoéci poczatkowej.
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Symbol i nazwa
konta

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady Konto 030 shizy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, a w
klasyfikacji szczegolnoscei:
zdarzefi - akcji i udzialdéw w obcych podmiotach gospodarczych,

~ akcji i innych dtugoterminowych papieréw warto$ciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dtuzszym niz rok,

- innych diugoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie konta 030 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

dhugoterminowych aktywow finansowych.

Na koncie 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- nabycie dlugoterminowych - zmniejszenie stanu dhigoterminowych
aktywow finansowych, aktywow finansowych, a zwlaszcza:

- zwickszenia wartosci a) wycofanie udzialéw ze spélek,
dhigoterminowych aktywéw b) sprzedaz udziatéw, akcji obeych, bonow
finansowych, w szczegdlnosci obligagji itp. lub ich wykup przez
dotyczace: emitenta,

a) kapitalizacji odsetek od c) uzyskanie sktadnikéw masy likwidacji
d{ugoterminowych papieréw lub upadios'ci (s'rodkl pleniq,zne Iub
warto$ciowych, jezeli wyplata rzeczowe) w wyniku likwidacji sp6iki,
nastqpuje w okresie dtuzszym w ktérej jednostka posiada udziaty
niz 12 miesigcy, (akgje),

b) podwyzszenia kapitatu d) przekwalifikowanie dlugoterminowych
zaktadowego spolki, ktérej aktywow finansowych do
jednostka jest whascicielem, z krotkoterminowych.
kapitalu zapasowego lub
rezerwowego spotki.

Zasady prowadz. - Ewidencjg szczeg6lows do konta 030 prowadzi si¢ wedhug tytutéw
kont ksiag dlugoterminowych aktywéw finansowych.

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gloéwnej

Uwagi

- Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Symbol i nazwa
konta

071 - Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzef

1d: 75800BOC-6EAD-448E-BB67-90280B49043 1. Podpisany

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhig stawek
amortyzacyjnych wynikajacych z ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych
lub stosowanych przez jednostke na podstawie Zarzgdzenia Burmistrza.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych” ujmuje sie¢:

Ma

Wn |
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- wyksiggowanie wartoSci -
- zmniejszenie umorzenia Srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych wycofanych z uzywania

zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkow trwalych oraz
wartosdci niematerialnych i prawnych na
skutek naliczenia umorzenia,

wskutek ich: ) ] - umorzenie dotychczasowe $rodkéw
a) 11kw1daf:jl z powodu zniszczenia trwalych otrzymanych nieodplatnie na
lub zuzycia, podstawie, decyzji wasciwego organu,
b) sprzedazy,

- zwigkszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych wskutek
aktualizacji wartosci srodkow trwalych.

¢) nieodplatnego przekazania,

d) ujawnionych niedobordw,
- zmniejszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej Srodkéw trwatych wskutek
aktualizacji warto$ci §rodkow trwatych.

Zasady prowadz. kont
ksigg pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczegdlowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach amortyzacyjnych.

Uwagi

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci rodkow
trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Symbol i nazwa
konta

072 - Umorzenie pozostatych Srodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 072 stluzy do ewidencji zmniejszenn wartodci poczatkowej z tytulu umorzenia
$rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do
uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych.

Na koncie 072 ,,Umorzenie srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbior6w bibliotecznych” ujmuje sie:

Wn

Ma

-wyksiggowanie dotychczasowego
umorzenia §rodkéw trwatych, wartodci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych umarzanych w pelnej
warto$ci w miesiacu oddania do uzywania
z tytutu:
a) likwidacji z powodu zuzycia lub
zniszczenia,
b) sprzedazy,
¢) nieodplatnego przekazania,
d) wylaczenia z ewidencji ksiggowej
ilo$ciowo — wartosciowej,
e) niedoboru lub szkody.

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania Srodkow trwalych, warto$ci
niematerialnych prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych (odpisy te obciazaja
odpowiednie koszty lub fundusze).

- odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek
$rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych,

- odpisy umorzenia dotyczace nowych
$rodkéw trwalych, wartodci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie,
- odpisy umorzenia od pozostatych
srodkéw trwalych otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie obiektu
sfinansowanego ze $rodkow na $rodki
trwate w budowie.

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Celowe jest wyodrebnienie umorzenia pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych .

Uwagi

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci

poczatkowej Srodkow trwalych , wartoSci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych umorzonych w pelnej wartoéci w miesigcu wydania ich do uzywania.

1d: 75800BOC-6EAD-448E-BB67-90280B490431. Podpisany Strona §



Symbol i nazwa 073 — Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe
konta
Przyjete zasady Konto 073 shizy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa
klasyfikacji zdarzenn | finansowe .

Na koncie 073 ,,Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma
- przywrocenie uprzednio utraconej - odpis aktualizujgcy z tytutu
diugoterminowych aktywéw finansowych | diugoterminowej utraty wartosci
~ konto przeciwstawne 750, dtugoterminowych aktywéw finansowych —

- korekty ceny nabycia dlugoterminowych | konto przeciwstawne strona Wn konta 751.
aktywow finansowych o dokonany odpis z
tytulu trwalej utraty wartosci - konto
przeciwstawne strona Ma konta 030.

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi

gléwnej

Uwagi Konto 073 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartosé odpiséw aktualizujgcych
diugoterminowe aktywa finansowe. W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta
030.

Symbol i nazwa | 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

konta

Praviet d Konto 080 shizy do ewidencji kosztéw $§rodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia
klr:yjf“lia?‘s ady kosztéw Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

2 d:ryzelr'x a Na koncie 080 “Srodki trwale w budowie (inwestycje)” ksieguje sig:

poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji,

ulepszenia srodk6w trwalych (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja ktére powoduja zwigkszenie wartodci uzytkowej srodka trwatego,

zakupy Srodkéw trwatych wymagajgcych montazu.
Na koncie 080 mozna réwniez ksiggowaé zakupy $rodkéw trwatych niewymagajacych

montazu.
Na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ujmuje sie:
Wn Ma

poniesione koszty (roboty, dostawy, warto$¢ uzyskanych efektow ze srodkéw
ustugi) dotyczace $rodkéw trwalych w trwalych w budowie, a w szczeg6lnosci:
budowie realizowanych zaréwno przez ~ |Srodkow trwalych,
obcych wykonawcéw, jak i we whasnym wartosci niematerialnych i prawnych,
zakresie, - wartosci sprzedanych i nicodplatnie

poniesione koszty dotyczace przekz'a.zany.ch s’rodkéw trwa%ych w bud.owie,
przekazanych do montazu, lecz jeszcze - rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych
nieoddanych do uzywania maszyn, nad zyskami inwestycyjnymi.

urzadzen itp., zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalnoéci gospodarczej,

poniesione koszty ulepszenia srodka
trwalego (przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji),
ktore powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego,

rozliczenie nadwyzki zyskow
inwestycyjnych nad stratami
inwestycyjnymi,

1d: 75800B0C-6EAD-448E-BB67-90280B490431. Podpisany Strona 9



nieodplatne otrzymanie $rodkéw
trwalych w budowie.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 jest prowadzona dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych wediug: kosztéw nabycia lub wytworzenia z podzialem na poszczeg6ine
rodzaje efektéw inwestycyjnych.

Uwagi

Konto 080 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza koszty $rodkow trwatych w
budowie i ulepszen niezakonczonych.

Zespot 1 — Srodki

ieniezne i rachunki bankowe

Symbeol i nazwa
konta

101 — Kasa

Przyjete zasady

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdwki znajdujacej sie w kasach

- jednostki.
lil':;sr};feill’l(ac_] ! Na koncie 101 ,Kasa” ujmuje sie:
Wn Ma
wplywy gotowki, rozchody gotéwki,
nadwyzki kasowe. niedobory kasowe.
Zasady prowadz Ewidencja szczegétowa do konta 101 jest prowadzona w formie raportow kasowych i
kgf:tl k};izrg " | umozliwia ustalenie:

pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

- stanu gotowki w walucie polskiej,
- warto$ci gotdwki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Uwagi

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Symbol i nazwa
konta

130 - Rachunek biezgcy jednostki

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

1d: 75800B0C-6EAD-448E-BB67-90280B490431. Podpisany

Konto 130 stuzy do ewidencji stamu $rodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodéw (wpltywow) budzetowych
objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ksigguje sie dochody i zwroty z dochodéw, natomiast na stronie
Ma konta 130 ksieguje sie wydatki i zwroty wydatkéw.

Na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” ujmuje sie:

Wn Ma
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Wplywy srodkéw pienieznych: - zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie
- z tytulu zrealizowanych przez jednostke | z planem finansowym jednostki
budzetowa dochoddéw budzetowych, w |budzetowej, w tym réwniez $rodki pobrane
korespondencji z kontem 140, 221 lub innym | do kasy na realizacj¢ wydatkow, w
wilasciwym kontem, korespondencji z wlasciwymi kontami
- wplywy z tytutu zrealizowanych przez Urzad | zespotu 1,2, 3,4, 7 lub 8,

na rzecz budzetu panistwa dochodéw z tytutu | - okresowe przekazanie do budzetu paristwa
realizacji zadan zleconych, zrealizowanych dochodéw z tytutu zadan

- wplywy $rodkéw budzetowych (z budzetu | zleconych,

gminy) przeznaczonych na wydatki jednostki | - przekazanie dotacji budzetowych w

— konto przeciwstawne strona Ma konta 223, | korespondencji z kontem 810,

- obcigzenia z tytulu omylek i bledoéw - okresowe przelewy dochodéw
bankowych oraz ich korekt, w budzetowych do budzetu, w korespondencji
korespondencji z kontem 240, z kontem 222, (nie dot. Urzedu),

- obciazenia z tytulu wplywoéw do - uznania z tytulu omylek i bledéw

wyjaénienia w korespondencji z kontem 130. | bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240,

- uznania z tytulu wplywdw do wyjasnienia
w korespondencji z kontem 130.

Zasady prowadz. |Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona wedlug
kont ksiag podzialek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
pomocniczychi | Finansow z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodéw,
ich powigzanie z | wydatkéw, przychoddw i rozchod6éw oraz Srodk6w pochodzacych ze zrédet zagranicznych
kontami ksiegi (Dz. U. Nr 38, poz. 207, ze zm.).

glowne;j Obroty konta 130 podlegaja przeksiggowaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku
budzetowego na konto 800.
Uwagi Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagdéw bankowych, w zwigzku z

czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapis6w miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa 135 - Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
konta
Prayjste zasady Konto ,1135’ sl’uazlz; :110 evndfincdu srosikp\:\i/ ﬁlflduszy 1spe:;:ljalnego przeznaczenia, a w
Klasyfikacji zdarzes szezegdlnosei zaktadowego funduszu $wiadezen specjalnych. S
Na koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” ujmuje sie:
Wn Ma
- wplywy srodkow funduszy specjalnego |- rozchody $rodkéw z tytutu finansowania
przeznaczenia, a w szczegdlnosci ZFSS, dzialalnoéci objetej poszczegdlnymi
ktorymi dysponuje jednostka, funduszami,
- oprocentowanie §rodkéw na tych - oplaty pobierane przez bank zwigzane z
rachunkach, prowadzeniem rachunku,
~ obciazenia z tytulu omytek i bledow - uznania z tytulu omylek i btedéw
bankowych oraz ich korekt, bankowych oraz ich korekt.
Zasady prowadz. Ewidencja analityczna musi umozliwié¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej
Uwagi Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

1d: 75800B0C-6EAD-448E-BB67-90280B490431. Podpisany Strona 11



Symbol i nazwa
konta

139 - Inne rachunki bankowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych érodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 ,Inne rachunki bankowe” ujmuje sie:

Wn Ma

wplywy wydzielonych érodkéw pienieznych
z rachunkow biezacych oraz sum
depozytowych i na zlecenie,
oprocentowanie $rodkéw na tych

wyplaty srodkéw pienigznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych,

oplaty pobierane przez bank zwigzane z
prowadzeniem rachunku,

rachunkach, . . ,
obcigzenia z tytulu omytek i bledéw banﬁf)nané; igtzuiﬁl(icrgﬁle(}: i blgdéw
bankowych oraz ich korekt. Wy ’

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencja szczeg6iowa do konta 139 jest prowadzona wedtug rodzajow srodkow
wydzielonych, gléwnie z tytutu:- - sum depozytowych,

sum na zlecenie, czekow potwierdzonych,

Kontem przeciwstawnym do konta 139 jest konto 240, na ktérym ewidencjonuje sie
$rodki wedhug kontrahentow.

Uwagi

Saldo konta 139 musi wykazywaé pelna zgodno$é zapisow jednostki a ksiegowoscia
banku.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Symbol i nazwa
konta

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzeni

Konto 140 shuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych w szczegdInosci
(np. akeji, udzialéw i innych papieréw wartosciowych).

Na koncie 140 , Krétkoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- zmniejszenia stanu krétkoterminowych
aktywdéw finansowych, gldwnie z tytutu:
- sprzedazy krétkoterminowych papieréw
warto$ciowych,

- zwiekszenia stanu krétkoterminowych
aktywow finansowych, gtdwnie z tytutu:
- zakupu innych papieréw wartosciowych
przeznaczonych do obrotu,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 140 jest prowadzona wedhug:
rodzajow poszczegdlinych sktadnikéw krotkoterminowych aktywdow finansowych,
poszczegolnych walut obcych - dotyczy krotkoterminowych aktywéw finansowych
wyrazonych w walucie polskiej i obcej,
0s6b odpowiedzialnych za powierzone im krotkoterminowe aktywa finansowe.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow

finansowych.

1d: 75800B0C-6EAD-448E-BB67-90280B490431. Podpisany
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Symbol i nazwa
konta

141 — Srodki pieniezne w drodze

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzeni

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze. Na koncie 141 ,, Srodki
pienigzne w drodze” ujmuje sie:

Wn Ma

- zwigkszenia stanu Srodk6w pienieznych w
drodze.

- zmniejszenia stanu §rodkéw pienieznych
w drodze.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencja szczegblowa; prowadzi si¢ chronologicznie wedlug dokonywanych operacji
gospodarczych.

Uwagi

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienieznych w
drodze.

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

Symbol i nazwa
konta

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 201 sluzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznoéci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sie:

Wn Ma

- naleznosci tytutu sprzedazy ustug - zobowigzania z tytulu dostaw towardw,
produktow, materiatéw, towarow i robot i ustug,

Srodkow trwalych,

- zaplata zobowigzan za dostawy i ustugi,

- odpisanie zobowiazan przedawnionych i
umorzonych,

- naliczone réznice kursowe walut obcych
zwigkszajace wartos$é naleznosci od
odbiorcéw wyrazonych w walutach
obcych i zmniejszajace warto$é
zobowiazan wobec dostawcow.

- zobowigzania wobec dostawcow z tytutu
wymagalnych odsetek i kar umownych,
-wplyw naleznosci i zaliczek od odbiorcow,
-odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych,

- uznane reklamacje odbiorcow i korekty
zmniejszajace naleznosci z tytutu sprzedazy
produktow,

- naliczone roznice kursowe walut obcych
zmniejszajace naleznosci od odbiorcéw i
zwiegkszajace zobowigzania wobec
dostawcow.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczeg6iowa do konta 201 prowadzi si¢ wedhug kontrahentow.

Nalezmosci i zobowigzania musza by¢ ponadto prowadzone w ukladzie pozwalajacym na
sporzadzenie sprawozdan bilansowych i budzetowych.

Uwagi

Nie uyjmuje sig na koncie 201 naleznosdci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw
budzetowych, ktdre ewidencjonowane sg na koncie 221.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma — stan zobowigzan.

1d: 75800B0OC-6EAD-448E-BB67-90280B490431. Podpisany
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Symbol i nazwa
konta

221 - Naleinosci z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznoéci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw
budzetowych. Na koncie 221 ujmuje sie naleznodci z tytulu podatkéw. Natomiast nie
ujmuje si¢ subwencji i dotacji.

Na koncie 221 ,,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma

- przypisane na dany rok budzetowy - wplaty naleznosci z tytulu dochodéw
naleznodci z tytulu dochodéw budzetowych,

budzetowych, - odpisy (zmniejszenia) nalezno$ci,
- zwroty nadptat, - przeniesienie naleznosci
- przeniesienie naleznos$ci krétkoterminowych do
dhugoterminowych do dhugoterminowych.

krétkoterminowych w wysokoscei raty
naleznej na dany rok

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powiagzanie z
kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencje szczegdlowa do konta 221 prowadzi sie wedtug:

- dhuznikéw (nie dotyczy to podatkéw dla, ktérych prowadzona jest odrebna ewidencja),

- podziatek klasyfikacji dochodow.

Przypisy i odpisy naleznosci dokonywane sg na koniec okresdéw sprawozdawczych nie
rzadziej niz raz na kwartal na podstawie ewidencji podatkowe;j.

Uwagi

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzani jednostki budzetowej z tytuhu
nadptat w tych dochodach.

Symbol i nazwa
konta

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 222 shuzy do ewidengji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochodéw budzetowych.
Na koncie 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma

- dochody budzetowe przelane na -
rachunek biezacy budzetu gminy, w
korespondencji z kontem 130.

okresowe lub roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan finansowych,
zrealizowanych dochodéw budzetowych
na konto 800.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Konta pomocnicze nie muszg by¢ prowadzone.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu Gminy. Saldo ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych,
lecz nieprzelanych do koiica roku, w korespondencji z kontem 130.
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Symbol i nazwa

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

konta

. Konto 223 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
Przyjete zg§ady wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspéHinansowania programéw i
klasyfikacji zdarzen ;

projektdw realizowanych ze Srodkéw europejskich, przewidzianych w jej planie
finansowym.
Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:

‘Wn Ma

- okresowe lub roczne przeniesienia, na - okresowe wplywy srodkéw budzetowych
podstawie sprawozdan finansowych, otrzymanych na pokrycie wydatkéw
zrealizowanych wydatkéw budzetowych | budzetowych jednostki oraz

na konto 800, przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
- okresowe przelewy Srodkow stopnia, w korespondencji z kontem 130,
budzetowych dysponentom nizszego - ofrzymane zwroty od dysponentéw
stopnia na pokrycie ich wydatkow nizszego stopnia §rodkow budzetowych
budzetowych, w korespondencji z kontem | niewykorzystanych na wydatki.

130,

- zwrot dysponentowi wyzszego stopnia
niewykorzystanych do korica roku
$rodkéw na wydatki budzetowe.

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja analityczna powinna pozwalaé na ustalenie stanu rozliczen z dysponentami
nizszego stopnia.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan §rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica
roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia §rodkéw pienigznych niewykorzystanych do korca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Symbol i nazwa

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu §rodkéw

konta europejskich
. Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
Przyjete zas ady budZetowych.Zy ! P ¢ e ¢ :
k(llasyﬁlfacjl Na koncie 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw
zaarzen europejskich” ujmuje sie:
Wn Ma
- warto$é dotacji przekazanych przez organ | . war?osc dotacji uznanych awy korzystane
. .. i rozliczone, w korespondencji z kontem
dotujacy, w korespondencji z kontem 130. 810
- otrzymane zwroty w tym samym roku
budzetowym niewykorzystanej dotacji, w
korespondencji z kontem 130.
Zasady prowadz. Ewidencja analityczna powinna pozwalaé na ustalenie stanu rozliczeri z podmiotami,
kont ksiag ktérym powierzono zadanie do wykonania.

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktdre organ dotujgey zalicza do dochoddéw
budzetowych sa ujmowane na koncie 221. Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktére
oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto§¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.
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Symbol i nazwa
konta

225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami samorzadu
terytorialnego w szczegblnodci z tytwlu dotacji, podatkéw, nadwyzek $rodkéw
obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami. W jednostkach bedacych podatnikami
podatku od towaréw iushug, na koncie 225 ewidencjonuje sie rowniez rozrachunki z
tytulu VAT.

Na koncie 225 , Rozrachunki z budzetami” ujmuje sie:

Wn Ma

wplaty do budzetu w z tytutu podatk6w,
cel i oplat,

zobowiazania wobec budzetéw z tytutu
podatkdw, cel i oplat,

- naleznosci od budzetu z tytuhu nadpliat w
rozliczeniach z budzetem.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 225 jest prowadzona wedtug;:
tytuldw naleznosci i zobowiazan dla poszczegdlnych budzetow,

budzetdéw (urzedow skarbowych, urzedoéw celnych, urzedéw samorzadu
terytorialnego).

Uwagi

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetdw.

Symbol i nazwa
konta

226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 226 shuzy do ewidencji: dhlugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych
rozliczen z budzetem.
Na koncie 226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- dhugoterminowe naleznosci jednostek - przeniesienie naleznogci

budzetowych, w korespondencji z kontem | dtugoterminowych do krétkoterminowych
840, w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
-przeniesienie naleznosci korespondencji z kontem 221,
krétkoterminowych do dlugoterminowych
w korespondencji z kontem 221.

Zasady prowadz. kont

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 226 prowadzi sie¢ wedlug jednostek, kontrahentow

ksiag pomocniczych i | ktorych naleznodci te dotyczg.

ich powigzanie 2

kontami ksiegi

glownej

Uwagi Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ dlugoterminowych

nalezno$ci.
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Symbol i nazwa
konta

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Prayiste zasady Kon‘fo 229 shizy do ewideng .i, innych mz z budzetami, . rozrachunkéw
Klasyfikacji zdarzes: publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczefi spotecznych i zdrowotnych.
Na koncie 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sieg:
Wn Ma
- naleznosci z tytutu nadplat z tytutu - zobowigzania z tytutu skladek,
rozrachunkow publicznoprawnych (np. |- przypis naleznosci od dhuznikow
z tytulu dokonanych korekt uprzednich alimentacyjnych z tytutu dokonanych
naliczen), wyplat zaliczek alimentacyjnych,
- nalezno$ci z wyptaconych zasitkdw z - splata i zmniejszenie naleznosci z tytulu
ubezpieczenia spolecznego, rozrachunkéw publicznoprawnych,
- przekazanie naleznosci - odpisanie nalezno$ci umorzonych i
wyegzekwowanych przez komornika od przedawnionych.
dhuznikéw alimentacyjnych z tytutu
dokonanych wyplat zaliczek
alimentacyjnych,
- splata i zmniejszenie zobowigzan
publicznoprawnych,
- naliczone naleznoéci tytutu inkasa
skladek,
- odpisanie zobowigzan przedawnionych.
Zasady prowadz Ewidencje szczegdélowa do konta 229 prowadzi sig wedlug:
kont ksiag ) - poszczegolnych tytuldw,

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

- podmiotdw, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan publicznoprawnych.

Symbol i nazwa
konta

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzefi

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na koncie 231 ,, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” ujmuje sie:

Wn Ma
- wyplaty pieniezne lub przelewy - zobowigzania jednostki z tytutu
wynagrodzen, wynagrodzeri,
- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzeri, |~ przedawnione lub umorzone nalezmoéci
- wydanie $wiadczen rzeczowych z tytulu wynagrodzen.

zaliczanych do wynagrodzen, lub
wyplacenie za nie ekwiwalentdw,

- potrgcenia z wynagrodzen obciazajace
pracownika, dokonywane w liscie plac na
mocy ustawowych upowaznien, np. podatek
dochodowy od os6b fizycznych lub na
podstawie pisemnej zgody pracownika,

- obcigzenia z tytutu nadplaty wynagrodzen,
- odpisanie zobowigzan przedawnionych.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z

Ewidencje¢ szczegélowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji
wynagrodzen poszczegélnych pracownikéw oraz innych o0séb fizycznych otrzymujacych
wynagrodzenia z uwzglgdnieniem wymogdw art. 17 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 o rachunkowosdci (tj. z 2009 r. Dz. U. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz

kontami ksiegi przepiséw ZUS i przepiséw podatkowych.
glownej
Uwagi Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —

stan zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Symbol i nazwa
konta

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Przyjete zasady Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
klasyfikacji zdarzen | innych tytuléw niz wynagrodzenia w szczeg6lnosci z tytutu pobranych do rozliczenia
zaliczek, odplatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikéw, udzielonych
pozyczek z ZFSS oraz naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd.
Na koncie 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” ujmuje sie:
Wn Ma
- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy |- wydatki wylozone przez pracownikéw
do rozliczenia na wydatki obciazajace w imieniu jednostki,
jednostke, - rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow
- nalezno$ci od pracownikéw z tytulu pienigznych,
dokonanych przez jednostke §wiadczen - wplywy naleznoéci od pracownikow,
odptatnych, - zobowigzania z tytulu ekwiwalentow za
- naleznodci z tytulu pozyczek z uzywanie przez pracownikow wiasnej
zakladowego funduszu §wiadczen odziezy, materialéw, sprzetu,
socjalnych, - odpisanie nalezno$ci umorzonych i
- naleznoéci i roszezenia od pracownikow z przedawnionych.
tytutu niedoboréw i szkéd,
- zapltacone zobowiazania wobec
pracownikow (np. ryczalty za uzywanie
samochodu prywatnego lub narzedzi do
celéw shuzbowych).
Zasady prowadz. Ewidencje sz,clzegéhlowqﬁo konta 234 prowadzi si¢ wedtug:
kont ksiag - poszczegolnych tytutow,

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

- poszczegblnych pracownikow.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikéw.
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Symbol i nazwa
konta

240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczefi oraz

zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane

réwniez do ewidencji pozyczek i rznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i

dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na koncie tym ewidencjonuje sie w

szczegdlinosei:

- rozrachunki z tytulu sum depozytowych,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- rozliczenia niedobordw szkdd i nadwyzek,

- rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuldw niz
podatki i sktadki ZUS,

- rozrachunki wewnatrzzakladowe,

- rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspdlne,

- roszczenia sporne,

- mylne obciaZenia i uznania rachunkéw bankowych.

Na koncie 240 , Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:

Wn Ma
- powstate naleznosci i roszczenia, - powstale zobowiazania,
- splata i zmniejszenie zobowigzan, - splata i zmniejszenie naleznosci i
- splata zobowigzan wobec banku z tytutu roszczen,
naliczonych odsetek, - naliczone odsetki od zaciagnietych
- ujawnione niedobory i szkody, kredytow,
- kompensata nadwyzek z niedoborami, |- ujawnione nadwyzki,
- niestuszne obciazenia i korekty - niestuszne uznania i korekty mylnych
pomytkowego uznania rachunku obcigzen bankowych.
bankowego.
Zasady prowadz. Ewidencj¢ szczegétowa do konta 240 prowadzi sie wedtug
kont ksiag - poszczegllnych tytulow,

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

- poszczegdlnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

Symbol i nazwa
konta

245 — Wplywy do wyjasnienia

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 245 shizy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych. Na koncie 245 ,,Wplywy do wyjasnienia” ujmuje sie:

Wn Ma

- kwoty wyjasnionych wptlat i ich zwroty, |-
- niestuszne obcigzenia i korekty -

pomytkowych uznan bankowych, pomytkowych obcigzen bankowych,
- konto przeciwstawne 130, 135, 139. - konto przeciwstawne 130,135,139.

kwoty niewyjasnionych wplat,,
nieshuszne uznania i korekty

Zasady prowadz.
kont ksiagg
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencj¢ szczegdtowy do konta 245 prowadzi sie¢ wedlug
- pozycji do wyjaénienia, przerachowania, naleznogci i roszczeni oraz zobowigzan,
dalszy podziat wg rozdzialow i paragrafow klasyfikacji budzetowej.

Uwagi

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.
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Symbol i nazwa
konta

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznoéci.
Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesienin do naleznodci watpliwych do

Sciaggniecia.

Na koncie 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznodci” ujmuje sie:

Wn

Ma

- rozwiazanie odpis6w aktualizacyjnych z
powodu umorzenia, przedawnienia
naleznosci w korespondencji z kontami
zespotu ,,2,”

- rozwigzanie odpiséw aktualizacyjnych z
powodu uregulowania naleznoéci w
korespondencji z kontami zespohu ,,7”, a
w zakresie funduszy z kontami zespotu
8-

odpisy aktualizujace naleznosci
watpliwe w korespondencji z kontem
761,

odpisy aktualizujace naleznosci
finansowe, w korespondencji z kontem
750,

odpisy aktualizujace naleznoéci na rzecz
funduszy obciazaja fundusze.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 290 prowadzi sie wedhug:

- poszczegolnych tytuldw,
- poszczegdlnych kontrahentow.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisdéw aktualizujacych naleznosci.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Symbol i nazwa
konta

400 — Amortyzacja

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od érodkéw trwatych i wartodci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedhug stawek amortyzacyjnych. Na koncie 400 ,,Amortyzacja” ujmuje sie:

Wn

Ma

- odpisy amortyzacyjne.

przeniesienie kosztéw amortyzacji na
wynik finansowy.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku

obrotowego na konto 860.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw. Saldo konta 400 przenosi sie w koticu roku obrotowego na konto

860

Symbol i nazwa
konta

401 — Zuzycie materialéw i energii

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosei
podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu.

Na koncie 401 ,,Zuzycie materiatow i energii” ujmuje sie:

Wn
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zmniejszenia poniesionych kosztow z
tytulu zuzycia materiatow i energii,

- przeniesienie rocznej sumy kosztow
zuzycia materiatow i energii na konto
860.

- poniesione koszty, glownie dotyczace: -
a) zuzytych materialow i energii.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Koszty ujmowane na koncie 401 powinny odpowiadaé - w zakresie zuzycia energii —
kosztom klasyfikowanym w § 426 ,Zakup energii” obejmujgcym oplaty za dostawe
energii elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz wody, a w zakresie zuZycia materiatow —
kosztom klasyfikowanym w nastepujacych paragrafach wydatkéw:

421,422,424,

W jednostkach nie prowadzi si¢ kosztow wg typow dziatalnosci (zespét 5).

Uwagi

Konto 401 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, kiére wyraza wysokoéé
poniesionych kosztow. Saldo konta 401 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto
860.

Symbol i nazwa
konta

402 — Uslugi obce

pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi

| glownej

Przyjete zasady Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
klasyfikacji zdarzen | dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na koncie 402 ,,Ushigi obce” ujmuje sie:

Wn Ma
- poniesione koszty ustug obcych. - zmniejszenie poniesionych kosztoéw ushug
obcych.

Zasady prowadz. Koszty ujmowane na koncie 402 obejmuja w szczegélnosci koszty klasyfikowane w
kont ksigg paragrafach: 427, 428, 430, 434, 435, 436, 437,438, 439.

Uwagi

Konto 402 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw. Saldo konta przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

403 — Podatki i oplaty

pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Przyjete zasady Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegdlnodci kosztow z tytutu podatkéw akcyzowego,
klasyfikacji zdarzen | od nieruchomosci i od $rodkéw transportu, podatku od czynnoéci cywilnoprawnych oraz

oplat o charakterze podatkowym, a takze oplat: notarialnej, skarbowej, i administracyjnej.

Na koncie 403,, Podatki i oplaty” ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione koszty z w/w tytulow. - zmniejszenie poniesionych kosztow.
Zasady prowadz. Koszty ujmowane na koncie 403 obejmuja w szczegdlnodci koszty klasyfikowane w
kont ksigg paragrafach:285, 440 ,443, 453.

Uwagi

Konto 403 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw. Saldo konta 403 przenosi sie¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.
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Symbol i nazwa
konta

404 - Wynagrodzenia

Przyjete zasady Konto 404 shuzy do ewidencji dziatalnodci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
klasyfikacji zdarzen | pracownikami i innymi osobami fizycznymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia,, umowy o dziato, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na koncie 404 ,,Wynagrodzenia” ujmuje sie:
Wn Ma
- kwote naleznego pracownikom i innym |- korekty uprzednio
osobom fizycznym wynagrodzenia zaewidencjonowanych kosztow
brutto. dzialalno$ci podstawowej z tytutu
wynagrodzen.
Zasady prowadz. Koszty ujmowane na koncie 404 obejmuja w szczegdlnoéci koszty klasyfikowane w
kont ksiag paragrafach: 401- 403, 404, 410, 417.

pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Uwagi

Konto 404 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw. Saldo konta przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnodci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikdw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace , umowy o dzialo i innych uméw , ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia” ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione koszty z tytulu ubezpieczeft |- zmniejszenie poniesionych kosztéw z
spotecznych i §wiadczen na rzecz tytutu ubezpieczen spotecznych i
pracownikow i 0sob fizycznych $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0s6b
zatrudnionych na podstawie umowy o fizycznych zatrudnionych na podstawie
prace, umowy o dzieto i innych umow, umowy o pracg, umowy o dzieto i
ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. innych umoéw.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Koszty ujmowane na koncie 405 obejmuja w szczegdlnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach; 302, 303, 411, 412, 414, 428, 444, 470.

Uwagi

Konto 405 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztow. Saldo konta 405 przenosi sie¢ w koricu roku obrotowego na konto
860.

Symbol i nazwa
konta

409 — Pozostale koszty rodzajowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzeni

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikujg
si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci : zwroty
wydatkdw za uzywanie samochoddw prywatnych pracownikéw do zadan shuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych
i osobowych, wyplat z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych
do kosztow dziatalnodci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na koncie ,,Pozostate koszty rodzajowe” ujmuje sie:

Wn Ma
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- poniesione koszty z ww. tytulow. - zmniejszenia poniesionych kosztéw z

ww. tytulow

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Poza kosztami wymienionymi w opisie do konta 409, inne koszty obejmuja w
szczegolnodci koszty klasyfikowane w paragrafach: 290, 291, 311 ,324, 326, 416, 459,

441, 460, 457, 457, 458, 459, 460, 461.

Uwagi

Konto 409 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw. Saldo konta 409 przenosi sie w koficu roku obrotowego na konto

860.

Symbol i nazwa
konta

490 - Rozliczenie kosztow

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5 , Koszty wedlug typow

dziatalnosci i ich rozliczenie” sthuzy do ujecia:

- w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw”, kosztow
rozliczanych w czasie , ktdre ujete byly na kontach: 400, 401,402, 403, 404, 405, 409
- zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow.

Na koncie 490 ,,Rozliczenie kosztéw” ujmuje

sig:

Wn

Ma

- zmniejszenie rozliczen
migdzyokresowych o przypadajace na dany
okres koszty rozliczane w czasie, kidre
poniesiono w poprzednich okresach, w
korespondencji z kontem 640.

- koszty do rozliczenia w czasie, w
korespondencji z kontem 640.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Wprowadzenie ewidencji

analitycznej moze by¢ uzasadnione w celu kontroli

prawidtowosci ustalenia zmian stanu produktéw i zmian rozliczes miedzyokresowych.

Uwagi

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang rozliczeh miedzyokresowych kosztéw na
koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koricu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 640 shuzy do ewidencji juz poniesionych kosztéw dotyczacych przyszlych okresow
(rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na koncie 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe

kosztéw” ujmuje sie:

Wn

Ma

koszty proste i ztozone poniesione w
okresie sprawozdawczym, a dotyczace
przysztych okresow,

wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktore utworzono
rezerwe w okresach poprzednich.

utworzenie rezerwy na wydatki
przysztych okresow,

zaliczenie do kosztéw okresu
sprawozdawczego kosztow poniesionych w
okresach poprzednich w czesci
przypadajacej na dany okres.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegolowa do konta 640 prowadzi sie wedhig tytuldw rozliczen
miedzyokresowych z podzialem na rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne.

Uwagi

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysziych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przyszlych okresow.

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty.

Symbol i nazwa
konta

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjgte zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych, zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia jednostki, w szczegdlnoéci dochodéw, do
ktérych zalicza sig podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu Gminy Chocianéw,
nalezne na podstawie odr¢bnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na koncie 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” ujmyje sie:

Wn Ma

- odpisy przychodéw z tytulu dochodéw |- przychody z tytutu dochoddw
budzetowych,. budzetowych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 720 prowadzi si¢ wedhg:

- zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatk6w pobieranych przez
inne organy ewidencjg szczegélowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

Przypisy i odpisy naleznosci dokonywane sa na koniec okres6w sprawozdawczych nie

gléwnej rzadziej niz raz na kwartal na podstawie ewidencji podatkowej. Dochody
nieprzypisane ujmowane sg na koncie 720 wg wplyw6w do kasy lub na rachunek
bankowy.

Uwagi W koticu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody z tytuhu dochodéw budzetowych na strong Ma konta 860 (Wn konto 720),
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

750 - Przychody finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Id: 75800B0C-6EAD-448E-BB67-90280B490431. Podpisany

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na koncie 750 ,,Przychody finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- przeniesienie na koniec roku -
osiggnigtych przychodéw finansowych.

kwoty nalezne z tytulu operacji

finansowych, jak np. przychody ze

sprzedazy papierdw wartosciowych,

- przychody z udziatéw i akcji,

- dywidendy,

- odsetki od udzielanych pozyczek,

- dyskonto przy zakupie weksli, czekow
obcych i papieréw wartosciowych,

- odsetki za zwloke w zaplacie
naleznosci,

- dodatnie roznice kursowe (z wyjatkiem
zaliczanych do §rodkéw trwatych w
budowie),

- przeniesienie na koniec roku

poniesionych kosztow finansowych.
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Zasady prowadz,
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytulu udziatdéw w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od naleznosci.

Symbol i nazwa
konta

751 - Koszty finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koncie 751 ,,Koszty finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- koszty operacji finansowych, jak np. -
warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i
papierow wartoéciowych,

- odsetki od obligacji,

- odsetki od kredytow i pozyczek, jezeli
nie zostaly ujete na koncie 400,

- odsetki za zwloke w zaplacie
zobowiazan (z wyjatkiem obcigzajacych
Srodki trwate w budowie — Wn 080),

- dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekéw obeych i papierow
warto$ciowych,

- ujemne roznice kursowe (z wyjatkiem
obciazajacych $rodki trwate w budowie
— Wn konto 080).

przeniesienie na koniec roku
poniesionych kosztéw finansowych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié wyodrebnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowiazan.

Wydatki wg klasyfikacji budzetowej, paragrafy 456, 457, 458, 468,

Uwagi

W konicu roku obrotowego przenosi sie:

- koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Mn konto 751),
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

760 - Pozostale przychody operacyjne

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

1d: 75800B0C-6EAD-448E-BB67-90280B490431. Podpisany

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztow niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace
ewidencji na kontach 700, 720, 740, 750.

Na koncie 760 ,,Pozostale przychody operacyjne” ujmuje sie:

Wn Ma
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przeniesienie na koniec roku
pozostalych kosztéw operacyjnych.

przychody ze sprzedazy materiatow,

przychody ze sprzedazy srodkoéw
trwaltych, wartosci niematerialnych i
prawnych i inwestycji i odpadéw po
likwidacji sktadnikéw majatkowych w
jednostkach budzetowych,

pozostale przychody operacyine np.
odpisane przedawnione zobowigzania,

otrzymane odszkodowania, kary i
grzywny,

darowizny i nieodplatnie otrzymane
aktywa obrotowe

- zmniejszenie uprzednio dokonanego
odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci
w zwigzku z zaptata lub odpisem
naleznosci, konto przeciwstawne 290,

- przepadek otrzymanego wadium,

- przysadzone koszty postgpowania
spornego.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z

Ewidencje szczegélowa do konta 760 prowadzi si¢ wedhug:

podziatek klasyfikacji dochodéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02
marca 2010r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i
rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207,

kontami ksiegi ze zm.).
glownej rejestrow sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ushug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535, ze zm.)
- potrzeb sprawozdawczosci,
potrzeb deklaracji podatkowych.
Uwagi W koricu roku obrotowego przenosi si¢ - na strong Ma konta 860 —pozostate przychody

operacyjne.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

761 — Pozostale koszty operacyjne

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Id: 75800B0C-6EAD-448E-BB67-90280B490431. Podpisany

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki.
Na koncie 761 ,,Pozostale koszty operacyjne” ujmuje sie:

Wn Ma
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koszty osiagniecia pozostatych -
przychodéw w wartoéci cen zakupu lub
nabycia materialow,

korekty zmniejszajace przychody ze
sprzedazy materialow, Srodkdw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie

kary, grzywny, koszty postepowania
spornego i sadowego oraz egzekucyjnego —
konto przeciwstawne strona Ma konta 130,
201, 225, 240.

odpisane, przedawnione umorzone i
niesciggalne naleznosci od diuznikéw, z
innych tytutéw niz finansowe dochody
budzetowe —konto przeciwstawne 201, 221,
231, 234, 240

odpisy aktualizujace od naleznosci -
konto przeciwstawne 290,

koszty likwidacji Srodkéw trwatych (z
wyjatkiem likwidacji zwigzanych z
prowadzong inwestycja) konto
przeciwstawne strona Ma konta 130, 201,
234,

nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe,

niezawinione niedobory aktywow
obrotowych — konto przeciwstawne strona
Ma konta 240,
- przeniesienie na koniec roku salda konta

na wynik finansowy.

przeniesienie na koniec roku kosztow
operacyjnych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Wydatki wg klasyfikacji budzetowej, paragrafy 459, 460, 461 ( w tym m.in. kary,
odszkodowania, koszty sadowe, odpisy aktualizujace naleznosci, odpisy przedawnionych
umorzonych i niesciagnigtych naleznogci).

Uwagi

W koricu roku obrotowego przenosi sig - na strong Wn konta 860 —pozostate koszty
operacyjne.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda..

Symbol i nazwa
konta

770 — Zyski nadzwyczajne

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalno$cia operacyjna jednostki i niezwigzanych z
ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na koncie 770 ,,Zyski nadzwyczajne” ujmuje sie:

Wn Ma

- korekty (zmniejszenia) uprzednio - przypis przyznanych odszkodowan

zaksiqgowgnych zyskéw dotyczacych zdarzen losowych — konto
nadzvyyc‘zaj‘nych, ) przeciwstawne strona Ma konta 240,

- przen1e§lief131e na koniec roku salda konta | _ wplata nieprzypisanych odszkodowar
ha Wynix lnansowy. dotyczacych zdarzen losowych — konto

przeciwstawne strona Wn 130.

1d: 75800B0C-6EAD-448E-BB67-90280B49043 1. Podpisany
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Zasady prowadz. Ewidencja analityczna nie musi by¢ prowadzona,

kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi - Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa 771 — Straty nadzwyczajne

konta
. Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
Przyjete zasady . . . f .. .0 A
s . | przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalno$cia operacyjng jednostki i niezwigzanych z
klasyfikacji zdarzen ; Lo .
ogo6lnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na koncie 771 ,,Straty nadzwyczajne” ujmuje sie:
Wn Ma
- poniesione straty nadzwyczajne a w - korekty (zmniejszenia) uprzednio
szczegdlnosei szkody spowodowane zaksiegowanych strat nadzwyczajnych,
zdarzeniami trudnymi do przewidzenia , - przeniesienie na koniec roku salda konta
nastgpujacymi poza dziatalno$cia na Wn konta 860.
operacyjng jednostki i niezwigzanymi z
ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.
Zasady prowadz. Ewidencja analityczna nie musi by¢ prowadzona.
kont ksiag

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

- Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

Uwagi

Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Symbol i nazwa 800 - Fundusz jednostki

konta
Przyjete zasady Eﬁnztsl ii;?lo stuzy do ewidencji réwnowartodci majatku trwalego i obrotowego jednostki i
klasyfikacji zdarzef Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” ujmuje sie:

Wn Ma
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- przeksiggowanie, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,
-zrealizowanych dochodéw budzetowych,
w korespondencji z konta 222,

- przeksiegowanie, w korcu roku
obrotowego, dotacji z budzetu i srodk6w
budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,

- réznice z aktualizacji §rodkéw trwatych,
- wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych oraz wniesionych w formie

7- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku
ubieglego z konta 860,

- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania
budzetowego zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

- wplyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych
na finansowanie inwestycji,

- rozmice z aktualizacji Srodkow trwalych,
- nieodplatne otrzymanie srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz Srodkéw trwatych w

wkiadu niepienieznego (aportu) srodkow budowie,
trwatych, warto$ci niematerialnych i - warto$é aktywow przejetych od
prawnych oraz $rodkéw trwatych w zlikwidowanych jednostek,

budowie,

- warto§¢ pasywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek,

- warto$¢ aktywoéw przekazanych w ramach
centralnego zaopatrzenia.

- warto$§¢ aktywdw otrzymanych w ramach
centralnego zaopatrzenia,

- przeksiggowanie, w roku nastepnym pod

datg przyjecia sprawozdania finansowego,

zysku bilansowego roku ubieglego z konta
860.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 800 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia zwiekszen i
zmniejszen funduszu jednostki, wykazywanych w sprawozdaniu finansowym w
zestawieniu zmian w funduszu jednostki.

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ki6re oznacza stan funduszu jednostki.

Symbol i nazwa
konta

810 — Dotacje budzetowe, platnoSci z budzetu Srodkéw europejskich oraz §rodki z
budzetu na inwestycje

Przyjete zasady Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:
klasyfikacji zdarzen rownowarto$ci dokonanych wydatkoéw na inwestycje w jednostkach budzetowych,
dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentdéw $rodkéw budzetu w czgéci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone.
Na koncie 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje” ujmuje sie:
Wn Ma
- rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych - przeksiggowanie w koncu roku obrotowego
przez jednostki budzetowe ze §rodkéw na konto 800 ,,Fundusz jednostki” salda
budzetu na finansowanie inwestycji, konta 810 na konto 800.
- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w
czedci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224.
Zasady prowadz. Ewidencje szczegolowa do konta 810 prowadzi sie wedtug:
kont ksiag podziatek klasyfikacji dochod6w zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02
pomocniczych i ich | marca 2010r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i
powigzanie z rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207
kontami ksiggi ze zm.).
glownej
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Symbol i nazwa
konta

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz

Na koncie 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw” ujmuje sie:

Wn

Ma

zmniejszenie lub rozwiazanie rezerwy,
zmniejszenie przychodéw zaliczanych

utworzenie i zwigkszenie rezerwy,
zwigkszenie przychoddw zaliczanych do

do przysziych okresow. przysztych okresow.
Zasady prowadz. Ewidencje¢ szczegblowa do konta 840 prowadzi sie wedtug:
kont ksigg - rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,
pomocniczychiich | rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytutéw oraz przyczyn ich
powigzanie z zwigkszen i zmniejszen.
kontami ksiegi
glownej
Uwagi Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen

migdzyokresowych przychodow.

Symbol i nazwa
konta

851 - Zakladowy fundusz Swiadczei socjalnych

Przyjete zasady Konto 851 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeni zaktadowego funduszu
klasyfikacji zdarzen | §wiadczen socjalnych.
Na koncie 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych” ujmuje sig:
Wn Ma
wykorzystanie ZFSS na dziatalno$é - naliczenie ZFSS,
zgodna z ustawg z 4 marca 1994 r. o - zwigkszenia funduszu z tytuhu odsetek od
zakladowym funduszu $wiadczen srodkéw pienieznych na rachunku
socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70 poz.335 | bankowym i udzielonych z ZFSS pozyczek,
ze zm.). dobrowolne wplaty, darowizny na
ZFSS,
- oplaty 0s6b i jednostek organizacyjnych
korzystajacych z ZFSS.
Zasady prowadz. Ewidencjg szczegolowg do konta 851 prowadzi sie wedlug:- Zrodet zwigkszen i
kont ksiag kierunkow zmniejszen,
pomaocniczych iich | - wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
powigzanie z poszczegoblne rodzaje dziatalnosdci socjalnej.
kontami ksiegi
glownej
Uwagi Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Symbol i nazwa
konta

860 - Wynik finansowy

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Na koncie 860 ,,Wynik finansowy” ujmuje sie:

Wn

Ma

w koricu roku obrotowego ujmuje sie sume:

a) poniesionych kosztow w
korespondencji z kontami: 400, 401,
402,403,404,405,409,

b) zmniejszen stanu produktow oraz
rozliczen miedzyokresowych w
stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490 (w
jednostkach stosujacych to konto),

- w koricu roku obrotowego ujmuje sie
sume:

a) uzyskanych przychodow, w
korespondencji z kontami zespotu
7,

b) zwigkszen stanu produktow oraz
rozliczen migdzyokresowych w
stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490,

c) wartosci sprzedanych materialow w

c) zyskéw nadzwyczajnych, w
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korespondencji z kontem 760, korespondencji z kontem 770.
d) kosztow operacji finansowych w - w roku nastepnym pod datg przyjecia
korespondencji z kontem 751, sprawozdania finansowego przeniesienie
e) pozostatych kosztéw operacyjnych w | salda na konto 800
korespondencji z kontem 761,
f) straty nadzwyczajne w
korespondencji z kontem 771,
- w roku nastgpnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego przeniesienie
salda na konto 800.
Uwagi Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
— strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbel i nazwa 975 — Wydatki strukturalne

konta
Przyjete zasady Konto 975 shuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych
klasyfikacji zdarzef
Wn Ma
- warto$¢ zrealizowanych wydatkow - warto§¢ wydatk6éw strukturalnych..
strukturalnych wedhug klasyfikacji
wydatkow strukturalnych.
Zasady prowadz. Ewidencja szczegétowa do konta 975 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
kont ksiag finansowego wydatkéw budzetowych.
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiggi
gléwnej
Uwagi Konto 975 nie wykazuje na koniec roku salda.
Symbol i nazwa 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
konta

Przyjete zasady Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
klasyfikacji zdarzeni | jednostkami w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Wn Ma
- wylaczenia dotyczace aktywow bilansu - wylaczenia dotyczace pasywow bilansu
(np. nalezno$ci) , (np. zobowigzan),
- wylaczenie wzajemnych przychodow - wylaczenie wzajemnych kosztéw miedzy
migdzy jednostkami objetymi facznym jednostkami objetymi tacznym rachunkiem
rachunkiem zyskow i strat, zyskow i strat,

- korekty zwigkszen w zestawieniu zmian w | - korekty zmniejszen w zestawieniu zmian
funduszu spowodowanych przekazywaniem | w funduszu spowodowanych

aktywow trwatych miedzy jednostkami przekazywaniem aktywéw trwatych miedzy
objetymi tacznym sprawozdaniem Jjednostkami objetymi tacznym
sprawozdaniem

Zasady prowadz. Ewidencja szczegolowa do konta 976 jest prowadzona wg przedmiotu wylaczen oraz z

kont ksiag podzialem na jednostki.

pomocniczych iich

powiazanie z

kontami ksiegi

glownej

Uwagi Konto 976 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Symbol i nazwa
konta

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Wn Ma

- rGwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych,

- wartos¢é planu niewygasajacych wydatkow
budzetowych do realizacji w nastepnym
roku,

- warto$é planu niezrealizowanego i

wygaslego.

- plan finansowy wydatkéw budzetowych i
jego korekty,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegélowosei planu
finansowego wydatkéw budzetowych.,

Uwagi

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Symbol i nazwa
konta

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Przyjete zasady Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
klasyfikacji zdarzen | budzetowych.
Na koncie 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw” ujmuje sie:
Wn Ma
- plan finansowy niewygasajacych - rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow
wydatkoéw budzetowych. obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow,
- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw
w czesci niezrealizowanej lub wygastej.
Zasady prowadz. Ewidencj¢ szczegbtowa do konta 996 prowadzi si¢ w szczegélowosci planu finansowego
kont ksiag niewygasajacych wydatkow budzetowych wedtug;

pomocniczych iich
powigzanie z

podziatek klasyfikacji wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z
dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie szczegSlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,

kontami ksiggi przychoddéw i rozchodéw oraz srodkdw pochodzacych ze Zrddel zagranicznych (Dz. U. Nr
gléwnej 107, poz. 726, ze zm.),
Uwagi Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 998 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” ujmuje sie:

Wn Ma

- rownowarto$é sfinansowanych wydatkéw
budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow,
ktére beda obcigzaty wydatki roku

nastepnego.

- warto$¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje koniecznos$é dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencjg szczegotowa do konta 998 prowadzi sie z podziatem na wydatki ujete w:
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego,
planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego z wyodregbnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw.

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 999 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg byé zrealizowane w latach
nastepnych.

Na koncie 999,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat” ujmuje sie:

Wn Ma

rownowarto$¢ zaangazowanych wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw
wydatkow budzetowych w latach lat przysztych.
poprzednich, a obciazajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej,

plan finansowy niewygasajgcych
wydatkow przeznaczony do realizacji w
roku biezgcym.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegotows do konta 999 prowadzi sig z podzialem na zaangazowanie
zwigzane z planem finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do
realizacji w latach nastepnych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przyszlych.
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3. Zasady budowy kont analitycznych w Urzedzie Miasta i Gminy Chocianow

Symbol |  Nazwakonta | Rozbudowa analityczna |  Spos6b ewidencjonowania
“komta | o . L e b e
011 Srodki trwate Ksigga inwentarzowa wedlug | Ksiega inwentarzowa srodkow
klasyfikacji rodzajowej trwatych. Migjsce osoba materialnie
$rodkow trwatych odpowiedzialne.
Ewidencja w systemie
informatycznym.

013 Pozostate érodki trwale Ksigga inwentarzowa wedhug | Ksiega inwentarzowa Srodkow

poszczegdlnych rodzajow trwalych. Miejsce osoba materialnie
odpowiedzialne.
Ewidencja w systemie
informatycznym.

020 Wartosci niematerialnei | Ksigga inwentarzowa wedlug | Ksiega inwentarzowa $rodkéw
prawne klasyfikacji rodzajowej trwatych. Miejsce osoba materialnie

$rodkéw trwatych odpowiedzialne.

030 Dhlugoterminowe aktywa | Wedlug sktadnikéw i ich Ewidencja w systemie
finansowe warto$ci informatycznym.

071 Umorzenie srodkéw Ksigga inwentarzowa wedlug | Ksiega inwentarzowa $rodkéw
trwalych oraz wartogci klasyfikacji rodzajowej trwalych. Miejsce osoba materialnie
niematerialnych i $rodkéw trwatych odpowiedzialne.
prawnych Ewidencja w systemie

informatycznym.

073 Odpisy aktualizujace Wedlug sktadnikéw i ich Ewidencja w systemie
dhigoterminowe aktywa | wartosci informatycznym
finansowe

072 Umorzenie pozostalych Ksigga inwentarzowa wedlug | Ksigga inwentarzowa srodkow
$rodkow trwatych, klasyfikacji rodzajowej trwalych. Miejsce osoba materialnie
wartoici niematerialnych | $rodkéw trwatych odpowiedzialne.

i prawnych oraz zbioréw Ewidencja w systemie
bibliotecznych informatycznym.

080 Srodki trwate w budowie | Wedlug inwestycji Numer/nazwa inwestycji/rok.
(inwestycje) Ewidencja w systemie

informatycznym.

101 Kasa Kolejny numer raportu Numer/pozycja w raporcie kasowym.

kasowego Ewidencja w systemie
informatycznym.

130 Rachunek biezacy Wedlug klasyfikacji Numer/rodzaj wydatku. Ewidencja w
jednostki budzetowej systemie informatycznym.

135 Rachunki $rodkéw Wedlug ewidencjonowanych i | Numer/bank/rodzaj wpltywu.
funduszy specjalnego wykorzystywanych Ewidencja w systemie
przeznaczenia rachunkdw. informatycznym.

139 Inne rachunki bankowe Wedlug ewidencjonowanych i | Numer/bank/rodzaj wplywu.

wykorzystywanych Ewidencja w systemie
rachunkdéw oraz rodzajéw informatycznym..
wplywéw.

140 Krotkoterminowe aktywa | Wedlug rodzajow Numer/rodzaj. Ewidencja w systemie
finansowe krétkoterminowych aktywéw | informatycznym..

finansowych

141 Srodki pienigzne w Wedhug rodzajéw operacji Numer/rodzaj. Ewidencja w systemie
drodze gospodarczych. informatycznym..

201 Rozrachunki z Wedhuig poszezegdlnych Numer/kontrahent/wydatek Iub
odbiorcami i dostawcami | kontrahentéw. ewidencja w systemie

informatycznym.

221 Naleznosci z tytutu Wedtug rodzajow naleznosci z | Numer/rodzaj/podatnika. Ewidencja
dochodéw budzetowych | tytutu dochodow i w systemie informatycznym.

dhuznikéw/podatnikow

222 Rozliczenie dochodow Zgodnie z rodzajami Numer/rodzaj. Ewidencja w systemie
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budzetowych dochoddéw. informatycznym.
223 Rozliczenie wydatkéw Wedlug dysponentow. Numer/jednostka podlegla. Ewidencja
budzetowych w systemie informatycznym.
224 Rozliczenie dotacji Wedhuig podmiotéw i Numer/podmiot. Ewidencja w
budzetowych oraz rodzajow dotacji. systemie informatycznym.
platnoéci z budzetu
$rodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami | Wedlug rodzajéw podatkdéw. Numer/rodzaj podatku. Ewidencja w
systemie informatycznym.
226 Dhugoterminowe Wedlug rodzajow naleznodei. | Numer/rodzaj. Ewidencja w systemie
naleznodci budzetowe informatycznym.
229 Pozostate rozrachunki Wedlug instytucji i rodzajéw | Numer/instytucje/zobowiazanie.
publicznoprawne zobowiazan. Ewidencja w systemie
informatycznym,
231 Rozrachunki z tytutu Wedlug pracownikdw. Numer/pracownik/§wiadczenie.
wynagrodzen. Ewidencja w systemie
informatycznym.
234 Pozostale rozrachunki z | Wedtug pracownikdw i Numer/pracownik/éwiadczenie.
pracownikami. rodzajow rozliczen. Ewidencja w systemie
informatycznym.
240 Pozostate rozrachunki. Wedhug rodzajéw rozliczen. Numer/rozliczenie. Ewidencja w
systemie informatycznym.
245 Wplywy do wyjaénienia | Wedtug pozycji do Numer/pozycja. Ewidencja w
wyjasnienia systemie informatycznym
290 Odpisy aktualizujace Wedtug naleznosci. Numer/naleznosci. Ewidencja w
nalezno$ci. systemie informatycznym.
400 Amortyzacja Wedlug klasyfikacji Numer/rodzaj $rodka trwalego.
rodzajowej Srodkéw trwatych. | Ewidencja w systemie
informatycznym..
401 Zuzycie materialow i Zgodnie zrodzajem kosztéw | Numer/rodzaj. Ewidencja w systemie
energii informatycznym..
402 Ushugi obce Zgodnie z rodzajem kosztow Numer/rodzaj. Ewidencja w systemie
informatycznym..
403 Podatki i oplaty Zgodnie z rodzajem kosztow Numer/rodzaj. Ewidencja w systemie
informatycznym..
404 Wynagrodzenia Zgodnie z rodzajem kosztéw | Numer/rodzaj. Ewidencja w systemie
informatycznym..
405 Ubezpieczenia spoteczne | Zgodnie z rodzajem kosztéw Numer/rodzaj. Ewidencja w systemie
i inne $wiadczenia informatycznym..
409 Pozostate koszty Zgodnie z rodzajem kosztéw | Numer/rodzaj. Ewidencja w systemie
rodzajowe. informatycznym..
490 Rozliczenie kosztow Zgodnie z rodzajem kosztow Numer/rodzaj. Ewidencja w systemie
informatycznym.
640 Rozliczenia Ewidencja wedtug kosztow Numer/rodzaj kosztéw. Ewidencja w
miedzyokresowe systemie informatycznym.
kosztow
720 Przychody tytulu Wedltug rodzajow dochodéw. | Numer/rodzaj dochodéw. Ewidencja
dochoddéw budzetowych. w systemie informatycznym
750 Przychody finansowe Wedhig rodzajow Numer/rodzaj przychodow.
przychodow. Ewidencja w systemie
informatycznym.
751 Koszty finansowe Wedtug rodzajow kosztow. Numer/rodzaj kosztéw. Ewidencja w
systemie informatycznym
760 Pozostate przychody Wedtug rodzajow Numer/rodzaj przychod6w.
operacyjne przychoddw. Ewidencja w systemie
informatycznym.
761 Pozostate koszty Wedhug rodzajow kosztow. Numer/rodzaj kosztéw. Ewidencja w
operacyjne systemie informatycznym.
770 Zyski nadzwyczajne Wedtug wartosci ksisgowej i | Numer/rodzaj rozliczenia. Ewidencja
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rodzaju. w systemie informatycznym.

771 Straty nadzwyczajne Wedlug wartosci ksiegowej. Numer/rodzaj rozliczenia. Ewidencja
w systemie informatycznym.
800 Fundusz jednostki Wedtug wartosci ksiggowej i | Numer/rodzaj funduszu. Ewidencja w
rodzaju. systemie informatycznym.
810 Dotacje budzetowe Wedhig jednostek i rodzajéw | Numer/dotacja/jednostka. Ewidencja
platnoséci z budzetu dotacji. w systemie informatycznym.

$rodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na

inwestycje
851 Zakladowy fundusz Wedlug wartosci ksiegowe;j. Ewidencja w systemie
$wiadczen socjalnych informatycznym.
860 Wynik finansowy Wedhig wartodci ksiegowe;j. Oddzielnie dla ujawnionych zyskow
lub strat i ustalonego wyniku
finansowego.

1. Zmiana kont analitycznych nie wymaga zmiany zarzgdzenia.

2. Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) — ewidencja podatk6w jest integralng czescia
ewidencji ksiggowej urzedu i jest prowadzona wedtug planu kont stanowigcego zatacznik nr 3
do zarzadzenia.

BURMISTRZ

oman Kowalski
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