ZARZADZENIE NR 37.2011
BURMISTRZA MIASTA | GMINY CHOCIANOW

z dnia 28 stycznia 2011r.

W sprawie przeprowadzenia Kontroli Zarzadczej w Urzedzie Miasta i Gminy
w Chocianowie

Na podstawie art.33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2001r. Nr
142, poz.1591 z pdézn.zm), § 21 pkt 1 Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy w Chocianowie Nr 0152/24/2009
z dnia 30 marca 2009r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie oraz
Zarzgdzenia Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw Nr. 0151/268/10 z dnia 30 grudnia 2010r.w sprawie
wprowadzenia Kontroli Zarzadczej w Urzedzie Miasta i Gminy w Chocianowie i jednostkach organizacyjnych
Gminy zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam harmonogram Kontroli Zarzadczej w Urzedzie Miasta i Gminy w Chocianowie ,
w brzmieniu wedtug zatgcznika do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Kontrolg o ktérej mowa w § 1 przeprowadza: Pan Tomasz Izydorczyk i Pani Marzena
Chomicz-Wandycz- Inspektor ds. kontroli zarzadczej i 1SO, na podstawie udzielonych
upowaznien.

§3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarz Urzedu Miasta i Gminy
w Chocianowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik

do Zarzgdzania Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw nr 37.2011 z dnia 28 stycznia 2011 roku
w sprawie przeprowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta i Gminy Chocianéw

HARMONOGRAM KONTROLI ZARZADCZEJ - luty 2011 r.

31.01.2011r. (Poniedziatek)

Zakres kontroli § 10 Regulaminu organizacyjnego (RO)
1. Stanowisko ds. organizacyjnych (RO)
2. Stanowisko ds. elektronicznego obiegu dokumentaciji (RO) 7:30-1030
3. Stanowisko ds. organizacyjnych i kadr (RO) 10:30 - 11:30
4. Informatyk (RO) 11:30 - 13:30
5. Stanowisko ds. kontroli zarzadczej i ISO (RO) 13:30 - 15:30

01.02.2011r. (Wtorek)

Zakres kontroli § 10, § 12 i § 13 Regulaminu organizacyjnego

(RO, SO, RGM)

1. Stanowisko ds. o$wiaty (RO) 8:00-10:00

2. Stanowisko ds. o$wiaty i BHP (RO) 10:00-12:00

3. Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego (SO) 12:00-13:30

4 Lr;;g:l;;cf)lrz c[i)sé )gospodarki mieszkaniowej (RGM) (koncesje na 13:30 — 16:00
02.02.2011r. (Sroda)

Zakres kontroli § 11 i § 13 Regulaminu organizacyjnego (50, FN)

1. Kierownik (SO) 7:30 - 8:30

2. Stanowisko ds. ewidencji ludnosci (SO) 8:30-10:30

3. Skarbnik (FN) 10:30 - 11:30

4. Inspektor ds. wyrpiaru podatl_«')w (FN) (deklaracje 11:30 — 13:30

podatkowe, wymiar podatku i kontrola podatkowa)

5. Inspektor ds. Finansowych (FN) (egzekucja podatkowa) 13:30-15:30
03.02.2011r. (C.zwartek) . _ . (RGM)
Zakres kontroli § 12 Regulaminu organizacyjnego

1. Kierownik (RGM) 7:30-8:30

2. Stanowisko ds. ochrony $rodowiska (RGM) 8:30-10:30

3. Stanowisko ds'. zggospodarowania'przest.rzennego i 10:30 = 12:30

- gospodarka mieniem — Zastepca Kierownika (RGM)

4. Stanowisko ds. ewidencjonowanie i obrotu mienia 12:30 — 15:30

komunalnego (RGM)
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Zatgcznik
do Zarzadzania Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw nr 37.2011 z dnia 28 stycznia 2011 roku
w sprawie przeprowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta i Gminy Chocianow

04.02.2011r. (Piatek)

. . L (RGM)
Zakres kontroli § 12 Regulaminu organizacyjnego
1. Stal_mWIsko ds. ewidencji nieruchomosci komunalne;j i 7:30-9:30
rolnictwa (RGM)
2. Stanowisko ds. gospodarki komunalnej (RGM) 9:30-11:30
Stanowisko ds. budownictwa (RGM) 11:30-12:30
4, (Ség\c/al\)msko ds. srodkéw z funduszy unijnych i krajowych 12:30-13:30

21.02.2011r. (Poniedziatek) — Referat RO
1. Stanowisko ds. Rady Miejskigj

22.02.2011r. (Wtorek)- Referat FN

23.02.2011r. (Sroda)- Referat RGM
1. Stanowisko ds. zaméwien publicznych
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