BURMISTRZ
M%Eﬁiﬁ%&@ ZARZADZENIE NR 34.2015

BURMISTRZA MIASTA I GMINY CHOCIANOW
z dnia 23 lutego 2015 1.

w sprawie udzielenia upowaznienia Pani Mirostawie Nowickiej - Sekretarz Miasta i Gminy Chocianéw

Na podstawie art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2014 1., poz. 121, zm.
poz. 827 oraz z2015r. poz. 4.) iart. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 594, zm. poz. 6451 1318 oraz z 2014 r. poz. 379 i 1072.) oraz art. 143 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. 2012 r., poz. 749 z pézn. zm.') oraz art. 268a ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 267, zm. z 2014 r.
poz. 183 oraz z2015r. poz. 211.) oraz art.18 iart. 20 ustawy zdnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (tj. Dz. U. 2014 r,, poz. 1619, zm. 22015 r. poz. 871211.) oraz art. 31 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (ij. Dz. U. 2014 r., poz. 1502, zm. z 2009 r. Nr 56, poz. 458 oraz z 2014 r.
poz. 1662.) oraz art. 5 § 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. 2014 r.,
poz. 1202) oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 330, zm.
poz. 613, 22014 r. poz. 768 i 1100 oraz z 2015 r. poz. 4.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Upowazniam Panig Mirostawe Nowicka - Sekretarz Miasta i Gminy Chocianow do wykonywania w moim
imieniu nizej wymienionych czynnosci prawnych :

1) skfadania o$wiadczen woli w sprawach zwiazanych zprowadzeniem biezacych zadan Gminy, wtym
w szczegolnosci do podpisywania uméw, porozumien i ugod,

2) reprezentowania Gminy Chociandw na zewnatrz,

3) podpisywania pism procesowych we wszystkich postgpowaniach przed sgdami, organami administracji
publicznej oraz innymi organami prawa, w ktérych strong jest Gmina Chocianéw badz Urzad Miasta i Gminy
w Chocianowie oraz do udzielania radcom prawnym pelnomocnictw procesowych wtych sprawach
oraz do- udzielania pelnomocnictw wykonawcom robét budowlanych realizowanych na rzecz Gminy
Chocinadéw w zakresie zawartych umaéw,

4) samodzielnego sktadania w imieniu Burmistrza o$wiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem,
5) wydawania zaswiadczen, postanowien i decyzji administracyjnych,

6) podpisywania deklaracji podatkowych (PIT), deklaracji ubezpieczeniowych, dokumentéw w sprawach
z zakresu ubezpieczen spolecznych oraz zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikéw Urzedu,
w tym zaswiadczen Rp-7,

7) podpisywania tytuléw wykonawczych,

8) podpisywania deklaracji VAT,

9) zatwierdzania dowoddw ksiegowych do ujecia w ksiegach rachunkowych oraz zatwierdzania ich do zaptaty,
10) podpisywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan finansowych,

11) dokonywania zmian w budzecie gminy, o ktérym mowa w art. 257 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz. U. 22013 r., poz. 885 ze zm.),

12) podpisywania zarzadzen, innych aktéw normatywnych oraz pism idecyzji zastrzezonych odregbnymi
przepisami do bezposredniej kompetencji Burmistrza,

13) podpisywania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych, na skargi, wnioski i postulaty mieszkancéw
Gminy Chocianow,

14) podpisywania wszelkich dokumentéw zwiazanych zrealizowanymi projektami wspdtfinansowanymi
ze $rodkéw Unii Europejskie;j,

15) podpisywania pozostatej korespondencji oraz dokumentéw, ktére wynikaja z realizacji uchwal, zarzadzen
i innych aktow normatywnych organéw gminy,
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16) podpisywania pism podpisem elektronicznym oraz ich przesylania za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej,

17) podejmowania wszelkich czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego w zakresie przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego zwiazanego zrealizacja zadan
przewidzianych w budzecie Gminy Chocianéw oraz zawierania uméw cywilno-prawnych, w tym dotyczacych
zarzadu mieniem komunalnym i biezacego funkcjonowania Urzgdu Miasta i Gminy w Chocianowie,

18) wykonywania w imieniu Burmistrza uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw
Urzedu Miasta i Gminy Chocianéw oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy, z wylaczeniem
spraw dotyczacych zatrudniania i rozwigzywania stosunku pracy,

19) ustalania szczegélowych zasad organizacji pracy Urzedu irealizowania polityki zarzadzania zasobami
kadrowymi,

20) wykonywania zadan Szefa Obrony Cywilnej Gminy,
21) organizowania akeji ratowniczych w przypadku klesk zywiotowych i katastrof,

22) kierowania biezacymi sprawami Gminy Chocianéw oraz Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie,
W tym w szczegolnosci do:

a) koordynowania dziatar i czynnoéci podejmowanych przez poszczegdlne komoérki organizacyjne Urzedu,
b) dekretowania korespondencji wpltywajacej do Urzedu,

¢) koordynowania dziatalnosci kontrolnej i nadzorowania realizacji zadan pokontrolnych,

d) nadzorowania prawidlowowego i terminowego rozpatrywania skarg i wnioskow,

f) nadzorowania prac w zakresie przygotowywania projektéw aktow normatywnych.

23) przygotowywanie zakreséw czynnosci dla kierownikéw referatéw iwydziatbw oraz pracownikow
zatrudnionych na samodzielnym stanowisku pracy oraz opiniowania zakresow czynnoSci pozostatych
pracownikow.

§ 2. Upowaznienie w zakresie pkt 1-21 obowiazuje w okresie nieobecnosci Burmistrza.

§ 3. Upowaznienie obowiazuje w okresie zatrudnienia na stanowisku Sekretarza Miasta i Gminy lub do jego
odwotania.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

1Zm. poz. 848, 1101, 13421 1529, z2013 r. poz. 35, 985, 1027, 1036, 1145, 1149, 12891 1313, z2014 r. poz. 183, 567, 915,
1171, 1328 i 1644 oraz z 2015 r. poz. 211.
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