BURMISTRZ
MIASTA I GMINY ZARZADZENIE NR 67.2015 )
CHOCIANOW BURMISTRZA MIASTA I GMINY CHOCIANOW

z dnia 2 kwietnia 2015 r.

w sprawie nadania ""Instrukcji w sprawie przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu"'

Na podstawie art. 15a ust.2 ustawy zdnia 16 listopada 2000r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz U.2014r., poz. 455) iart 33 ust 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 594, zm. poz. 6451 1318 oraz z 2014 r. poz. 379 i 1072.) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do stosowania:

,Instrukcje w sprawie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu” w brzmieniu
stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 0151/272/2010 zdnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie nadania: ,Instrukcji
w sprawie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu".

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burinisttz Miasta i Gminy

chxiarw

Francisz gibicki

Id: 6E888D13-A34E-4783-ACD6-4F95F2E54936. Uchwalony Strona 1



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 67.2015
Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw
z dnia 2 kwietnia 2015 r.

INSTRUKCJA

W SPRAWIE PRZECIWDZIALANIA PRANIU PIENIEDZY ORAZ
FINANSOWANIU TERRORYZMU

§1.

Ilekro¢ w niniejszej instrukeji jest mowa o:

1) ustawie — dotyczy to ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (j.t. Dz. U. 2014 r. poz. 455 z p6zn. zm.),

2) kodeksie karnym — dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz.
553 z pézn. zm.),

3) urzedzie — oznacza to Urzad Miasta i Gminy w Chocianowie

4) burmistrzu — oznacza to Burmistrza Miasta i Gminy Chocian6w,

5) skarbniku, sekretarzu — oznacza to Skarbnika Miasta i Gminy Chocianéw, Sekretarza Miasta i
Gminy Chocianéw,

6) GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;.

§2.

Pracownicy urzedu w trakcie wykonywania obowiazkéw stuzbowych obowigzani s do zwracania

uwagi na:

1) nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,

2) umowy i transakcje zwiazane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
w jednostkach samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejacych
standardéw,

3) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikéw postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich warunkéw
wykonania zamdwienia, razgco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferent6w,

4) przypadki dokonywania przez podatnikdw nadptat podatkéw i ewentualnego ich wycofywania,

5) udzial kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsigwzigciach, szczegdlnie finansowanych z
udziatem kapitatu zagranicznego,

6) dokonywanie wptlaty znacznych kwot gotéwka, np. tytutem zaplaty za nabyte mienie komunalne,

7) dokonywanie wplaty naleznosci gotéwka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§ 3.

1. Pracownicy urzedu obowiazani sa:

1) do dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt. 2 ustawy, w
ktérych wystepuja symptomy wskazujgce na mozliwos$é wprowadzania do obrotu finansowego
warto$ci majgtkowych pochodzacych z nielegalnych Iub nieujawnionych Zrodet,

2) sporzadza¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczgcych transakcji, co do ktorych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z popelnieniem przestepstwa, o ktérym mowa w art. 299
kodeksu karnego,

3) zebrac dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

4) dokonaé opisu transakcji, o ktérych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, Ze zachodza
okoliczno$ci wskazane w art. 15a ust 1 ustawy i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o
tym GIIF, przedktadajac projekt jego powiadomienia.
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2. Pracownik analizujagcy dokumenty obowigzany jest do sporzadzenia odpowiedniej notatki
shuzbowej i projektu powiadomienia GIIF oraz przekazania ich bezposredniemu przelozonemu w
przypadku stwierdzenia, ze zachodza podstawy do zawiadomienia GIIF o zagrozeniu popelnienia
przestepstwa, o ktorym mowa w art. 299 kodeksu karnego.

3. Wzér powiadomienia GIIF stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszej Instrukcji.

§ 4.

1. Bezposredni przelozony uznajac zasadno$¢ podjecia dziatahi wnioskowanych przez pracownika,
przedstawia Burmistrzowi projekt powiadomienia GIIF, zawierajgcy opis ujawnionych
okoliczno$ci wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze mogg wskazywa¢ na dokonywanie
dzialan majacych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego wartosci majgtkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet. W przypadku stwierdzenia braku
zasadnosci powiadomienia GIIF — bezposredni przetozony sporzadza uzasadnienie swojego
stanowiska i przedstawia Burmistrzowi, celem podjecia odpowiedniej decyzji.

2. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja sa ewidencjonowane w prowadzonym rejestrze
na stanowisku ,,zastepca skarbnika”, ktérego wzor stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszej Instrukeji.

3. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF majg:

1) burmistrz,

3) skarbnik

4) sekretarz

5) inspektor ds. organizacyjnych i kadr
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Zatacznik Nr 1

do Instrukcji w sprawie przeciwdzialania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finans6w

ul. Swigtokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu popelnienia prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu;

W zwigzku z art. 15a ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy z 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu™ (j.t. Dz.U. 2014 r. poz. 455 z p6zn. zm.) powiadamiam, Ze:
w trakcie kontroli / w wyniku analizy*

(Uwaga! Nalezy wymieni¢ rodzaj dokumentow analizowanych przez pracownikéw, bedgcych
podstawg powiadomienia GIIF) zaistnialo uzasadnione podejrzenie wprowadzenia do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych-nieujawnionych* zrédet.

103 1B Nt 1 L O SO

(Uwaga! Opis ustalen powinien - w miarg mozliwosci zawieraé dane, wymienione w art. 12 ust. 1
pkt. 1-6 ustawy, a ponadto wskazane w art. 9 ust. 2 ustawy.)

Burmistrz Miasta i Gminy

Zalaczniki:

(Uwaga! Zgodnie z art. 15a ust. 1 pkt 2 nalezy zalqczyé potwierdzone kopie dokumentow
dotyczqcych transakcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popelnieniem
przestepstwa, o ktorym mowa w art. 299 § 3 pkt 2 Kodeksu karnego oraz informacje o osobach
przeprowadzajgcych te transakcje.)

e niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 2

do Instrukcji w sprawie przeciwdziatania
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN GIIF
L.p. | Data, miejsce | Uczestnicy Cechy Opis tresci Data Decyzja Data wyslania Uwagi
i rodzaj transakeji | dokumentéw | dokumentéw | przekazania kierownika | zawiadomienia
transakeji transakcji Kierownikowi jednostki
jednostki
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