BURMIs 1t RZ
MIASTA I GMINY
CHOCIANGwW ZARZADZENIE NR 226.2013
BURMISTRZA MIASTA I GMINY CHOCIANOW

z dnia 13 wrzesnia 2013 1.

w sprawie okreslenia podstawowych parametréw przyjetych do prac nad projektem budzetu Miasta
i Gminy Chocianéw na 2014 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2013 r., poz.
594, poz. 645), uchwaty Nr LVII1/337/2010 Rady Miejskiej w Chocianowie z dnia 10 listopada 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem budzetu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Chocianéw zwanej dalej gmina, kierownicy
referatow oraz pracownicy samodzielnych stanowisk Urzedu Miasta i Gminy, zwani dalej ,.dysponentami”,
opracowuja projekty swoich planéw finansowych (zadan) wg formularzy okre§lonych w odrebnym zarzadzeniu
Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw w sprawie wzoréw formularzy do opracowywania projektéw planéw
finansowych do projektu budzetu, w terminie do 7 pazdziernika 2013 roku.

§ 2. Okreslam podstawowe parametry przyjmowane do prac nad projektem budzetu na 2014 rok.
1. W zakresie dochodéw budzetu:
1) Dochody whasne:

a) podatek rolny - na poziomie przewidywanego wykonania roku 2013, ktory po urzedowym ogloszeniu cen
skupu zyta nalezy skorygowa, jezeli podana przez Prezesa GUS stawka bedzie inna od obowiazujacej na
2013 rok,

b) podatek od nieruchomosci - na poziomie przyjetych stawek w 2013 roku, ktéry nalezy skorygowaé po
podjeciu uchwaty Rady Miejskiej w sprawie zmian stawek podatkowych,

¢) pozostate podatki i optaty lokalne - na poziomie przyjetych stawek w 2013 roku;

d) wplywy zoptat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu - na poziomie przewidywanego wykonania
w 2013 roku,

e) wplywy z optaty eksploatacyjnej- na poziomie przewidywanego wykonania w 2013 roku.

2) Dochody ze sprzedazy majatku - prognoza sprzedazy majatku powinna zawieraé wykaz nieruchomosci oraz ich
szacunkowe warto$ci mozliwe do uzyskania.

3) Udziaty gminy w podatkach stanowiacych dochéd budzetu panstwa:
a) podatek dochodowy od 0s6b fizycznych - na podstawie informacji z Ministerstwa Finanséw,
b) podatek dochodowy od 0s6b prawnych - na poziomie roku 2013.

4) Subwencje - na podstawie informacji z Ministerstwa Finansow.

5) Dotacje na zadania zlecone - na podstawie informacji z Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu
i informacji z Krajowego Biura Wyborczego Delegatury w Legnicy.

6) Dotacje na zadania inwestycyjne na podstawie decyzji o przyznanych dotacjach oraz zlozonych wnioskéw
i zatozen wieloletniego planu zadan inwestycyjnych.

7) Pozostate dotacje na podstawie potwierdzonych wnioskéw o przyznanej dotacji oraz realizowanych umowach.
2. W zakresie wydatk6w budzetu :

1) Podstawa planowania wydatkéw na wynagrodzenia osobowe sa;
a) zatrudnienie wg stanu na dzieri 30 wrzesnia 2013 roku,

b) stawki wynagrodzefi osobowych wynikajacych ze stosunku pracy, obowiazujace w dniu 30 wrzeénia
2013 roku, przewidywany wzrost dodatkéw stazowych oraz przewidywane wyplaty nagrod jubileuszowych
iodpraw emerytalnych. Nalezne odprawy emerytalno — rentowe oraz nagrody jubileuszowe nalezy
wyspecyfikowaé odrgbnie oraz szczegolowo uzasadnid,
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¢) wynagrodzenia dla nauczycieli w oparciu o ustawe Karta Nauczyciela, rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 roku w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia
zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania dodatk6w do wynagrodzenia zasadniczego
oraz wynagradzania za pracg w dniu wolnym od pracy oraz dane wynikajace z arkuszy organizacyjnych
z uwzglednieniem planowanych awanséw zawodowych.

2) Ustala si¢ wskaznik na wydatki biezace — rzeczowe o charakterze statym i ciagtym — wzrost 0 1,0 % (bez
kosztow remontu, ktére nalezy okredlié odrgbnym wnioskiem). W obliczeniach nie nalezy uwzgledniaé
wydatkéw jednorazowych, na ktére jednostka otrzymuje srodki w ciagu roku budzetowego.

3) Srodki finansowe dla jednostek organizacyjnych Gminy:

a) jednostki o§wiatowe:
- 100% subwencji oswiatowe],
- dofinansowanie ze Srodkéw samorzadowych

b) Osrodek Pomocy Spotecznej:
- dotacja na zadania zlecone w wysokosci 100% dochodéw na zadania zlecone,
- dotacja na zadania wiasne w wysokosci 100% dochdéw na zadania wiasne,
- Srodki samorzadowe na poziomie roku 2013.

¢) Instytucje kultury - Biblioteka Publiczna oraz Chocianowski Ogrodek Kultury na poziomie 2013 roku.

4) Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych do
wysokosci prognozowanych wplywow za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

5) Miejski Zakiad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej— dotacja na poziomie 2013 roku.

6) Dotacje celowe dla innych jednostek samorzadowych na zadania realizowane na podstawie zawieranych uméw
miedzy jednostkami — na poziomie 2013 roku.

7) Dotacje dla podmiotéw nie zaliczanych do sektora finanséw publicznych i niedziatajacych w celu osiagniecia
zysku na poziomie wykonania 2013 roku.

§ 3. Dysponenci opracowuja projekty swoich planéw finansowych w ukladzie klasyfikacji budzetowej
ustalonej Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegGlowej klasyfikacji
dochod6w, wydatkdéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

§ 4. Materialy planistyczne nalezy opracowa¢ na podstawie wytycznych iwskaznikéw okreslonych
w paragrafie 2, ust. 2, majac na uwadze realia finansowe, hierarchi¢ potrzeb, celowos¢ i ograniczenie wydatkéw do
wydatkéw niezbednych, zabezpieczajac w pierwszej kolejnosci wynikajace z zaciagnietych zobowigza
(podpisanych uméw, ztozonych zlecen). We wszystkich kalkulacjach nalezy zmierza¢ do ograniczania wydatkéw
biezacych.

§ 3. Ztozone projekty sa tylko propozycjami i moga byé zmienione w trakcie dalszych prac planistycznych.

§ 6. Szczegbtowe zasady opracowywania materiatéw do projektu budzetu gminy na rok 2014 okresla zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. 1. Plan wydatkéw inwestycyjnych winien by¢ uzgodniony z Burmistrzem Miasta i Gminy.

2. Projekty planéw finansowych dotyczace zadan realizowanych w2014 r. opracowane przez jednostki
oswiatowe gminy, Osrodek Pomocy Spotecznej oraz instytucje kultury podlegaja zaopiniowaniu przez referat OK,
natomiast projekt planu Miejskiego Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej przez referat Gospodarki
Komunalnej i Inwestycji.

§ 8. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych, kierownikom referatéw,
pracownikom samodzielnych stanowisk Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie.

2. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy.
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§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta i Gminy
Chociang

Roman Kowalski
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 226.2013
Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw
z dnia 13 wrzesnia 2013 r.

Szczegilowe zasady opracowywania materialéw do projektu budzetu gminy Chocianéw

Zasady ogoélne

1. Dysponenci poszczeg6lnych zadah budzetowych przedstawiaja uzasadnienie planowanych dochodéw
i wydatkéw. Wydatki biezace i wydatki inwestycyjne nalezy przedstawié zadaniowo, omawiajac szczegdtowo
przewidywane wykonanie i zatozenia planu z uwzglednieniem czynnikéw, ktére spowodowaty ewentualng zmiane
trendu wzrostu lub spadku. Wykaz zadar inwstycyjnych planowanych do realizacji w 2014 roku, nalezy uzupemic
0 czes¢ opisowa obejmujacg zakresy rzeczowe zadan, kwoty planowane na ich realizacje oraz zrédta finansowania.

2. W uzasadnieniach dotyczacych dochodéw iwydatkéw, wprzypadku zmiany zakresu dziatania,
wprowadzenia nowych zrédet dochodéw lub zamieszczenia nowych upowaznien do dokonywania wydatkow,
powoluje si¢ przepisy prawne, z ktérych zmiany te wynikaja.

3. W wydatkach na cele inwestycyjne nie planuje si¢ remontéw, ktére finansowane sa w ramach wydatkow
biezacych.

Plany rzeczowe zadan
Plany rzeczowe opracowuje si¢ wedtug formularzy, o ktérych mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia.
Planowanie dochodéw budzetowych

4. Dochody z podatkéw od 0s6b prawnych i fizycznych planuje Referat Finanséw i Budzetu.

5. Dochody z optat lokalnych, majatku gminy (dzierzawy, wieczystego uzytkowania, sprzedazy mienia itp.)
planuje Referat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji.

6. Dochody z dotacji wspétfinansujacych zadania z Unii Europejskiej i innych zewngtrznych Zrédet, planuje
Inspektor ds. pozyskiwania §rodkéw zewnetrznych.

7. Dochody realizowane przez jednostki budzetowe ujmuje si¢ we wlasciwych dziatach, rozdziatach
i paragrafach. Szczegélowa specyfikacje tytutéw i kwot nalezy dotaczyé do dochodéw ujmowanych w paragrafie
»Wplywy z roznych dochodow”.

8. Do planowanych dochodéw dotacza si¢ objasnienia wraz ze szczegétowym uzasadnieniem i kalkulacja.

9. Jednostki realizujace dochody wramach zadan zleconych podajg planowane kwoty przypadajace na
wnioskowany rok, ktére maja byé odprowadzone do budzetu paristwa.

Planowanie wydatkéw budzetowych

10. Dysponenci zadan budzetowych planuja wydatki odrebnie dla kazdego zadania ujetego w odpowiednim
dziale, rozdziale i paragrafie klasyfikacji budzetowej, dolaczajac réwnolegle szczegélowe uzasadnienie (sktadki
czlonkowskie na rzecz organizacji z podaniem nazwy organizacji, podstawy prawnej przynaleznosci).

11. Materiaty i wyposazenie pogrupowane winny by¢ wg grup rodzajowych:
1) srodki czystosci
2) materialy biurowe
3) wyposazenie
4) inne (wymieni¢ jakie).
12. 1) Planujac przedsigwzigeia wieloletnie, ktére zostaly uwzglednione w Wieloletniej Prognozie Finansowej
gminy Chocianéw na lata 2013-2026 oraz wydatki majatkowe na 2014 rok, nalezy zapewnié w pierwszej

kolejnosci $rodki finansowe na realizacj¢ inwestycji kontynuowanych oraz projektow realizowanych
z wykorzystaniem $rodkéw z funduszy UE i z innych Zrédet pomocowych.

2) W wydatkach majatkowych nalezy zgodnie z klasyfikacja budzetowa wyodrebnig:
a) wydatki na zakupy inwestycyjne,
b) wydatki inwestycyjne.
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13. W przypadku planowania nowych przedsigwzig¢ nalezy uzasadni¢ koniecznos¢ uwzglednienia w planie
i oszacowac skutki finansowe ich realizacji w latach nastepnych.

14. Wydatki na zadania przyjete do realizacji w drodze uméw lub porozumiefi z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego nalezy oszacowaé w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych uméw lub porozumien.

15. Plan zatrudnienia iwynagrodzen sporzadza si¢ na wilasciwych formularzach w zaleznosci od formy
organizacyjnej, omawiajac jednoczesnie zmiany planu na wnioskowany rok ze wskazaniem na podstawie jakich
decyzji ich sig¢ dokonuje.

16. Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw planuje sie w wysokosci 8,5 %
sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej.

Whniosek do projektu budzetu podpisuje kierownik jednostki oraz gtéwny ksiegowy.
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