BURMISTEZ

MIASTA I GMINY ZARZADZENIE NR 271.2013 .
— CEOCIANGW BURMISTRZA MIASTA I GMINY CHOCIANOW

z dnia 31 grudnia 2013 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 330,
Zpbzn, zm.) iart. 40 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j. Dz. U. 2013 r., poz. 885,
z pbZn.zm.) oraz rozporzadzenia w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 289 z pdZn, zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 0151/271/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw z dnia 31 grudnia 2010 r.,
zmienionym Zarzadzeniem Nr 144.2012 Burmistrza Miasta i Gminy Chociandéw z dnia 14 sierpnia 2012 r., zmienia
si¢ zataczniki nr 1, 2 i 3, ktdre otrzymuja brzmienie jak zatgczniki do niniejszego zarzadzenia.

1. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, metody wyceny aktywdéw ipasywoéw oraz ustalania wyniku
finansowego i wyniku wykonania budzetu, otrzymuje brzmienie jak zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zakladowy plan kont dla budzetu gminy (organu finansowego) wraz z zasadami funkcjonowania kont
syntetycznych otrzymuje brzmienie, jak zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Zakladowy plan kont dla Urzedu Miasta . i Gminy jako jednostki budzetowej wraz zzasadami
funkcjonowania kont syntetycznych, otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzér na przestrzeganiem ustalonych w niniejszym zarzadzeniu zasad rachunkowosci powierza sie
Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od 01 stycznia 2014 roku.

Burmistrz Miasta i Gminy
Chociand

Roman Kowalski
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 271.2013
Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw

z dnia 31 grudnia 2013 r.

Polityke rachunkowosci oraz plan kont ustalono na podstawie przepiséw:

1. Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowodci (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze. zm.).

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j Dz. U. 2013 r., poz. 594, ze
zm.)

3. Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r., o podatku dochodowym od os6b prawnych (t.j. z 2011 r.
Dz. U Nr 74, poz. 397 ze zm.).

4. Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r., w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22013 r., poz. 289 ze zm.).

5. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 208, poz. 1375 ze zm.).

6. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych
(Dz. U. Nr 241, poz. 1616 ze zm.).

7. Rozporzadzenia Ministra Finans6éw z 2 marca 2010 r. z sprawie szczegdtowej klasyfikacii
dochoddéw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych ( Dz. U. Nr 38, poz. 207 ze zm.).

8. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. 22010r. Nr 20, poz. 103 ze zm.).

9. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247 ze zm.).

10. Innych aktéw prawnych, na ktére powoluje sie instrukcja w zakresie omawianych
zagadnier.

I. Stlownik podstawowych definicji

1. Organ — budzet jednostki samorzadu terytorialnego z prowadzong oddzielng ewidencja ksiegowa.

2. Przewodniczacy zarzadu jednostki samorzgdu terytorialnego — burmistrz, ktory jest
jednoczesnie kierownikiem jednostki budzetowej i osoba odpowiedzialng za gospodarowanie mieniem
jednostki.

3. Kierownik jednostki — burmistrz.

4. Jednostka — jednostka sektora finanséw publicznych zdefiniowana w ustawie z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych jako jednostka budzetowa z prowadzona oddzielng ewidencja ksiegowa.

5. Urzad — urzad jednostki samorzadu terytorialnego.

6. Rachunek jednostki — rachunek biezacy jednostki budzetowe;j.

7. Rok obrotowy — rok budzetowy (od 1 stycznia do 31 grudnia).

8. Dzien bilansowy — dzien, na ktory sporzadza sie sprawozdanie finansowe, tj. dzien 31 grudnia roku
obrotowego.

9. Okres sprawozdawczy — okres, za ktéry sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe i sprawozdania
budzetowe, w ftrybie przewidzianym w ustawie z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowodci, w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 5 lipca 2010r r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej i
w rozporzadzeniu ministra finanséw z 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.
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10. Aktywa -kontrolowane przez jednostke zasoby majatkowe o wiarygodnie okreslonej wartosci,
powstale w wyniku przesztych zdarzen, ktére spowoduja w przysziosci wplyw do tych jednostek
korzysci ekonomicznych.

11. Aktywa trwale — aktywa jednostki, ktére nie sg zaliczane do aktywdw obrotowych.

12. Wartosci niematerialne i prawne — to nabyte przez jednostke zaliczane do aktywéw trwatych
prawa majgtkowe, nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznodci dluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w
szeczegdlnosci: autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje.

13. Srodki trwale — rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznodci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki. Zalicza sie do nich w szczegdlnosci:

= nieruchomosci - w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu, budowle i budynki, a
takze bedace odrebna wilasnosciag lokale, spéldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

= maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,

= ulepszenia w obcych §rodkach trwatych.

14. Srodki trwale w budowie — érodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz
istniejacego srodka trwalego.

15. Pozostale §rodki trwale (niskocenne) — $rodki trwate o wartosci poczatkowej do 3.500 zl brutto.
16. Wartosé poczatkowa Srodka trwalego:

= cena nabycia,

» warto$é okreslona w decyzji o przyznaniu srodka trwatego do biezacego uzywania,

=  koszt wytworzenia srodka trwalego powiekszony o koszty jego ulepszenia, polegajacego na
przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji i powodujacego, ze warto$é
uzytkowa tego $rodka po zakoriczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu do
uzywania warto$¢ uzytkows, mierzong okresem uzywania, kosztami eksploatacji lub innymi
miarami.

17. Warto§¢ godziwa — kwota, za jakg dany skladnik aktywéw moglby zostaé wymieniony, a
zobowiazanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomigdzy zainteresowanymi i dobrze
poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg stronami.

18. Inwestycje — aktywa, posiadane przez jednostke w celu osiagnigcia z nich korzysci
ekonomicznych, wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywdw, uzyskania przychodéw w formie
odsetek, dywidend (udzialow w zyskach) lub innych pozytkdéw. Zalicza sie do nich nastgpujace
wydatki majgtkowe:

* inwestycje i zakupy inwestycyjne,

* inwestycje finansowe — zakup i objecie akcji,

» inwestycje niematerialne.

19. Aktywa obrotowe — czg$é aktywow jednostki, ktére w przypadku:

= aktywow rzeczowych — sg przeznaczone do zbycia lub zuzycia w ciagu 12 miesigcy od dnia
bilansowego,

» aktywow finansowych — sa platne i wymagalne lub przeznaczone do zbycia w ciggu 12
miesiecy od dnia bilansowego lub od daty ich zatozenia, wystawienia lub nabycia albo
stanowig aktywa pienigzne,

= naleznos$ci krétkoterminowych — obejmujg ogoét naleznosei z tytulu dostaw i ustug oraz catosé
lub czeé¢ naleznosci z innych tytutdw niezaliczonych do aktywow finansowych, a ktore staja
sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego.

20. Rzeczowe aktywa obrotowe — materiaty nabyte w celu zuzycia na wiasne potrzeby.

21. Cena zakupu — kwota nalezna sprzedajacemu wraz z VAT, a w przypadku importu powigkszona
o obcigzenia publicznoprawne (np. cto).

22. Cena nabycia — cena, ktora obejmuje:

= cen¢ zakupuy,

s koszty bezposrednio zwiazane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywéw do stanu
zdatnego do uzywania wraz z kosztami transportu, zatadunku, wyladunku sktadnika,

pomniejszone p rabaty, upusty i inne podobne zmniejszenia.
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23. Srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony — réznego rodzaju budowle
podziemne i podwodne, m.in.: rurociagi przesylowe cieczy i gazéw, linie telekomunikacyjne, linie
elektroenergetyczne, zbiorniki cieczy, gazow, sieci kanalizacyjne i melioracyjne itp.

24, Zbedne skladniki rzeczowe majatku ruchomego — skladniki rzeczowe majatku ruchomego,
ktore:

= nie sg i nie bedg mogly byé wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dzialalno$cia
jednostki Iub

* nie nadajg sic do wspolpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie
bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

= nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoptacalna.

25. Zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego — sktadniki rzeczowe majatku:

» posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby nieoptacalna, lub

= zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub

®  ktdre catkowicie utracily warto$é uzytkowa, lub

= ktore sa calkowicie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione.

26. Warto§¢ jednostkowa skladnika rzeczowego majagtku ruchomego - wartos¢ tego skiadnika,
ustalona przez kierownika jednostki z nalezytg starannoscia, na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
oraz popytu na nie.

27. Skladnik rzeczowy majatku ruchomego o znacznej wartoSci — skladnik o wartosci
przekraczajacej rownowarto$¢ w zlotych kwoty 6.000 euro.

28. Aktywa pieniezne — aktywa w formie krajowych srodkéw platniczych, walut obeych i dewiz. Do
aktywow pienieznych zalicza sie rowniez inne aktywa finansowe, w tym: w szczeg6lnosci naliczone
odsetki od aktywow finansowych.

29. Zobowigzania — wynikajacy z przesziych zdarzen obowigzek wykonania $wiadczen o
wiarygodnie okreslonej wartodci, ktore spowoduja wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych
aktywow jednostki.

30. Zobowiazania krétkoterminowe — 0gdt zobowigzan z tytulu dostaw i ushug, a takze catosé lub te
cze$é pozostatych zobowiazan, ktére staja siec wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego.
31. Zobowiazania finansowe — zobowigzanie jednostki do wydania aktywéw finansowych.

32. Zobowigzania warunkowe — obowigzek wykonania $wiadczen, ktérych powstanie jest
uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen.

33. Przychody i zyski — uprawdopodobnione powstanie w okresie sprawozdawczym korzysci
ekonomicznych, o wiarygodnie okre$lonej wartosci, w formie zwigkszenia wartosci aktywow, albo
zmniejszenia wartosci zobowigzan, ktére doprowadzg do wzrostu funduszu wiasnego lub zmniejszenia
jego niedoboru.

34. Koszty i straty - uprawdopodobnione zmniejszenia w okresie sprawozdawczym korzysci
ekonomicznych, o wiarygodnie okreslonej wartosci, w formie zmniejszenia wartosci aktywdw, albo
zwigkszenia wartos$ci zobowigzan i rezerw, ktére doprowadza do zmniejszenia funduszu wlasnego.

35. Pozostale koszty i przychody operacyjne — koszty i przychody zwiazane posrednio z
dziatalno$cia jednostki, a w szczegolnosci koszty i przychody zwigzane z:

» odpisaniem naleznosci i zobowigzan przedawnionych, umorzonych, niesciagalnych, z
wyjatkiem naleznosci i zobowigzafi o charakterze publicznoprawnym nieobciazajacych
kosztow,

»  odpisami aktualizujgcymi warto$é aktywdédw i ich korektami, z wyjatkiem odpisow
obciazajacych koszty finansowe,

»  odszkodowaniami i karami,

= przekazaniem lub otrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny aktywéw, nabycie
lub wytworzenie s$rodkdéw trwalych, $rodkdéw trwalych w budowie albo wartosci
niematerialnych i prawnych.

36. Inkasent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna, niemajgca osobowosci
prawnej, zobowiazana do pobrania od podatnika podatku i wptacenia go we wilasciwym terminie do
kasy urzedu lub na wiasciwy rachunek biezacy jednostki.

37. Kasjer — pracownik, ktéremu powierzono prowadzenie kasy jednostki.
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38. Réwnowartosé kwoty wyrazonej w euro — kwota obliczona w ztotych na podstawie Sredniego
kursu euro, ogloszonego przez Narodowy Bank Polski, obowigzujacego na dzief ustalenia wartosci
sktadnika.

39. Krajowe $rodki platnicze, waluty obce i dewizy - krajowe ,érodki platnicze , waluty obce i
dewizy, o ktérych mowa w przepisach ustawy z 27 lipca 2002 r. — Prawo dewizowe.

40. Nalezno$ci uboczne — odsetki za zwloke, optate prolongacyjna i koszty upomnien.

41. Naleznos¢ gléwna — okreslona naleznosé¢ podatkowa, oplata albo niepodatkowa naleznosé
budzetowa, podlegajaca zaptaceniu.

42. Przypis — zobowiazanie podatkowe stanowigce obcigzenie konta podatnika.

43. Odpis — kwota zmniejszajaca zobowigzanie podatkowe, ustalona lub okre$lona przez organ
podatkowy albo zadeklarowana przez podatnika.

44. Niepodatkowe nalezno$ci budzetowe — naleznosci okreslone w art. 3 pkt 8 ustawy z 29 sierpnia
1997r. Ordynacja podatkowa, do ktérych ustalenia lub okreslania uprawniony jest organ podatkowy
jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie z odrebnymi przepisami.

45. Podatki — podatki okreslone w art. 3 pkt 3 ustawy z 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa, do
ktérych ustalania lub okreslania uprawniony jest organ podatkowy jednostki samorzadu
terytorialnego, zgodnie z odrebnymi przepisami.

I1. Postanowienia ogélne

1. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie ul.
Ratuszowa 10, w Referacie Finanséw i Budzetu.

2. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okre§lony zostal w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).
3. Konta wskazane w planach kont nalezy traktowal jako standardowa liczbe kont, ktéra moze byé
ograniczona jedynie o konta stuzgce do ksiggowania operacji gospodarczych niewystepujgcych w
jednostce lub placéwee albo uzupeliona o konta zgodne co do tresci ekonomicznej z odpowiednimi
kontami planu kont, w tym réwniez przy wykorzystaniu symboli kont, ktére nie majg zastosowania w
jednostce.
4. Do ewidencji ksiegowego wykonania budzetu stuzy takze wykaz kont analitycznych od pierwszego
stopnia szczegolowosci o tredci spelniajgcej wymogi w zakresie informacji wyzej wymienionych.
Pierwsze trzy znaki sg numerami konta syntetycznego z planu kont.
5. Kazdy kolejny znak jedno lub wielocyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane sg perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty i
nastgpny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedlug dzialéw, rozdziatow i
paragrafow, lecz réwniez wedlug rodzajow wydatkéw, przeznaczenia, kontrahentéw 1 dalszych
kryteridéw szczego6towych dla obowigzujacej sprawozdawczosei finansowej. Wykaz kont moze by¢
uzupelniany w miare potrzeby o wlasciwe konta obowigzujace w jednostkach budzetowych.
6. Ewidencja ksiegowa w jednostce prowadzona jest technika komputerows i technika rejestrows.
System przetwarzania danych jest pakietem programéw wymienionych w § 3.
System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek prowadzacych
ksiegowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajac m.in.:

—  prowadzenie kartoteki dowoddow ksiggowych z mozliwoscia jej przegladania,

—  przegladanie i drukowanie obrotdow na wybranym z planu kont koncie analitycznym [ub

syntetycznym w podanym okresie czasu,
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—  przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie — w ujeciu analitycznym lub
syntetycznym,

— prowadzenie kartoteki planow finansowych z mozliwoscig sporzadzania wykazéw
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

—  wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W ksiegowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie

analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

7. Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta

analityczne zapewniaja m.in.:

—~  ujgcie operacji gospodarczych wg dzialéw, rozdzialéw i paragraféw klasyfikacji budzetowej,

— dostarczenie niezbednych danych dla obowigzujacej sprawozdawczosci,

—  niezbegdne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zaltgcznikami.

IT1. Dokumentacja opisujaca polityke rachunkowosci sklada si¢ z nastepujacych czesci i swoim
zakresem obejmuje:

Zakres podmiotowy przyjetych zasad rachunkowosci.

Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych.

Plan kont dla budzetu Gminy — organu finansowego z opisem — zatgcznik Nr 2.

Plan kont dla Urzedu Miasta i Gminy — jednostki budzetowej z opisem cbejmujacym wykaz
kont ksiegi gtdéwnej stuzacy rowniez — ewidencji syntetycznej - zatacznik Nr 3.

:bb.)!\)»—-—t

5. Szczegdlne zasady ewidencji ksiegowej okreslonych zdarzen.

6. Metody wyceny aktywow i pasywow

7. Metody ustalania wyniku finansowego.

8. Rozliczenia w okresie przejsciowym po zakonczeniu roku budzetowego.

9. XKsiggi rachunkowe, dziennik, konta ksiag pomocniczych oraz zasady ich prowadzenia.

10. Opis przyjetych zasad ewidencji i rozliczania kosztow.

11. Sprawozdawczo$¢ budzetowa oraz finansowa.

12. Opis zasad ochrony danych i ich zbioréw.

13. Okresy przechowywania dowodow ksiegowych, pozostatych dokumentéw finansowych, ksiag
rachunkowych, sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dokumentacji organizacji
rachunkowosci.

§1.

Ustalone zasady polityki rachunkowosci obowigzujg w Urzegdzie Miasta i Gminy w Chocianowie i
dotycza organu i jednostki urzeduyj.

§ 2.

1. W Urzedzie Miasta i Gminy w Chocianowie do celéw ewidencyjnych, rozliczeniowych i
sprawozdawczych ustala sie rok budzetowy — rok kalendarzowy tj. od stycznia danego roku (poczatek
roku) do 31 grudnia danego roku (koniec roku) jako rok obrotowy, w skiad ktérego wchodzg okresy
sprawozdawcze: miesigc, kwartal, potrocze, rok, na koniec ktérych dokonuje sie sumowania obrotdéw
w dzienniku i na kontach ksiegi gtéwnej, dla potrzeb wzajemnego uzgodnienia tych obrotow, a takze
sumowania obrotow i ustalenia sald na kontach ksiag pomocniczych, w celu uzgodnienia zapisow na
tych kontach z zapisami na kontach syntetycznych
2. Miesigcznie sporzadza sie:

o deklaracje ZUS,

o deklaracje podatku od towardéw i ustug VAT.
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§3.

1. Plan kont dla budzetu Gminy wraz z opisem stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Konta ksiegi gtéwnej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym.

3. Ksiggi rachunkowe budzetu Gminy prowadzi si¢ za pomoca komputera przy uzyciu programu
“Ksiggowos¢ budzetowa jednostki” i/lub Zarzadu” autor: Zakiad Systeméw Informatycznych SIGID
Sp. z 0.0. Poznan ul. Hanny Januszewskiej 1.

4. Pozostate programy firmy Zaktad Systemow Informatycznych SIGID Sp. z 0.0. Poznan

stosowane w Urzedzie Miasta i Gminy:

Ewidencja i naliczanie dodatkéw mieszkaniowych,

Ewidencja dziatalnos$ci gospodarczej,

Ewidencja érodkéw trwalych i wyposazenia,

Podatek VAT,

Program obshigi kasy,

Podatek od nieruchomosci dla oséb prawnych,

Kadry i ptace urzedu,

Podatek od $rodkow transportowych,

Podatek rolny/lesny/nieruchomosci dla oséb fizycznych,

10 Podatek rolny/leény dla os6b prawnych.

11. Wieczyste uzytkowanie i czynsze dzierzawne.

el i ol s e

Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania podczas
przetwarzania danych zawarte sg w instrukcjach dostarczonych przez autora programu.
5. Ponadto inne programy stosowane w Urzedzie Miasta i Gminy:

1.System bankowosci internetowej eCorpoNet, umozliwiajgcy sktadanie dyspozycji oraz dostgp do
informacji oferowanych przez bank. Za jego pomocg uzyskiwane sg biezace informacje o rachunkach
np. o stanie $rodkdéw i operacjach dokonywanych na rachunkach, wyciagi elektroniczne. System
umozliwia dokonywanie dyspozycji platniczych.

2. Platnik przekazany przez ZUS stuzacy do prowadzenia rozliczen z ZUS-em.

3. BeSTi@ - System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego, opracowany
przez Sputnik Software. System wspomaga sporzadzanie sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w
miesigcznych i kwartalnych okresach sprawozdawczych. Obstuguje takze tworzenie bilansow
jednostek i zaktaddéw budzetowych, bilanséw tacznych jednostek organizacyjnych w podziale na
formy prawne prowadzonej dzialalnosci, bilansu z wykonania budzetu JST oraz bilansu
skonsolidowanego. Wspomaga prace w zakresie sprawozdawczos$ci, uchwat i zarzadzen budzetowych,
umozliwia tworzenie raportow w réznych przekrojach na podstawie wprowadzonych danych. Program
obstuguje elektroniczne przesylanie sprawozdan do Ministerstwa Finansow za posrednictwem
Regionalnej Izby Obrachunkowej.

§ 4.

1. Plan kont dla jednostki budzetowej Urzad Miasta i Gminy wraz z opisem stanowi zatacznik Nr 3
do niniejszego Zarzadzenia.

2. Konta ksiggi gléwnej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Na kontach ksiegi
gldwnej obowigzuje ujgcie zarejestrowanych uprzednio Iub rownoczesnie w dzienniku zdarzen,
zgodnie z zasada podwojnego zapisu.

3. Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta i Gminy jako jednostki budzetowej prowadzi si¢ za pomoca
komputera przy uzyciu programu “Ksiegowos$¢ budzetowa jednostki” i/lub Zarzadu” autor: Zaktad
Systeméw Informatycznych SIGID Sp.z o.0. Poznan ul. Hanny Januszewskiej 1.
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§ 5.
Szczegdlne zasady ewidencji ksieggowej okreslonych zdarzen

1. Podstawa zapiséw ksiggowych sa dowody ksiegowe oraz dowody zastepcze, dokumentujgce
operacje: :

a) dla ktérych nie wystawia sig dowodéw zrodlowych np. naliczenie odsetek na rachunkach
bankowych, odsetek od kredytow, pozyczek, innych operacji bankowych, optat sadowych,

b) stuzgce do zapiséw zbiorczych,

c) wystawiane przejSciowo do czasu otrzymania dowodu Zrédlowego, niemniej dopuszcza sie uznanie
za takie podstawe réwniez dokumenty wymienione w “Instrukcji Obiegu i Kontroli Dokumentéw
Ksiegowych”

2. Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi sie zgodnie z tre$cig ekonomiczng, w porzadku
chronologicznym i systematycznym, tj. na biezgco, w kolejnosci dat ich powstawania, z podziatem na
poszczegolne okresy sprawozdawcze, w sposéb wiarygodny i kompletny.

3. Stany aktywow i pasywow wykazane na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych wykazywane sa w
tej samej wysokosci jako bilans otwarcia na dziefi otwarcia ksigg rachunkowych.

4. W ksiggach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu, z wyjatkiem:

a) w celu dotrzymania terminéw sporzgdzania sprawozdan z wykonania planu wydatkow
budzetowych ujmuje sie w ewidencji ksiegowej — w kosztach i zobowigzaniach — kwoty zobowigzan
wynikajace z faktur, rachunkéw i innych dokumentéw ksiegowych wystawionych i przekazanych
przez kontrahentdw w miesigcu sprawozdawczym. W przypadku wplywu w nastepnym miesigcu, do
ewidencji ksiggowej okresu sprawozdawczego przyjmuje si¢ te, ktére wptynely nie pdzZniej niz na 3
dni robocze przed terminem sporzadzania sprawozdan. Po tym terminie dokumenty ujmowane sa w
ewidencji ksiggowej w miesigcu, w ktérym dotarty do Urzedu Miasta i Gminy.

Zgodnie z zasada istotnos$ci powyzszy zapis nie bedzie miat znaczacego wpltywu na wynik finansowy.
Urzad nie jest podatnikiem podatku dochodowego od o0séb prawnych.

5. Dochody i wydatki ujmowane sa w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego
dotyczg (zasada kasowa), z wyjatkiem operacji szczegdlnych okreslonych w odregbnych przepisach.

6. W ewidencji ujmowane sg wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace platnosci dochoddéw i
wydatkow, a w zakresie wydatkéw — zaangazowanie $rodkéw - prowadzone w ewidencji
pozabilansowej.

7. Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w ciggu dnia.

8. Nie obejmuje si¢ gospodarka magazynows:

1) zakupionych w niewielkich ilosciach i wydanych bezposrednio do zuzycia materialdéw, m.in.:
biurowych, $rodkow czystosci, sprzetu gospodarczego do utrzymania czystosci pomieszczen i
utrzymania higieny np.: wiadra, szczotki, miski, wycieraczki, reczniki, $cierki i drobnych materiatow
przeznaczonych do napraw sprzetu - materialy te sg odnoszone w koszty bezposrednio po zakupie i
nie podlegajg inwentaryzacji.

2) materiatéw promocyjnych, folderéw, drobnych upominkow — sg odnoszone w koszty bezposrednio
po zakupie.

9. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci do 3.500 z} i okresie uzywania
dhluzszym niz 1 rok sg /z wyjatkiem $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dla
sfinansowania ktorych przekazane zostaly dotacje celowe z okresleniem paragrafow zaliczanych do
grupy wydatkéw majatkowych/:
1) finansowane ze srodkéw obrotowych / § 4210/,
2) ewidencjonowane jako pozostate $rodki trwate w uzywaniu na koncie 013 i wartosci
niematerialne i prawne na koncie 020, w miesigcu przekazania ich do uzywania po zakupie.
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10. Srodki trwate niskocenne o charakterze wyposazenia (kosze, lustra, zastony, karnisze, wykladziny,
odziez, umundurowanie, materialy nabywane z przeznaczeniem na potrzeby ogoélnogospodarcze,
materialy nabywane do remontu budynku itp.) o wartodci do 210 z zalicza si¢ do kosztéw w
momencie zakupu. Kontrola ich stanu prowadzona jest w iloéciowej ewidencji pozaksiggowej przez
referat RO w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje kazdego przedmiotu, miejsce ich uzytkowania i
0s6b za nie odpowiedzialnych. Na dowodach zakupu osoba otrzymujaca dany przedmiot osobiscie
kwituje odbiér.
11. Meble, dywany, maszyny liczace, telefony komdrkowe bez wzgledu na ich wartosé jednostkowg i
okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok sa:

1) zakupywane ze §rodkéw obrotowych,

2) ewidencjonowane jako pozostate $rodki trwale w uzywaniu na koncie 013.

12. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne, np. programy komputerowe, o warto$ci
jednostkowej powyzej 3.500 zt i okresie uzywania dtuzszym niz rok (z wyjatkiem wymienionym w
pkt 11) sg zakupywane ze srodkéw inwestycyjnych.

13. Warto$¢ poczatkows $rodkéw trwatych powieksza si¢ o sume¢ wydatkéw poniesionych na ich
ulepszenie, jezeli wydatki te jednorazowo przekraczaja kwote 3.500 zit., finansowanie odbywa sig
wowczas ze srodkéw inwestycyjnych. Przez ulepszenie, w tym przypadku rozumie si¢ naktady, ktére
nie sg zwiazane z przywroceniem uzywalno$ci i kompletnosci danego $rodka trwatego.

15. Srodki trwale oraz wartoici niematerialne i prawne, o ktérych mowa w pkt 12 podlegaja
amortyzacji i umorzeniu nie rzadziej niz raz w roku, wedtug zasad i stawek okreslonych w ustawie o
podatku dochodowym od oséb prawnych.

16. Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ metodg liniowa zw. metoda
rownomiernych odpisow.

17. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesiacu po przyjeciu Srodka trwatego do
uzywania, a jej zakonczenie, nie pdzniej niz z chwila zrownania wartosci odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowg $rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji,
sprzedazy badZ stwierdzenia jego niedoboru, z ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy
likwidacji ceny sprzedazy pozostaloéci srodka trwatego.

18. Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne, o ktérych mowa w pkt 9 i 11, podlegaja
umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

19. Nie podlegaja umorzeniu grunty i prawo wieczystego uzytkowania gruntéw oraz dobra kultury.

20. Grunty stanowigce mienie gminne podlegajg ewidencji syntetycznej i analitycznej na koncie 011 —
“Srodki trwale®, w oparciu o dokumenty dostarczone przez referat merytoryczny. Ewidencja
szczegotowa analityczna do tego konta prowadzona jest w formie rejestru gruntéw na stanowisku ds.
gospodarki nieruchomosciami.

21.Grunty, budynki i budowle stanowigce mienie komunalne, $rodki trwatle trudno dostepne

ogladowi, naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowigzania z tytuléw publiczno prawnych,
naleznodci i zobowigzania wobec 0sob nie prowadzacych ksiagg rachunkowych $rodkéw trwalych w
budowie, ktérych spis z natury jest niemozliwy- przeprowadza si¢ przez poréwnanie danych
ewidencyjnych ze stanem wynikajacym z dokumentéw ksiegowych.

22.Grunty i prawo wieczystego uzytkowania gruntow stanowigce wlasno$é gminy podlegaja ewidencji
ilosciowej i wartosciowej w referacie gospodarki nieruchomo$ciami, zmiany w ewidencji
wartosciowej na podstawie danych z referatu gospodarki nieruchomosciami, otrzymuje referat
finanséw i budzetu.

23. Zalegtosci z tytutu podatkéw i optat, do ktorych stosuje sie przepisy o egzekucji w administracji,
w wysokosci nie przekraczajacej kosztdéw upomnienia, spisuje si¢ w koszty finansowe na dzien
zamknigcia ksigg rachunkowych.
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24, Dochody gminy pobierane w drodze inkasa, z wylaczeniem oplaty targowej pobieranej na
targowisku, odprowadzane sg do kasy lub na rachunek bankowy budzetu gminy, w terminie
okre$lonym odrebnymi przepisami.

25. Oplata targowa pobierana na targowisku odprowadzana jest do kasy urzedu, w terminie
okre$lonym w umowie z inkasentem.

26. Naleznosci pienigzne, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 -
Ordynacja podatkowa, umarza si¢ zgodnie z uchwalg Rady w sprawie szczegdlnych zasad i trybu
umarzania wierzytelnoéci gminnych jednostek organizacyjnych z tyt. naleznosci pienigznych, do
ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa, oraz udzielania innych ulg w
splacaniu tych naleznosci, a takze organdéw do tego upowaznionych.

27. Przy gromadzeniu dochodéw jednostek budzetowych z tytutu realizacji projektéw finansowanych
badZ dofinansowanych ze $rodk6éw unijnych obowiazujg zasady wynikajgce z podpisanych uméw o
dofinansowanie zadan.

28. Zwroty wydatkow dokonane w tym samym roku budzetowym, z zastrzezeniem pkt.30 zmniejszaja
wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym.

29. Zwroty z tytutu refundacji poniesionych wydatkéw dokonane w tym samym roku budzetowym: z
tytulu zwrotu przez pracownikéw i inne osoby fizyczne lub prawne za rozmowy telefoniczne oraz
pobor energii elektrycznej, zarachowane sa jako zmniejszenie wydatkow.

30. Zwroty wydatkéw dokonane za lata poprzednie ewidencjonuje sie jako dochody.

31. Koszty polis ubezpieczeniowych, sktadek czionkowskich z tytulu przynaleznosci gminy do
organizacji i stowarzyszen, inne zobowigzania platne w ratach moga by¢ ksiegowane na konta
rozliczen miedzyokresowych kosztdw i odnoszone w koszty w momencie zaplaty kolejnej raty.

32. Do przychodow urzedu gminy zalicza sie dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nie
ujete w planach innych jednostek budzetowych.

33. Sprawozdania finansowe i sprawozdania budzetowe winny wynika¢ z danych zawartych w
ksiggach rachunkowych na dzien ich zamkniecia.

34. W Urzedzie Miasta i Gminy prowadzi sie osobng ewidencje zestawow komputerowych, drukarek,
komputeréw, monitorow, poniewaz warto$¢ tego wyposazenia w stosunku do ceny komputera, jest o
wiele nizsza niz w latach ubiegtych. Drukarki, komputery, monitory, przyjmowane sa na ewidencje
ilo§ciowo-warto$ciowa pozostatych srodkow trwalych w uzytkowaniu (konto 013).

35. Paliwo do samochodu stuzbowego oraz samochodéw OSP ewidencjonowane i rozliczane jest wg
kart drogowych poszczegbélnych samochodow oraz kart sprzetu OSP, a w ewidencji ksiegowej
odpisywane w koszty w momencie zakupu. Zasady te dotycza takze zakupu paliwa do kosiarek.

36. Pozostate srodki trwale zakupione ze $rodkéw budzetowych dla potrzeb Ochotniczych Strazy
Pozarnych podlegajg ewidencji ilosciowo-wartosciowej w podziale na poszczegdlne jednostki OSP w
ksiegach inwentarzowych w referacie, przez pracownikéw odpowiedzialnych merytorycznie za
powierzone sktadniki majatkowe.

37. Jednostka Urzad Miasta i Gminy w Chocianowie na podstawie art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o
rachunkowosci warto§¢ materialdbw odpisuje bezposrednio w koszty na dzien ich zakupu nie
przeprowadzajac ksiggowo przez konto 310 i sg one traktowane jako zuzyte. Konto 310 moze by¢
prowadzone w miar¢ koniecznosci dla potrzeb przeciwpowodziowych i obrony cywilnej. Wéwczas
zostang opracowane zasady rozliczania magazynu.
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§6
Przyjete metody wyceny aktywow i pasywow

1. Wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub
wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

2. Cena nabycia i koszt wytworzenia srodkéw trwatych obejmuje og6l kosztéw poniesionych przez
jednostke w okresie budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub
Przyjecia do uzywania, tacznie z nie podlegajacym odliczeniu podatkiem od towardw i ustug,
podatkiem akcyzowym, kosztem obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich finansowania/
odsetki, prowizje od pozyczek i kredytéw / wraz z réznicami kursowymi, pomniejszone o
przychody z tego tytutu.

3. Srodki trwale stanowigce wlasno$é lub wspdtwilasnosé jednostki samorzadu terytorialnego,
otrzymane nieodptatnie od Skarbu Panstwa, na podstawie decyzji organu, mogg by¢ przyjete do
ewidencji w wartosci okreslonej w tej decyzji.

4. Warto§¢ poczatkowa stanowigca cene nabycia lub koszt wytworzenia $rodka trwatego
powiekszaja koszty jego ulepszenia, polegajgcego na przebudowie rozbudowie, modernizacji lub
rekonstrukeji, ktére podnoszg warto$é uzytkowsg tego srodka.

5. Odsetki bankowe z tytulu zaciagnietych kredytéw i pozyczek ujmowane sa w kosztach i
zobowigzaniach w terminach ich sptaty .

6. Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na
dzien ich przeprowadzenia / rozliczenia/, odpowiednio po kursie:

1) kupna Iub sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktérego uslug korzysta jednostka — w
przypadku operacji kupna lub sprzedazy walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowigzan,

2) $rednim ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski - w przypadku pozostatych
operacji ( np. zagraniczne delegacje shuzbowe).

7. Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajgcej zaplaty i
odnosi w pozostate przychody operacyjne.

8. Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikow aktywdéw obrotowych wycenia sig w
kwocie nie wyzszej od ich cen rynkowych w momencie otrzymania.

9. Otrzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia sie w kwocie wymaganej zaplaty (wedtug
otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytutéw), pod warunkiem, ze sa niewatpliwe.

10. Nadwyzki /niedobory/ inwentaryzacyjne sktadnikéw majatkowych nalezy powigzaé z zapisami
ksiag rachunkowych, a ustalone réznice miedzy stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych, a ich
stanem rzeczowym naleZy rozliczy¢ w ksiegach tego roku obrotowego, na ktéry przypadt termin
inwentaryzacji - zgodnie z zasadami wyceny dla danej grupy pozycji finansowych oraz ujaé je w
pozostatych przychodach /kosztach operacyjnych/ lub obciazy¢ osobg materialnie odpowiedzialng
zgodnie z wnioskiem przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i decyzja Burmistrza .

11. Rzeczowe skiadniki majgtku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug cen nabycia -
wartosci wynikajacej z ewidencii.

12. Akcje i udziaty wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.
13. Warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek wycenia sie wedlug zapiséw w ewidencji ksiegowe;.

14. Naleznosci krétkoterminowe wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci.

15. Srodki pieniezne wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.

16. Rozliczenia miedzyokresowe wedhug wartosci ksiegowe;j.
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17. Fundusze wlasne, celowe i specjalne, wycenia si¢ w wartos$ci nominalne;j.

18. Zobowigzania dhugoterminowe, krotkoterminowe, z tytulu dostaw towaréw i ustug, wobec
budzetéw, z tytulu ubezpieczen spotecznych, z tytutu wynagrodzen wycenia sie w kwocie wymagalnej
zaplaty.
19. Sumy obce (depozytowe zabezpieczenie wykonania umoéw wycenia sie¢ w kwocie wymagalnej
zaplaty.

20. Rozliczenia z tytulu srodkéw na wydatki budzetowe i z tytulu dochodéw budzetowych wycenia sie
wedlug wartosci ksiegowej.

21. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw oraz pozostale nie wymienione wyzej pasywa wycenia
sie wedtug wartosci ksiegowe;j.

22. Wartosci poszezegdlnych sktadnikéw aktywow i pasywow, przychodéw i kosztow,
strat i zyskéw nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie i nie mozna ich ze soba kompensowac.

§7
Metody ustalania wyniku finansowego
1. Rachunek zyskoéw i strat — wariant porownawezy

Do celéw ewidencyjno-rozliczeniowych ustala sie nastgpujgcy wykaz kont ksiegowych do rozliczenia
wyniku finansowego

 KOSZIYDZIALANOSCIOPERACYINE) |
Symbol Konta Symbol Nazwa konta/paragrafu
paragrafu
400 Amortyzacja
401 421 Zakup materialéw i wyposazenia
Zuzycie materialowi | 422 Zakup §rodkéw zywnoSci
energii 424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek
426 Zakup energii
403 427 Zakup ustug remontowych
Uslugi obce 428 Zakup ustug zdrowotnych
430 Zakup ustug pozostalych
434 Zakup ushig remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow
zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych
435 Zakup ustug dostepu do sieci Internet
436 Oplata z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w
ruchome;j publicznej sieci telefoniczne;.
437 Optata z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w
stacjonarnej publicznej sieci telefoniczne;j.
438 Zakup ushug obejmujgcych tlumaczenia
439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii
403 285 Whptlaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych
Podatki i oplaty wplywow z podatku rolnego
440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe
443 Rozne oplaty i sktadki
453 Podatek od towardw i ushug (VAT).
404 Wynagrodzenia 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
417 Wynagrodzenia bezosobowe
405 302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
Ubezpieczenia 303 Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych
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spoleczne i inne 411 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne
Swiadczenia na rzecz | 412 Sktadki na Fundusz Pracy
pracownikéw 414 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne
444 Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
470 Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu shuzby
cywilnej
409 290 Wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu
Pozostale koszty terytorialnego oraz zwiazkow gmin lub zwigzkéw powiatow na
rodzajowe dofinansowanie zadai biezacych
291 Zwrot dotacji oraz platnodci, w tym wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych
mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci
304 Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen
311 Swiadczenia spoleczne
324 Stypendia dla uczniéw
326 Inne formy pomocy dla uczniéw
441 Podroze shazbowe krajowe
460 Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz os6b prawnych i innych
jednostek organizacyjnych
461 Koszty postepowania sagdowego i prokuratorskiego
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostale przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne

W Urzedzie Miasta i Gminy Chocianéw sporzadza sie rachunek zyskéw i strat w wariancie
pordwnawczym zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
roku w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panistwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.).

2. Ustalenie niedoboru lub nadwyzki budzetu — wynik wykonania budzetu

W Gminie Chocianéw ustala si¢ nastepujgce zasady wyliczenia nadwyzki lub niedoboru budzetu:
I. Po zrealizowanych i ustalonych warto§ciowo dochodach budzetowych dokonanie przeksiegowania

wyrazonego ich salda wediug schematu:

Strona Wn

" Strona Ma

901

961

I1. Po zrealizowanych i ustalonych warto$ciowo wydatkach budzetowych dokonanie przeksiggowania
wyrazonego ich salda wedhug schematu

Strona Wn Strona Ma
961 902
111. Po ustaleniu i rozliczeniu wydatkéw niewykonanych dokonanie przeksiegowania ich wysokosci;
Strona Wn Strona Ma
961 903

IV. Rozliczenie wyniku finansowego budzetu pop przyjeciu (zatwierdzeniu) sprawozdania w roku

biezacym za rok ubiegly:

a) sporzadzenia PK — wartosci ujemnej (niedoboru) nadwyzki budzetu z roku ubiegtego
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_ Strona Wn. Strona Ma
960 961
b) sporzqdzema PK — wartosci dodatnleJ (nadwyzkl) budzetu z roku ubieglego
L Strona Wn . , ‘ Strona Ma
961 960

V. Rozliczenie konta 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”;
a) przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok salda
obrotdw rozliczenia operacji gospodarczych strony Wn na podstawie faktycznej wartosci na dzien 31

grudnla roku ublegiego ; , _
, , StonaWn | . SgronaMa
960 962

b) przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok salda
obrotéw rozliczenia operacji gospodarczych strony Ma na podstawie faktycznej wartosci na dzien 31

grudma roku ubleglego ’
. - SropaWn | . SgronaMa
962 960
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1. Obsluga kasowa budzetu gminy (organu finansowego) prowadzona jest na nastepujacych
rachunkach bankowych:

1) rachunek podstawowy budzetu prowadzony w Urzedzie MiG, ul. Ratuszowa 10

2) rachunki wyodrebnione, jezeli zuméw wynika ich zatozenie.

2. Obstuga kasowa dochodéw Urzedu jako jednostki budzetowej dokonywana jest na rachunku
podstawowym budzetu a ksiggowanie w ksiegach urzedu nastgpuje zapisem wtérnym

3. Obsluga kasowa wydatkéw Urzedu jako jednostki budzetowej dokonywana jest na rachunku
Urzedu.

4. Ewidencja zrealizowanych dochoddéw i wydatkdéw przez jednostki prowadzona jest w kazdej
jednostce.

5. W ksiggach rachunkowych budzetu gminy dochody i wydatki jednostek ksiegowane sg miesiecznie,
na podstawie przedstawionych przez jednostki sprawozdain Rb 27S — z wykonania planu dochodéw
budzetowych i Rb 28S — z wykonania planu wydatkéw budzetowych.

6. W organie gminy ksieguje si¢ dochody i wydatki budzetowe zrealizowane przez jednostki w pelnej
klasyfikacji budzetowej.

§8

Rozliczenia w okresie przejsciowym po zakonczeniu roku budzetowego.

1. Do dochodow budzetu gminy zalicza si¢ dochody realizowane przez inne jednostki dotyczace roku
budzetowego, a przekazane do dnia 10 stycznia nastepnego roku.

2. Nalezne gminie dochody realizowane przez urzedy skarbowe zalicza sie do dochodéw gminy na

podstawie zloZzonych sprawozdan.

3. Srodki z tytutu ostatecznego rozliczenia naleznych udziatéw w podatku dochodowym od oséb

fizycznych, przekazanych przez Ministerstwo Finanséw zalicza sie do dochodéw budzetowych w

wysokosci wynikajacej ze ztozonego sprawozdania badZ zrealizowanych wplywow do dnia zlozenia

sprawozdania rocznego z uzyskanych przez gmine dochodow.

§9
Ksiegi rachunkowe obejmuja:
1) dziennik
2) konta ksiegi glownej (ewidencja syntetyczna), w ktérej obowigzuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu,
3) konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
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4) wykaz sktadnikow aktywdw i pasywow (inwentarz),

5) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gldwnej oraz zestawienie kont ksiag pomocniczych.

Ksiegi rachunkowe powinny byé¢:

1) trwale oznaczone nazwg jednostki,

2) wyraZnie oznaczone co do roku obrotowego,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej, powinny by¢
dokonywane w sposéb trwaly, recznie lub maszynowo, bez pozostawienia miejsc pozwalajacych
na pézniejsze dopiski lub zmiany.

Wydruki komputerowe powinny skiadaé si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagly w roku obrotowym
i oznaczone nazwa programu.

Zapisy ksiggowe powinny zawiera¢ co najmniej:

1) date dokonania operacii,

2) okreélenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowiacego podstawe
zapisu ksiegowego oraz jego date, jezeli r6zni si¢ ona od daty dokonania operacji, zrozumialy
tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym ze stosowanie skrétéw lub kodéw uwarunkowane jest
posiadaniem pisemnego objasnienia ich tresci,

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych musza by¢ powigzane z zapisami
chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosowanej techniki prowadzenia ksiag
rachunkowych,

4) zapisy w dziennikach dokonywane sg w porzadku chronologicznym, dziefi po dniu sukcesywnie.
Zbiér danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnos$ci ujecia w ksiegach rachunkowych
zdarzen gospodarczych w poszezegdlnych miesigcach i w catym roku obrotowym.

Przy prowadzeniu ksiegi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny by¢:

1) trwale oznakowane nazwg jednostki, ktérej dotycza i zrozumiata nazwg danego rodzaju ksiegi
rachunkowe;j,

2) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca i daty sporzadzenia,

3) powinny mieé automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej (koniec
wydruku) oraz sumowanie w sposéb ciggly w miesigcach i w roku obrotowym, oznaczone nazwg
programu przetwarzania.

1. Dziennik powinien zawieraé:

1) chronologiczne ujecie zdarzen,

2) kolejng numeracje dziennika, a sumy zapiséw (obroty) liczone w sposob ciagly,

3) dziennik ma umozliwi¢ uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotow i sald kont
ksiegi gtownej,

4) sposéb dokonywania zapisoéw w dzienniku powinien umozliwi¢ ich jednoznaczne powiazanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

5) zapisy w dzienniku i na kontach ksiegi gltéwnej powinny by¢ powigzane ze sobg w sposéb
umozliwiajacy ich sprawdzenie.

2 Ksiega giéwna

1) konta ksiegi gtéwnej powinny zawiera¢ zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym

2) na kontach ksiegi gldwnej obowiazuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnocze$nie w
dzienniku zdarzen, zgodnie z zasadg podwojnego zapisu

3) zapiséw na okreslonym koncie ksiegi gtéwnej dokonuje sig w kolejnosci chronologicznej.
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3. Ksiegi pomocnicze
1) konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) powinny zawieraé zapisy bedace
uszczegblowieniem i uzupelnieniem zapisow kont ksiegi glownej. Prowadzi si¢ je w ujeciu
systematycznym jako wyodrebniony system ksigg, kartotek (zbioréw kont) komputerowych
zbioréw danych, uzgodniony z zasadami i zapisami na kontach ksiegi glownej.
2) konta ksiag pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnosci dla:
a) $rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw
umorzeniowych, ktérych ewidencja prowadzona jest w ksigdze inwentarzowej,
b) rozrachunkéw z kontrahentami,
¢) rozrachunkéw z pracownikami, a w szczeg6lnosci jako imienng ewidencje wynagrodzen
zapewniajaca uzyskanie informacji, z catego okresu zatrudnienia,
d) operacji sprzedazy,
e) operacji zakupu,
f) kosztoéw i istotnych dla jednostki sktadnikéw aktywow,
g) operacji gotowkowych.
4. Wykaz skladnikéw aktywow i pasywow
Role inwentarza stanowi zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienia sald kont
ksigg pomocniczych sporzadzone na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych.
5. Zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych
Na podstawie zapisow na kontach ksiggi glownej sporzadza si¢ na koniec okresu sprawozdawczego,
nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotow i sald, zawierajace:
a) symbole lub nazwy kont,
b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
¢) sumg sald na dzief otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty tego zestawienia powinny byé zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotdw
dziennik6éw czesciowych.

§ 10.

Rozliczanie i grupowanie kosztow nastepuje na kontach rodzajowych zespohu ,,4” .
. Koszty ponoszone w danym okresie sprawozdawczym zarachowuje si¢ w nastgpujacy sposob:

a) faktury wystawione do dnia 31 grudnia zaliczane sg do tego okresu sprawozdawczego,

b) faktury wystawione z datg m-ca stycznia i dalsze ksigguje sig do kosztow roku w ktérym
zostaly wystawione mimo, iz dotyczg zakupu towaréw i ustug $wiadczonych w poprzednim
okresie sprawozdawczym.

3. Rozliczanie kosztow w czasie wystepuje tylko wtedy, gdy poniesione koszty stanowiag dla
jednostki warto$¢ istotng tj. przekraczaja 1% kosztéw danego roku budzetowego. W pozostatych
przypadkach stosuje sie zasady okreslone w ust.2.

4. Po stronie Wn kont sa ewidencjonowane na kontach kosztéw (wydatkéw) wszelkie poniesione
koszty, na kontach aktywow wszelkie zwiekszenia warto$ci skiadnikéw majatkowych, na kontach
pasywow wszelkie zmniejszenia Zrédet pochodzenia srodkow gospodarczych.

5. Po stronie Ma na kontach przychodéw i dochoddéw sa ewidencjonowane wszystkie zwigkszenia
przychodéw, na kontach aktywow zmniejszenie wartosei skladnikéw majatkowych, na kontach
pasywow zwiekszenie stanu zrodet pochodzenia srodkéw gospodarczych.

6. Zmniejszenie kosztow, wydatkéw nalezy ewidencjonowaé po stronie Wn konta ze znakiem minus

N =
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stosujac zasade podwdjnego zapisu lub po stronie Ma. W przypadku ksiggowania zmniejszenia
kosztéw po stronie Ma dla czystosci zapiséw nalezy wprowadzi¢ dodatkowy dekret zapis ujemny do
obrotéw konta 130 (wydatki).
7. Zmniejszenie dochoddéw nalezy ewidencjonowaé po stronie Ma kont dochodéw zapisem ze
znakiem minus z zastosowaniem zasady podwdjnego zapisu (zapis na koncie przeciwstawnym
rowniez ze znakiem minus) lub po stronie Wn . W przypadku ksiegowania zmniejszenia dochodéw po
stronie Wn dla czystodci zapisoéw nalezy wprowadzié dodatkowy dekret zapis ujemny do obrotow
konta 130 (dochody).
8. Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje si¢ wedlug:
a) dziatléw i rozdziatoéw — okreslajgcych rodzaj dziatalnosci,
b) paragrafow — okreélajacych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowiazujacg klasyfikacja
budzetows.
9. Wydatki budzetowe musza by¢ realizowane:
a) w sposéb celowy i oszczedny,
b) umozliwiajgcy terminowa realizacjg zadan,
c) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezeéniej zaciggnietych zobowigzan,
d) zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zamdéwien publicznych,
e) nie powodujac naruszen dyscypliny budzetowej w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia 17 grudnia 2004 roku.

§11.

Sprawozdawczo$¢ budzetowa oraz finansowa.

1. W Urzegdzie Miasta i Gminy w Chocianowie sporzadza sie nastepujace rodzaje sprawozdan
budzetowych: Rb-27ZZ, Rb-50, Rb-27S, Rb-28S, Rb - NDS, Rb - PDP, Rb - ST.
Ponadto sporzadza sie nastepujace rodzaje sprawozdan w zakresie operacji finansowych
Rb-N, Rb-UN, Rb-Z, Rb-UZ, Rb-ZN.
Wymienione sprawozdania sporzadza si¢ w terminach zgodnie z zatacznikiem nr 7 do rozporzadzenia
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansoéw publicznych w zakresie operacji finansowych.
2. W Urzedzie Miasta i Gminy w Chocianowie sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe wedlug wzorow
zamieszczonych w poszczegdlnych zatgcznikach do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca
2010r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej:
a) bilans — zalgcznik nr 5 do rozporzadzenia,
b) rachunek zyskow i strat — zatgcznik nr 7 do rozporzadzenia,
¢) zestawienie zmian w funduszu jednostki — zatacznik nr 8 do rozporzadzenia.
Ponadto dodatkowo sporzadza si¢ bilans z wykonania budzetu wedhug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 9 do rozporzadzenia w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont.
Dodatkowo gmina majgca na zaopatrzeniu finansowym wszystkie jednostki w strukturze
organizacyjnej, w ramach zasiegu terytorialnego jest zobowiazana do sporzadzania:
a) ltagcznego bilansu obejmujacege dane wynikajace z bilanséw samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych,
b) tacznego rachunku zyskdw i strat obejmujgcego dane wynikajace z rachunkéw zyskow i strat
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych,
c) tacznego zestawienia zmian w funduszu, obejmujacego dane wynikajgce z zestawieh zmian w
funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych,
d) skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego wedlug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 10 do rozporzadzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont.
Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza skonsolidowany bilans, stosujac odpowiednio
przepisy rozdziatu 6 ustawy o rachunkowoéci przy zalazeniu, Zze jednostka dominujaca jest jednostka
samorzadu terytorialnego.
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§ 12.

Opis systemu ochrony danych i ich zbiorow.

1. Zasady ochrony danych i ich zbioréw
W Urzedzie Miasta i Gminy w Chocianowie obowigzuja nastepujgce zasady ochrony danych i ich
zbioréw sporzadzanych w systemach informatycznych:

1. Wydawanie uprawniefi do wprowadzania danych do systeméw informatycznych:
= yprawnienia do obshugi systeméw informatycznych sg wydawane na podstawie zakresu
czynnos$ci pracownika,
= pracownik jest odpowiedzialny za wszystkie wykonane czynnodci w systemie, ich tresé
merytoryczng i dokonywane korekty,
= pracownik nie moze wykonywaé czynnosci, do ktérych nie jest uprawniony,
» wszystkie czynnosci wykonywane przez pracownika moga by¢ kontrolowane przez
przetozonego.
2. Obowiazki pracownika w zakresie wykorzystywania nadanego hasta i uprawnien:
= pracownik nie moze udostgpnia¢ swojego hasta osobie nieupowaznionej,
* w przypadku podejrzenia o poznanie hasta przez osobe nieupowazniona nalezy ten fakt
niezwlocznie zglosi¢ do administratora systemu,
» pracownik jest zobowigzany do wykorzystywania programu zgodnie z jego przeznaczeniem,
» zabrania si¢ dokonywania samodzielnie napraw przez pracownika w przypadku awarii
systemu (o tym fakcie nalezy powiadomi¢ administratora systemu),
= po zakoficzeniu pracy nalezy obowiazkowo wylogowa¢ sie z systemu,
» kategorycznie zabrania si¢ wylaczenia komputera bez zamkniecia systemu informatycznego.
3. Archiwizowanie zbioréw danych i zabezpieczenie
= za wytworzenie informacji odpowiada bezposrednio operator systemu, a posrednio z racji
swoich obowigzkow administrator systemu,
= archiwizacja jest dokonywana codziennie po zakoficzeniu pracy,
»  do zabezpieczenia wykorzystuje sie dyski twarde i serwery.
4. Przechowywanie danych i ochrona:
= wszystkie elektroniczne noéniki informatyczne sa przechowywane w pomieszczeniu
administratora systemu i nie powinny by¢ bez decyzji kierownika jednostki wynoszone,
* nosniki informacji sa przechowywane w szafach,
= zabrania si¢ udostepniania noénikoéw poza siedziba jednostki bez zgody kierownika jednostki,
= wszystkie programy i stanowiska pracy majg zainstalowane programy antywirusowe i inne
zabezpieczenia,
= kategorycznie zabrania si¢ instalowania w systemie prywatnych programow uzytkowych,
* administrator systemu przy pomocy zdalnej konsoli kontroluje na biezaco stanowiska pod
katem zagrozenia szkodliwym oprogramowaniem.
5. Procedury wykonywania przegladéw i konserwacji systemu:
® zaterminowg konserwacje systemu jest odpowiedzialny administrator systemu,
= administrator jest reprezentantem kierownika jednostki w kontaktach z producentem/autorem
oprogramowania,
® administrator systemu prowadzi na biezaco ewidencje dokonanych przegladow i konserwacji.
6. Przechowywanie zbioréow danych i pozostalych dokument6w w formie papierowej:
1. Ksiggi rachunkowe sporzadzone w przyjetych systemach informatycznych zabezpiecza sie w
miejscach ich prowadzenia poprzez:
1) oprogramowanie umozliwiajace uzyskanie czytelnych informacji w odniesieniu do zapiséw
dokonanych w ksiggach rachunkowych,
2) systematyczne nagrywanie rezerwowych kopii zbioréw danych ksiggowych na inny
komputerowy nosnik danych zapewniajacy trwatoé¢ zapisanych informacji,
3) przechowywanie rezerwowych kopii zbioréw, ktére nie moze byé krétsze od okresu
wymaganego do przechowywania ksiag rachunkowych,
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4) zapewnienie ochrony programéw komputerowych i danych wprowadzonych do baz, ustalenie
kodow dostepu chronigcych przed wejsciem do programéw osob nieupowaznionych lub przed
zniszczeniem zapiséw.

Ksiegi rachunkowe sg drukowane wediug stanu na koniec roku obrotowego w ramach systemu
rachunkowego. Przechowywane sa w wydziale finansowym w oddzielnie zszytych teczkach, kazdy
rok obrotowy i kazdy rodzaj ksiegi rachunkowej oddzielnie. Wydruk nastgpuje w terminie do dnia 30
kwietnia nastepnego roku obrotowego. Wydrukowi podlegajg:

= ksiega gtowna,

= dziennik,

= zestawienia obrotow i sald.

2.Sprawozdania finansowe sg przechowywane w archiwum.

3.Listy ptac sa przechowywane w archiwum. Takie same ustalenia dotycza zatacznikéw Zrédlowych
do list pracownikéw.

4.Dokumenty dotyczace zasad prowadzenia rachunkowosci, zawartych uméw na roboty i ustugi,
dokumenty planistyczne, dokumenty normatywne dotyczace organizacji rachunkowosci sg
przechowywane w osobnych segregatorach w referacie finansowym.

I1. Zasady udestepniania i przechowywania niektérych zbioréw danych:

W Urzedzie Miasta i Gminy w Chocianowie obowigzujg nastepujace zasady udostepniania
zbioréw danych:
1. udostepnienie osobie trzeciej zbioréw lub ich czesei:

= do wgladu na terenie jednostki — wymaga zgody kierownika jednostki lub osoby przez niego
upowaznionej,

»  poza siedzibg UMiG — wymaga pisemne] zgody kierownika jednostki oraz pozostawienia w
jednostce potwierdzonego spisu przejetych dokumentéw, chyba ze odrebne przepisy stanowia
inaczej,

2. zblory jednostek, ktdre
zakonczyly swojg dziatalnosé, wyniku polaczenia z inng jednostkg lub przeksztalcenia formy
prawnej — przechowuje jednostka kontynuujaca dziatalnose,

» zostaly zlikwidowane — przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka: o miejscu
przechowywania kierownik, likwidator jednostki lub syndyk masy upadlosciowej informuje
wlasciwy sad lub inny organ prowadzacy rejestr.

§ 13.

W Urzgdzie Miasta i Gminy w Chocianowie ustala si¢ nastepujace okresy przechowywania dowodow
ksie

owych i pozostatych dokumentéw finansowych.

Lip Rodzaj j dokumentu Okres przechowywania

1. Roczne sprawozdania finansowe Trwate przechowywanie

2. Ksiegi rachunkowe 5 lat

3. Karty wynagrodzen pracownikéw badz ich Nie krocej niz 50 lat
odpowiedniki — przez okres wymaganego
dostgpu do tych informacji, wynikajacy z
przepisow emerytalnych, rentowych oraz
podatkowych

4. Dowody ksiegowe dotyczace Srodkdw trwatych | Przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku
w budowie, pozyczek, kredytéw oraz umow obrotowym, w ktérym operacje, transakcije i
handlowych, roszczen dochodzonych w postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone,
postgpowaniu cywilnym lub objetych splacone, rozliczone lub przedawnione
postepowaniem karnym albo podatkowym

5. Dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia | Przez okres nie krotszy od 5 lat od uptywu jej
rachunkowoici waznosci

6. Dokumenty inwentaryzacyjne 5 lat

7. Pozostale dowody i dokumenty 5 lat
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 271.2013
Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw

z dnia 31 grudnia 2013 r.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY CHOCIANOW

Symbol konta Analityka Konto
Nazwa konta
syntetycznego B D R pozabilansowe

133 Rachunek budzetu
134 X Kredyty bankowe
135 Rachunek $rodkéw na

niewygasajgce wydatki
140 Srodki pienigzne w drodze
222 X X Rozliczenie dochodow

' budzetowych

223 X X Rozliczenie wydatkéw

budzetowych
224 X X Rozrachunki budzetu
225 X X Rozliczenie niewygasajgcych

wydatkow
240 X X Pozostate rozrachunki
250 X X Naleznosci finansowe
260 X X Zobowigzania finansowe
290 X Odpisy aktualizujgce naleznoéci
901 X X X Dochody budzetu
902 X X X Wydatki budzetu
903 Niewykonane wydatki
904 Niewygasajgce wydatki
909 X Rozliczenia miedzyokresowe
960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
962 Wynik na pozostatych operacjach
968 X Prywatyzacja
991 Planowane dochody budzetu X
992 Planowane wydatki budzetu X
993 Rozliczenia z innymi budzetami X

B — klasyfikacja budzetowa
D — dostawcy podmioty
R — analityka rodzajowa
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2. Zasady funkcjonowania poszczegolnych kont przedstawia tabela.

Symbol i nazwa
konta

133 - Rachunek budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu Gminy Chocianéw.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie dowoddéw bankowych i
muszg byé zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. Ewentualne bledy ujmuje sig na
koncie 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Réznice t¢ wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu. W celu zachowania czystosci
zapisow dochodéw wprowadza sie dodatkowy dekret ze znakiem minus po obu stronach
konta.

Na koncie 133 , Rachunek biezacy” ujmuje sie:

‘Wn Ma

- wplywy srodkéw pienieznych na -
rachunek budzetu, gtéwnie z tytutu:
a) podatkow i oplat lokalnych,
b) udzialow we wplywach w

dochodach, -

c¢) subwencji i dotacji,
d) odsetek od rachunkéw bankowych,
e) pozyczek,
f) dochody przekazane przez jednostki

wyplaty z rachunku budzetu w

szczegoblnosci z tytutu:

a) okresowych przelewdw na wydatki
innych jednostek budzetowych,

splaty pozyczek,

- wyplaty z tytulu splaty kredytu
przelanego przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem

134,
budzetowe . .
’ . - uznania z tytulu omylek i bledéw
g) dochody z ushug i inne, bankowych oraz ich korekt.

h) wplywy z tytulu realizacji zadan
zleconych z zakresu administracji
rzadowej, z prywatyzacji,

- dochody w postaci $rodkéw z budzetu
Unii Europejskiej oraz ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych
ZWIotowi,

- wplywy kredytéw przelanych przez
bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134,

- zwroty dochoddw (zapis ze znakiem
ujemnym),

- obcigzenia z tytutu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 133 jest prowadzona wedtug ponizszych rachunkéw
budzetu:

- rachunku podstawowego,
- rachunku pomocniczego,
- rachunku lokat terminowych,

glownej - rachunku $rodkéw na wydatki niewygasajgce,
- rachunku §rodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
Uwagi Konto 133 spehia takze funkcje przypisane dla konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki

budzetowej - dochody”. Analityke wg podziatek klasyfikacyjnych do tego konta prowadzi
sie w jednostce.

W ciagu roku konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma, natomiast na koniec roku
saldo powinno by¢ Wn, poniewaz kredyt na rachunku budzetu powinien by¢ splacony w
tym samym roku, w ktérym zostal zaciagniety.
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Symbol i nazwa
konta

134 - Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie

Prayigte 2asady | gy gyer,
Kasyfikacji zdarzen Na koncie 134 , Kredyty bankowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- splate lub umorzenie kredytu, ) ll:;dz}étnll),ankowy na finansowanie
Zasady prowadz. Ewidencja szczegblowa do konta 134 jest prowadzona wedlug poszezegdlnych uméw
kont ksiag kredytowych.

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulu zaciagnigtych
kredytéw.

Symbol i nazwa
konta

135 - Rachunki §rodkéw na niewygasajace wydatki

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajace wydatki..

Na koncie 135 , Rachunki $rodkéw na niewygasajace wydatki ujmuje sie:

Wn Ma

wyplaty z rachunku $rodkéw na
niewygasajgce wydatki na pokrycie
wydatkéw niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 225,

- wplywy $rodkéw na rachunek §rodkéw | -
na niewygasajace wydatki, w
korespondencji z kontem 140,

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegoélowa do konta 135 jest prowadzona wedhug:
- stanu $rodkow kazdego rachunku dla danej jednostki budzetowe;.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkow pienigznych na
rachunku érodkdw na niewygasajace wydatki.

Symbol i nazwa
konta

140 — Srodki pieniezne w drodze

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzeni

Konto 140 shuizy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze, w tym:
$rodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym
z datg nast¢pnego okresu sprawozdawczego,

- przelewdéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetn w
nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Na koncie 140 ,Inne $rodki pienigzne” ujmuje sie:

Wn Ma

- wplyw érodkéw pienieznych w drodze

- kwoty érodkéw pienieznych w drodze. na rachunek budzetu.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Wedtug sum pienigznych w drodze.

Uwagi

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pienigzne w drodze ewidencjonowane
mogg by¢ na przelomie okreséw sprawozdawczych lub tylko na przelomie roku
budzetowego.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajace stan §rodkéw w drodze.

Symbol i nazwa
konta

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetowych.
Na koncie 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje sig:

Wn Ma

przelewy dochodéw budzetowych na
rachunek budzetu, dokonane przez
jednostki budzetowe, w korespondencji
z kontem 133.

- dochody budzetowe zrealizowane przez | -
jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan
jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 901.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdtows do konta 222 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych jednostek
budzetowych z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Uwagi

Dochody wlasne objete planem finansowym urzedu jako jednostki budzetowej
realizowane bezposrednio na rachunek budzetu, nalezy traktowaé¢ na tych samych
zasadach jak okresowe przelewy dochoddéw zrealizowanych przez jednostki budzetowe i
ujmowaé w ewidencji budzetu zapisem Wn 133, Ma 222.

Na koniec roku konto 222 nie posiada salda.

Symbol i nazwa
konta

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkdw budzetowych.
Na koncie 223 , Rozliczenie wydatkdow budzetowych” ujmuje sig:

Wn Ma

wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 902.

- $rodki przelane z rachunku budzetuna |-
pokrycie wydatkow jednostek
budzetowych, w korespondencji z
kontem 133.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdtowg do konta 223 prowadzi sic wedlug jednostek budzetowych,
ktorym przelano na ich rachunki $rodki budzetowe przeznaczone na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Uwagi

Konto 223 na koniec roku nie wykazuje salda.
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Symbol i nazwa
konta

224 - Rozrachunki budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunk6w z innymi budzetami, a w szczegdlnoéci:

- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jst,

- rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu paristwa.
Na koncie 224 , Rozrachunki budzetu” uyjmuje sie:

Wn Ma

- naleznosci z tytulu dochoddéw -
budzetowych realizowanych przez
urzedy skarbowe na rzecz budzetn,
wynikajace z okresowych sprawozdan, |-

- rozrachunki z udzialéw w dochodach -
innych budzetow,

- rozrachunki z tytutu dochodow -
budzetowych realizowanych w ramach
zadan zleconych gminie z zakresu
administracji rzadowe;j,

- rozrachunki z tytuhu naliczonego
podatku od towardw i ushug.

przekazane przez urzedy skarbowe na
rachunek biezacy budzetu naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych,
rozrachunki z innymi budzetami,
wplyw na rachunek biezacy budzetu
naleznej subwencji i dotacji,
zobowiazania z tytulu nadmiernie
otrzymanej subwencji i dotacji.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powigzanie z

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 jest prowadzona wedtug stanu naleznosci i

zobowiazan dla poszezegdlnych tytuléw oraz wedlug poszczegéinych budzetow, w

szczegolnosci wedhug:

- rozliczei dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu,

kontami ksiggi
glownej - rozrachunkéw z tytuhu udzialéw w dochodach innych budzetow,
- rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,
- _rozrachunkow z tytulu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Uwagi Otrzymane dotacje celowe i subwencje dotyczace nastepnych okreséw nie stanowia

zobowigzan wobec jednostki, ktora je przekazata tylko sg przychodami przysziych
okreséw i powinny byé ksiggowane na koncie 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”.

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan naleznosci budzetu i saldo Ma
oznaczajgce stan zobowiazan budzetu.

Symbol i nazwa
konta

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzeni

Konto 225 shuizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytuhu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow

Wn Ma

- Srodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkdw niewygasajacych
jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 133. -

wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe, w korespondencji z kontem
904

przelewy $rodkéw niewykorzystanych,
w korespondencji z kontem 135.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencjg szczegétows do konta 225 prowadzi sic wedlug jednostek budzetowych,
ktéorym przelano na ich rachunki $rodki budzetowe przeznaczone na pokrycie
realizowanych przez nie niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Uwagi

Na koncie ujmuje si¢ rozliczenia z innymi jednostkami budzetowymi.

Konto 225 na koniec roku moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nie
rozliczonych srodkow przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje
niewygasajacych wydatkow.
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Symbol i nazwa
konta

240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z
klasyfikacji zdarzen | wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224.
Na koncie 240 , Pozostate rozrachunki” uyjmuje sie:
Wn Ma
- naleznodci z tytulu innych - zobowigzania z tytutu innych
rozrachunkdw zwiazanych z realizacja rozrachunkéw zwigzanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkdéw i budzetu, z wyjgtkiem rozrachunkéw i
rozliczen ujmowanych na kontach 222, rozliczen ujmowanych na kontach 222,
223,224,250, 260, 223, 224, 250, 260,
- bledy w wyciagach bankowych. - bledy w wyciagach bankowych
Zasady prowadz. Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 240 prowadzi sig¢ wedlug:
kont ksigg

pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gtéwnej

- poszczegolnych tytulow,

- poszczegblnych kontrahentow.

Uwagi

Rola konta 240 w ewidencji budzetu jest ograniczana do ujmowania btgdnych zapiséw w
dowodach bankowych Iub blednie przekazanych na rachunek budzetu S$rodkéw
finansowych.

Konto 240 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan naleznodci i saldo Ma
oznaczajgce stan zobowigzan.

Symbol i nazwa
konta

250 - Naleznosci finansowe

Przyjete zasady Konto 250 shuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
klasyfikacji zdarzen | szczego6lnosci z tytulu udzielonych pozyczek.
Na koncie 250 , Nalezno$ci finansowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- powstanie i zwigkszenie naleznosci - splate udzielonej pozyczki,
finansowych (w szczegblnosei z tytutu |- umorzenie czgsci lub catosci pozyczki,
udzielonych pozyczek), - zaplate lub umorzenie odsetek od
- odsetki od pozyczek. pozyczek.
Zasady prowadz. Ewidencjg sz,c.:lzegc})jowqﬁo kor;ta. 259 prowadzx sig wedlug:
kont ksiag - poszczegdlnych tytutdw naleznosci,

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gldwnej

- poszczegolnych kontrahentow.

Uwagi

Konto moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan naleznosci finansowych i saldo Ma
stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

1d: BB8F0B24-2787-479C-9848-22BBF6F52456. Podpisany

Strona 25



Symbol i nazwa
konta

260 - Zobowiazania finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z
wyiatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych papierdw wartosciowych.

Na koncie 260 , Zobowigzania finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- splata zaciggnigtych pozyczek, -

- umorzenie zaciggnietych pozyczek, -

- zaplata lub umorzenie odsetek, jezeli nie
zostaly zaksiggowane bezposérednio na
koncie 902, -

- wykup wyemitowanych papieréw
wartosciowych.

otrzymane pozyczki,

zarachowane odsetki od zaciggnigtych
pozyczek, jezeli nie zarachowano ich w
ksiggach urzedu,

wyemitowane papiery wartosciowe

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 260 prowadzi sie wedtug:
- poszczegdlnych tytutéw zobowigzan,
- poszczegdlnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Symbol i nazwa
konta

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na koncie 290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci ,, uyjmuje sie:

Wn Ma

- zmniejszenie wartosci odpisow -
aktualizujacych naleznosci,

zwigkszenie wartosci odpiséw
aktualizujgcych naleznosci

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
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Symbol i nazwa
konta

901 - Dochody budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu.
Na koncie 901 ,.Dochody budzetu” ujmuje sig:

Wn Ma

- przeniesienie, w koficu roku, sumy -
osiagnigtych dochodéw budzetu na
konto 961.

dochody budzetu:

a) na podstawie finansowych

sprawozdan jednostek budzetowych,

w korespondencji z kontem 222,

na podstawie sprawozdan innych

organéw, w korespondencji z

kontem 224,

¢) inne dochody budzetowe, w
szczegblnosci subwencje i dotacje,
w korespondencji z kontem 133,

d) ztytulu rozrachunkéw z innymi
budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224,

e) wilasne, w korespondencji z kontem
133.

b)

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegélowg do konta 901 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
dochodéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochod6éw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz
$rodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych.

Uwagi

Na koncie 901 oprocz dochodéw realizowanych wylacznie w budzecie miasta i gminy na
podstawie ustaw lub przepiséw wykonawczych, ujmowane sg podatki i oplaty
realizowane przez urzad miasta i gminy bezpoSrednio na rachunek budzetu a takze
pozostate dochody urzedu jako jednostki budzetowej oraz dochody realizowane przez
inne niz urzad jednostki budZzetowe przeksiegowane z konta 222 na rachunek budzetu.

Na koncie tym bedg ujmowane wszystkie dochody budzetu, w tym takze dochody
pochodzgce ze Zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi i z budzetu UE.

Symbol i nazwa
konta

902 - Wydatki budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkdw budzetowych budzetu.
Na koncie 902 ,,Wydatki budzetu” ujmuje sie:

Wn Ma

- wydatki:

-jednostek budzetowych na podstawie ich
sprawozdan finansowych, w korespondencji
z kontem 223,

- z tytuhu rozrachunkéw z innymi
budzetami, w korespondencji z kontem 224,
- wlasne, w korespondencji z kontem 133.

przeniesienie, w konicu roku, sumy
dokonanych wydatkéw budzetowych na
konto 961.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 902 prowadzi sig¢ wedlug podziatek klasyfikacji
dochodéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz
érodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych. Natomiast w  ksiegach budzetu
ewidencjonuje sie zbiorczo.

Uwagi

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegodinych wydatkéw budzetu wg podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.
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Symbeol i nazwa
konta

903 - Niewykonane wydatki

Przyjete zasady
klasyfikaciji zdarzen

Konto 903 shizy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.
Na koncie 903 , Niewykonane wydatki” ujmuje sig:

Wn Ma

- warto§é niewykonanych wydatkdéw -
zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych, w korespondencji z kontem
904.

pod data ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie salda konta
903 na konto 961.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

W zakresie niewygasajacych wydatkéw budzetu miasta i gminy organ stanowiacy
(facznie z wykazem wydatkow, kidre nie wygasaja z uplywem roku budzetowego) ustala
plan finansowy tych wydatkdéw z wyodrebnieniem wydatkéw majatkowych.

Uwagi

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Symbeol i nazwa
konta

904 - Niewygasajace wydatki

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 904 shuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.
Na koncie 904 , Niewygasajace wydatki” ujmuje sig:

Wn Ma

wydatki jednostek budzetowych
dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych w korespondencji z kontem
225,

przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkéw, na dochody
budzetu, w korespondencji z kontem 901.

wielkos¢ zatwierdzonych
niewygasajacych wydatkow, w
korespondencji z kontem 903.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Zasady ustalania wydatkéw niewygasajacych oméwiono przy koncie 903.

Uwagi

Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkéw
lub do czasu wygaéniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Symbol i nazwa
konta

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczert migdzyokresowych przychodéw i wydatkéw
przysztych okresow.
Na koncie 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe” ujmuje sie:

Wn Ma

rozliczenie z tytutu zobowiazan, ktdére w
momencie zaplaty stana si¢ wydatkami (np.
zarachowane odsetki od pozyczek i
kredytow)

rozliczenie z tytutu dochodéw
otrzymanych, ktére w nastgpnym okresie
rozliczeniowym zostang zaliczone do
dochod6w wykonanych (gtownie
otrzymane dotacje i subwencje dotyczace
przysztych okresow).
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Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegétows do konta 909 prowadzi sie wedlug tytutdéw rozliczen

miedzyokresowych.

Uwagi

Saldo Wn oznacza wysoko$¢ rozliczen, ktére w momencie zaplaty stang si¢ wydatkami.
Saldo Ma oznacza stan rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Symbol i nazwa
konta

960 - Skumulowane wyniki budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikdw budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego.

Na koncie 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu” ujmuje sie:

Wn

Ma

w ciagu roku operacje dotyczace
zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych wynikow budzetu ,

w nastepnym roku, pod data
zatwierdzenia budzetu, za poprzedni rok:

przeniesienie salda konta 961

przeniesienie salda konta 962 ().

w ciggu roku operacje dotyczace
zmniejszenia lub zwigkszenia wynikdéw
budzetu ,

w nastepnym roku, pod data
zatwierdzenia budzetu, za poprzedni rok:

przeniesienie salda konta 961,

przeniesienie salda konta 962,

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegdtowa nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta
960 oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Symbol i nazwa
konta

961 — Wynik wykonania budzetu

Przyjete zasady Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
klasyfikacji zdarzen | Na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” ujmuje sie:
Wn Ma
pod data ostatniego dnia roku pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Wn ujmuje sig budzetowego na stronie Ma ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciagu roku przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku
wydatkéw budzetu, w korespondencji z dochodow budzetu, w korespondencji z
kontem 902 oraz niewykonanych, kontem 901,
w roku nastgpnym, pod datg w roku nastepnym, pod data
zatwierdzenia budzetu , saldo przenosi si¢ | zatwierdzenia budzetu, saldo przenosi sie
na konto 960. na konto 960.
Zasady prowadz. Ewidencje szczegétowa do konta 961 prowadzi sie wedlug zZrodet zwiekszen i rodzajow
kont ksiag zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan

nadwyzki budzetu.
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Symbol i nazwa
konta

962 - Wynik na pozostalych operacjach

Przyjete zasady Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych, w szczegdlnosei
klasyfikacji zdarzen | kosztdw 1 przychodéw finansowych oraz pozostalych kosztow i przychodéw
operacyjnych wplywajacych na wynik wykonania budzetu.
Na koncie 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach” ujmuje sie:
Wn Ma
koszty finansowe zwigzane z przychody finansowe zwigzane z
operacjami budzetowymi, operacjami budzetowymi,
pozostate koszty operacyjne zwigzane z pozostate przychody operacyjne
operacjami budzetowymi, zwigzane z operacjami budzetowymi,
w roku nastgpnym po zatwierdzeniu w roku nastepnym po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego przeniesienie sprawozdania finansowego przeniesienie
przychodow na strone Ma konta 960. kosztow na strong Wn konta 960.
Zasady prowadz. Ewidencja szczegétowa nie musi by¢ prowadzona.
kont ksigg

pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

Przeniesienie salda konta 962 powinno nastapié¢ w roku nastgpnym po zatwierdzeniu

sprawozdania finansowego.

Na koniec roku saldo Wn oznacza wynik ujemny na operacjach niekasowych, a saldo Ma

dodatni wynik na operacjach niekasowych.

Symbol i nazwa
konta

968 - Prywatyzacja

Przyjete zasady Konto 968 shuzy do ewidencji przychodow i rozchoddw dotyczacych prywatyzacji. Na
klasyfikacji zdarzen | koncie 968 ujmuje sie:
Wn Ma
rozchody pokryte $rodkami z przychody z tytutu prywatyzacji
prywatyzacji
Zasady prowadz. Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowej okreslonej w
kont ksiag Rozporzadzeniu Ministra Finansow oraz tytuloéw prywatyzacji.

pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Uwagi

Konto moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan §rodkdéw z prywatyzacji.
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbol i nazwa
konta

991 - Planowane dochody budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie 991 ,,Planowane dochody budzetu” ujmuje sie:

Wn Ma
- zmiany budzetu zmniejszajace plan - planowane dochody budzetu,
dochoddéw budzetu. - zmiany budzetu zwigkszajace planowane
dochody.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje analityczng stanowia konta analityczne odpowiadajace planom finansowym
dochodéw budzetowych poszczegdlnych jednostek budzetowych.

Uwagi

W ciagu roku saldo Ma konta 991 okresla wysokos$¢ planowanych dochoddw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sig na stronie
‘Wn konta 991.

Symbol i nazwa
konta

992 - Planowane wydatki budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 991 stuzy do ewidencji planu wydatkdéw budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie 992 , Planowane wydatki budzetu” ujmuje si¢:

Wn Ma

planowane wydatki budzetu, zmiany budzetu zmniejszajace plan
zmiany budzetu zwiekszajace wydatkow budzetu lub wydatki

planowane wydatki. zablokowane.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencj¢ analityczng stanowia konta analityczne odpowiadajace planom finansowym
wydatkow budzetowych poszczegdlnych jednostek budzetowym i budzetu.

Uwagi

W ciagu roku saldo Wn konta 992 okresla wysoko$é planowanych wydatkow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

Symbol i nazwa
konta

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzeni

Konto 993 shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budZzetami w ciagu
roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Na koncie 993 , Rozliczenia z innymi budzetami” ujmuje sig:

Wn Ma

zobowigzania wobec innych budzetéw
oraz wpflaty naleznosci otrzymane od
innych budzetow.

naleznosci od innych budzetdéw oraz
splate zobowigzaf wobec innych budzetow.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona wedhlug poszczegdlnych budzetow.

Uwagi

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993
— stan zobowigzan.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 271.2013
Burmistrza Miasta i Gminy Chocianow

z dnia 31 grudnia 2013 r.

1. Wykaz kont ksigegi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej dla Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie.

; Konta bilansowe

~ Kontosyntetyczne - ~ Konto analityczne
Nr Nazwa -~ [ Nr ~ Nazwa
1. Konta bilansowe
Zespol O —Majgtek trwaly
011 | Srodki trwate 011-001 | Srodki trwate UMiG
011-002 | Srodki trwate PWK
011-003 | Srodki trwate MZGKiM
013 Pozostate srodki trwate 013-001 | Pozostale $rodki trwate w uzywaniu UMIG
013-002 | Pozostate srodki trwate PWK
013-003 | Pozostale srodki trwate MZGKiM
020 Wartosci niematerialne i prawne 020-001 | Wartosci niematerialne i prawne
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe 030/... Dhugoterminowe aktywa finansowe —
ewidencja wg kontrahentéw
071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz 071-001 | Umorzenie $rodkéw trwatych UMIG
warto$ci niematerialnych i prawnych 071-003 | Umorzenie §rodkdéw trwatych PWK
071-004 | Umorzenie srodkdéw trwatych MZGKiM
071-002 | Umorzenie wartosci niemater. i prawnych
UMIG
072 Umorzenie pozostalych srodkéw 072-001 | Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych ,
trwatych, wartosci niematerialnych i warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
prawnych oraz zbiordw bibliotecznych zbioréw bibliotecznych UMiG
072-002 | Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych PWK
072-003 | Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych
wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych OSP
072-004 | Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych Przedszkole
072-005 | Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych CHOK
073 Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe 073-001 | Odpisy aktualizujace dtugoterminowe
aktywa finansowe aktywa finansowe
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje) 080-..... | Srodki trwate w budowie (inwestycje) —
analityka z podzialem na zadania
Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa 101-001 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki 130~ Rachunek biezacy jednostki —zgodnie z
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klasyfikacja budzetowa
130-D Rachunek biezacy jednostki - dochody
zgodnie z klasyfikacja budzetowa i projektem

135 | Rachunki srodkéw funduszy 135-001 | Rachunek $rodkéw ZFSS

specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe 139-001 | Nalezyte zabezpieczenie, sumy
depozytowe/wg kontrahentow

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe 140-001 Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 | Srodki pienigzne w drodze 141-001 | Srodki pienigzne w drodze

141-851 | Srodki pienigzne ZFSS
Zespél 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i 201- Rozrachunki z dostawcami- ewidencja
dostawcami analityczna prowadzona wg kontrahentow,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa i ZFSS
221 Naleznosci z tytutu dochodéw 221-001 Dochody z tytutu podatkdw i optat lokalnych
budzetowych prowadzone wg rodzaju poszczegdinych

podatkéw i optat zgodnie z klasyfikacja
budzetowa z podzialem na kontrahentéw
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

221-002 | innych niz podatkowe
Naleznosci z tytutu dochodéw realizowanych

221-003 | w zwiazku z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej i innych zadan
zleconych ustawami

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych 222-.... Rozliczenie dochodéw budzetowych, wg
jednostek, zadan itp.

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych 223- Rozliczenie wydatkoéw budzetowych UMIG,
ewidencja prowadzona wg projektow z
podziatem na otrzymane Srodki

224 Rozliczenia dotacji budzetowych oraz 224-..... | Rozliczenia dotacji budzetowych wg

platnoéci z budzetu $rodkow podmiotéw realizujacych powierzone zadania
europejskich z godnie z klasyfikacja budzetowa

225 Rozrachunki z budzetami 225-000 | Rozrachunki z U.S. z tytulu podatku
dochodowego PIT, ZFSS, VAT

226 Dlugoterminowe naleznosci 226-001 | Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publiczno- 229 Rozrachunki z ZUS z tytutu sktadek od

prawne wynagrodzen —wg tytutéw i potracen od
wynagrodzen, komornik, PZU itp.
229 ZFSS | Rozrachunki z ZUS z tytulu ZFSS

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzeni 231-... Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
z podziatem na wynagrodzenia pracownicze,
umowy zlecenia i inne

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami 234-... Pozostate rozrachunki z poszczegoInymi
pracownikami

240 Pozostate rozrachunki 240-... Pozostate rozrachunki z tytulu depozytéw,
blednego ksiggowania, pozostate potracenia z
list ptac, pozostate rozrachunki, ZF SS,
nalezyte zabezpieczenie —kontrahenci; inne
niz wptywy do wyjasnienia.

245 Wplywy do wyjasnienia 245-... Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci 290- Qdpisy aktualizujace naleznodci

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 Amortyzacja 400-..... | Amortyzacja
401 Zuzycie materialow 1 energii 401-.... | Zuzycie materialow i energii
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402 Uslugi obce 402-.... | Ushugi obce
403 Podatki i oplaty 403-.... | Podatki i oplaty
404 Wynagrodzenia 404-.... | Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne 405-.... | Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
$wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe 409-.... | Pozostate koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztéw 490-.... | Rozliczenie kosztow
Zespol 6 - Produkty
640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow 640... Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytulu dochodéw 720-.... Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
budzetowych wg podzialek klasyfikacji budzetowej
750 Przychody finansowe 750-.... | Przychody wg podzialek klasyfikacji
budzetowej
751 Koszty finansowe 751-.... | Koszty finansowe
760 Pozostale przychody operacyjne 760-.... | Pozostale przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne 761-.... | Pozostate koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne 770-.... | Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne 771-... Straty nadzwyczajne
Zespdl 8- Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki 800-001 | Fundusz jednostki UMiG
810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu 810-... Dotacje budzetowe, ptatnodci z budzetu
$rodkéw europejskich oraz $rodki z $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
budzetu na inwestycje na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe 840-... Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe
przychodéw przychodow
851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen 851-... Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
Socjalnych
860 Wrynik finansowy 860-... Wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE
092 Majatek w likwidacji 092-... Majatek w likwidacji
093 Srodki trwate i pozostale $rodki trwate 093-... Srodki trwate i pozostate §rodki trwate obce
obce wg jednostek
975 Wydatki strukturalne 975-... Wydatki strukturalne
976 Wzajemne rozliczenia migdzy 976-... Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
jednostkami
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych 980-... Plan finansowy wydatkéw budzetowych
prowadzony wg podzialek klas. budzetowej
981 Plan finansowy niewygasajacych 981-... Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
wydatkéw budzetowych budzetowych prowadzony wg podziatek
klasyfikacji budzetowej
990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu 990-... Ewidencja kwot naleznych od 0sdb trzecich
ich odpowiedzialnosci za zobowigzania — wg nazwisk
podatkowe podatnika
991 Rozrachunki z inkasentami z tyt. 991-... Ewidencja — wg solectw, wg klasyfikacji
pobieranych przez nich podatkdéw budzetowej
podlegajacych przypisaniu na kontach
podatnikow
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych 998-... Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego
roku biezacego wg klasyfikacji budzetowej i projektow
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych 999-... Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przysztych lat przysztych lat wg klasyfikacji budzetowej
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2. Opis zasad funkcjonowania kont wymienionych w ust. 1 przedstawiono ponizej w tabeli.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zesp6l 0 — Majatek trwaly

Symbol i nazwa
konta

011 - Srodki trwale

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartodci poczatkowej
$rodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia jednostki, ktére s3 umarzane
w czasie wedhig stawek amortyzacyjnych okre$lonych w ustawie o podatku od oséb
prawnych. Ewidencjonuje si¢ na nim nieruchomogci (grunty wlasne jak i prawa do
wieczystego uzytkowania), budynki, budowle i lokale stanowiace odrgbng wiasnoéé,
ulepszenie obcych srodkdéw trwatych — powyzej 3.500 zi, maszyny i urzadzenia, $rodki
transportu 1 inne przedmioty o wartoéci powyzej 3.500 zi. Ponadto konto shizy do
ewidencji Srodkéw trwalych przyjetych do uzytkowania wg umowy leasingu. Nie
podlegajg ujeciu na koncie 011 $rodki trwate podlegajace ewidencji na kontach 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwatych, ktére
ujmuje sig¢ na koncie 071.

Na koncie 011 ,,Srodki trwale” ujmuje sie:

Wn Ma

- przychody nowych lub uzywanych - wycofanie Srodkow trwalych z

srodkéw trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych $rodkow trwatych lub
z prowadzonych i zakoficzonych
inwestydcji,

wartos¢ ulepszen zwigkszajacych
wartos$¢ poczatkowa Srodkdéw trwalych,
przychody $rodkéw trwatych nowo
ujawnionych,

nieodplatne przyjecie Srodkow trwatych,
przyjecie Srodkéw trwatych w zamian
za zobowigzania,

uzywania wskutek ich likwidacji z
powodu:

a) zniszczenia,

b) zuzycia,

sprzedaz Srodkow trwatlych,

nieodptatne przekazanie srodkéw
trwalych,

ujawnione niedobory §rodkéw trwalych,
zmniejszenie warto$ci poczatkowej
$rodkéw trwatych dokonywane wskutek

- zwigkszenie wartosci poczatkowej aktualizacji ich wyceny.
srodkow trwatych dokonywane wskutek
aktualizacji ich wyceny,

- zaplate podatku dokonang przez
przeniesienie wiasnoéci rzeczy Ilub
praw majgtkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktérym
mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 011 jest prowadzona w ponizszych formach

dokumentacji ksiegowej:

- ksiggach inwentarzowych §rodkéw,

- tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegdlowa musi spetniaé ponizsze warunki:

- pozwalaé na ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki
trwate,

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektdéw srodkéw trwalych,

- by¢ prowadzona zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja okreslona w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.
U. Nr 242, poz. 1622, ze zm.)

Uwagi

Konto 011 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw trwalych w wartosci
poczatkowej.
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Symbol i nazwa
konta

013 - Pozostale Srodki trwale

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostalych $rodkow trwalych, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosei
podstawowej jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania
do uzywania. Na koncie 013 nie podlegaja ujeciu érodki trwate ujmowane na kontach
011.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmnigjszenia stanu i
warto$ci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate” ujmuje sig:

Wn Ma
- pozostate $rodki trwate przyjete do 1. wycofanie pozostatych srodkow
uzywania z zakupu lub inwestycji, trwalych z uzywania na skutek:
- nadwyzki pozostalych srodkow trwatych a. likwidacji, zniszczenia, lub
W uzywaniu, zZuzycia,
- nieodplatne otrzymanie pozostatych b. sprzedazy,
$rodkow trwatych. c. nieodplatnego przekazania,

d. zdjecia z ewidencji
syntetycznej,
2. ujawnione niedobory pozostalych
$rodkow trwalych w uzywaniu.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 013 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych
pozostalych $rodkéw trwatych w ktorych ewidencjonuje si¢ pozostate Srodki trwale o
wartosci powyzej 210,- zt, Natomiast dla pozostatych srodkdw trwalych prowadzona jest
ewidencja ilosciowa. Ewidencja szczegbtowa musi spetniaé ponizsze warunki:

- pozwalaé na ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki

glownej trwale,
- byé prowadzona zgodnie z obowigzujgca klasyfikacja okreSlong w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz. U. Nr 112, poz. 1317, ze zm.)
Uwagi Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostatych srodkow

trwatych znajdujaeych sie w uzywaniu w wartoscei poczatkowe;j.

Symbol i nazwa
konta

020 - Wartoéci niematerialne i prawne

Przyjete zasady Konto 020 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
klasyfikacji zdarzefi | wartoéci niematerialnych i prawnych (licencje, koncesje, autorskie prawa majatkowe,
prawa do wynalazkéw, patentow, know-how itp.)
Na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” ujmuje sie:
Wn Ma
- zwiekszenie stanu wartosci poczatkowej | - Zmniejszenia stanu warto$ci
wartoéci niematerialnych i prawnych, poczatkowej wartosci niematerialnych i
z tytutu: prawnych.
a) zakupu, umow leasingu,
b) nieodplatnego otrzymania.
Zasady prowadz. Ewidencja szczegétowa do konta 020 jest prowadzona w ponizszych urzadzeniach
kont ksiag ksiggowych:

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

- ksiegach inwentarzowych warto$ci niematerialnych i prawnych
- tabelach amortyzacyjnych.
Ewidencja szczegbtowa musi pozwalaé na ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych,

ghownej ktorym powierzono warto$ci niematerialne i prawne.
Poniewaz na tym koncie ewidencjonuje si¢ wszystkie wartosci niematerialne i prawne
prowadzona ewidencja dzieli si¢ na wartodci niematerialne i prawne umarzane w czasie
oraz umarzane jednorazowo.

Uwagi Konto 020 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych i

prawnych w wartodci poczatkowej.
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Symbol i nazwa
konta

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady Konto 030 shizy do ewidencji dhugoterminowych aktywow finansowych, a w
klasyfikacji szczegdlnosci:
zdarzen - akcji 1 udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcji i innych dugoterminowych papier6w wartoiciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dhuzszym niz rok,

- innych dlugoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie konta 030 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

dhugoterminowych aktywdw finansowych.

Na koncie 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje si¢:

Wn Ma

- nabycie dlugoterminowych - zmniejszenie stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych, aktywow finansowych, a zwlaszcza:

- zwickszenia wartodci a) wycofanie udzialdéw ze spétek,
dhugoterminowych aktywéw b) sprzedaz udziatdéw, akeji obcych, bondéw
finansowych, w szczeg6lnosci obligacji itp. lub ich wykup przez
dotyczqce; emitenta,

a) kapitalizacji odsetek od ¢) uzyskanie sktadnikéw masy likwidacji
dl’ugoterminowych papieréw Iub Upadlos’ci (S’rodkl pieniQZne lub
wartos'ciowych, Jezeh wypl'ata rzeczowe) w Wynlku llkWIdaCJl Spéﬂﬂ,
nast@puje w okresie dl’uzszym w kt(')rej jednostka posiada udzia%y
niz 12 miesiecy, (akeje),

b) podwstzenia kapltahl d) przekwaliﬁkowanie d}ugoterminowych
zaktadowego spoiki, ktorej aktywow finansowych do
jednostka jest wlagcicielem, z krotkoterminowych.
kapitatu zapasowego lub
rezerwowego spoiki.

Zasady prowadz. - Ewidencje szczegdtowa do konta 030 prowadzi sie wedtug tytuldw
kont ksiag dhugoterminowych aktywdw finansowych.

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

- Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dugoterminowych
aktywdw finansowych.

Symbol i nazwa
konta

071 - Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

1d: BB8F0B24-2787-479C-9848-22BBF6F52456. Podpisany

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartodci poczatkowej Srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhig stawek
amortyzacyjnych wynikajacych z ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych
lub stosowanych przez jednostke na podstawie Zarzadzenia Burmistrza.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartoéci poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych” ujmuje si¢:

Wn | Ma
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- wyksiegowanie wartos$ci -
- zmniejszenie umorzenia srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych wycofanych z uzywania

zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych na
skutek naliczenia umorzenia,

wskute_k icfh3 . . . - umorzenie dotychczasowe $rodkow
a) hkw1da-c_]1~ z powodu zniszczenia trwatych otrzymanych nieodplatnie na
lub zuzycia, podstawie, decyzji wiasciwego organu,
b) sprzedazy,

- zwigkszenia umorzenia warto$ci
poczatkowej §rodkow trwatych wskutek
aktualizacji wartosci srodkow trwatych.

¢) nieodptlatnego przekazania,

d) ujawnionych niedobordéw,
- zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych wskutek
aktualizacji wartosci Srodkoéw trwatych.

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegolowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach amortyzacyjnych.

Uwagi

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw
trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

Symbol i nazwa
konta

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszefi wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
Srodkow trwalych, wartodei niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do
uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartodci poczatkowej Srodkow trwalych, warto§ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na koncie 072 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych
oraz zbiordéw bibliotecznych” ujmuje sig:

Wn

Ma

-wyksiggowanie dotychczasowego
umorzenia §rodkdéw trwatych, wartosei
niematerialnych i prawnych oraz zbiordw
bibliotecznych umarzanych w peine;j
wartoéci w miesigcu oddania do uzywania
z tytuhu:

a) likwidacji z powodu zuzycia lub

Zniszczenia,

b) sprzedazy,

¢) nieodplatnego przekazania,

d) wylaczenia z ewidencji ksiegowej
ilosciowo — warto$ciowej,
e) niedoboru lub szkody.

- odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania $rodkéw trwatych, wartosei
niematerialnych prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych (odpisy te obciazaja
odpowiednie koszty lub fundusze).

- odpisy umorzenia dotyczgce nadwyzek
$rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych,

- odpisy umorzenia dotyczgce nowych
$rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie,
- odpisy umorzenia od pozostalych
§rodkow trwatych otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie obiektu
sfinansowanego ze érodkéw na $rodki
trwale w budowie.

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i
ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Celowe jest wyodrebnienie umorzenia pozostalych srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych .

Uwagi

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.
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Symbol i nazwa 073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
konta
Przyjete zasady Konto 073 shizy do ewidencji odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa
klasyfikacji zdarzen | finansowe .

Na koncie 073 ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma
- przywrocenie uprzednio utraconej - odpis aktualizujgcy z tytutu
dhugoterminowych aktywow finansowych | dlugoterminowej utraty wartosci
— konto przeciwstawne 750, dhugoterminowych aktywow finansowych —

- korekty ceny nabycia diugoterminowych | konto przeciwstawne strona Wn konta 751.
aktywow finansowych o dokonany odpis z
tytulu trwalej utraty wartosei — konto
przeciwstawne strona Ma konta 030.

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i
ich powiagzanie z
kontami ksiegi

glownej

Uwagi Konto 073 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpisow aktualizujacych
diugoterminowe aktywa finansowe. W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta
030.

Symbol i nazwa | 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

konta

Przviete zasad Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia
kl:gjfg'lkac“i y kosztow s’rodkc')vy trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

zdar); ehi J Na koncie 080 “Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ksieguje sie:

poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji,

ulepszenia §rodkéw trwatych (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja ktére powodujg zwiekszenie wartodci uzytkowej srodka trwatego,

zakupy $rodkdéw trwatych wymagajacych montazu.
Na koncie 080 mozna réwniez ksiegowaé zakupy srodkdw trwalych niewymagajacych

montazu.
Na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ujmuje sie:
Wn Ma

poniesione koszty (roboty, dostawy, warto$¢ uzyskanych efektow ze $rodkéw
ustugi) dotyczace $rodkow trwatych w trwatych w budowie, a w szczegolnosci:
budowie realizowanych zaréwno przez $rodkow trwalych,
obcych wykonawcéw, jak i we wlasnym warto$ci niematerialnych i prawnych,
zakresie, - wartosci sprzedanych i nieodptatnie

przekazanych $rodkéw trwatych w budowie,
- rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych
nad zyskami inwestycyjnymi.

poniesione koszty dotyczace
przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen itp., zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dzialalnosci gospodarcze;j,

poniesione koszty ulepszenia $rodka
trwalego (przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukeji, adaptacji lub modernizacji),
ktére powoduja zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego,

rozliczenie nadwyzki zyskow
inwestycyjnych nad stratami
inwestycyjnymi,
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nieodplatne otrzymanie srodkow
trwatych w budowie.

Zasady prowadz. | Ewidencja szczeg6lowa do konta 080 jest prowadzona dla poszczegdlnych zadan

kont ksigg inwestycyjnych wedlug: kosztdw nabycia lub wytworzenia z podzialem na poszczeg6lne
pomocniczych i rodzaje efektow inwestycyjnych.

ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty srodkow trwalych w
budowie i ulepszen niezakoriczonych.

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Symbol i nazwa | 101 —Kasa

konta
. Konto 101 stuzy do ewidencii krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach
Przyjete zz'ljs,ady Jodnostki. zy 3 jjowe] gr ) 8 jydujgcej sig
klasyﬁllcaq ! Na koncie 101 ,,Kasa” ujmuje sig:
zdarzen
Wn Ma
wplywy gotowki, rozchody gotowki,
nadwyzki kasowe. niedobory kasowe.

Ewidencja szczegétowa do konta 101 jest prowadzona w formie raportéw kasowych i
umozliwia ustalenie:

- stanu gotéwki w walucie polskiej,

- wartosci gotéwki powierzonej poszezegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie z
kontami ksiggi
giéwnej

Uwagi Konto 101 moze wykazywal saldo Wn, ktore oznacza stan gotdwki w kasie.

Symbol i nazwa | 130 - Rachunek biezacy jednostki

konta

Przyjete zasady Konto 130 stuzy do ewidencji stanu §rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
klasyfikacji bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkdéw i dochoddéw (wplywéw) budzetowych
zdarzen objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ksieguje sie dochody i zwroty z dochoddw, natomiast na stronie
Ma konta 130 ksigguje si¢ wydatki i zwroty wydatkdw.
Na koncie 130 , Rachunek biezacy jednostki” ujmuje sig:

Wn | Ma
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Wplywy srodkéw pienieznych:

- z tytulu zrealizowanych przez jednostke
budzetowa dochodéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 140, 221 lub innym
wlasciwym kontem,

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie
z planem finansowym jednostki
budzetowej, w tym réwniez $rodki pobrane
do kasy na realizacj¢ wydatkow, w
korespondencji z wlasciwymi kontami

- wplywy z tytuhu zrealizowanych przez Urzad
na rzecz budzetu panstwa dochodow z tytulu
realizacji zadan zleconych,

- wplywy $rodkéw budzetowych (z budzetu
gminy) przeznaczonych na wydatki jednostki
— konto przeciwstawne strona Ma konta 223,
- obcigzenia z tytulu omylek i bledéw

zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,

- okresowe przekazanie do budzetu panstwa
zrealizowanych dochoddw z tytutu zadan
zleconych,

- przekazanie dotacji budzetowych w
korespondencji z kontem 810,

- okresowe przelewy dochodéw

bankowych oraz ich korekt, w budzetowych do budzetu, w korespondenc;ji
korespondencji z kontem 240, z kontem 222, (nie dot. Urzedu),
- obcigzenia z tytutu wpltywow do - uznania z tytutu omylek i bledow

bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240,

- uznania z tytutlu wplywéw do wyjasnienia
w korespondencji z kontem 130.

wyjasnienia w korespondencji z kontem 130.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie z

Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkéw budzetowych jest prowadzona wediug
podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finans6w z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych

kontami ksiegi (Dz. U. Nr 38, poz. 207, ze zm.).

glownej Obroty konta 130 podlegaja przeksiegowaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku
budzetowego na konto 800.

Uwagi Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie wyciagdéw bankowych, w zwiazku z

czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapis6w, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Na koniec roku konto to nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

135 - Rachunki Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 shuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegdlnosei zakladowego funduszu $wiadczen specjalnych.
Na koncie 135 ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia” ujmuje sie:

Wn Ma

- wplywy Srodkéw funduszy specjalnego |- rozchody $rodkéw z tytulu finansowania
przeznaczenia, a w szczegdlnosci ZFSS, dzialalno$ci objetej poszezegdlnymi
ktorymi dysponuje jednostka, funduszami,

- oprocentowanie §rodkéw na tych - opflaty pobierane przez bank zwigzane z

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

rachunkach, prowadzeniem rachunku,
- obciazenia z tytuhu omylek i bledoéw - uznania z tytuhu omytek i bledéw
bankowych oraz ich korekt, bankowych oraz ich korekt.
Zasady prowadz. Ewidencja analityczna musi umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.
kont ksiag

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na

rachunkach bankowych funduszy.
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Symbol i nazwa
konta

139 - Inne rachunki bankowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 ,,Inne rachunki bankowe” ujmuje sie:

Wn Ma

wpltywy wydzielonych srodkéw pienieznych

wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane
z rachunkéw biezacych oraz sum

z wydzielonych rachunkéw bankowych,

depozytowych i’na zlc?cenie, oplaty pobierane przez bank zwigzane z
opr (l,qcer?lzo“lllame $rodkéw na tych prowadzeniem rachunku,
rachunkach, . . .
obcigzenia z tytutu omylek i bledéw bk ot 2 g‘“ﬂi‘;}"gﬁﬁ‘ i bledéw
bankowych oraz ich korekt. Wy '
Ewidencja szczegélowa do konta 139 jest prowadzona wedlug rodzajow srodkow
Zasady prowadz. . A ;
kont ksiag wydzielonych, gléwnie z tytuhu:- - sum depozytowych,

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

sum na zlecenie, czekow potwierdzonych,
Kontem przeciwstawnym do konta 139 jest konto 240, na ktérym ewidencjonuje si¢
$rodki wedlug kontrahentéw.

Uwagi

Saldo konta 139 musi wykazywaé pelna zgodnos$é zapiso6w jednostki a ksiggowoscia
banku.
Konto 139 moze wykazywal saldo Wn, ktdre oznacza stan sSrodkéw pienieznych

znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Symbol i nazwa
konta

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych w szczegélnosci
(np. akeji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych).

Na koncie 140 , Krotkoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sig:

Wn Ma

- zmniejszenia stanu krétkoterminowych
aktywow finansowych, gldwnie z tytulu:
- sprzedazy krotkoterminowych papierow
warto$ciowych,

- zwigkszenia stanu krétkoterminowych
aktywow finansowych, gléwnie z tytuhu:
- zakupu innych papieréw warto$ciowych
przeznaczonych do obrotu,

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegolowa do konta 140 jest prowadzona wedhug:
rodzajéw poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych,
poszczegblnych walut obeych - dotyczy krétkoterminowych aktywow finansowych
wyrazonych w walucie polskiej i obcej,
0s6b odpowiedzialnych za powierzone im krétkoterminowe aktywa finansowe.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan krétkoterminowych aktywow

finansowych.

Id: BB8F0B24-2787-479C-9848-22BBF6F52456. Podpisany

Strona 42



Symbol i nazwa
konta

141 — Srodki pieniezne w drodze

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkéw pienigznych w drodze. Na koncie 141 ,, Srodki
pieniezne w drodze” ujmuyje sie:

Wn Ma

- zmniejszenia stanu §rodkow pienieznych
w drodze.

- zwiegkszenia stanu $rodkéw pienieznych w
drodze.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegbtowa; prowadzi sie chronologicznie wedlug dokonywanych operacji
gospodarczych.

Uwagi

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych w
drodze.

Zesp6l 2 — Rozrachunki i roszczenia

Symbol i nazwa
konta

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytuhu dostaw, robét i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytwhu przychoddéw finansowych.

Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sig:

Wn Ma

- naleznoéci tytulu sprzedazy ustug - zobowigzania z tytulu dostaw towardéw,
produktéw, materialéw, towardw i rob6t i ustug,

Srodkéw trwatych,

- zaplata zobowiazan za dostawy i ustugi,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych i
umorzonych,

- naliczone rdznice kursowe walut obcych
zwickszajace wartos¢ naleznosci od
odbiorcéw wyrazonych w walutach
obeych i zmniejszajace warto$é
zobowigzan wobec dostawcow.

- zobowiazania wobec dostawcow z tytutu
wymagalnych odsetek i kar umownych,
-wplyw naleznosci i zaliczek od odbiorcow,
-odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych,

- uznane reklamacje odbiorcow i korekty
zmniejszajace naleznodci z tytutu sprzedazy
produktéw,

- naliczone rdznice kursowe walut obcych
zmniejszajgce naleznoscei od odbiorcow i
zwigkszajace zobowiazania wobec
dostawcow.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegélowa do konta 201 prowadzi si¢ wedtug kontrahentow.

Naleznosci i zobowigzania musza by¢ ponadto prowadzone w ukladzie pozwalajacym na
sporzadzenie sprawozdan bilansowych i budzetowych.

Uwagi

Nie ujmuje sie na koncie 201 naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodow
budzetowych, ktére ewidencjonowane sg na koncie 221.
Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma — stan zobowigzan.
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Symbol i nazwa
konta

221 - Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodow
budzetowych. Na koncie 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytulu podatkéw. Natomiast nie
ujmuje si¢ subwencji i dotacji.

Na koncie 221 , Naleznosci z tytuhi dochodéw budzetowych” ujmuie sie:

Wn Ma

- przypisane na dany rok budzetowy - wplaty naleznoéci z tytulu dochodéw

naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
budzetowych, - odpisy (zmniejszenia) naleznosci,
- zwroty nadptat, - przeniesienie naleznosci
- przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dhugoterminowych do dhugoterminowych.

krétkoterminowych w wysokosci raty
naleznej na dany rok

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegbtows do konta 221 prowadzi si¢ wedtug:

- dluznikéw (nie dotyczy to podatkdw dla, ktérych prowadzona jest odrgbna ewidencja),

- podzialek klasyfikacji dochodéw.

Przypisy i odpisy naleznosci dokonywane sg na koniec okresdw sprawozdawczych nie
rzadziej niz raz na kwartat na podstawie ewidencji podatkowej.

Uwagi

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu
nadptat w tych dochodach.

Symbol i nazwa
konta

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa

Il:]r:SyJ g]fazc?iszgi};rzeﬁ dochoddw budzetowych.
Y J Na koncie 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje sie:
Wn Ma

- dochody budzetowe przelane na -
rachunek biezacy budzetu gminy, w
korespondencji z kontem 130.

okresowe lub roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan finansowych,
zrealizowanych dochodéw budzetowych
na konto §00.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Konta pomocnicze nie musza by¢ prowadzone.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu Gminy. Saldo ulega
likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych,
lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.
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Symboel i nazwa
konta

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows

projektéw realizowanych ze §rodkéw europejskich, przewidzianych w jej planie

wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspolfinansowania programoéw i

budzetowych, w korespondencji z kontem | niewykorzystanych na wydatki.
130,

- zwrot dysponentowi wyzszego stopnia
niewykorzystanych do konca roku
Srodkow na wydatki budzetowe.

finansowym.
Na koncie 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sig:

Wn Ma
- okresowe lub roczne przeniesienia, na - okresowe wplywy $rodkéw budzetowych
podstawie sprawozdan finansowych, otrzymanych na pokrycie wydatkéw
zrealizowanych wydatkow budzetowych | budZzetowych jednostki oraz
na konto 800, przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
- okresowe przelewy $rodkéw stopnia, w korespondencji z kontem 130,
budzetowych dysponentom niZzszego - otrzymane zwroty od dysponentéw
stopnia na pokrycie ich wydatkow nizszego stopnia $rodkow budzetowych

Zasady prowadz. kont

Ewidencja analityczna powinna pozwalaé na ustalenie stanu rozliczen z dysponentami

ksiag pomocniczychi | niZszego stopnia.

ich powiazanie z

kontami ksiegi

glownej

Uwagi Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych

otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kornca
roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek

w korespondencji z kontem 130.

dysponenta wyzszego stopnia $rodk6w pienieznych niewykorzystanych do konca roku,

Symbol i nazwa

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw

konta europejskich

. Konto 224 stuzy do ewidengji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
Przyjete zasady | dzmwych.zy ) p g jacy y j
lz(g;?; iZlf:acp Na koncie 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoséci z budzetu Srodkéw

europejskich” ujmuje sig:

Wn Ma

- wartoé¢ dotacji przekazanych przez organ

dotujacy, w korespondencji z kontem 130. i rozliczone, w korespondencji z kontem

810,

- otrzymane zwroty w tym samym roku

budzetowym niewykorzystanej dotacji, w
korespondenciji z kontem 130.

- warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja analityczna powinna pozwalaé na ustalenie stanu rozliczen z podmiotami,
ktérym powierzono zadanie do wykonania.

Uwagi

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow

budzetowych sg ujmowane na koncie 221. Keonto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktore

oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosé dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.
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Symbol i nazwa
konta

225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem pafistwa i budzetami samorzadu
terytorialnego w szczegélnoici z tytulu dotacji, podatkow, nadwyzek srodkow
obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. W jednostkach bedacych podatnikami
podatku od towaréw i ustug, na koncie 225 ewidencjonuje sig réwniez rozrachunki z
tytulu VAT.

Na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sie:

Wn Ma

- wplaty do budzetu w z tytuhi podatkéw, | -
cel i oplat,

zobowigzania wobec budzetow z tytutu
podatkdw, cet i oplat,

- naleznosci od budzetu z tytutu nadplat w
rozliczeniach z budzetem.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest prowadzona wedtug:
- tytuldw naleznosci i zobowigzan dla poszezegdlnych budzetow,

- budzetdéw (urzedow skarbowych, urzeddw celnych, urzedéw samorzadu
terytorialnego).

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetdw.

Symbol i nazwa
konta

226 - Dhugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Przyjete zasady

klasyfikacji zdarzen

Konto 226 shuzy do ewidencji: dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.
Na koncie 226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- dlugoterminowe naleznosci jednostek - przeniesienie nalezno$ci

budzetowych, w korespondencji z kontem | dtugoterminowych do krétkoterminowych
840, w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
-przeniesienie naleznosci korespondencji z kontem 221,
krétkoterminowych do diugoterminowych
w korespondencji z kontem 221.

ich powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Zasady prowadz. kont
ksiag pomocniczych i

Ewidencje szczegdtowa do konta 226 prowadzi sie wedhig jednostek, kontrahentow
ktorych naleznosci te dotycza.

Uwagi

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych
naleznoéci.
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Symbol i nazwa
konta

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 229 shizy do ewidencii,

innych
publicznoprawnych, a w szczegdlnoéci z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.
Na koncie 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje sie:

niz z budzetami, rozrachunkéw

Wn

Ma

- naleznosci z tytulu nadptat z tytutu
rozrachunkéw publicznoprawnych (np.
z tytulu dokonanych korekt uprzednich
naliczen),

- nalezno$ci z wyplaconych zasitkow z
ubezpieczenia spotecznego,

- przekazanie naleznosci
wyegzekwowanych przez komornika od
dhiznikéw alimentacyjnych z tytutu
dokonanych wyptat zaliczek
alimentacyjnych,

- splata i zmniejszenie zobowigzan
publicznoprawnych,

- naliczone naleznosdci tytutu inkasa
skladek,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych.

zobowigzania z tytutu skladek,

przypis naleznosci od dhuzniké6w
alimentacyjnych z tytulu dokonanych
wyplat zaliczek alimentacyjnych,

splata i zmniejszenie naleznosci z tytutu
rozrachunkow publicznoprawnych,
odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdtows do konta 229 prowadzi si¢ wedhug:

- poszczegdinych tytutow,

- podmiot6éw, z ktdrymi dokonywane sa rozliczenia.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan publicznoprawnych.

Symbol i nazwa
konta

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczefi rzeczowych zaliczonych, zgodnie z

odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej 1 innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na koncie 231 ,, Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” ujmuje sie:

Wn

Ma

- wyplaty pieniezne lub przelewy - zobowiazania jednostki z tytutu

wynagrodzen, wynagrodzen,
- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen, |- przedawnione lub umorzone naleznosci
- wydanie §wiadczen rzeczowych Z tytutu wynagrodzen.

zaliczanych do wynagrodzen, lub
wyplacenie za nie ekwiwalentow,

- potracenia z wynagrodzen obcigzajace
pracownika, dokonywane w liscie ptac na
mocy ustawowych upowaznien, np. podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych lub na
podstawie pisemnej zgody pracownika,

- obcigzenia z tytulu nadplaty wynagrodzen,
- odpisanie zobowiazan przedawnionych.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegbélowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej ewidencji
wynagrodzen poszezegdlnych pracownikéw oraz innych osdb fizycznych otrzymujacych
wynagrodzenia z uwzglednieniem wymogdéw art. 17 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 o rachunkowosci (t.j. z 2009 r. Dz. U. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz

przepiséw ZUS i przepiséw podatkowych.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma —
stan zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Symbol i nazwa
konta

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczef i zobowiazan wobec pracownikéw z
innych tytuldw niz wynagrodzenia w szczegélnosci z tytulu pobranych do rozliczenia
zaliczek, odplatnosci za Swiadczenia dokonane na rzecz pracownikéw, udzielonych
pozyczek z ZFSS oraz naleznosci od pracownikow z tytuhu niedoboréw i szkéd.

Na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuje sig:

Wn Ma

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy |- wydatki wylozone przez pracownikéw
do rozliczenia na wydatki obcigzajace w imieniu jednostki,

jednostke, - rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow

- naleznosci od pracownikow z tytutu pieni¢znych,

dokonanych przez jednostke $wiadczen - wplywy naleznosci od pracownikéw,
odptatnych, - zobowiazania z tytulu ekwiwalentow za
- naleznosci z tytulu pozyczek z uzywanie przez pracownikow wlasnej
zakladowego funduszu §wiadczen odziezy, materialow, sprzetu,

socjalnych, - odpisanie naleznosci umorzonych i
- naleznosci i roszczenia od pracownikéw z przedawnionych.
tytutu niedoboréw i szkaod,

- zaplacone zobowigzania wobec
pracownikow (np. ryczalty za uzywanie
samochodu prywatnego lub narzedzi do
celéw shuzbowych).

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegbélowa do konta 234 prowadzi sig¢ wedlug:
- poszczegdinych tytutow,
- poszczegdlnych pracownikow.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikéw.
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Symbol i nazwa
konta

240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz

zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane

réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i

dhugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w

szczegblnosci:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

- rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,

- rozliczenia niedoborow szkod i nadwyzek,

- rozrachunki z tytulu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuldw niz
podatki i sktadki ZUS,

- rozrachunki wewnatrzzaktadowe,

- rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspolne,

- roszczenia sporne,

- mylne obcigZenia i uznania rachunkow bankowych.

Na koncie 240 , Pozostate rozrachunki” ujmuje sig:

Wn Ma

powstate zobowiazania,
spiata i zmniejszenie naleznosci i

- powstale naleznosci i roszczenia, -
- splata i zmniejszenie zobowigzan, -

- splata zobowigzafi wobec banku z tytutu roszeczen,
naliczonych odsetek, - naliczone odsetki od zaciggnietych
- ujawnione niedobory i szkody, kredytow,

ujawnione nadwyzki,
niestuszne uznania i korekty mylnych
obciazen bankowych.

- kompensata nadwyzek z niedoborami,

- niestuszne obcigzenia i korekty -
pomytkowego uznania rachunku
bankowego.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdétows do konta 240 prowadzi sie¢ wedlug
- poszczegdlnych tytuldw,
- poszczegdlnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleZznoéci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

Symbol i nazwa
konta

245 — Wplywy do wyjasnienia

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznodci z tytutu
dochodéw budzetowych. Na koncie 245 ,,Wplywy do wyjasnienia” ujmuje sig:

Wn Ma

kwoty niewyjasnionych wplat,,
nieshuiszne uznania i korekty

- kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty,

- niestuszne obcigzenia i korekty -
pomyikowych uznan bankowych, pomyltkowych obcigzen bankowych,

- konto przeciwstawne 130, 135, 139. - konto przeciwstawne 130,135,139.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencjg¢ szczegdtowy do konta 245 prowadzi si¢ wedtug
- pozycji do wyjasnienia, przerachowania, naleznosci i roszczen oraz zobowiazan,
dalszy podzial wg rozdzialow i paragrafow klasyfikacji budzetowe;j.

Uwagi

Konto 245 moze wykazywacé saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.
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Symbol i nazwa
konta

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych do
$ciagnigcia. Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosdci
watpliwych, w przypadkach okreSlonych w art. 35 B ustawy z 29.09.1994 r. o
rachunkowofdci (tekst jednolity Dz. U. Nr 76, poz. 694, ze zm.)

Na koncie 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” ujmuje sie:

Wn

Ma

- rozwigzanie odpisoéw aktualizujacych z
powodu umorzenia, przedawnienia
naleznos$ci w korespondencji z kontami
zespoh ,,2,”

odpisy aktualizujace naleznosci
watpliwe w korespondencji z kontem
761,

odpisy aktualizujgce naleznosci

finansowe, w korespondencji z kontem
751,

odpisy aktualizujace naleznoéci na rzecz
funduszy obcigzaja fundusze.

- rozwigzanie odpiséw aktualizujacych
powodu uregulowania naleznosci w
korespondencji z kontami zespotu ,,7”, a | -
w zakresie funduszy z kontami zespotu
8

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 290 prowadzi sig wedtug:
- poszczegblnych tytutow,
- poszczegblnych kontrahentow.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosei.

Symbol i nazwa
konta

310 - Materialy

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialdw, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych sie w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.
Na koncie tym moga by¢ réwniez ujmowane warto$ci materialdw ujetych w koszty w
momencie ich zakupu, ale nie zuzytych do konica roku obrotowego — ujecie na koncie 310
nastgpuje na podstawie inwentaryzacii.
Na koncie 310 ,Materialy” ujmuje sie:

Wn Ma

rozchéd materiatow:
a) do zuzycia,
b) sprzedazy,
stwierdzone niedobory i szkody w
zapasach materialdéw w magazynach
wlasnych i obcych,
- obnizenia cen ewidencyjnych zapasdw,
- nieodplatne przekazanie materiatow.

- przychdéd materialdw: -
a) zzakupu,
b) z przerobu,

- nieodplatne otrzymanie materiatow, -

- nadwyzki materiatdw w magazynie,

- podwyzszenie cen ewidencyjnych
Zapasow,

- ustalona w wyniku inwentaryzacji na
koniec roku wartos¢ materialow, ktore
byly rozchodowane w momencie ich
zakupu a nie zostaly do konca roku

zuzyte.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegbtowa do konta 310 powinna pozwalaé na ustalenie materialdow wedlug
ich:

- rodzajow,

- 0s0b materialnie odpowiedzialnych,

- miejsc skladowania.

Uwagi

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materialdw, w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.
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Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Symbol i nazwa
konta

400 — Amortyzacja

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 400 shuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od kt6érych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych. Na koncie 400 ,, Amortyzacja” ujmuje si¢:

Wn Ma
- odpisy amortyzacyjne. - przeniesienie kosztéw amortyzacji na
wynik finansowy.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku
obrotowego na konto 860.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto
860

Symbol i nazwa
konta

401 — Zuzycie materialow i energii

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci

Il:lr:sy}.l'f'ltliai?isz((li);rzeﬁ podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na koncie 401 ,,Zuzycie materialéw i energii” ujmuje sig:
Wn Ma
- poniesione koszty, gtéwnie dotyczace: - zmniejszenia poniesionych kosztéw z
a) zuzytych materiatéw i energii. tytutu zuzycia materiatlow i energii,
- przeniesienie rocznej sumy kosztow
zuzycia materiatow i energii na konto
860.
Koszty ujmowane na koncie 401 powinny odpowiadaé - w zakresie zuzycia energii —
Zasady prowadz. K Idasyfik 426 Zak i obeimui \ dost
kont ksiag osztom klasyfikowanym w § »~Zakup energii” obejmujacym optlaty za dostawe

pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

energii elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz wody, a w zakresie zuzycia materiatow —
kosztom klasyfikowanym w nastepujacych paragrafach wydatkow:

421,422, 424,

W jednostkach nie prowadzi sie kosztéw wg typow dziatalnosci (zespot 5).

Uwagi

Konto 401 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 401 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto
860.

Symbeol i nazwa
konta

402 — Uslugi obce

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.
Na koncie 402 ,,Ustugi obce” ujmuje sie:

Wn Ma

- zmniejszenie poniesionych kosztow ustug
obcych.

- poniesione koszty ustug obcych.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Koszty ujmowane na koncie 402 obejmuja w szczegdlnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach: 427, 428, 430, 434, 435, 436, 437,438, 439.

Uwagi

Konto 402 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztdw. Saldo konta przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

403 — Podatki i oplaty

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegdlnoéei kosztéw z tytutu podatkow akcyzowego,
od nieruchomosci i od $rodkéw transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz
oplat o charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej, skarbowej, i administracyjnej.
Na koncie 403,, Podatki i oplaty” njmuje sie:

Wn Ma

- poniesione koszty z w/w tytuléw. - Zzmniejszenie poniesionych kosztow.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Koszty ujmowane na koncie 403 obejmuja w szczegdlnoséci koszty klasyfikowane w
paragrafach:285, 440 ,443, 453.

Uwagi

Konto 403 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 403 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto
860.

Symbol i nazwa
konta

404 - Wynagrodzenia

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 404 shuzy do ewidencji dzialalnoéci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia,, umowy o dziato, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na koncie 404 ,,Wynagrodzenia” ujmuje si¢:

Wn Ma

korekty uprzednio
zaewidencjonowanych kosztéw
dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen.

- kwote naleznego pracownikom i innym |-
osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych iich
powiagzanie z
kontami ksiegi
gtownej

Koszty ujmowane na koncie 404 obejmuja w szczegdlnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach: 401- 403, 404, 410, 417.

Uwagi

Konto 404 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw. Saldo konta przenosi sig¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Symbeol i nazwa
konta

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu rdznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace , umowy o dziato i innych uméw , ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia” ujmuje sieg:

Wn Ma

- poniesione koszty z tytulu ubezpieczen zmniejszenie poniesionych kosztow z
spotecznych i §wiadczen na rzecz tytulu ubezpieczen spolecznych i
pracownikéw i 0sob fizycznych $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob
zatrudnionych na podstawie umowy o fizycznych zatrudnionych na podstawie
prace, umowy o dzieto i innych uméw, umowy o prace, umowy o dzielo i
ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. innych uméw.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Koszty ujmowane na koncie 405 obejmuja w szczegélnodci koszty klasyfikowane w
paragrafach; 302, 303, 411, 412, 414, 428, 444, 470.

Uwagi

Konto 405 moze wykazywaé w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc¢
poniesionych kosztéw. Saldo konta 405 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto
860.

Symbeol i nazwa
konta

409 — Pozostale koszty rodzajowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja
si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdinosci : zwroty
wydatk6w za uzywanie samochoddw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podr6zy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych
i osobowych, wyplat z tytutu wypadkdéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych
do kosztow dzialalnosci finansowej i pozostalych kosztéw operacyjnych.

Na koncie ,,Pozostate koszty rodzajowe” ujmuje sie:

Wn Ma

zmniejszenia poniesionych kosztow z
ww. tytulow

- poniesione koszty z ww. tytutdw. -

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Poza kosztami wymienionymi w opisie do konta 409, inne koszty obejmuja w
szczegllnoscei koszty klasyfikowane w paragrafach: 290, 291, 311 ,324, 326, 416, 459,
441, 460, 457, 457, 458, 459, 460, 461.

Uwagi

Konto 409 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

1d: BB8F0B24-2787-479C-9848-22BBF6F52456. Podpisany
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Symbol i nazwa
konta

490 - Rozliczenie kosztow

Przyjete zasady Konto 490 w jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5 , Koszty wedlug typow
klasyfikacji zdarzen | dziatalnosci i ich rozliczenie” stuzy do ujecia:
- w korespondencji z kontem 640 , Rozliczenia migdzyokresowe kosztdw”, kosztow
rozliczanych w czasie , ktore ujgte byly na kontach: 400, 401,402, 403, 404, 405, 409
- zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow.
Na koncie 490 ,Rozliczenie kosztdw” ujmuje sie:
Wn Ma
- zmniejszenie rozliczen - koszty do rozliczenia w czasie, w
miedzyokresowych o przypadajace na dany | korespondenciji z kontem 640.
okres koszty rozliczane w czasie, ktére
poniesiono w poprzednich okresach, w
korespondencji z kontem 640.
Zasady prowadz. Wprowadzenie ewidencji analitycznej moze by¢ uzasadnione w celu kontroli
kont ksiagg prawidlowosci ustalenia zmian stanu produktéw i zmian rozliczefi migdzyokresowych.

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Uwagi

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane rozliczen migdzyokresowych kosztéw na
koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koricu roku obrotowego na konto 860.

Symbol i nazwa
konta

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Przyjgte zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 640 stuzy do ewidencji juz poniesionych kosztéw dotyczacych przysztych okresow
(rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).
Na koncie 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztoéw” ujmuje sie:

Wn Ma

koszty proste i ztozone poniesione w
okresie sprawozdawczym, a dotyczace
przysztych okresow,

wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono
rezerwe w okresach poprzednich. przypadajacej na dany okres.

utworzenie rezerwy na wydatki
przysztych okresow,

zaliczenie do kosztow okresu
sprawozdawczego kosztéw poniesionych w
okresach poprzednich w czedci

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdlowg do konta 640 prowadzi sie wedlug tytuldw rozliczen
miedzyokresowych z podziatem na rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne.

Uwagi

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresdw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

1d: BB8FOB24-2787-479C-9848-22BBF6F52456. Podpisany
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Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty.

Symbol i nazwa
konta

720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzefi

Konto 720 shuzy do ewidencji przychod6éw z tytulu dochodéw budzetowych, zwiazanych
bezpodrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do
ktérych zalicza sie podatki, sktadki, oplaty, dochody uzyskane przez jednostki budzetowe,
darowizny i odsetki, jak i dochody z tytulu subwencji ogdlnych, dotacji celowych z
budzetu panstwa oraz inne dochody budzetu Gminy Chociandw, nalezne na podstawie
odrebnych ustaw lub uméw mig¢dzynarodowych.

Na koncie 720 ,,Przychody z tytulu dochodow budzetowych” ujmuje sig:

Wn Ma

- odpisy przychodéw z tytutu dochodéw |- przychody z tytutu dochodéw
budzetowych,. budzetowych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegbtowa do konta 720 prowadzi si¢ wedhug:

- zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez
inne organy ewidencje szczegdlowg stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

Przypisy i odpisy naleznoéci dokonywane sg na koniec okreséw sprawozdawczych nie

glownej rzadziej niz raz na kwartal na podstawie ewidencji podatkowej. Dochody
nieprzypisane ujmowane sg na koncie 720 wg wplywoéw do kasy lub na rachunek
bankowy.

Uwagi W konicu roku obrotowego przenosi sig:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych na strone Ma konta 860 (Wn konto 720),
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

750 - Przychody finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na koncie 750 ,,Przychody finansowe” ujmuje sie¢:

Wn Ma

kwoty nalezne z tytulu operacji

finansowych, jak np. przychody ze

sprzedazy papieréw warto$ciowych,

- przychody z udziatéw i akcji,

- dywidendy,

- odsetki od udzielanych pozyczek,

- dyskonto przy zakupie weksli, czekéw
obcych i papieréw warto$ciowych,

- odsetki za zwloke w zaplacie
naleznosci,

- dodatnie réznice kursowe (z wyjatkiem
zaliczanych do $rodkéw trwatych w
budowie),

- przeniesienie na koniec roku

poniesionych kosztéw finansowych.

- przeniesienie na koniec roku -
osiggnietych przychodow finansowych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodregbnienie
przychodéw finansowych z tytulu udzialdw w innych podmictach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.

1d: BB8F0B24-2787-479C-9848-22BBF6F52456. Podpisany
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Symbol i nazwa
konta

751 - Koszty finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na koncie 751 ,,Koszty finansowe” ujmuje sig:

Wn Ma

przeniesienie na koniec roku
poniesionych kosztéw finansowych.

- koszty operacji finansowych, jak np. -
warto$¢ sprzedanych udziatéw, akeji i
papieréw wartosciowych,

- odsetki od obligacji,

- odsetki od kredytéw i pozyczek, jezeli
nie zostaly ujete na koncie 400,

- odsetki za zwloke w zaplacie
zobowiazan (z wyjatkiem obcigzajacych
S$rodki trwate w budowie — Wn 080),

- dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych i papierow
wartosciowych,

- ujemne réznice kursowe (z wyjatkiem
obcigzajacych srodki trwate w budowie
— Wn konto 080).

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.

Wydatki wg klasyfikacji budzetowej, paragrafy 456, 457, 458, 468,

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

- koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Mn konto 751),
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

760 - Pozostale przychody operacyjne

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

1d: BB8F0B24-2787-479C-9848-22BBF6F52456. Podpisany

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztow niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace
ewidencji na kontach 700, 720, 740, 750.

Na koncie 760 , Pozostate przychody operacyjne” ujmuje sie:

Wn Ma

przeniesienie na koniec roku
pozostatych kosztow operacyjnych.

przychody ze sprzedazy materialow,

przychody ze sprzedazy srodkow
trwalych, wartodci niematerialnych i
prawnych i inwestycji i odpaddéw po
likwidacji sktadnikéw majatkowych w
jednostkach budzetowych,

pozostate przychody operacyjne np.
odpisane przedawnione zobowigzania,

otrzymane odszkodowania, kary i
grzywny,

darowizny i nieodptatnie otrzymane
aktywa obrotowe

- zmniejszenie uprzednio dokonanego
odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci
w zwigzku z zaplata lub odpisem
naleznoéci, konto przeciwstawne 290,

- przepadek otrzymanego wadium,

- przysadzone koszty postepowania
spornego.
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Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje szczegdtowa do konta 760 prowadzi sie wedhug:

podziatek klasyfikacji dochodéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02
marca 2010r. w sprawie szczeg6lowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i
rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207,
Ze Zm.).

glownej rejestrow sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ushug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535, ze zm.)
- potrzeb sprawozdawczosci,
potrzeb deklaracji podatkowych.
Uwagi W koricu roku obrotowego przenosi sie - na strone Ma konta 860 —pozostate przychody

operacyjne.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

761 — Pozostale koszty operacyjne

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki.
Na koncie 761 , Pozostale koszty operacyjne” ujmuje sie:

Wn Ma

koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw | -
w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

korekty zmniejszajgce przychody ze
sprzedazy materiatéw, srodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie

kary, grzywny, koszty postgpowania
spornego i sadowego oraz egzekucyjnego —
konto przeciwstawne strona Ma konta 130, 201,
225, 240.

odpisane, przedawnione umorzone i
niesciggalne nalezno$ci od duznikéw, z innych
tytutéw niz finansowe dochody budzetowe —
konto przeciwstawne 201, 221, 231, 234, 240

odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe (z
wyjatkiem naleznosci z tytulu przychodéow
finansowych)- konto przeciwstawne 290,

koszty likwidacji srodkow trwatych (z
wyjatkiem likwidacji zwigzanych z prowadzong
inwestycja) konto przeciwstawne strona Ma
konta 130, 201, 234,

nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa
obrotowe,

niezawinione niedobory aktywow
obrotowych — konto przeciwstawne strona Ma
konta 240, .
- przeniesienie na koniec roku salda konta na

wynik finansowy.

przeniesienie na koniec roku
kosztéw operacyjnych.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Wydatki wg klasyfikacji budzetowej, paragrafy 459, 460, 461 ( w tym m.in. kary,
odszkodowania, koszty sgdowe, odpisy aktualizujace naleznosci, odpisy przedawnionych
umorzonych i nieSciggnietych naleznosci).

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ - na strong Wn konta 860 —pozostale koszty
operacyjne.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda..
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Symbol i nazwa
konta

770 — Zyski nadzwyczajne

Konto 770 shuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do

Elrazsy;f%tliai?fzccllirzeﬁ przewidzenia, nastgpujgcych poza dziatalnosdcia operacyjng jednostki i niezwigzanych z
J ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na koncie 770 ,,Zyski nadzwyczajne” ujmuje sie:
Wn Ma
- korekty (zmniejszenia) uprzednio - przypis przyznanych odszkodowar
zaksu;gowa.nych zyskow dotyczacych zdarzen losowych — konto
nadzwyczajnych, przeciwstawne strona Ma konta 240,
- przeniesienie na koniec roku salda konta | _ wplata nieprzypisanych odszkodowari
na wynik finansowy. dotyczacych zdarzen losowych — konto
przeciwstawne strona Wn 130.
Zasady prowadz Ewidencja analityczna nie musi by¢ prowadzona.
kont ksiag

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Uwagi

- Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

771 — Straty nadzwyczajne

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkdw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i niezwiazanych z
ogoélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na koncie 771 ,,Straty nadzwyczajne” ujmuje sie:

Wn Ma

- korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiggowanych strat nadzwyczajnych,

- przeniesienie na koniec roku salda konta
na Wn konta 860.

- poniesione straty nadzwyczajne a w
szczegolnosci szkody spowodowane
zdarzeniami trudnymi do przewidzenia ,
nastgpujacymi poza dziatalnoscia
operacyjna jednostki i niezwiazanymi z
ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja analityczna nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi

- Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.
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Zespdl 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Symbol i nazwa
konta

800 - Fundusz jednostki

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i
ich zmian.
Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” ujmuje sie:

Wn Ma

v- przeksiggowanie, pod data sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku
ubieglego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania
budzetowego zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

- wplyw dotacji i §rodkdéw przeznaczonych na
finansowanie inwestycji,

- réznice z aktualizacji srodkow trwalych,

- nieodplatne otrzymanie srodkow

trwalych, wartodci niematerialnych i
prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie,
- warto$¢ aktywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek,

- warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach
centralnego zaopatrzenia,

- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego,

- warto$¢ aktywdow przekazanych w zysku bilansowego roku ubieglego z konta
ramach centralnego zaopatrzenia. 860.

- przeksiggowanie, pod data przyjecia
sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,
-zrealizowanych dochodéw budzetowych,
w korespondencji z konta 222,

- przeksiggowanie, w koricu roku
obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow
budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,

- roznice z aktualizacji srodkow trwatych,
- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych oraz wniesionych w formie
wkladu niepienigznego (aportu) srodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz §rodkow trwalych w
budowie,

- wartos¢ pasywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek,

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi
gldwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia zwigkszen i
zmniejszen funduszu jednostki, wykazywanych w sprawozdaniu finansowym w
zestawieniu zmian w funduszu jednostki.

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Symbol i nazwa
konta

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:
rownowartosci dokonanych wydatkéw na inwestycje w jednostkach budzetowych,
dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw srodkoéw budzetu w czgsci uznanej
za wykorzystane lub rozliczone.
Na koncie 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkdw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje” yjmuje sig:

Wn Ma

- rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych

- przeksiggowanie w koncu roku obrotowego
na konto 800 ,,Fundusz jednostki” salda
konta 810 na konto 800.

przez jednostki budzetowe ze Srodkéw
budzetu na finansowanie inwestycji,

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w
cze$ci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegblowa do konta 810 prowadzi si¢ wedtug:

podziatek klasyfikacji dochodéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02
marca 2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodow i
rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207
Ze zm.).
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Symbol i nazwa
konta

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Przyjete zasady Konto 840 stluzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziych okreséw oraz
klasyfikacji zdarzen |innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na koncie 840 ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddw” ujmuje sig:
Wn Ma
zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy, utworzenie i zwigkszenie rezerwy,
zmniejszenie przychod6éw zaliczanych zwigkszenie przychodow zaliczanych do
do przysztych okresow. przysztych okresow.
Zasady prowadz. Ewidencje szczegotows do konta 840 prowadzi sie wedhug:
kont ksigg - rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,
pomocniczych i ich - rozliczenn migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich
powiazanie z zwiekszen i zmniejszen.
kontami ksiegi
gléwnej
Uwagi Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodéw.

Symbol i nazwa
konta

851 - Zakladowy fundusz §wiadczefi socjalnych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Na koncie 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych” ujmuje sig:

‘Wn Ma

- naliczenie ZFSS,

- zwigkszenia funduszu z tytutu odsetek od

$rodkow pienieznych na rachunku

bankowym i udzielonych z ZFS$S pozyczek,
dobrowolne wptaty, darowizny na

ZFS$s,

- oplaty 0s6b i jednostek organizacyjnych

korzystajacych z ZFSS.

wykorzystanie ZFSS na dziatalno$é
zgodna z ustawa z 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu §wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70 poz.335
ze zm.).

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
gléwnej

Ewidencje szczegotows do konta 851 prowadzi sie wedhug:- Zrodet zwiekszen i
kierunkéw zmniejszen,

- wysokos$ci poniesionych kosztdw 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegolne rodzaje dziatalnodci socjalnej.

Uwagi

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Symbel i nazwa
konta

860 - Wynik finansowy

Przyjete zasady Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
klasyfikacji Na koncie 860 ,,Wynik finansowy” ujmuje sig:
zdarzen Wn Ma
w koncu roku obrotowego ujmuje sig sume: | - w koricu roku obrotowego ujmuje sie

a) poniesionych kosztow w
korespondencji z kontami: 400, 401,
402,403,404,405,409,

b) zmniejszen stanu produktow oraz
rozliczen migdzyokresowych w
stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490 (w
jednostkach stosujacych to konto),

c) wartosci sprzedanych materialow w

sume:
a) uzyskanych przychoddw, w

korespondencji z kontami zespolu

7:

zwiekszen stanu produktow oraz

rozliczen miedzyokresowych w

stosunku do stanu na poczatek roku,

w korespondencji z kontem 490,

c) zyskéw nadzwyczajnych, w

b)
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korespondencji z kontem 770.
- w roku nastepnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego przeniesienie
salda na konto 800

korespondencji z kontem 760,

d) kosztéw operacji finansowych w
korespondencji z kontem 751,

e) pozostalych kosztéw operacyjnych w
korespondencji z kontem 761,

f) straty nadzwyczajne w
korespondencji z kontem 771,

- w roku nastepnym pod datg przyjecia

sprawozdania finansowego przeniesienie

salda na konto 800.

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
— strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data

przyjgcia sprawozdania finansowego na konto 800.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbol i nazwa
konta

092 — Majatek w likwidacji

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 092 shuizy do ewidencji stanu zwiekszen i1 zmniejszen wartosei majatku w
likwidacji

Wn Ma

- przychody majatku w likwidacji w - wykreslenie majatku z ewidencji z
warto$ci poczatkowej powodu fizycznej likwidacji

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidengja szczeg6towa do konta 092 powinna umozliwi¢ ustalenie wartodci majgtku w
likwidacji.

Uwagi

Saldo konta 092 wyraza stan majatku w likwidacji

Symbol i nazwa
konta

093 — Srodki trwale i pozostale $rodki trwale obce

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 093 stuzy do ewidencji stanu zwigkszeni i zmnigjszen wartosci obcych srodkéw
trwatych i pozostatych srodkdéw trwatych bedacych whasnogcia innych jednostek
przekazanych w uzyczenie Gminie Chociandw/Urzgedowi Miasta i Gminy Chocianow

Wn Ma

- przychody obcych srodkéw trwatych i - zwrot obeych $rodkdw trwalych i pozosta
pozostalych §rodkéw trwatych tych $rodkow trwalych wiascicielowi

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 093 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci srodkow
trwalych przekazanych w uzyczenie oraz jednostek od ktorych przyjeto srodki trwate.

Uwagi

Saldo konta 093 wyraza stan obcych $rodkow trwaltych i pozostalych srodkéw trwatych.

Symbol i nazwa
konta

975 — Wydatki strukturalne

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych

Wn Ma

- warto$¢ zrealizowanych wydatkow - warto$¢ wydatkow strukturalnych.
strukturalnych wedhug klasyfikacji

wydatkéw strukturalnych.
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Zasady prowadz. Ewidencja szczegotowa do konta 975 jest prowadzona w szczegétowosci planu
kont ksiag finansowego wydatkow budzetowych.

pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

gléwnej

Uwagi Konto 975 nie wykazuje na koniec roku salda.
Symbol i nazwa 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
konta

Przyjete zasady Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
klasyfikacji zdarzen | jednostkami w celu sporzadzenia fgcznego sprawozdania finansowego.

Wn Ma
- wylaczenia dotyczace aktywow bilansu - wylgczenia dotyczace pasywow bilansu
(np. naleznosci) , (np. zobowigzar),
- wylaczenie wzajemnych przychodéw - wylgczenie wzajemnych kosztéw miedzy
miedzy jednostkami objetymi tacznym jednostkami objetymi facznym rachunkiem
rachunkiem zyskow i strat, zyskow i strat,

- korekty zwigkszenn w zestawieniu zmian w | - korekty zmniejszeh w zestawieniu zmian
funduszu spowodowanych przekazywaniem | w funduszu spowodowanych
aktywow trwalych miedzy jednostkami przekazywaniem aktywow trwalych migdzy

objetymi tacznym sprawozdaniem jednostkami objetymi tgcznym
sprawozdaniem
Zasady prowadz. Ewidencja szczegotowa do konta 976 jest prowadzona wg przedmiotu wylaczefi oraz z
kont ksiag podziatem na jednostki.
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej
Uwagi Konto 976 nie wykazuje na koniec roku salda.

Symbol i nazwa 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
konta
Przyjete zasady Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
klasyfikacji zdarzen

Wn Ma
- plan finansowy wydatkéw budzetowych i | - rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow
jego korekty, budzetowych,
- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw
budzetowych do realizacji w nastepnym

roku,
- warto$¢ planu niezrealizowanego i
wygaslego.
Zasady prowadz. Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
kont ksiag finansowego wydatkéw budzetowych.
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej
Uwagi Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Symbol i nazwa
konta

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 981
budzetowych.
Na koncie 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw” ujmuje sie:

sluizy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow

Wn Ma
- plan finansowy niewygasajacych - rGwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow
wydatkow budzetowych. obcigzajacych plan finansowy

niewygasajacych wydatkéw,
- wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw
w czedcei niezrealizowanej lub wygastej.

Zasady prowadz.
kont ksigg
pomocniczych iich
powiazanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 996 prowadzi sie¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych wedhug;

podziatek klasyfikacji wydatkdéw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansdéw z
dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr
107, poz. 726, ze zm.).

Uwagi

Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.

Symbol i nazwa
konta

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” ujmuje sie:

Wn Ma

- warto$é umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie
spowoduje koniecznosé dokonania
wydatkow budzetowych w roku biezacym.

- rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw
budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow,
ktore beda obciazaly wydatki roku
nastepnego.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych iich
powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencjg szczegdtowa do konta 998 prowadzi sie z podziatem na wydatki ujete w:
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego,
planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym, z uwzglednieniem podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Symbol i nazwa
konta

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 999 shizy do ewidencji prawnego zaangaZzowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg byé zrealizowane w latach

nastegpnych.
Na koncie 999, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat” ujmuje sie:
Wn Ma
réwnowarto$é zaangazowanych wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw

wydatkéw budzetowych w latach lat przysztych.
poprzednich, a obciazajgcych plan
finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej,

plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw przeznaczony do realizacji w

roku biezacym.

Zasady prowadz.
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 999 prowadzi sie z podzialem na zaangazowanie
zwigzane z planem finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do
realizacji w latach nastgpnych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego.

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysziych.
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