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Mfiﬁ%%’myiﬁiﬁggﬁ ZARZADZENIE NR 127.2013 ,
CHOCIANUW BURMISTRZA MIASTA I GMINY CHOCIANOW

Z dnia 16 maja 2013 r.

w sprawie dokumentacji sporzadzanej przez samorzadowe jednostki budzetowe i samorzadowy zaklad
budzetowy miasta i gminy Chocianéw w zakresie wzajemnych wylgczen naleznoéci i zobowigzan,
przychodow i kosztéw oraz funduszu jednostki

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pézn. zm.Y) iart. 4, 10 ust. 11 2, art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t.
Dz.U. 2013 r.,, poz. 330) i § 20 ust. 1 pkt 2, 31i 4 oraz ust. 21 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz patistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (j.t. Dz. U. 2013.289), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ wykaz samorzadowych jednostek budzetowych isamorzadowego zakladu budzetowego

zobowiazanych do sporzadzania jednostkowych sprawozdafi finansowych, tj:

1) bilansu,
2) rachunku zyskéw i strat w wariancie poréwnawczym,
3) zestawienia zmian w funduszu jednostki.

2. Wykaz samorzadowych jednostek budzetowych isamorzadowego zakladu budZetowego miasta i gminy
Chocianéw stanowi zatacznik nr 1.

3. Wzajemne rozliczenia z Gming Chocianéw nalezy traktowaé jak rozliczenia z Urzgdem Miasta i Gminy
Chocianéw.

§ 2. 1. Zobowiazuje si¢ kierownikéw samorzadowych jednostek budzetowych isamorzadowego zaktadu
budzetowego do prowadzenia ewidencji ksiggowej wzajemnych wylaczen: naleznosci i zobowiazan, przychodéw
i kosztéw oraz funduszu jednostki.

2. Na koncie pozabilansowym ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”, ewidencja powinna zawiera¢:
1) nazwe jednostki z wykazu stanowiacego zatgcznik nr 1,
2) rodzaj naleznos$ci/zobowiazania,

3) rodzaj przychoduwkosztu,

4) wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu.

3. Naleznosci i zobowiazania winny by¢ ujmowane wedlug ich stanu na dzien bilansowy, tj. 31 grudnia.

4. Przychody ikoszty winny byé¢ ewidencjonowane narastajaco na koncie ,,Wzajemne rozliczenia miedzy
jednostkami."

5. Wzajemne operacje dotyczace funduszu jednostki winny by¢ ewidencjonowane narastajaco na koncie
»Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,,.

6. Po stronie WN konta ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” nalezy ujmowaé koszty, zmniejszenia
funduszu i salda naleznosci, natomiast po stronie MA nalezy ujmowaé przychody, zwigkszenia funduszu i saldo
zobowigzan.

§ 3. Zobowiazuje si¢ kierownikéw samorzadowych jednostk budzetowych isamorzadowego zakiadu
budzetowego miasta i gminy Chocianéw do uzgodnien wzajemnych wylaczefi w formie pisemne;.

DZmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U.z2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz.
1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172,
poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, 22006 1. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz.
1218, 22008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr
40, poz. 2301 Nr 106, poz. 675, 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz. 1281,
z 2012 r. poz. 567 oraz z 2013 r. poz. 153.
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§ 4. Ustala si¢ wzory dokumentéw skiadanych do Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie lacznie ze
sprawozdaniem finansowym:

1) wylaczenia wzajemnych rozliczeri w bilansie jednostki budzetowej i samorzadowego zaktadu budzetowego
stanowiacego zatacznik nr 2,

2) wylaczenia wzajemnych rozliczert w rachunku zyskéw i strat jednostki - stanowiacego zatacznik nr 3,
3) wylaczenia wzajemnych rozliczefi w zestawieniu zmian w funduszu jednostki - stanowigcego zatacznik nr 4.

§ S. Ustala si¢ termin skiadania dokumentéw wymienionych w § 31 4 do 31 marca roku nastgpujacego po
zakonczeniu kazdego roku obrotowego.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Chociandw oraz kierownikom
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowego zakladu budzetowego gminy Chocianow.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca od 01.01.2013 r.

wz. Burmistrza Miasta i Gminy
Chocianéw
Sekretarz Miasta i Gminy
Chocianéw

Regina O%zewska
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 127.2013
Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw
z dnia 16 maja 2013 r.

Wykaz jednostek objetych lacznym sprawozdaniem finansowym miasta i gminy Chocianéw:

. Urzad Miasta i Gminy w Chocianowie

. Osrodek Pomocy Spotecznej w Chocianowie

. Przedszkole Miejskie w Chocianowie

. Gimnazjum w Chocianowie

. Szkota Podstawowa w Chocianowie

. Szkota Podstawowa w Parchowie

. Szkota Podstawowa w Szklarach Dolnych

. Szkota Podstawowa w Trzebnicach

. Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Chocianowie

L0130 AWK -

P
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 127.2013
Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw
z dnia 16 maja 2013 r.

WYLACZENIA WZAJEMNYCH ROZLICZEN W BILANSIE JEDNOSTKI BUDZETOWEJ |
SAMORZADOWEGO ZAKt.ADU BUDZETOWEGO

Nazwa i adres Adresat
Wylaczenia wzajemnych rozliczen w bilansie jednostki
jednostki sprawozdawczej budzetowe]j i samorzadowego zakladu budzetowego | .....cccccoveiiiiieiiinne
sporzadzony na dzief ......... 20..r.

Numer identyfikacyjny REGON

AKTYWA Stan na PASYWA Stan na
koniec koniec
roku roku
A. Aktywa trwale A. Fundusz
|. Wartosci niematerialne I. Fundusz jednostki
i prawne
Il. Rzeczowe aktywa trwate Il. Wynik finansowy netto (+,-)
1. Srodki trwate 1. Zysk netto (+)
1.1. Grunty 2. Strata netto (-)
1.2. Budynki, lokale i obiekty lll. Nadwyzka Srodkéw obrotowych (-)
inzynierii Iadowej | wodnej
1.3. Urzadzenia techniczne IV. Odpisy z wyniku finansowego (-)
i maszyny
1.4. Srodki transportu V. Fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek
1.5. Inne $rodki trwate B. Panstwowe fundusze celowe
2. Srodki trwale w budowie (inwestycje) C. Zobowiazania i rezerwy

na zobowigzania kwota

3. Zaliczki na srodki trwale 1. Zobowiazania diugoterminowe

w budowie (inwestycje) kwota

HI. Naleznosci diugoterminowe ll. Zobowiazania krétkoterminowe -
kwota

IV. Diugoterminowe aktywa finansowe 1. Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug z

tego: nazwa jednostki - kwota

1. Akcje i udzialy 2. Zobowigzania wobec budzetow z
tego: nazwa jednostki - kwota

2. Inne papiery warto$ciowe 3. Zobowigzania z tytulu ubezpieczeni i
innych $wiadczen

3. Inne dtugoterminowe aktywa finansowe 4. Zobowigzania z tytutu wynagrodzern
V. Wartosé mienia zlikwidowanych 5. Pozostate zobowigzania z tego:
jednostek nazwa jednostki - kwota
B. Aktywa obrotowe - kwota 6. Sumy obce (depozytowe,
zabezpieczenie wykonania
umow)

Id: 02B3A4BE-7E76-4BC0-AC7D-0DFDEFD9A6D7. Podpisany Strona 4



I. Zapasy 7. Rozliczenia z tytulu $rodkéw na
wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw

budzetowych

1. Materialy

2. Pétprodukty i produkty w toku Ill. Rezerwy na zobowiazania

3. Produkty gotowe D. Fundusze specjalne

4. Towary 1. Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych

Il. Naleznosci krotkoterminowe - kwota 2. Inne fundusze

1. Naleznoéci z tytulu dostaw E. Rozliczenia miedzyokresowe

i ustug z tego: nazwa jednostki - kwota

2. Nalezno$ci od budzetéw z tego: nazwa l. Rozliczenia migdzyokresowe
jednostki - kwota przychodéw
3. Naleznoéci z tytutu Il. Inne rozliczenia miedzyokresowe

ubezpieczen i innych $wiadczen

4. Pozostale naleznosci z tego: nazwa
jednostki - kwota

5. Rozliczenia z tytulu $rodkéw
na wydatki budzetowe i z tytulu
dochodéw budzetowych

lil. Krotkoterminowe aktywa finansowe

1. Srodki pieniezne w kasie

2. Srodki pieniezne na
rachunkach bankowych

3. Srodki pienigzne panstwowego
funduszu celowego

4. Inne $rodki pieniezne

5. Akcje lub udziaty

6. Inne papiery warto$ciowe

7. Inne krétkoterminowe aktywa finansowe

IV. Rozliczenia miedzyokresowe

e Suma aktywow Suma pasywow

Nazwa jednostki i kwota moze dotyczy¢ réwniez innych pozycji w bilansie jednostki budzetowe; i
samorzadowego zaktadu budzetowego w zakresie wylgczer wzajemnych rozliczen.

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 127.2013
Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw

z dnia 16 maja 2013 r.

WYLACZENIA WZAJEMNYCH ROZLICZEN W RACHUNKU ZYSKOW | STRAT JEDNOSTKI
(WARIANT POROWNAWCZY)

Nazwa i adres Wylaczenia wzajemnych rozliczen w Adresat
jednostki sprawozdawczej rachunku zyskéw i strat jednostki
{wariant poréwnawczy)

Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na dzien ... 20..r.

Stan na koniec
roku biezgcego

A Przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjnej

e,

L Przychody netto ze sprzedazy produktéw; z tego: nazwa jednostki - kwota

1. Zmiana stanu produktéw (zwigkszenie — warto$é dodatnia, zmniejszenie
—wartosé ujemna)

. Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki

IV.  Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatéw

V. Dotacje na finansowanie dziatalno$ci podstawowej

VI.  Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

B. Koszty dziatalnos$ci operacyjnej - kwota

I Amortyzacja

. Zuzycie materiatow i energii, z tego: nazwa jednostki — kwota

. Uslugi obce, z tego: nazwa jednostki — kwota

IV.  Podatki i opiaty, z tego: nazwa jednostki — kwota

V. Wynagrodzenia

V1. Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikow

VIl Pozostale koszty rodzajowe z tego: nazwa jednostki — kwota

VHI.  Warto¢ sprzedanych towaréw | materialow

1IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

X. Pozostate obcigzenia

C. Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A-B)

D. Pozostale przychody operacyjne

I Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwalych

I Dotacje

1. Inne przychody operacyjne

E. Pozostale koszty operacyjne

l. Koszty inwestycji finansowanych ze §rodkéw wiasnych samorzadowych
zakiadow budzetowych i dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych
na wydzielonym rachunku
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Pozostale koszty operacyjne

F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D-E)

G. Przychody finansowe

1. Dywidendy i udziaty w zyskach

Il. Odsetki

Ik Inne

H. Koszty finansowe

I. Odsetki

I Inne

I Zysk (strata) z dziatalnosci gospodarczej (F+G-H)

J. Wynik zdarzen nadzwyczajnych (J.1.-J.Il.)

l. Zyski nadzwyczajne

I Straty nadzwyczajne

K. Zysk (strata) brutto (I+J)

L. Podatek dochodowy

M. Pozostale obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty) oraz
nadwyzki Srodkéw obrotowych

N. Zysk (strata) netto (K-L-M)

Nazwa jednostki | kwota moze dotyczy¢ réwniez innych pozycji w rachunku zyskow i strat w zakresie
wylgczen wzajemnych rozliczen.

(gtéwny ksiegowy)
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Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 127.2013
Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw

z dnia 16 maja 2013 r.

WYLACZENIA WZAJEMNYCH ROZLICZEN W ZESTAWIENIU ZMIAN W FUNDUSZU JEDNOSTKI

Nazwa i adres
jednostki sprawozdawczej
jednostki

Numer identyfikacyjny REGON

Wylaczenia wzajemnych rozliczen w
zestawieniu zmian w funduszu

sporzadzony na dzief ......... 20..r

Adresat

Stan na koniec roku
biezgcego

Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) kwota

Zwigkszenia funduszu (z tytulu) kwota

1.1.

Zysk bilansowy za rok ubiegty

1.2,

Zrealizowane wydatki budzetowe

1.3.

Zrealizowane platnosci ze $rodkéw europejskich

1.4,

Srodki na inwestycje, z tego: nazwa jednostki - kwota

1.5.

Aktualizacja wyceny $rodkow trwatych

1.8.

Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i $rodki trwate w budowie oraz

wartosci niematerialne i prawne

1.7.

Aktywa przejete od zlikwidowanych lub polaczonych jednostek

1.8.

Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.9.

Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

Inne zwiekszenia

Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytulu) kwota

2.1,

Strata za rok ubiegty

2.2.

Zrealizowane dochody budzetowe

2.3.

Rozliczenie wyniku finansowego i srodkéw obrotowych za rok ubiegty

2.4,

Dotacje i $rodki na inwestycje, z tego: nazwa jednostki - kwota

2.5.

Aktualizacja wyceny $rodkdw trwatych

2.6.

Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych §rodkéw trwatych

i srodkow trwatych w budowie oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, z tego:

nazwa jednostki - kwota

2.7.

Pasywa przejete od zlikwidowanych lub pofgczonych jednostek

2.8.

Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

2.9.

inne zmniejszenia

Il

Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)
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1. zysk netto (+)

2. strata netto (-}

v, Nadwyzka dochodéw jednostek budzetowych, nadwyzka srodkéw
obrotowych samorzadowych zakladéw budZetowych

V. Fundusz (ll+,-[1-1V)

Nazwa jednostki i kwota moze dotyczy¢ réwniez innych pozycji w zestawieniu zmian w funduszu
jednostki w zakresie wylgczen wzajemnych rozliczen.

(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownikjednostki)
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