BURMISTRZ ZARZADZENIE NR 224/2011

%@ﬁw BURMISTRZA MIASTA I GMINY CHOCIANOW

z dnia 15 wrzesnia 2011 r.

w sprawie okreSlenia podstawowych parametréw przyjetych do prac nad projektem budzetu gmniny na 2012 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tekst jedn. z 2001 r. Dz. U.
Nr 142, poz. 1591 ze zm)" i uchwaty Nr LVIII/337/2010 Rady Miejskiej w Chocianowie z dnia 10 listopada 2010 r.
w sprawie trybu prac nad projektem budzetu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy referatébw oraz pracownicy zatrudnieni na
samodzielnych stanowiskach Urzedu Miasta i Gminy, zwani dalej ,,dysponentami”, opracowuja projekty swoich planéw
finansowych (zadan) wg formularzy okres§lonych w odrgbnym zarzadzeniu Burmistrza Miasta i Gminy Chocianow
w sprawie wzoréw formularzy do opracowywania projektéw planéw finansowych do projektu budzetu, w terminie do
5 paZdziernika 2011r,

§ 2. Okre$lam podstawowe parametry przyjmowane do prac nad projektem budzetu na 2012 rok.
Dochody
1. Dochody wiasne:
( 1) podatek rolny — na poziomie przewidywanego wykonania roku 2011,

2) podatek od nieruchomosci - na poziomie przyjetych stawek w 2011 r., ktéry nalezy skorygowaé po podjeciu uchwaty
Rady Miejskiej w sprawie zmian stawek podatkowych,

3) pozostate podatki i optaty lokalne - na poziomie przyjetych stawek w 2011 roku,
4) wplywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu - na poziomie wykonania z 2011 r,
2. Udziaty gminy w podatkach stanowiacych dochdd budzetu panstwa :
1) podatek dochodowy od 0séb fizycznych - na podstawie informacji z Ministerstwa Finanséw,
2) podatek dochodowy od osob prawnych - na poziomie roku 2011,
3. Subwencje - na podstawie informacji z Ministerstwa Finansow.

4. Dotacje na zadania zlecone - na podstawie informacji z Dolno$laskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu
i informacji z Krajowego Biura Wyborczego Delegatury w Legnicy.
5. Dotacje na zadania inwestycyjne na podstawie decyzji o przyznanych dotacjach oraz ztozonych wnioskéw
i zalozen wieloletniego planu zadan inwestycyjnych.
6. Pozostate dotacje na podstawie potwierdzonych wnioskéw o przyznanej dotacji oraz realizowanych umowach.
Wydatki

1. Podstawa do planowania wynagrodzen osobowych (z wylaczeniem nauczycieli) jest miesieczna kwota
przecigtnego wynagrodzenia osobowego wynikajaca ze stosunku pracy zdnia 31 sierpnia 2011r. pomnozona przez:
kalkulacyjng liczbe etatéw iliczbe 12 miesigcy. Nalezne odprawy emerytalno — rentowe oraz nagrody jubileuszowe
nalezy wyspecyfikowac oraz szczeg6towo uzasadnié¢, minimalna placa od 1 stycznia 2012 r. stanowié bedzie 1.500,00 zi.

- Wynagrodzenie nauczycieli planuje si¢ w oparciu ustawe zdnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela
i rozporzadzenie Ministra Edukacji i Sportu z dnia 31 stycznia 2005r. w sprawie wysokosci minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia
zasadniczego oraz wynagradzania za pracg w dniu wolnym od pracy oraz regulaminu okreslajacego wysokosé oraz
szczegdlowe warunki i zasady przyznawania i wyplacania nauczycielom dodatkéw: motywacyjnego, funkcyjnego,
za warunki pracy, mieszkaniowego iinnych skladnikéw wynagrodzenia, zasady obliczania i wyplacania
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe iza godziny doraznych zastepstw, kryteria itryb przyznawania
nagréd ze specjalnego funduszu nagrod.

2. Ustala si¢ wskaznik na wydatki biezace o charakterze statym — wzrost 0 2,8 % (bez kosztéw remontu, ktére nalezy
okresli¢ odrgbnym wnioskiem). W obliczeniach nie nalezy uwzgledniaé wydatkéw jednorazowych, na ktére jednostka
otrzymuje Srodki w ciagu roku budzetowego.
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3. Srodki finansowe dla jednostek organizacyjnych Gminy:

1) Placéwki oswiatowe:
- 100 % subwencji oS§wiatowe;j,
- dofinansowanie ze $rodkdéw samorzadowych,

2) Miejski O$rodek Pomocy Spotecznej:
- dotacja na zadania zlecone w wysoko$ci 100 % dochodéw na zadania zlecone,
- $rodki samorzadowe na poziomie roku 2011,

3) Instytucje kultury — Biblioteka Publiczna oraz Chocianowski Osrodek Kultury — na poziomie 201 Ir.

4. Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych do wysokosci
prognozowanych wplywoéw za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

5. Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej— dotacja na poziomie 2011r.

6. Dotacje celowe dla innych jednostek samorzadowych na zadania realizowane na podstawie zawieranych uméw
miedzy jednostkami — na poziomie 2011 roku.

7. Dotacje dla podmiotéw nie zaliczanych do sektora finanséw publicznych i niedzialajacych w celu osiagniecia
zysku na poziomie wykonania 2011 roku.

... §3.Dysponenci opracowujg projekty swoich budzetébw w ukladzie klasyfikacji budzetowej ustalonej
. Rozporzadzeniem Ministra Finanséw zdnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.

§ 4. Szczegotowe zasady opracowywania materiatéw do projektu budzetu gminy na rok 2012 okresla zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych, kierownikom oraz pracownikom
zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie.

§ 6. 1. Projekty planéw finansowych dotyczace zadan realizowanych w2012 r. opracowane przez jednostki
oswiatowe gminy, Osrodek Pomocy Spolecznej oraz instytucje kultury podlegaja zaopiniowaniu przez Referat O$wiaty,
Kultury, Sportu, Spraw Spolecznych i Zdrowia, natomiast- projekt planu Miejskiego Zakiadu Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej przez Referat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki Mieniem.

2.Nadzér nad caloksztattem prac zwiazanych z przygotowaniem projektu uchwaly budzetowej powierzam
Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Roman Kowalski

YDz U. z2002r.Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, Dz. U. z 2003r. Nr 80,
poz. 717, Nr 162, poz. 1568, Dz. U. z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Dz. U. z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz.
1457, Dz. U. z2006r, Dz. U. Nr 17, poz. 128, Nr 181 poz. 1337, Dz. U. z2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz.
1218, Dz. U. z2008r.Dz. U. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, Dz. U. z2009r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, Dz. U.
z2010r Nr 28, poz. 142, Nr 28, poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675, Dz. U. z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr
134, poz. 777
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 224/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw

z dnia 15 wrzesnia 2011 r.

Szczegblowe zasady opracowywania materialéw do projektu budzetu gminy Chocianéw

Zasady ogolne:

1. Dysponenci poszczegblnych zadan budzetowych przedstawiaja uzasadnienie planowanych dochodéw i wydatkéw.
Wydatki biezace iwydatki inwestycyjne nalezy przedstawi¢ zadaniowo, omawiajac szczegélowo przewidywane
wykonanie i zatozenia planu z uwzglednieniem czynnikéw, ktére spowodowaly ewentualng zmiane trendu wzrostu lub
spadku.

2. W uzasadnieniach dotyczacych dochodéw iwydatkéw, w przypadku zmiany zakresu dziakania, wprowadzenia
nowych zrédet dochodéw lub zamieszczenia nowych upowazniefr do dokonywania wydatkéw, powoluje sie przepisy
prawne, z ktérych zmiany te wynikaja.

3. W wydatkach na cele inwestycyjne nie planuje si¢ remontéw, ktore finansowane sa wramach wydatkéw
biezacych.

Plany rzeczowe zadan:

1. Plany rzeczowe opracowuje si¢ wedtug formularzy, o ktérych mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia.
Planowanie dochodéw budzetowych:

1. Dochody z podatkéw i optat lokalnych od 0s6b prawnych i fizycznych planuje Referat Finanséw i Budzetu.

2. Dochody z majatku gminy (dzierzawy, wieczystego uzytkowania, sprzedazy mienia itp.) planuje Referat Ochrony
Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki Mieniem.

3. Dochody z dotacji wspéifinansujacych zadania z Unii Europejskiej i innych zewngtrznych zZrédet, planuje Referat
Inwestycji i Rozwoju.

4. Dochody realizowane przez jednostki budzetowe ujmuje sie we whasciwych dziatach, rozdziatach i paragrafach.
Szczegblowa specyfikacje tytutéw i kwot nalezy dotaczy¢ do dochodéw ujmowanych w paragrafie ,,Wplywy z réznych
dochodéw”.

5. Do planowanych dochodéw dotacza si¢ objasnienia wraz ze szczegélowym uzasadnieniem i kalkulacja.
Planowanie wydatkéw budzetowych:

1. Dysponenci zadaf budzetowych planujg wydatki odrebnie dla kazdego zadania ujetego w odpowiednim dziale,
~rozdziale i paragrafie klasyfikacji budzetowej, dotaczajac réwnolegle szczeg6towe uzasadnienie.

2. W wydatkach majatkowych nalezy zgodnie z klasyfikacja budzetowa wyodrebnié:
- wydatki na zakupy inwestycyjne,
- wydatki inwestycyjne.

3. Plan zatrudnienia i wynagrodzeri sporzadza si¢ na whasciwych formularzach w zaleznosci od formy organizacyjnej,
omawiajac jednoczesnie zmiany planu na wnioskowany rok ze wskazaniem na podstawie jakich decyzji ich sie dokonuje.

4. Wydatki z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw planuje sie w wysokosci 8,5 % sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikéw jednostek sfery budzetowej.

5. Jednostki realizujace dochody w ramach zadan zleconych podaja planowane kwoty przypadajace na wnioskowany
rok, ktére maja by¢ odprowadzone do budzetu paristwa.

6. Wniosek do projektu budzetu podpisuje kierownik jednostki oraz gtéwny ksiegowy.
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