ZARZADZENIE NR 41.2011 )
BURMISTRZA MIASTA I GMINY CHOCIANOW
z dnia 28 stycznia 2011 r.

w sprawie upowaznienia pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie do pobierania
zaliczki gotowkowej.

Na podstawie art.7 pkt 7, art. 4 pkt 11 art. 21 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta i Gminy w Chocianowie wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 0152/24/2009 Burmistrza
Miasta i Gminy Chocianéw z dnia 30 marca 2009 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Upowazniam do pobierania stalych zaliczek gotowkowych z kasy Urzedu Miasta i Gminy
w Chocianowie na dokonywanie niezbednych zakupéw w celu realizacji biezacej dziatalnosci
Urzedu nizej wymienionych pracownikow:

1. Panig Malgorzat¢ Bednarz - Inspektora w Referacie Organizacyjnym
. Pana Jerzego Staszczaka - Inspektora w Referacie Organizacyjnym
3. Pana Waldemara Falarczyka - Inspektora w Referacie Spraw Obywatelskich
i Obronnych
4. Pana Roberta Harenz¢ - Asystenta Burmistrza Miasta i Gminy Chocianow
§2.

1. Pracownicy rozliczaja sie z pobranych zaliczek w formie faktur i rachunkow wystawionych dla
Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie z podaniem adresu, NIP, stanowiacych podstawe
zaksiegowania w terminie okreslonym w ,Instrukcji obiegu, kontroli i archiwowania
dokumentow ksiegowych” — Zarzadzenie Nr 0152/100/2010 Burmistrza Miasta i Gminy
Chocianéw z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu 1 kontroli
dokumentéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Chocianowie.

2. Brak rozliczenia skutkuje obowiazkiem zwrotu pobranej zaliczki.

§3.
Traci moc Zarzadzenie Nr 0151/06/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw z dnia 03 stycznia
2011 r. w sprawie upowaznienia pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie do
pobierania zaliczki gotowkowej zmienione Zarzadzeniem Nr 0151/29/2011 r. z dnia 20 stycznia
2011 r.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenie powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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