Urząd Miasta i Gminy 
ul. Ratuszowa 10 

59-140 Chocianów 
tel. 76 8185-020 wew. 134.

OGŁASZA NABÓR NA WOLNE SAMODZIELNE STANOWISKO URZĘDNICZE 
ds. promocji gminy 

1. Wymagania niezbędne:

a. wykształcenie wyższe –  kierunki: komunikacja społeczna, politologia, dziennikarstwo
b. staż pracy - 3 lata ,
c. doświadczenie zawodowe poza urzędem przy wykonywaniu podobnych czynności - 1 rok 
d. pełna zdolność do czynności prawnych i korzystanie z pełni praw publicznych,

e. niekaralność za przestępstwa umyślne,

f. dyspozycyjność.

         g.    dobra znajomość obsługi komputera ( Internet) , obsługa urządzeń biurowych, 


         h.   znajomość teoretyczna i stosowanie w praktyce następujących aktów prawnych:

        
ustawa o samorządzie gminny, ustawa o pracownikach samorządowych, Kodeks Postępowania      Administracyjnego, ustawa prawo o stowarzyszeniach, ustawa o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej, ustawa o samorządzie powiatowym,  ustawa o samorządzie województwa, ustawa prawo prasowe. 

2. Wymagania dodatkowe 
a. komunikatywność, łatwość nawiązywania kontaktów
b. samodyscyplina, samodzielność, kreatywność
c. umiejętność pracy w zespole 
e.   wysoka kultura osobista

3. Wymagane dokumenty:

a. życiorys (CV),

b. list motywacyjny,

c. dokument poświadczający wykształcenie,

d. kwestionariusz osobowy osoby ubiegającej się o zatrudnienie,
e. świadectwa pracy z poprzednich miejsc pracy
f. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach,

g. oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych, o korzystaniu z pełni praw publicznych i niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w zaklejonej kopercie za pośrednictwem poczty lub osobiście w siedzibie Urzędu w Sekretariacie I piętro pok. nr 15 z dopiskiem: dotyczy naboru na wolne samodzielne stanowisko urzędnicze ds. promocji gminy  w terminie do dnia 18 czerwca 2010r. 
Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po upływie wyżej określonego terminu nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (http://chocianow.bip.pbox.pl),  na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu.


Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny być opatrzone klauzulą: Wyrażam zgodę na  przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawą z dnia 21 listopada 2008 r.  o pracownikach samorządowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.).

