Urzad Miasta i Gminy ul. Ratuszowa 10, 59-140 Chocianow
tel. 076 8185-020 wew. 125.

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Kierownik Osrodka Pomocy Spofecznej
1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze;

b) co najmniej 3-letni staz pracy w pomocy spotecznej;

c) specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spoteczne;;

d) obywatelstwo polskie;

e) peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

f) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
g) nieposzlakowana opinia;
h) prawa jazdy kat',B".

2. Wymagania dodatkowe’
a) znajomo$¢ przepisow: ustawy o pomocy spolecznej ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy
o finansach publicznych,  prawa zamowien  publicznych,  Kodeksu  Postepowania
Administracyjnego; . ustawy o pracownikach samorzadowych;
dobra znajomo$¢ obstugi komputera i programow biurowych;
komunikatywnos¢, rzetelno$¢, terminowos¢, samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢;
umiejetno$¢ pracy w zespole;
umiejetnos¢ organizacji pracy;
- umiejetnos¢ kierowania zespotem ludzkim.
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3. Zadania wykonywane na stanowisku:

a) kierowanie OPS oraz reprezentowanie go na zewnatrz,

b) wydawanie decyzji administracyjnych zgodnie z upowaznieniem Burmistrza;

c) przedkiadanie radzie gminy corocznego sprawozdania z dziatalnosci oSrodka oraz przedstawienie
potrzeb w zakresie pomocy spotecznej;

d) opracowanie i realizacja gminnej strategii rozwigzywania problemoéw spotecznych;

e) pozyskiwanie srodkow stuzacych rozwijaniu form pomocy spotecznej, w tym srodkow z funduszy
europejskich;

f)  rozwijanie nowych form pomocy spolecznej i samopomocy w ramach zidentyfikowanych potrzeb;

g) analiza i ocena zjawisk rodzacych zapotrzebowanie na $wiadczenia z pomocy spoteczne;.

4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV);
) list motywacyjny;
c¢) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie;
d) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtno$ciach;
f) o$wiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych, o korzystaniu z peini praw
publicznych i niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie za posrednictwem poczty lub
osobiécie w Kancelarii Urzedu z dopiskiem: dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze Kierownik
Osrodka Pomocy Spotecznej w terminie do dnia 23.08.2011 r.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne
(http://chocianow.bip.pbox.pl), na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobo g;éch Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 20081?'
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samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458).



