ZARZADZENIE NR 120.130.2011 )
BURMISTRZA MIASTA I GMINY CHOCIANOW

z dnia 16 wrzesnia 2011 r.

W sprawie obowigzywania Systemu Zarzadzania JakoS$cig wedlug normy PN-EN ISO 9001: 2009 w Urzedzie
Miasta i Gminy w Chocianowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. nr 142 poz.
1591 ze zm)Yoraz § 26 pkt 1Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta iGminy w Chocianowie
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 120/56/2011 z dnia 02.05.2011 zmienionego Zarzadzeniem Nr 120/73/2011
z dnia 18.05.2011 r., Zarzadzeniem 120/99/2011 z dnia 04.07.2011 r. , Zarzadzeniem Nr 120.125.2011 z dnia

31.08.2011 r. zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. 1. Od dnia 24 maja 2005 roku w Urzedzie Miasta i Gminy w Chocianowie (dalej ,,Urzad”) obowiazuje
System Zarzadzania Jakoscig (dalej ,,SZJ) wdrozony zgodnie z wymaganiami normy PN-EN ISO 9001:2001 (dalej
,,norma’).

2.0d dnia podpisania niniejszego zarzadzenia w Urzedzie obowiazuje SZJ wedtug normy PN-EN ISO
9001:2009.

3. System Zarzadzania Jakoscig w Urzedzie stuzy zapewnieniu miedzy innymi:
1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
2) skutecznosci i efektywnosci dziatania,
3) wiarygodnosci sprawozdan,
4) ochronie zasobow,
5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacii,
7) podejmowania skutecznych dziatan w celu wyeliminowania przyczyn zidentyfikowanych niezgodnosci.

4. Obowiazujacy SZJ jest czedcia systemu kontroli zarzadczej, o ktérej mowa wart. 68 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych (Dz. U. z2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) w szczeg6lnosci w zakresie monitorowania
wskaznikow proceséw systemu jakosci oraz prowadzenia wewnetrznych audytéw jakosci.

§ 2. 1. Wymagania normy obowiazuja wszystkich pracownikéw Urzedu.

2. Sposéb, w jaki realizowanie sa wymagania powyzszej normy okresla Pelnomocnik ds. Jakodci powotany
Zarzadzeniem Nr 120.132.2011 Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw z dnia 16.09.2011 r. , ktory podlega
bezposrednio Burmistrzowi Miasta i Gminy Chocianéw (dalej ,,Burmistrz”).

3. Petnomocnik ds. Jakosci jest uprawniony do wydawania i aktualizowania Ksiegi Jakosci.
§ 3. 1. Wszystkich pracownikéw Urzedu zobowiazuje do:
1) zapoznawania si¢ aktualng wersja:
a) Polityki Jako$ci (wydawana zarzadzeniem Burmistrza),
b) Ksiggi Jakosci (wydawana przez Pelnomocnika ds. Jakosci),
¢) innych dokumentow powolanych w Ksiedze Jakosci.
2) wykonywania wszystkich zadan i obowiazkéw wynikajacych z zapiséw powyzszych dokumentéw.

2. Dotychczasowe procedury lub inne zadania wynikajace z Ksiega Jakosci wydanej na podstawie Zarzadzenia
nr 0152-15/2005 Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw z dnia 24 maja 2005 roku traca swojg moc.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 0152-15/2005 Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw z dnia 24 maja 2005 r.
W sprawie wdrozenia systemu zarzadzania jakoscia — SZJ wg normy PN-EN ISO 9001:2001 oraz zwiazanej z nimi
dokumentacji.
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§ 5. Nadzorowanie wykonywania niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy
Chocianéw.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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