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Sprawa dotyczy: zalecenia pokontrolne

Archiwum Panstwowe we Wroctawiu Oddziat w Legnicy, w osobie Agnieszki Cuber,
pracownika Oddziatu, przeprowadzito w dniu 26 pazdziernika 2011 r. kontrole problemowg
archiwum zakladowego Urzedu Stanu Cywilnego w Chocianowie [dalej: USC], sporzadzajac
protokot tejze kontroli.

Po poprzedniej kontroli zalecen nie wydano. W trakcie obecnej kontroli stwierdzono, ze w
jednostce kontrolowanej na ogol przestrzega si¢ istniejacych przepiséw kancelaryjno —
archiwalnych. Cato$¢ dokumentacji jest prawidtowo przechowywana. Fizyczny stan zachowania
ogdhu dokumentacji ocenia sie jako dobry. Ksiegi USC regularnie przekazywane sg do Archiwum
Painstwowego we Wroctawiu Oddzial w Legnicy, z zachowaniem 100-letniego okresu
przechowywania. Odnotowano natomiast, Ze nie prowadzi si¢ zadnej ewidencji dla ksigg USC, nie
wydzielono do kat. A kopert wydanych dowodow osobistych osob niezyjacych, zgodnie z obecnie
obowigzujgcymi przepisami.

Lokal archiwum nie jest prawidiowo wyposazony i zabezpieczony przed pozarem (brak

gasnicy i dzialajacego higrometru, o$wietlenie sztuczne niezabezpieczone).
Biorac powyzsze pod uwage, dzialajgc na podstawie art. 21 ust. 1 pkt. 1 i 4, ust. 2 oraz art. 28

pkt. 4 w zwigzku z art. 22 1 23 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. Nr 38, poz. 173; tekst jednolity: Dz. U. Nr 123 z 2011 r., poz. 698 ze zm.), a



takze wspomnianego wyzej protokotu kontroli, Archiwum Panstwowe we Wroctawiu Oddziat w

Legnicy wydaje nastgpujace zalecenia pokontrolne:

1. Sporzadzi¢ doktadny spis poszczegdlnych ksigg stanu cywilnego, ktéry w sposéb
jasny i przejrzysty obrazowaé bedzie doktadng ilo$é posiadanych jednostek (w podziale na ksiggi
do 1945 r. i od 1946 r.) oraz ich zakres chronologiczny, nalezy rdwniez sporzadzi¢ odrgbny spis akt
zbiorowych oraz skorowidzow.

2. Dokumentacj¢ dotyczgca dowodéw osobistych wydanych do roku 1979

wlacznie, tj. do wprowadzenia systemu PESEL, nalezy zakwalifikowaé do kategorii A (do kat. A

nalezy kwalifikowa¢ cato$¢ dokumentacji zawartej w kopertach dowodowych, w tych przypadkach,
w ktorych pierwsze wydanie dowodu osobistego nastgpito w okresie do 1979 r. wlacznie).
Dokumentacje dotyczaca dowodow osobistych wydanych po 1979 r. nalezy zakwalifikowaé do
dokumentacji niearchiwalnej kategorii BE 50. Okres przechowywania tej dokumentacji nalezy

liczy¢ od daty wydania pierwszego dowodu osobistego, a poddawaé ocenie co do wartosci
archiwalnej pod warunkiem, Ze osoba, ktorej wydano dowdd, juz nie zyje.

3. Koperty wydanych dowodow osobistych zakwalifikowanych do kat. A nalezy
przekaza¢ do archiwum zakladowego Urzedu Gminy (po uplywie obligatoryjnych okresow
przechowywania na stanowisku pracy).

4, Wyposazy¢ lokal archiwum w gasnice proszkowa, higrometr oraz zabezpieczy¢
o$wietlenie sztuczne.

Zalecenia nalezy wykona¢ do 31.01.2012 r.; zalecenie majg charakterze ogdlny i nalezy je
stale stosowa¢. O sposobie wykonania zalecen nalezy pisemnie, w powyzszych terminach,

powiadomié Archiwum Panstwowe we Wroctawiu Oddziat w Legnicy.
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