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1. WYMAGANE DOKUMENTY 

1. Wniosek RO-02-01 o udostępnienie informacji publicznej, formularz dostępny jest: 

a) w pokoju nr 17a  (I piętro) w Urzędzie, 

b) w Kancelarii Ogólnej, 

c) formularz  interaktywny :plik do pobrania RO-02-01 

 

2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Referat Organizacyjny 
ul. Ratuszowa 10 

 
Kancelaria Ogólna 

 

Dodatkowe informacje: 
Marzena Chomicz-Wandycz- Inspektor 
Marzena.chomicz-wandycz@chocianow.pl 
w godzinach:. 
od poniedziałku do piątku: od 7:30 do 15:30 

wtorek od 8:00 do 16:00 

3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Udostępnienie informacji publicznej następuje bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 14 dni od dnia 
złożenia wniosku. Jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona w terminie 14 dni, organ (Burmistrz 
Miasta i Gminy Chocianów) jest obowiązany w tym terminie powiadomić wnioskodawcę o powodach opóźnienia 
oraz o terminie, w jakim udostępni informację, nie dłuższym jednak niż 2 miesiące od dnia złożenia wniosku. 

Odmowa udostępnienia informacji publicznej następuje w drodze decyzji administracyjnej. 

4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

1. Informacja publiczna, która nie została udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta  
i Gminy  w Chocianowie jest udostępniana na wniosek. 

2. Udostępnianie informacji publicznej następuje w sposób i formie określonej we wniosku z wyjątkiem, 
gdy środki techniczne, którymi dysponuje Urząd, tego nie umożliwia. 

3. Jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona w sposób lub formie określonej we wniosku 
Urząd powiadamia pisemnie wnioskodawcę o przyczynach braku możliwości udostępnienia informacji 
publicznej zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposób lub w jakiej formie informacja publiczna może 
być udostępniona. 

4. Wnioskodawca w terminie 14 dni od otrzymania powiadomienia składa wniosek o udostępnienie 
informacji w sposób lub formie wskazanej w powiadomieniu. W sytuacji braku informacji, postępowanie  
o udostępnienie informacji publicznej umarza się. 

5. Informacja publiczna, która może być niezwłocznie udostępniona, jest udostępniana w formie ustnej lub 
pisemnej, bez konieczności składania pisemnego wniosku. 

5. OPŁATY 

1. Nie podlega opłacie skarbowej.  
2. Jeżeli jednak w wyniku udostępnienia informacji publicznej na wniosek Urząd Miasta i Gminy będzie 

musiał  ponieść dodatkowe koszty związane ze wskazanym we wniosku sposobem udostępniania lub 
koniecznością przekształcenia informacji w formę wskazaną we wniosku, Urząd Miasta i Gminy  

może pobrać od wnioskodawcy opłatę w wysokości odpowiadającej tym kosztom. 

6. TRYB ODWOŁAWCZY 

W przypadku odmowy udostępnienia informacji publicznej wnioskodawcy przysługuje odwołanie. Odwołanie 
kieruje się (adresuje) do Samorządowego Kolegium Odwoławczego (pl. Słowiański 1, 59-220 Legnica) za 
pośrednictwem (miejsce złożenia odwołania) Burmistrza Miasta i Gminy Chocianów w terminie do 14 dni od dnia 
doręczenia decyzji odmownej. 

7. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze względu na prywatność osoby fizycznej lub 
tajemnicę przedsiębiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy gdy osoba fizyczna lub przedsiębiorca rezygnują  
z przysługującego im prawa. Ograniczenie do informacji publicznej stosuje się również przy ochronie 
informacji niejawnych oraz innych tajemnic ustawowo chronionych. 

2. Osoba chcąca złożyć wniosek drogą elektroniczną może to zrobić przez stronę epuap.gov.pl w 
zakładce katalog usług publicznych. 

3. Złożenie wniosku drogą elektroniczna jest możliwe w przypadku posiadania konta na elektronicznej 
platformie usług administracji publicznej (e-puap – założenie konta jest bezpłatne). 

8. PODSTAWA PRAWNA 

1. Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 
ze zm.) 

2. Zarządzenie nr 0151\ 431\2008 Burmistrza Miasta i Gminy Chocianów z dnia 10 października 2008 r. 
w sprawie ustalenia odpłatności za udostępnienie informacji publicznej  

 

 


