URZAD MIASTA | GMINY W CHOCIANOWIE
ul. Ratuszowa 10, 59-140 Chocianéw
tel.: (076) 818-50-20 fax: (0-76) 818-50-61
www.chocianow.pl / bok@chocianow.pl

RO-02 UZYSKANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

1. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Whniosek RO-02-01_ o udostepnienie informacji publicznej, formularz dostepny jest:
a) wpokojunr17a (| pietro) w Urzedzie,
b) w Kancelarii Ogdlnej,
c) formularz interaktywny :plik do pobrania RO-02-01

2. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Dodatkowe informacje:

Marzena Chomicz-Wandycz- Inspektor
Marzena.chomicz-wandycz@chocianow.pl
. . w godzinach:.

Kancelaria Ogolna od poniedziatku do piatku: od 7:30 do 15:30
wtorek od 8:00 do 16:00

Referat Organizacyjny
ul. Ratuszowa 10

3. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Udostepnienie informacji publicznej nastepuje bez zbednej zwioki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni, organ (Burmistrz
Miasta i Gminy Chocianow) jest obowigzany w tym terminie powiadomi¢ wnioskodawce o powodach opdznienia
oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie dluzszym jednak niz 2 miesiace od dnia ztozenia wniosku.
Odmowa udostepnienia informac;ji publicznej nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

4. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
i Gminy w Chocianowie jest udostepniana na wniosek.

2. Udostepnianie informacji publicznej nastepuje w sposéb i formie okreslonej we wniosku z wyjatkiem,
gdy $rodki techniczne, ktérymi dysponuje Urzad, tego nie umozliwia.

3. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposdéb lub formie okreslonej we wniosku
Urzad powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji
publicznej zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja publiczna moze
by¢ udostepniona.

4. Whnioskodawca w terminie 14 dni od otrzymania powiadomienia skfada wniosek o udostepnienie
informacji w sposob lub formie wskazanej w powiadomieniu. W sytuacji braku informacji, postepowanie
o udostepnienie informacji publicznej umarza sie.

5. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest udostepniana w formie ustnej lub
pisemnej, bez konieczno$ci sktadania pisemnego wniosku.

5. OPLATY

1. Nie podlega optacie skarbowe;j.

2. Jezeli jednak w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek Urzad Miasta i Gminy bedzie
musiat ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepniania lub
koniecznos$cig przeksztatcenia informacji w forme wskazana we wniosku, Urzad Miasta i Gminy
moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

6. TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku odmowy udostepnienia informacji publicznej wnioskodawcy przystuguje odwotanie. Odwotanie
kieruje sie (adresuje) do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego (pl. Stowianski 1, 59-220 Legnica) za
posrednictwem (miejsce ztozenia odwotania) Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw w terminie do 14 dni od dnia
doreczenia decyzji odmowne;j.

7. DODATKOWE INFORMACJE

1. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub
tajemnice przedsiebiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca rezygnuja
z przystugujacego im prawa. Ograniczenie do informacji publicznej stosuje sie réwniez przy ochronie
informacji niejawnych oraz innych tajemnic ustawowo chronionych.

2. Osoba chcaca zlozy¢é wniosek drogg elektroniczng moze to zrobi¢ przez strone epuap.gov.pl w
zaktadce katalog ustug publicznych.

3. Ziozenie wniosku drogg elektroniczna jest mozliwe w przypadku posiadania konta na elektronicznej
platformie ustug administracji publicznej (e-puap — zatozenie konta jest bezptatne).

8. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U z 2001 r. Nr 112, poz. 1198
ze zm.)

2. Zarzadzenie nr 0151\ 431\2008 Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw z dnia 10 pazdziernika 2008 r.
w sprawie ustalenia odptatnosci za udostepnienie informac;ji publicznej
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