URZAD MIASTA I GMINY Urzad Miasta i Gminy ul. Ratuszowa 10, 59-140 Chocianéw

ul. Ratuszowsa 10
59-140 Chociandow

tel. 076 8185-020 wew. 125

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Rzecznik Prasowy

Wymiar etatu —pefny etat
Miejsce wykonywania pracy - Urzad Miasta i Gminy w Chocianowie
Data rozpoczecia pracy: 01 wrzesien 2012 r.

1. Wymagania niezbedne:
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wyksztaicenie wyzsze: dziennikarstwo, public relations, filologia polska ;

obywatelstwo polskie;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych:;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

co najmniej pigcioletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmnigj 5 lat dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku;

2. Wymagania dodatkowe:
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do$wiadczenie na stanowiskach pracy ds. wspotpracy z mediami;

znajomosc regulacji prawnych z zakresu ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, kodeksu postgpowania administracyjnego, rozporzadzenia w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organow gmin | zwigzkow miedzygminnych:

zZnajomos¢ przepisow prawa prasowego, zagadnien public relations oraz ustawy o ochronie
danych osobowych, ustawy o dostepie do informacji publiczne;,

umiejetnos¢ tworzenia, redagowania, korekty i prezentowania komunikatow:

znajomo$¢ rynku mediow w regionie, programéw graficznych;

znajomo$¢ akiualnej problematyki spoteczno-politycznej gminy, wojewodztwa | kraju;

dobra znajomo$¢ obstugi komputera ( Word, Excel, programy audiowizualne) oraz innych
urzadzen niezbgdnych do pracy na tym stanowisku ( skaner, aparat fotograficzny);
komunikatywno$¢;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

wysoka kultura osobista;

samodzielnos¢;

odpowiedzialnos¢;

zdolnosci organizacyjne;

rzetelnosc;

kreatywnos¢;

umiejetnos¢ zarzadzania informacjami i szybkiego ich sporzadzania;

umiejetnos¢ przygotowania wystapien publicznych ,

3. Zadania wykonywane na stanowisku:
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realizacja polityki informacyjnej Urzedu;

kreowanie oraz dbanie o dobry wizerunek medialny Gminy;

realizacja postanowien Burmistrza w zakresie kontaktow i wspofpracy z mediami;

organizacja i prowadzenie konferencji prasowych:

obstuga i udziat w imprezach gminnych:

prowadzenie monitoringu, gromadzenia oraz archiwizacji wszelkich materiafow informacyjnych,
fotograficznych i filmowych oraz informacji prasowych, radiowych i telewizyjnych o dziatalnosci
organéw Gminy;

prowadzenie spraw zwigzanych z czlonkostwem Gminy w stowarzyszeniach | zwigzkach;
planowanie, opracowywanie i realizacja projektow kampanii informacyjnych,

nadzor nad przygotowywaniem ogtoszen prasowych;

dbanie o prawidtowy przeptyw informacji, w tym stata wspolpraca z referatami oraz jednostkami
organizacyjnymi gminy;



K) administrowanie i redagowanie strony internetowej gminy;

) nadzér nad przygotowaniem ,Informatora Gminy Chociandw”;

m) przygotowywanie sprawozdania Burmistrza z prac w okresie migdzysesyjnym;

n) koordynacja dziatan zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi na wnioski kierowane w trybie ustawy
o dostepie do informaciji publicznej

Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV);
list motywacyijny;
dokument po$wiadczajacy wyksztatcenie;
kwestionariusz osobowy osoby ubiegajagcej sie o zatrudnienie;
inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach | umiejetnosciach:
oswiadczenie o posiadaniu petnej zdonosci do czynnosci prawnych, o korzystaniu z petni praw
publicznych i niekaralno$ci za przestepstwa popefnione umysinie.

D O O

— ———

~

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie za posrednictwem poczty lub
osobiscie w Kancelarii Urzedu pok. nr5  z dopiskiem: dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze
Rzecznik Prasowy w terminie do dnia 17.08.2012 r.

Aplikacie, ktore wptyng do Urzedu po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(http://chacianow.bip.pbox.pl) oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny byé opatrzone klauzulg; Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pb2n. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.).

W' miesigcu  poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia  osGb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej | spofecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepefnosprawnych wynosit co najmniej 6%.

Roman Kowalski



