Chocianow 13.12.2012r.
Znak sprawy: ZP.271.11.2012
Zatwierdzam:

Roman Kowalski
Burmistrz Miasta i Gminy
Chocianéw

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres zamawiajacego
Gmina Chocianoéw — Urzad Miasta i Gminy
59-140 Chociandéw ul. Ratuszowa 10 tel. 076 8185020

2. Tryb udzielenia zaméwienia
Przetarg nieograniczony

3. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie dla Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie
ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajgcego
przesytek pocztowych o wadze do 50 g i powyzej 50 g, przemieszczaniu i doreczaniu
ich adresatom na obszarze catego kraju i poza granicami oraz dokonywaniu
ewentualnych zwrotéw przesytek niedoreczonych.

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie przesyiki
listowe o wadze do 2000 g ( gabaryt A i B):

a) przesyiki listowe zwykte — przesyiki listowe, nierejestrowane, nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

b) przesyiki listowe zwykte priorytetowe — przesyiki listowe, nierejestrowane, bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

c) przesyiki listowe polecone — przesyiki listowe, rejestrowane, przemieszczane i
doreczane w sposdb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

d) przesyiki listowe polecone priorytetowe — przesyiki listowe, rejestrowane,
przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, bedace przesytkami najszybszej kategorii,

Gabaryt A to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm lub dtugosci
325 mm, szerokosci 230 mm.

Gabaryt B to przesytka o wymiarach:

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugosc
325 mm lub szerokos$¢ 230 mm,



maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw ( dtugo$¢ ) nie moze przekroczy¢ 600
mm.

Ilosci poszczegdinych rodzajow przesytek okreslone sg w formularzu cenowym
stanowigcym integralng czes$¢ formularza ofertowego — zat. nr 1 do SIWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

4. Termin wykonania zaméwienia
31 grudzien 2013 r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy zgodnie z art. 22 ust
1 ustawy Prawo zamowien publicznych spetniajg warunki dotyczace: 1) posiadania
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania 2) posiadania wiedzy i doswiadczenia 3)
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia 4) sytuacji ekonomicznej i finansowe; .

Z udziatu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie wykonawcow, ktérzy podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w
postepowaniu na podstawie zatgczonych dokumentow i oswiadczen, zgodnie z
formuta spetnia — nie spetnia. Z tresdci zatgczonych dokumentéw musi wynikaé
jednoznacznie, ze ww. warunki wykonawca spetnia.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

1) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru , w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu do
sktadania ofert ( w przypadku wspdlnego ubiegania sie dwoch lub  wiecej
wykonawcoéw o udzielenie niniejszego zaméwienia, w ofercie muszg by¢ ztozone
przedmiotowe dokumenty dla kazdego z nich).

2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art.
22 ustawy Prawo zamdwien publicznych — zat. Nr2 do SIWZ

3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych — zat. Nr 3 do SIWZ

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze osoby uprawnione
do porozumiewania si¢ z wykonawcami

Oswiadczenia lub dokumenty zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg pisemnie.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania korespondencji droggq
elektroniczng na adres zbigniew.machon@chocianow.pl . Kazda ze stron na zagdanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz innych informacji przekazywanych drogg elektroniczng . Osoby
uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:

Zbigniew Machon —tel. 76 8185020 w. 124

8. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium



mailto:zbigniew.machon@chocianow.pl

9. Termin zwigzania oferta
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania oferty
1) Oferta musi byC sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej, trwatg i
czytelng technika.
2) Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytacznie jedng oferte.
3) Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu 0s6b uprawnionych do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
4) Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy nalezy dotgczy¢ wtasciwie umocowanie prawne.
5) Oferta powinna zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i
zatgczniki, o ktérych mowa w tresci niniejszej SIWZ.
6) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie =z zaleceniami oraz
przedstawionymi przez zamawiajgcego wzorcami — zatgcznikami, a w szczegolnosci
zawieraC wszystkie informacje oraz dane.
7) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty przed uptywem terminu skfadania
ofert. Zmiany nalezy ztozy¢ wedtug takich samych zasad, jakie dotyczyty sktadania
ofert z dopiskiem ,zmiana”.
8) Wykonawca moze wycofaé ztozong przez siebie oferte, pod warunkiem ze
pisemne powiadomienie wptynie do zamawiajgcego przed uptywem terminu
skfadania ofert.
9) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia muszg ustanowié
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego
zamowienia lub do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu oraz zawarcia
umowy w sprawie niniejszego zamowienia. Petnomocnictwo, z ktérego powinien
wynika¢ zakres umocowania dla petnomocnika ustanowionego przez wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, nalezy dotgczy¢ do oferty.
Wszelka korespondencja miedzy zamawiajagcym a wykonawcami wspdlnie
ubiegajacymi sie o udzielenie zamowienia bedzie kierowana do ustanowionego
petnomocnika ze skutkiem dla mocodawcow.
10) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystym opakowaniu/kopercie opisanym:

- nazwag i adresem zamawiajgcego

- nazwg i adresem wykonawcy

- napisem: ,przetarg nieograniczony ustugi pocztowe dla UMiG w Chocianowie”

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1) Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego Chocianéw ul. Ratuszowa
10 pok. nr 10 do dnia 21.12.2012r. do godz. 10.00
2) Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego Chocianéw ul. Ratuszowa
10 pok. nr 16 w dniu 21.12.2012r. 0 godz. 10.15
Oferte ztozona po terminie zwraca sie bez otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na ztozenie protestu.

12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty



Podstawg obliczenia ceny oferty sg informacje zawarte w pkt 3 niniejszej specyfikaciji
istotnych warunkéw zamoéwienia oraz istotnych postanowieniach umowy zat. nr 4 do
SIWZ.

Cena ofertowa powinna obejmowaé wszelkie koszty wynikajgce z opisu przedmiotu
zamowienia pkt 3 SIWZ, a takze zawiera¢ wszelkie koszty bezposrednie i posrednie,
jakie wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla terminowego i
prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia.

Za wykonanie catego przedmiotu zamowienia ustala sie wynagrodzenie ryczattowe —
niezmienne w czasie trwania umowy.

Przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene ryczattowg bez wzgledu na sposob jej
obliczenia.

Jezeli cena ryczattowa podana liczbg nie odpowiada cenie ryczattowej podanej
stownie, przyjmuje sie za prawidtowg cene ryczattowg podang stownie.

Cene nalezy podac¢ w ztotych polskich.

13. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy przy wyborze oferty najkorzystniejszej bedzie stosowat wytgcznie
kryterium ceny — waga 100% zgodnie ze wzorem:

llod¢ punktéw = cena oferowana minimalna brutto / cena ocenianej oferty brutto x
100.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

14.1 Zamawiajgcy zaproponuje wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana,
zawarcie umowy w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane w
sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamdéwien publicznych, albo 10 dni —
jezeli zostato przestane w inny sposob.

14.2 Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminéw o ktérych mowa
w pkt. 14.1 w przypadku zaistnienia przestanek okreslonych w art. 94 ust. 2 pkt 3)
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

14.3 Zamawiajgcy zaproponuje wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana,
zawarcie umowy w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty lub tez przed uptywem tego terminu w przypadku
gdy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostanie ztozona tylko jedna oferta.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

16. Umowa
Istotne postanowienia umowy zawarte sg w zat. nr4 do SIWZ

17. Srodki ochrony prawne;

Wykonawcom, ktorych interes prawny doznat lub mogt doznac uszczerbku w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych,
przystuguja Srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Prawo
zamowien publicznych.



Zataczniki:
1. Formularz ofertowy — zat. nr1
2. Oswiadczenie — zat. nr2
3. Oswiadczenie — zat. nr3
4. |stotne postanowienia umowy — zat. nr4



Znak sprawy: ZP.271.11.2012
Zat. nr1

pieczeé firmowa wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY
przetarg nieograniczony swiadczenie ustug pocztowych dla UMiG w
Chocianowie
Wykonawca: *

Petna nazwa wykonawcy

ulica, nr

miejscowos¢, kod
pocztowy

wojewodztwo

NIP

Regon

Nr telefonu

Nr faksu

e-mail

* Do _wypefniania tabelki nie wolno uzywaé pieczatki wykonawcy. Tabelke nalezy wypetnié¢
trwafa i czytelna technika !

1. Oferujemy wykonanie zaméwienia za kwote brutto .................... zt., stownie
...................................................................................................... ztotych,
kwota netto: ................... Zh, SHOWNIE oo

ztotych, podatek VAT .... % wynosi ............. Zh., stownie ...

Ztotych.

Uwaga: kwoty nalezy podaé z dokftadnoscia do peinych qroszy — z doktadnoscia do
dwodch miejsc po przecinku, zarowno przy kwotach netto, VAT jak i brutto.

2. Oswiadczamy, ze

- zapoznalismy sie trescig SIWZ dla niniejszego zamowienia oraz dokonaliSmy wizji
lokalnej w miejscu wykonania zamowienia;

- akceptujemy w petni bez zastrzezen czy ograniczen postanowienia SIWZ dla
niniejszego zamdwienia, wyjasnienia do SIWZ oraz zmiany tej SIWZ;

- gwarantujemy wykonanie niniejszego zamowienia zgodnie z trescig SIWZ,
wyjasnien do SIWZ oraz jej modyfikacji;

- akceptujemy bez zastrzezen istotne postanowienia umowy stanowigce zatgcznik nr
4 do SIWZ,

- wykonamy zamowienie w terminie 31.12.2013 r.

- uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni

- bedziemy/nie bedziemy* korzysta¢ z zasobdow innych podmiotéw na podstawie art.
26 ust 2b ustawy Prawo zaméwien publicznych;

- nastepujacy zakres zamowienia zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom ...........

* - niepotrzebne skreslic




FORMULARZ CENOWY

Lp.

Rodzaj przesyiki

Waga
przesyiki

Przewidywana
ilosé w ciagu
12 m-cy

Cena
jednostkowa
brutto

Wartos¢
brutto
kol.4x5

2

3

4

5

Zwykte — przesyiki listowe
nierejestrowane nie
bedace przesytkami
najszybszej kategorii w
obrocie krajowym

do50¢g

1418

Zwykte priorytetowe —
przesytki listowe
nierejestrowane
najszybszej kategorii w
obrocie krajowym

do50¢g

92

Polecone — przesyiki
listowe rejestrowane, nie
bedace przesytkami
najszybszej kategorii w
obrocie krajowym

do50¢g

7272

Polecone priorytetowe —
przesyiki listowe
rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie
krajowym

do50¢g

440

Ustuga — zwrotne
potwierdzenie odbioru (
ZPO ) w obrocie
krajowym

6 830

Ustuga — zwrotne
potwierdzenie odbioru (
ZPO ) w obrocie
zagranicznym

20

Ustuga - zwrot do
nadawcy przesyiki
rejestrowanej w obrocie
krajowym

470

Ustuga — zwrot do
nadawcy przesyiki
rejestrowanej w obrocie
zagranicznym

Zwykte — przesyiki listowe
nierejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym
Gabaryt A

ponad 50 g do
100 g

10

ponad 100 g do
3509

ponad 1000 g do
2000 g

10

Zwykte — przesyiki listowe
nierejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym
Gabaryt B

ponadl00 g do
3509

ponad 500 g do
1000 g

11

Zwykte priorytetowe — przesyiki
listowe nierejestrowane
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym Gabaryt A

ponad 50 g do
100 g

ponad 100 g do
350 g




12 Polecone — przesyiki listowe ponad 50 g do 254
rejestrowane, nie bedace 100 g
przesytkami najszybszej ponad 100 g do 110
kategorii w obrocie krajowym 3509
Gabaryt A ponad 350 g do 5
500 g
ponad 500 g do 5
1000 g
13 Polecone — przesyiki listowe ponad 50 g do 5
rejestrowane, nie bedace 100 g
przesytkami najszybszej ponad 100 g do 20
kategorii w obrocie krajowym 350 g
Gabaryt B ponad 350 g do 5
500 g
ponad 500 g do 14
1000 g
ponad 1000 g do 10
2000 g
14 Polecone priorytetowe — ponad 50 g do 45
przesyiki listowe rejestrowane 100 g
najszybszej kategorii w obrocie ponad 100 g do 40
krajowym Gabaryt A 350 g
15 Polecone priorytetowe — ponad 50 g do 10
przesyiki listowe rejestrowane 100
najszybszej kategorii w obrocie ponad 100 g do 40
krajowym Gabaryt A 350 g
ponad 350 g do 9
500 g
ponad 500 g do 2
1000 g
ponad 1000 g do 2
2000 g
Razem brutto:

Zataczniki do oferty:

miejscowos¢, data podpis osoby/osdb uprawnionych do reprezentowania
wykonawcy, pieczeé¢ imienna




Znak sprawy: ZP.271.11.2012
Zat. nr 2

pieczec firmowa wykonawcy

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze spetniam warunki okreslone w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

miejscowos¢, data podpis osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy,
piecze¢ imienna



Znak sprawy: ZP.271.11.2012
Zat. nr 3

piecze¢ firmowa wykonawcy

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24
ustawy Prawo zamowien publicznych.

miejscowosc, data podpis osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania
wykonawcy, piecze¢ imienna



Znak sprawy: ZP.271.11.2012
Zat. nr4

Istotne postanowienia umowy

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie dla Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie
ustug pocztowych polegajacych na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiajgcego
przesytek pocztowych o wadze do 50 g i powyzej 50 g, przemieszczaniu i doreczaniu
ich adresatom na obszarze catego kraju i poza granicami oraz dokonywaniu
ewentualnych zwrotdw przesytek niedoreczonych. Szczegdtowy opis przedmiotu
zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do umowy.

2. Przyjmowanie do przemieszczania i doreczanie przesytek, ich ewentualny zwrot
oraz reklamacje, bedaq wykonywane zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa w szczegolnosci:

a) ustawq z dnia 12.06.2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1159 z
pozn. zm.),

b) rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004 r. w sprawie warunkéw
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. Nr 5, poz. 34 z pozn. zm.),

) rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795 z pézn. zm.),

d) ustawg z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
200 r., Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.),

e) ustawq z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.),

f) Specyfikacjq istotnych warunkéw zamdwienia.

3. Okres rozliczeniowy ustala sie na miesigc kalendarzowy.

4. Podstawq obliczenia nalezytych kwot jest iloczyn ilosci faktycznie przyjetych do
przemieszczenia i doreczonych przesytek oraz przesytek zwrdconych w okresie
rozliczeniowym jak pkt. 3 oraz ceny jednostkowej w zaleznosci od rodzaju oraz masy
przesyiki okreslonej w zat. nr 1 do umowy.

5. W przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane — iloS€ i waga przyjetych
przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia przesytek w formie ksigzki

nadawczej, sporzadzonego przez Zamawiajagcego i potwierdzonego przez
Wykonawce.

6. WartoS¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy wynosi .................. zt.
netto, stownie .........ccccoeeiiiiicie, ztotych plus ........ % VAT . o, zt.

brutto, stownie .........coooiiii ztotych



7. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy bedzie
wynagrodzeniem wynikajacym z rzeczywistego zakresu wykonanych ustug przy czym
bedzie ono ustalone na podstawie cen jednostkowych brutto jak w zatgczniku nr 1.

8. Termin zaptaty 14 dni od dnia dostarczenia faktury.
9. Miejscem zaptaty jest bank zamawiajacego.
10. Przelew wierzytelnoSci wymaga zgody stron.

11. Ceny jednostkowe wskazane w formularzu cenowym sg state i nie podlegajq
waloryzacji.

12. Umowa zostaje zawarta od dnia 01.01.2013 r. do 31.12.2013 .

13. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci umowy wymagajq pod rygorem niewaznosci
sporzgdzenia aneksu do umowy i podpisania przez obie strony umowy.

14. Zadna ze stron nie moze przenie$¢ swoich praw, ani powierzy¢ wykonania swoich
obowigzkédw wynikajacych z niniejszej umowy osobom trzecim bez uprzedniej
pisemnej zgody drugiej strony, ktorej udzielenia druga strona nie moze bezzasadnie
odmodwic. Wszelkie niedozwolone przeniesienie praw lub obowigzkéw bedq uznane za
niewazne.

15. Do nadzoru nad realizacja umowy, potwierdzania realizowanych ustug oraz
rozliczania ich z ramienia Zamawiajgcego WYZNacza Si€ .........cccceeeervueeeerieeeeesnnnes tel. nr

16. Umowa moze byC rozwigzana z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.

17. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg majq zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.



