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ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH C; DANE IDENTYFIKACYINE PLATNIKA
ODDZIAL W LEGNICY ) NIP 6921102804
WYDZIAL KONTROLI PLATNIKOW SKLADEK REGON 000528592

UL. W. GRABSKIEGO 26, 59-220 LEGNICA

20. M10-5. sons

URZAD MIASTA I GMINY
W CHOCIATNOWIE
WPLYNELO

Znak sprawy: 192013050039 12. 06. 2013
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PROTOKOL KONTROLI
Pratnika sktadek:

URZAD MIASTA I GMINY CHOCIANOW
UL. RATUSZOWA 10, 59-140 CHOCIANOW

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych
Artur Gutaj - posiadajacy legitymacije s+u2boWa numer 01185, na podstawie
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr 1920130500391 z dnia 30 kwietnia
2013r. wystawionego z upowaznienia Gtownego Inspektora Kontroli Zakiadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 27 maja 2013r. do 10 czerwca 2013 r.
Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 8.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono w dniu 27 maja 2013r.
Burtmistrzowi — Panu Romanowi Kowalskiemu.
Miejsce prowadzenia kontroli: siedziba pfatnika Chociandw ul. Ratuszowa 10.
Liczba ubezpieczonych na 30 listopada 2012r. - 79.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2012 - 83 ubezpieczonych.
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ZAKRES KONTROLI

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania, potracania i optacania skfadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz innych skladek, do ktérych pobierania
zobowigzany jest Zaktad, zgtaszanie do ubezpieczenn spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia chorobowego i
wypadkowego, wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego
tyfu%u.

3. Prawidtowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia
emerytalne i rentowe.

=

Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celdw ubezpieczen
spotecznych.

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed
dniem rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw
rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do
protokotu kontroli.

USTALENTIA KONTROLTI
Ad. 1
Prawidfowos¢€ i rzetelnos¢ obliczania, potracania i opfacania skfadek na

ubezpieczenia spofeczne oraz_innych skifadek, do ktdrych pobierania
Zobowigzany jest Zakfad oraz zglaszanie do ubezpieczeri spotecznych i

ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto okres od stycznia 2010 r. do grudnia 2012 r.

1.1. Platnik nie zadeklarowat sktadki zdrowotnej od obowigzujacej podstawy
wymiaru sktadek z tytutu przebywania na urlopie wychowawczym za
| L, za okres od 1.06.2011r. do 30.06.2011r.
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Dowody:
- Informacje zawarte na koncie pfatnika skiadek w Kompleksowym Systemie

Informatycznym Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych w postaci ZUS DRA, ZUS RCA i
ZUS RSA za 6/2011
- Raport zestawienia deklaracii i wplat zawarty w Kompleksowym Systemie
Informatycznym  Zakfadu Ubezpieczeri Spotecznych
- Wyjasnienia osoby upowaznionej do reprezentowania ptatnika skiadek pani
Marioli Zapotocznej z 6.06.2013
(akta kontrol str. 13)

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 13 paZdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczeri
spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, ze zm.),

Art. 46. 1 Plainik skfadek jest obowigzany wedfug zasad wynikajacych z przepisow
ustawy obliczac, potragcac z dochoddw ubezpieczonych, rozlicza¢ oraz optacac
nalezne sktadki za kazdy miesigc kalendarzowy.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. z 27.09.2004 r. Nr 210, poz.
2135 ze zm.)

Art. 66. 1. Obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego podlegaja:
32) osoby korzystajace z urfopu wychowawczego niepodlegajace obowigzkowi
ubezpieczenia zdrowotnego z innego tytutu.

Art. 79. 1. Skfadka na ubezpieczenie zdrowotne wynosi 9% podstawy wymiaru
skfadki, z zastrzezeniem art, 82 i 242.

2. Skfadka jest miesieczna i niepodzielna.

Art. 81 ust. 8 pkt. 10 podstawq wymiaru skiadek na ubezpieczenie zdrowotne dlia
0s0b, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 pkt 32, jest kwota odpowiadajaca wysokosci
swiadczenia  pielegnacyjnego  przystugujacego na podstawie przepisow o
Swiadczeniach rodzinnych.

Art. 85. 1. 15. Za osobe Korzystajacqa z urlopu wychowawczego skiadke na
ubezpieczenie zdrowotne oblicza pracodawca albo rolnicza spdtdzielnia produkcyjna.

Osoba upowazniona do reprezentowania pfatnika skiadek Mariola Zapotoczna: Za
czerwiec 2011r. za osobe przebywajgcg na urfopie wychowawczym Iwone Czudowsks
nie zadeklarowano skfadki zdrowotnej w wyniku przeoczenia. W trakcie kontroli
sprostowano | sporzadzono korekte.

Dowoad:

- Wyjasnienia osoby upowaznionej do reprezentowania piatnika skiadek pani
Marioli Zapotocznej z 6.06.2013
(akta kontroli str. 13)
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Zestawienie roznic stanowig zataczniki nr 2, oraz 3 do protokotu kontroli:
» Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skiadek na

ubezpieczenia spofeczne i skiadek na ubezpieczenia zdrowotne
» Zestawienie miesiecznych roznic skfadek na ubezpieczenie zdrowotne

Rdznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Obcigzenie budzetu paristwa wynosi:

— na ubezpieczenie zdrowotne 46,80 2.

1.2. Pfatnik sktadek za marzec 2012r. wrzesien 2012r. oraz pazdziernik 2012r. nie
zadeklarowat sktadek na Fundusz Pracy zal - lod przychoddw
uzyskanych z tytutu umowy zlecenia, stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Dowody:
- Dane zawarte na koncie pfatnika w Kompleksowym Systemie Informatycznym
Zaktadu Ubezpieczeri Spofecznych, ZUS DRA oraz RCA za okres od I1I/2012, IX/2012,
X/2012
- Raport zestawienia deklaracji i wpfat zawarty w Kompleksowym Systemie
Informatycznym  Zakfadu Ubezpieczeri Spofecznych
- Wyjasnienia osoby upowaznionej do reprezentowania ptatnika sktadek pani
Marioli Zapotocznej z 6.06.2013
(akta kontroli str. 17)

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r., o promocgji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 25,04.2008 r. Nr 69, poz. 415 ze zm.)

Art. 104. 1. Obowigzkowe skfadki na Fundusz Pracy, ustalone od kwot stanowigcych
podstawe wymiaru skfadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe bez stosowania
ograniczenia, o ktdrym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r.
0 systemie ubezpieczeri spotecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887, ze zm. 5)),
wynoszacych w  przeliczeniu na okres miesigca, co najmniej minimaine
wynagrodzenie za pracg, w przypadku osob, o ktdrych mowa w art. 6 ust. 2 ustawy z
dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200,
poz. 1679), co najmniej wynagrodzenie, o ktorym mowa w tym przepisie, a w
przypadku 0sob wykonujacych prace w okresie odbywania kary pozbawienia wolnosci
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lub tymczasowego aresztowania co najmniej 50 % minimalnego wynagrodzenia za
prace, opfacaja:

1) pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne za osoby:
a) pozostajgce w stosunku pracy lub stosunku stuzbowym,

¢) wykonujgce prace na podstawie umowy agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej
umowy o swiadczenie ustug, do ktdrej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny stosuje sie przepisy dotyczgce zlecenia, oraz za
osoby z nimi wspdipracujace, z wyfaczeniem osob swiadczacych prace na
podstawie umowy uaktywniajacej, o ktdrej mowa w ustawie z dnia 4 lutego 2011 r.
0 opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr 45, poz. 235, z péZn. zm.),

Ustawa z dnia 13 paZdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczeri
spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, ze zm.),

Art. 46. 1. Platnik skiadek jest obowigzany wedfug zasad wynikajacych z przepisow
ustawy obliczac, potraca¢ z dochoddw ubezpieczonych, rozZlicza¢é oraz optacac
nalezne skfadki za kazdy miesiac kalendarzowy.

Osoba upowazniona do reprezentowania ptatnika skfadek Mariola Zapotoczna: Za
miesiqc marzec, wrzesfen i czesciowo za pazdziernik 2012r. od umowy Zzlecenia z
Panig| _nie zadeklarowano skfadki na Fundusz Pracy z uwagi na
odmienna interpretacie przepisu. W trakcie kontroli sprostowano i sporzadzono
korekie.

Dowad:

- Wyjasnienia osoby upowaznionej do reprezentowania ptatnika skiadek pani
Marioli Zapotocznej z 6.06.2013
(akta kontroli str. 17)

Zestawienie rdznic stanowi zatacznik nr 4 do protokotu kontroli:

» Zestawienie miesiecznych roznic w zakresie skfadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych

RdzZnica w naliczeniu skfadek z tego tytutu wynosi:

przypis skfadek:
- na Fundusz Pracy — 107,852
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Ad.2

Ustalanie uprawniedi do swiadczeri pienieznych z ubezpieczenia
chorobowego i wypadkoweqgo, wypfacanie tych swiadczeri oraz

dokonywanie rozliczeri z teqo tytufu.

Kontrola objeto okres od stycznia 2010 r. do grudnia 2012 .

W zakresie rozliczania wyptaconych $wiadczen badaniu poddano okres od
stycznia 2010 roku do grudnia 2012 roku.
W zakresie ustalania i wyptacania $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia
chorobowego badaniu poddano $wiadczenia wyptacone w grudniu 2012r.
Ponadto badaniu poddano wyptaty $wiadczen dla nizej wymienionych
ubezpieczonych :

- I~ zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego

wyptacony w kwietniu 2010r.

- | __| — zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego

wypfacony w styczniu 2012r.

- |- zasitek macierzyfnski z ubezpieczenia chorobowego

wyptacony w listopadzie 2011r.

- | — zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego

wyptacony w marcu 2012r.

W zakresie ustalania uprawnien do $wiadczen pienieznych z
ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego, wyptacania tych $wiadczen oraz
dokonywania rozliczen z tego tytutu analizie poddano nastepujace dokumenty:

- listy ptac

- karty zasitkowe ZUS Z-17

- zwolnienia lekarskie ZUS ZLA

- kartoteki wynagrodzen

- oSwiadczenie do celdw wyptaty zasitku opiekunczego
- akt urodzenia dziecka

- wniosek do uzyskania zasitku opiekunczego ZUS Z-15
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Pfatnik ustalat uprawnienia do $wiadczenn pienieznych z ubezpieczenia
chorobowego, dokonywat wyptat oraz rozliczedn z tego tytutu zgodnie
Z obowigzujgcymi zasadami. '

Ad.3

Prawidfowosci i terminowosci opracowywania wnioskow

o swiadczenia emerytalne i rentowe,

Platnik skfadek opracowywat wnioski o éwiadczenie emerytalne.
Kontroli poddano wnioski:

- |z 28.11.2008r.
| |z 8.09.2008r.
-| ) z 3.03.2008r.

- |z 5.03.2008r.

Platnik sporzadzat i opracowywat wnioski o Swiadczenia emerytaine zgodnie z
obowigzujacymi zasadami.

Ad. 4

Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczeri

spofecznych.

W zakresie wystawiania zaswiadczen lub zglaszania danych dla celdw
ubezpieczen spotecznych badaniu poddano dokumentacje:
- listy ptac
- akta osobowe
- karty wynagrodzen
Platnik zatrudniat osoby otrzymujace $wiadczenia emerytalne, rentowe. Kontroli

poddano zaswiadczenia z dnia 6.02.2013r. o przychodach n/w:
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Platnik wystawiat zaswiadczenie ZUS RP-7. Kontroli poddano zaswiadczenia
ZUS Rp-7:
ol |z 8.09.2008r.
y } z 3.09.2007r.
-| tz 16.01.2007r.
-[ |z 3.03.2008r. oraz z 26.10.2007r.

Platnik wystawiat zaswiadczenia ZUS Z-3. Kontroli poddano zadwiadczenie ZUS Z-3
Franciszka Skibickiego z 20.12.2010r.

Platnik wystawiat w/w zaswiadczenia dla celow ubezpieczen spotecznych zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami.

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
przestano za potwierdzeniem odbioru osobie reprezentujacej ptatnika skladek w dniu
10 czerwca 2013 r.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, ze zm.), platnik
sktadek ma prawo zlozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne
zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe,
na adres:

Zaktad Ubezpieczerd Spotecznych, Oddziat w Legnicy
Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek
ul. Wt. Grabskiego 26.
59-220 Legnica.

Kontrole zakoficzono w dniu 10 czerwca 2013 r. i fakt ten wpisano do ksigzki
kontroli. =

o) 51‘~YSPEF"'9(W Jl\'! ‘.ul A

<D vakiadu Ubeziist

Legnica, dnia 10.06.2013 r.

o

D R I e o S R T TR T

(Pieczec | podpis inspektora kontroli ZUS)

Wylaczenia jawnosci w zakresie danych osobowych; na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej; jawnosc wytaczyt Inspektor
Marzena Chomicz-Wandycz
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Zaigcznik nr 1 do protokofu kontroli nr 192013050039PR0O001
Ptatnik: UMIG CHOCIANOW

NIP: 6921102804

REGON: 000528592

Wykaz zbadanego materiaiu

Rozliczenie miesieczne skladek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2010, luty 2010, marzec 2010, kwiecien 2010, maj 2010, czerwiec 2010, lipiec 2010, sierpiefi 2010, wrzesieri 2010, pazdziernik 2010,
listopad 2010, grudzien 2010, styczer 2011, luty 2011, marzec 2011, kwiecien 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011, sierpien 2011,
wrzesien 2011, paZdziernik 2011, listopad 2011, grudzien 2011, styczed 2012, luty 2012, marzec 2012, kwieciert 2012, maj 2012, czerwiec
2012, lipiec 2012, sierpiert 2012, wrzesier 2012, pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzien 2012

Rozliczenie miesigczne $wiadczen

styczen 2010, luty 2010, marzec 2010, kwiecieri 2010, maj 2010, czerwiec 2010, lipiec 2010, sierpier 2010, wrzesien 2010, pazdziernik 2010,
listopad 2010, grudzieri 2010, styczen 2011, luty 2011, marzec 2011, kwieciert 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011, sierpien 2011,
wrzesieri 2011, pazdziernik 2011, listopad 2011, grudzien 2011, styczen 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecieri 2012, maj 2012, czerwiec
2012, lipiec 2012, sierpiert 2012, wrzesien 2012, pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzier 2012

Rozliczenie miesigczne skladek na Fundusz Pracy

styczeri 2010, luty 2010, marzec 2010, kwiecier: 2010, maj 2010, czerwiec 2010, lipiec 2010, sierpien 2010, wrzeslen 2010, pazdziernik 2010,
listopad 2010, grudzier 2010, styczen 2011, luty 2011, marzec 2011, kwieclert 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011, sierpieri 2011,
wrzesien 2011, pazdziernik 2011, listopad 2011, grudzier 2011, styczef 2012, luty 2012, marzec 2012, kwieciert 2012, maj 2012, czerwlec
2012, lipiec 2012, sierpieri 2012, wrzesier 2012, pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzien 2012

Rozliczenie miesieczne skladek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych

styczen 2010, luty 2010, marzec 2010, kwiecier 2010, maj 2010, czerwiec 2010, Iipiéc 2010, sierpien 2010, wrzesieri 2010, pazdziernik 2010,
listopad 2010, grudzief 2010, styczeri 2011, luty 2011, marzec 2011, kwiecieri 2011, maj 2011, czerwiec 2011, lipiec 2011, slerpien 2011,
wrzesieri 2011, pazdziemik 2011, listopad 2011, grudzieri 2011, styczer 2012, luty 2012, marzec 2012, kwieciert 2012, maj 2012, czerwiec
2012, lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesiefi 2012, pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzien 2012

Analiza skiadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpleczonych

A (121100) czerwiec 2011
(011021) styczen 2012
(041100) styczen 2012

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
Zasilek maclerzynski z ubezpieczenia chorobowego

grudzien 2012
grudzieri 2012
listopad 2011

grudzien 2012

Zasitek opiekurniczy z ubezpieczenia chorobowego

[

! grudzien 2012

Zasilek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpleczenie chorobowe

styczen 2012, grudzien 2012
kwiecieri 2010
grudzien 2012

Zasilek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego - Ubezpieczenie wypadkowe =,

|18 marzec 2012 P //
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Zalgcznik nr 2 do protokotu kontroli nr 192013050039PR0O001
Platnik: UMIG CHOCIANOW

NIP: 6921102804

REGON; 000528592

Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skladek na ubezpieczenia spoleczne i sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne

[ Podstawa wymiaru skiadek |
Miesiac/rok na ubezpieczenia ubezp?:czenie Skiadkazl&?olwsﬁ'p;eczenie
El'l’:eer:{;a“l,fe\E i Chorobowe Wypadkowe Zdrowotne
A | kod tytulu ubezpieczenia: 121100
06-2011 520,00 zt 46,80z
Razem: 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 520,00 zt 46,80 z!
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Zatgcznik nr 3 do protokolu kontroli nr 192013050039PR0O001

Platnik: UMIG CHOCIANOW
NiP: 6921102804
REGON: 000528592

Zestawienie miesiecznych roznic w zakresie skladek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

Kwota skiadek Il Kwota ]
Rodzaj Zrédto wynikajaca z . odpisu
bezpi i + i deklarowanych za osoby p . przypisu
ubezpieczenia finansowanta skontrolowane w zt ustalen l;;)ntroll w skladek w zt sklaie kw

1. 06-2011
Zdrowotne ) Budzet Paristwa 0,00 zi 46,80 zt 46,80 2t
Razem Zdrowotne Budzet Paristwa: 0,00 zt 46,80 zt 46,80 =zt 0,00 =i
Razem FUS: 0,00 zt 0,00 z} 0,00 zt 0,00 z¢
Razem Zdrowotne: 0,00 zi 46,80 zt 46,80 zt 0,00 zt
Razem: 0,00 =z 46,80 zt 46,8021 )
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Zalgeznik nr 4 do protdko{u kontroli nr 192013050039PR0O001

Ptatnik: UMIG CHOCIANOW
NIP: 6921102804
REGON: 000528592

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych

Swiadczen Pracowniczych

Fundusz | Kwota skladek I Kwota ]
[__zdeklaracjiwzt ][ wynikajaca z ustaleri kontroli wzl || przypisu skiadek wzt_ || odpisu skiadek w zt ]
1. 03-2012
Fundusz Pracy 3 581,55 2 362041zt 38,86 zt
2. 08-2012
Fundusz Pracy 3 471,55 zt 352131z 49,76 zt
3.10-2012
Fundusz Pracy 3 341,36 z4 3 360,59 zt 19,23 zt
Razem FP 10 394,46 zt 10 502,31 zt 107,85 z 0,00 z¢
Razem FGSP 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt P f7 0,00 zt
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