URZAD MIASTA T GMINY

ul. Ha

59140 Chocianéw  NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

[ 2w

tuszowa 10 OGLOSZENIE O NABORZE

il

Burmistrz Miasta i Gminy Chocianow ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér kandydatow

na wolne stanowisko urzednicze:

Referent w Wydziale Rozwoju i Utrzymania

Data rozpoczecia pracy: 1 grudnia 2015r.
Praca w pefnym wymiarze czasu.
Termin skiadania ofert uplywa w dniu: 23.11.2015 r.

1. Wymagania niezbedne:

)
)

a
b
c)
d)
)

)

e
f)
g
h)

)

wyksztalcenie wyzsze o specjalnosci: administracja, budownictwo, transport;

obywatelstwo polskie;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych:

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

dyspozycyjnos¢;

co najmniej dwuletni staz pracy w administracji samorzadowej na pokrewnych stanowiskach;
posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na w/w stanowisku;

znajomos$¢ teoretyczna i stosowania w praktyce prawa w zakresie: ustawy o samorzadzie gminny,
ustawy o finansach publicznych, Kodeksu postepowania administracyjnego, prawa budowlanego,
prawa energetycznego, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy
o drogach publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

o)
d)
)

dobra znajomo$¢ obstugi komputera ( Word, Excel, Microstation);
dobra znajomo$¢ innych urzadzen niezbednych do pracy na tym stanowisku ( skaner, aparat
fotograficzny);

komunikatywno$¢;

umiejetno$¢ pracy w zespole;

wysoka kultura osobista;

samodzielno$¢;

odpowiedzialnos¢;

rzetelno$c¢;

dokfadnosé;

zdolno$¢ szybkiego podejmowania decyzji;

kreatywnos¢;

3. Zadania wykonywane na stanowisku:

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjy umowy na dostawe energii elekirycznej
dla oswietlenia ulicznego;

przyjmowanie wnioskow do rozktadu jazdy komunikacji zbiorowej i opiniowanie rozktadow jazdy,
prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o warunkach wykorzystania krajowego drogowego
przewozu 0séb;

prowadzenie spraw z zakresu oznakowania drég, ulic i placow;

uzgodnienie lokalizacji zjazdu z drogi stanowigcej wiasno$¢ Gminy;

przyjmowanie wnioskow i propozycji zmiany organizacji ruchu drogowego w Gminie
I przedstawianie ich Komisji ds. bezpieczenstwa ruchu drogowego przy Staroscie Polkowickim:
nadzor nad organizacjg ruchu drogowego na drogach gminnych oraz prowadzenie spraw
dotyczacych porzadku i bezpieczenstwa na drogach;

przygotowanie pozwoler na umieszczanie reklam na terenie stanowigcym wiasno$¢ Gminy;



i) przygotowywanie uzgodnien zwiazanych z wylaczeniem drog i ulic z ruchu oraz zgody na zajecie
pasa drogowego;

J) przygotowanie zezwoler oraz naliczanie opfat za zajgcie pasa drogowego na wszystkich drogach
gminnych oraz kontrola w tym zakresie;

k) prowadzenie postepowania w zakresie usuwania pojazdow pozostawionych bez tablic
rejestracyjnych, lub ktérych stan wskazuje na to, Ze nie sg uzywane.

Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV);
) list motywacyjny;
) dokument po$wiadczajacy wyksztatcenie;
) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;
) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach:
oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnoéci do czynnosci prawnych, o korzystaniu z pelni praw
publicznych i niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umysinie;
g) oswiadczenie: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182
z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U.z 2014 r, poz. 1202).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w Kancelari Urzedu - pok. nr 5
lub przesta¢ za posrednictwem poczty w terminie do dnia 23.11.2015 r.( decyduje data wplywu aplikacji
do Urzedu) na adres:

Urzad Miasta i Gminy

ul. Ratuszowa 10

59-140 Chocianéw

w zaklejonej kopercie z dopiskiem: dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze Referent
w Wydziale Rozwoju i Utrzymania.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;j Biuletynu Informagji Publicznej
(http://chocianow.bip.pbox.pl) oraz na tablicy ogloszer w siedzibie Urzedu.

W miesiqcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepetnosprawnych wynosit mniej niz 6%.




