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z dnia 25 listopada 2016 .

w sprawie udzielenia upowaznienia Pani Mirostawie Nowickiej - Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy
Chocianow

Na podstawie art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz U. 2016 r., poz. 380,
zm. 22015 1. poz. 1311 oraz 22016 r. poz. 5851 1579.) i art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. 2016 r., poz. 446, zm. poz. 1579.) oraz art. 143 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. 2015 r., poz. 613 z p6zn. zm.") oraz art. 268a
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. 2016 r., poz. 23, zm.
poz. 868, 996 i 1579.) oraz art.18 iart. 20 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (t.j. Dz. U. 2016 r., poz. 599 z pozn. zm.?)) oraz art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. 2016 r., poz. 902) oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2016 r., poz. 1047) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Upowazniam Pania Mirostawg Nowickg - Zastgpcy Burmistrza Miasta i Gminy Chocianow
do wykonywania w moim imieniu nizej wymienionych czynnosci prawnych :

1) skfadania o$wiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezacych zadan Gminy,
w tym w szezegolnosci do podpisy wania umow, porozumien i ugod,

2) reprezentowania Gminy Chocianéw na zewnatrz,

3) podpisywania pism procesowych we wszystkich postepowaniach przed sadami, organami administracji
publicznej oraz innymi organami prawa, w ktorych strong jest Gmina Chocianéw badz Urzad Miasta
i Gminy w Chocianowie oraz do udzielania radcom prawnym petnomocnictw procesowych w tych
sprawach oraz do udzielania petnomocnictw wykonawcom robot budowlanych realizowanych na rzecz
Gminy Chocinaéw w zakresie zawartych umow,

4) samodzielnego skfadania w imieniu Burmistrza oéwiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem,
5) wydawania zagwiadczeil, postanowief i decyzji administracyjnych,

6) podpisywania deklaracji podatkowych (PIT), deklaracji ubezpieczeniowych, dokumentéw w sprawach
z zakresu ubezpieczen spotecznych oraz zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu pracownikow
Urzedu, w tym za$wiadczen Rp-7,

7) podpisywania tytutéw wykonawczych,
8) podpisywania deklaracji VAT,

9) zatwierdzania dowodow ksiggowych do ujecia w ksiegach “rachunkowych oraz zatwierdzania
ich do zaptaty,

10) podpisywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan finansowych,

11) podpisywania zarzadzen, innych aktow normatywnych oraz pism i decyzji zastrzezonych odrebnymi
przepisami do bezposredniej kompetencji Burmistrza,

12) podpisywania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych, na skargi, wnioski i postulaty mieszkancow
Gminy Chocianéw,

13) podpisywania wszelkich dokumentow zwiazanych z realizowanymi projektami wspétfinansowanymi
ze $rodkéw Unii Europejskiej,

14) podpisywania pozostate] korespondencji oraz dokumentow, ktore wynikaja z realizacji uchwal, zarzadzen
i innych aktéow normatywnych organéw gminy,
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846, 1228 1 1579.
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15) podpisywania pism podpisem elektronicznym oraz ich przesytania za pomocg $rodkow komunikacji
elektroniczne;j,

16) podejmowania wszelkich czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego W zakresie
przygotowania i przeprowadzenia postepowait o udzielenie zamoéwienia publicznego zwigzanego
7 realizacja zadan przewidzianych w budzecie Gminy Chocianéw oraz zawierania umow cywilno-
prawnych, w tym dotyczacych zarzadu mieniem komunalnym i biezacego funkcjonowania Urzgdu Miasta
i Gminy w Chocianowie, :

17) wykonywania w imieniu Burmistrza uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
Urzedu Miasta i Gminy Chocianéw oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy, z wylaczeniem
spraw dotyczacych zatrudniania i rozwigzywania stosunku pracy,

18) ustalania szczegotowych zasad organizacji pracy Urzedu i realizowania polityki zarzadzania zasobami
kadrowymi,

19) wykonywania zadan Szefa Obrony Cywilnej Gminy,
20) organizowania akcji ratowniczych w przypadku klesk zywiofowych i katastrof,

21) kierowania biezacymi sprawami Gminy Chocianéw oraz Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie,
w tym w szczegdlnoscei do:

a) koordynowania dziatari i czynnosci podejmowarnych przez poszczegolne komérki organizacyjne Urzedu,
b) dekretowania korespondencji wptywajacej do Urzedu,

¢) koordynowania dziatalnoéci kontrolnej i nadzorowania realizacji zadan pokontrolnych,

d) nadzorowania prawidtowowego i terminowego rozpatrywania skarg i wnioskow,

f) nadzorowania prac w zakresie przygotowywania projektow aktow normatywnych.

22) przygotowywanie zakreséw czynnosci dla kierownikéw referatow i wydziatéw oraz pracownikow
zatrudnionych na samodzielnym stanowisku pracy oraz opiniowania zakresow czynnosci pozostatych
pracownikow.

§ 2. Upowaznienie obowiazuje w okresie nieobecnosci Burmistrza.

§ 3. Upowaznienie obowiazuje w okresie zatrudnienia na stanowisku Zastepcy Burmistrza lub do jego
odwotania.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowiazywania od 1 grudnia 2016 .

Bumis fiMiastaiGminy
Chocidnow

Francisze ibicki
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