OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Chocianéw ogtasza otwarty i konkurencyjny nabor kandydatow

na wolne stanowisko urzednicze:

Inspektor w Wydziale Rozwoju i Utrzymania

Data rozpoczecia pracy: 1 luty 2018 r.
Praca w pefnym wymiarze czasu.
Termin skfadania ofert uplywa w dniu: 22.01.2018 r.

1. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze o specjalnosci administracja lub zarzadzanie lub wyzsze techniczne
w zakresie budownictwa, inzynierii $rodowiska i inne,

obywatelstwo polskie;

peina zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe:

nieposzlakowana opinia;

dyspozycyjnos¢;

co najmniej trzyletni staz pracy w administracji samorzadowej, mile widziany staz pracy
na pokrewnych stanowiskach:

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na wiw stanowisku;

znajomos¢ teoretyczna i stosowania w praktyce prawa w zakresie: ustawy prawo zamowien
publicznych, ustawy o samorzadzie gminny, ustawy o finansach publicznych, kodeksu
postepowania administracyjnego.

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b

)
)
)
)
)
)
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dobra znajomo$¢ obstugi komputera ( Word, Excel Microstation);
komunikatywnosc;

umiejetno$¢ pracy w zespole:

samodzielno$e;

odpowiedzialno$¢;

rzetelnose;

dokfadnos¢;

zdolnos¢ szybkiego podejmowania decyzji

3. Zadania wykonywane na stanowisku:

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych przez Gmine Chocianow
zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych (prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych, prowadzenie dokumentacji postepowarn o udzielenie zamowier, publicznych).
Przygotowywanie we wspotpracy z whasciwg komorka organizacyjng projektow SIWZ.
Uczestnictwo w pracach komisji przetargowych o udzielenie zaméwienia publicznego.

Wspofpraca z  komorkami  organizacyjnymi Urzedu w sprawach dotyczacych zaméwien
publicznych.

Prowadzenie rejestru zamowien publicznych.

Sporzadzanie planu zamowien publicznych.

Sporzadzanie rocznych sprawozdan z udzielonych zamowien publicznych,

Przygofowywanie projektow zarzadzen w sprawie powotania komisji przetargowych.
Przygotowywanie projektow aktow wewnetrznych regulujacych udzielanie zamowien publicznych.
Publikowanie ogtoszen o udzielenie zamowienia publicznego.

Prowadzenie kontroli w komérkach organizacyjnych Urzedu oraz jednostkach organizacyjnych
Gminy Chocianéw w zakresie zgodnosci z Prawem zamowien publicznych.



) Nadzor nad postepowaniami prowadzonymi przez inne stanowiska organizacyjne Urzedu
w zakresie udzielania zaméwien publicznych zwolnionych z obowigzku stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych.

m) Prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow.

n) Przygotowywanie wnioskow do Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw o wpis do rejestru
zabytkow dobr kultury oraz przedmiotow zastugujgcych na weiggniecie do rejestru zabytkow.

0) Nadzor nad utrzymaniem cmentarza wojennego.

p) Realizacja porozumien zawartych z Urzedem Wojewodzkim w zakresie utrzymania cmentarza
wojennego.

q) Prowadzenie ewidencji obiektow $wiadczacych ustugi hotelarskie nie bedacych obiektami
hotelarskimi oraz dokumentacji w tym zakresie.

r)  Przygotowywanie projektow programow rozwojowych oraz planow strategicznych dia Gminy.

s) Planowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z budowa, modernizacjq i utrzymaniem lokalnej
infrastruktury komunalnej stanowigcej wtasno$¢ Gminy.

t)  Wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonego.

Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV);
b) list motywacyjny;
) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie;
) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajace;j sie o zatrudnienie;
) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;
oswiadczenie o posiadaniu pefnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o korzystaniu z pefni praw
publicznych i niekaralnoéci za przestepstwa popetnione umysinie;
g) oswiadczenie: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922 ) oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz.
902 ze zm.).
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiécie w Kancelarii Urzedu - pok. nr 5
lub przesta¢ za posrednictwem poczty w terminie do dnia 22.01.2018 r.( decyduje data wplywu aplikacji
do Urzedu) na adres:

Urzad Miasta i Gminy

ul. Ratuszowa 10

59-140 Chocianow

w zaklejonej kopercie z dopiskiem: dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze Inspektor
w Wydziale Rozwoju i Utrzymania.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po uplywie wyzej okrelonego terminu nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(http://chocianow.bip.pbox.pl) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepetosprawnych wynosit mniej niz 6%.




