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OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Chocianéw ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér kandydatéw
na wolne stanowisko urzednicze:

Starszy Inspektor w Wydziale Organizacji i Kadr

Data rozpoczecia pracy: 8 kwietnia 2019r.

Praca w pefnym wymiarze czasu.

Miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy w Chocianowie
Termin sktadania ofert upiywa w dniu: 1 kwietnia 2019 r.

1.

Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze lub wyksztaicenie Srednie | minimum 4 lata stazu pracy na stanowisku
pracy;

b) obywatelstwo polskie;

c) petna zdolnodé do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych;

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

e) nieposzlakowana opinia;

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ programdbw komputerowych i systemow operacyjnych,

b) umiejetnosé pracy w zespole;

c) umiejetnos¢ organizowania pracy wiasngj, systematycznosé, starannosé, rzetelno$é,
zdyscyplinowanie, odpowiedzialnos¢é, komunikatywno$¢, samodzielnosé, odpomos$é na stres,
uprzejmosé i zyczliwos¢ w zakresie obstugi klienta.

Zadania wykonywane na stanowisku m.in.:

opracowywanie programow promocyjnych Gminy oraz monitorowanie i ocena skutecznosci podietych
dziatan,

redagowanie podmiotowej strony Biuletynu Informacii Publicznej,

prowadzenie spraw z zakresu ochrony danych osobowych,

opracowywanie i aktualizacja dokumentacji wymaganej przez ustawe o ochronie danych osobowych
i jej przepisy wykonawcze,

okreslanie potrzeb zwigzanych z zapewnieniem whasciwego funkcjonowania i rozwoju zasobow IT i
zgtaszanie ich na etapie planowania budzetu na kolejny rok,

nadzorowanie napraw, konserwacji oraz likwidacji urzadzeh komputerowych, na ktdrych zapisane sq
dane osobowe,

dostarczanie, rozwijanie | zapewnianie prawidiowego dzialania zasobdw infrastruktury
teleinformatycznej w sposob zapewniajacych sprawne funkcjonowanie Urzedu,

okreslanie zasad korzystania z zasobdw infrastrukiury teleinformatyczne,

zakup, ewidencja i gospodarowanie sprzetem teleinformatycznym oraz materiatami eksploatacyjnymi,

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce: wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Chocianowie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacii
zawodowe] i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepemosprawnych wynosit powyzej 6%.




5. Wymagane dokumenty:

a)
b)

c)
d)

zyciorys (CV);

list motywacyjny;

kopia dokumentu po$wiadczajacego posiadane wyksztalcenie oraz kwalifikacje zawodowe;

kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy i zadwiadczenie o zatrudnieniu
w przypadku kontynuacii zatrudnienia;

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

oSwiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe (osoba wybrana zobowiazana
bedzie do przediczenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego);

oswiadczenie ¢ posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni
praw publicznych;

oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych znajdujacych sie
w aplikacji na stanowisko objete procesem rekrutacii, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie
danych).

6. Oferte z dokumentami naiezy skiada¢ w Kancelarii Urzedu - pok. nr 5 lub przestaé za posrednictwem
poczly w terminie do dnia 1 kwietnia 2019 r. (decyduje data wplywu aplikacji
do Urzedu) na adres: Urzad Miasta i Gminy ul. Ratuszowa 10 59-140 Chocianow w zaklejonej
kopercie z napisem: ,,Nabér na stanowisko: Starszy Inspektor w Wydziale Organizacji i Kadr”.

Dokumenty, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okresionym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej (http:/fchocianow.bip.pbox.pl} oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy

w Chocianowie.

Piotr Gruszka




