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Dyrektor Przedszkola z Oddzialami Integracyjnymi w Chocianowie
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
»Glowny Ksiggowy w Przedszkolu z Oddzialami Integracyjnymi
w Chocianowie”

Informacje ogolne:

wymiar etatu: ¥ etatu

rodzaj umowy: umowa o prace
planowane zatrudnienie: od 30.07.2019 r.

Wymagania formalne:

1.
2

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
niekaralnos¢ za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

. niekaralnos¢ za przestgpstwo umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne

przestepstwo skarbowe,

wyksztatcenie - jeden z ponizszych wariantow:

1) ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe
i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiegowosci,

2) srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomicznai co najmniej 6-letnia praktyka
w ksiegowosci,

3) wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

4) certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

Wymagania dodatkowe:

PRI NOy i B D =

9.

znajomos¢ rachunkowosci budzetowej w jednostkach o$§wiatowych,

znajomos$¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
znajomos¢ przepisow oswiatowych i samorzagdowych,

znajomos¢ przepiséw z zakresu prawa podatkowego w jednostkach os§wiatowych,
znajomosc¢ przepisoOw ptacowych,

znajomosc¢ przepisow ZUS,

umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych,

umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennosé, rzetelnos¢, kreatywno$é, dobra organizacja
czasu pracy, gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji,

doktadnos¢, terminowos¢ wykonywania zadan, samodzielno$¢ w poszukiwaniu rozwiazan
biezacych spraw,

10. umiejetnosé analitycznego myslenia, odporno$é na stres,
11. znajomos¢ obstugi komputera.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1

9,
3.
4,

prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z rachunkowoscig jednostki budzetowej,
wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych,



5. kompletowanie dokumentow  finansowo-ksiggowych, dokonywanie  przelewow,
dekretowanie, ksiggowanie oraz sprawdzanie pod wzglgdem formalno-rachunkowym,
finansowym dokumentéw ksiegowych,

6. prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej,

7. sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych,

8. sporzadzanie list ptac i prowadzenie zwigzanej z tym dokumentacji placowej, dokumentacji
ZUS i podatkowej,

9. opracowywanie projektow przepisbw wewngtrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, polityki rachunkowosci, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych,

10. opracowywanie planow dochodéw i wydatkow budzetowych jednostki i innych,

11. prowadzenie ewidencji sSrodkow trwalych,

12. wykonywanie innych czynnos$ci wynikajacych z zajmowanego stanowiska.

Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny wraz z numerem telefonu kontaktowego,

2. CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3. kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),

4. kserokopi¢ dokumentow (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem)
potwierdzajgce wyksztalcenie, kwalifikacje, uprawnienia i umiejetnosci zawodowe,

5. os$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu w petni z praw publicznych,

6. o$wiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe.

Termin i miejsce skladania dokumentéw

1. Termin sktadania dokumentow — 09.07.2019 r.— 19.07.2019 r.

2. Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie Przedszkola z Oddzialam
Integracyjnymi w Chocianowie przy ul. Srodkowej 3A, 59-140 Chocianéw lub przesta¢ za
posrednictwem poczty w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko
urzednicze glownego ksiggowego”

3. Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
.Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych znajdujacych sig¢
w aplikacji na stanowisko objete procesem rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit.
a Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych).”

Dodatkowe informacje:

1. Aplikacje, ktore wplyng do Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi w Chocianowie
po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane,

2. Informacja o wyniku naboru bedzie podana do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miasta i Gminy Chociandéw oraz na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Przedszkola z Oddziatami
Integracyjnymi w Chocianowie.

3. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0séb niepelnosprawnych,
w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia jest nizszy niz 6%.
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mgr Barbtdra Chrusciel



Zgodhnie z art. 13 Rozporzgqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/ WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik
Urzedowy Unii Europejskiej PL)

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Administratorem danych osobowych jest
Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi w Chocianowie, ul. Srodkowa 3A, 59-140 Chocianéw.

Kontakt: tel. (76) 7538747, e-mail: sekretariat@pi-chocianow.pl
(dalej Administrator)

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Kontakt w sprawie ochrony danych osobowych: iodo@amt24.biz

CELE PRZETWARZANIA | PODSTAWA PRAWNA

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia rekrutacji - na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. a i c ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. (Dz.U.2018.0.917 ze zm.)

ODBIORCY DANYCH

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane przez okres rekrutacji a w przypadku wyrazenia przez
Panig/Pana wyraznej i dobrowolnej zgody takze na potrzeby przysztych rekrutacji.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH

1) na kazdym etapie przetwarzana danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do:
a) sprostowania (poprawienia) danych,
b) ograniczenia przetwarzania danych,
c) dostepu do danych (w tym kopii tych danych),
d) wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. (+48) 228607086.
2) wzwigzku z przetwarzaniem danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, nie przystuguje Pani/Panu
prawo do:
a) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na zasadach okreslonych w art.
21 RODO
b) usuniecia danych,
c) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.
INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne, gdy wymagajg tego przepisy prawa; w pozostatym
zakresie - dobrowolne.



