ZARZADZENIE NR 120.78.2019

BURMISTRZ BURMISTRZA MIASTA I GMINY CHOCIANOW

MIASTA I GMINY

CHOCIANOW z dnia 18 czerwca 2019 1.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Chocianowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2019r.
poz. 506) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy w Chocianowie stanowigcym zalacznik
do Zarzadzenia Nr 120.3.2019 r. Burmistrz Miasta i Gminy Chocianéw z dnia 15 stycznia 2019 r. zmienionym
Zarzadzeniem Nr 120.50.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Chociandéw z dnia 9 kwietnia 2019 r.:

1. w § 9 skredla sig pkt 12,

2.w § 13 ust. 1 dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu: "13) Referat Promocji i Komunikacji Spotecznej (symbol -
PK).",

3. w § 17 w zakresie pozostalych zadan Wydzialu skresla si¢ pkt 1, 2, 4,
4. w § 20 w zakresie kultury, kultury fizycznej i sportu skresla si¢ pkt 16, 171 18,

5.po § 24 dodaje si¢ § 24a w brzmieniu: "§ 24aDo zadan Referatu Promocji i Komunikacji Spolecznej
nalezy w szczegdlnosci:

w zakresie promocji Gminy m.in.:

1) kreowanie pozytywnego wizerunku Gminy i dzialan podejmowanych na jej terenie jako elementu jej
rOZWOju przez:

a) biezace dokumentowanie dzialalno$ci Burmistrza, pracy Urzedu iistotnych wydarzeri oraz imprez
kulturalaych i promocyjnych w Gminie, w tym opracowanie materialow informacyjnych, pozyskiwanie
informacji od poszczegodlnych referatoéw, jednostek organizacyjnych Gminy i innych instytucji,

b)ﬂeksploatacja serwisow internetowych Gminy,

¢) przygotowanie i rozpowszechnianie publikacji i materialéw promocyjnych,

d) przygotowanie i obstuge prezentacji multimedialnych promujacych dziatalno$¢ Gminy
e) prezentacje stanowiska Burmistrza w sprawach interesujacych opinie publiczna,

) wspétprace z Wydziatlem Organizacji i Kadr w zakresie prowadzenia i aktualizacji Biuletynu Informacji
Publicznej w koordynacji z serwisem internetowym Gminy,

g) wspétprace z Wydzialem Rozwoju iUtrzymania w zakresie przygotowania ipromocji oferty
inwestycyjnej Gminy oraz promocji istotnych zadan inwestycyjnych Gminy,

h) utrzymywanie dobrych kontaktéw z mediami, oraz biezace przekazywanie materiatéw informacyjnych
do mediow,

i) biezace pozyskiwanie i archiwizacje informacji ukazujacych si¢ w mediach oraz publikacji dotyczacych
Gminy, dziatalnosci Burmistrza i pracy Urzedu, prowadzenie kroniki Gminy,

J) przygotowanie sprostowan, odpowiedzi, komentarzy zwlaszcza do informacji przektamanych,
wprowadzajacych w blad, badz uderzajacych w dobry wizerunek Gminy,

k) podejmowanie dziatan promocyjnych skierowanych do mieszkancéw Gminy polegajacych
na upowszechnianiu wiedzy o Gminie, jej historii, kulturze, zasobach i kierunkach rozwoju,

1) inicjowanie udziatu w konkursach zewnetrznych, w ktérych uczestnictwo moze by¢ elementem promocji
Gminy, udzielanie odpowiedzi na zapytania ankietowe stuzace promocji gminy.

2) dbanie o kontakty zewngtrzne Gminy w zakresie merytorycznym Referatu przez:
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a) utrzymywanie irozwijanie kontaktéw, wspdlprace zinnymi gminami, samorzadem powiatowym
i wojewodzkim, organami administracji rzadowej, organizacjami krajowymi i zagranicznymi,
instytucjami kulturalnymi i organizacjami spotecznymi w celu realizacji zadan stuzacych promocji
Gminy,

b) realizacje zadan zwigzanych z cztonkostwem Gminy w partnerstwach, stowarzyszeniach i organizacjach
miedzygminnych,

¢) obstuge delegacji i spotkan partnerskich, udzial w podejmowaniu gosci Gminy,
d) udziat w spotkaniach zewnetrznych.
3) promocja oferty kulturalnej i rekreacyjnej Gminy przez:
a) udziat w imprezach promocyjnych, targach turystycznych,
b) organizowanie i obstuge stoiska promocyjnego,
c) opracowanie, publikacje i dystrybucje materialéw promocyjnych,
d) zbieranie i popularyzacj¢ informacji na temat atrakcji turystycznych Gminy,
e) opracowanie koncepcji promocji atrakcji turystycznych Gminy,
f) inwentaryzowanie i rozwdj infrastruktury turystyczne;j,
g) dbato$¢ o gminng infrastrukture turystyczna, monitorowanie istniejacych zasobéw,
h) udziat w opracowaniu koncepcji rozwoju turystycznego gminy,
a) wspolpraca z podmiotami odpowiedzialnymi za rozwdj turystyki i dziatajacymi w tym zakresie.
4) nadzér merytoryczny nad Regionalnym Centrum Kultury w Chocianowie.
w zakresie wspolpracy ze Srodowiskiem lokalnym m.in.:
1) wspolpraca z instytucjami kultury w zakresie:
a) kreowania i koordynowania oferty kulturalnej i rekreacyjnej Gminy, '
b) udzial w wypracowaniu zatozen do programéw imprez i wydarzenf gminnych,
2) wspolpraca z organizatorami imprez zewngtrznych odbywajacych si¢ na terenie Gminy,
3) koordynowanie kalendarza imprez gminnych,
w zakresie wspolpracy z zagranica m.in.:
1) pozyskiwanie i utrzymywanie kontaktéw zagranicznych gminy,
2) realizacja projektow z udziatem partnerdéw zagranicznych, w szczegdlnosci projektéw transgranicznych,
w zakresie informatyzacji gminy m.in.:

1) wspotpraca z Wydziatem Organizacji i Kadr w zakresie administrowania elektronicznym systemem obiegu
dokumentow,

2) administrowanie serwisow informacyjnych gminy,
3) dbatos¢ o bezpieczenstwo serwisow.

6. zmienia si¢ zalgcznik do Regulaminu, ktéry otrzymuje brzmienie jak zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia 1 sierpnia 2019 r.

Burmistrz Miastdi Gminy
- Chogjanow
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY

Zalacznik do  zarzadzenia  Nr 120.78.2019

Burmistrza  Miasta  iGminy  Chocianéw

z dnia 18 czerwca 2019 r.

BURMISTRZ
— SE SEKRETARZ ZB Zastgpca Burmistrza SK S KARBNIK
— WOK Wydzial Organizacji i Kadr RU Wydzial Rozwoju i Utrzymania FN Referat Finansow i Budzetu
L] Referat Oswiaty, Kultury, Referat Spraw Obywatelskich L
OK Sportu i Zdrowia SO i Obronnych PL Referat Podatkéw i Oplat Lokalnych
USC Urzad Stanu Cywilnego
#
RP Radca prawny
PK  [Referat Promocji i Komunikacji Spolecznej
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