ZARZADZENIE NR 120.132.2019

BURMIS' )
URMISTRZ BURMISTRZA MIASTA I GMINY CHOCIANOW

MIASTA | GMINY

CHOCIANOW z dnia 18 pazdziernika 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Chocianowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy 7z dnia 8 marca 1990T. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z2019r.
poz. 506 ze zm.) zarzadza sie co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie stanowigcym zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 120.3.2019 r. Burmistrz Miasta i Gminy Chociandéw z dnia 15 stycznia 2019 r. zmienionym
Zarzadzeniem Nr 120.50.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw z dnia 9 kwietnia 2019 r., Zarzadzeniem
Nr 120.78.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw z dnia 18 czerwca 2019r. oraz Zarzadzeniem
Nr 120.100.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Chocianow z dnia 5 sierpnia 2019 r.:

1.w § 13ust. | zmienia si¢ pkt 13, ktéry otrzymuje brzmienie: "13) Referat Promocji, Komunikacji
Spotecznej i Informatyki (symbol - PK)",

2. w § 17 skredla sie w zakresie obstugi informatycznej Urzedu,

3. zmienia sie zdanie pierwsze w § 24a, ktore otrzymuje brzmienie: "§ 24a Do zadan Referatu Promocji,
Komunikacji Spotecznej i Informatyki nalezy w szczegolnosei:"

4, w § 24a dodaje sig: w zakresie obstugi informatycznej Urzedu:

1) dostarczanie, rozwijanie i zapewnianie prawidiowego dziatania zasobéw infrastruktury teleinformatyczne;
w sposob zapewniajacych sprawne funkcjonowanie Urzgdu,

2) wdrazanie i utrzymywanie systeméw informatycznych oraz nadzér nad ich wiasciwa eksploatacja,

3) okredlanie potrzeb zwiazanych z zapewnieniem wiasciwego funkcjonowania i rozwoju zasobow 1T
| zgtaszanie ich na etapie planowania budzetu na kolejny rok,

4) okreslanie zasad korzystania z zasobow infrastruktury teleinformatycznej,
5) zakup, ewidencja i gospodarowanie sprzgtem teleinformatycznym oraz materiatami eksploatacyjnymi,

6) instalowanie oprogramowania i zapewnienie jego poprawnego dziatania, wykonywanie archiwizacji
danych oraz usuwanie problemow zwiazanych z funkcjonowaniem programow,

7) tworzenie i utrzymanie kopii bezpieczenstwa danych przetwarzanych w Urzedzie,

8) prowadzenie obstugi informatycznej akcji  wyborczych, referendalnych i spisowych w zakresie
wykorzystania technologii informatycznych,

9) zapewnienie prawidfowego dziatania skrzynki podawczej Urzgdu e-PUAP,
10) nadzor nad funkcjonowaniem systemu poczty elektronicznej stosowanej w Urzedzie,

§ 2. Zatgeznik do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia 6 listopada 2019 .
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'SCHEMAT ORGANIZACYJNY

BURMISTRZ

Zalacznik

Burmistrza

do  zarzadzenia  Nr 120.132.2019

Miasta i Gminy Chocianéw

z dnia 18 pazdziernika 2019 r.

ZB Zastepca Burmistrza

RU Wydziat Rozwoju i Utrzymania

—1 SE SEKRETARZ

— WOK Wydziat Organizacji i Kadr

L] OK. Referat Oswiaty, Kultury,
Sportu i Zdrowia

Referat Spraw Obywatelskich

S0 1 Obronnych
uscC Urzad Stanu Cywilnego
RP Referat prawny

PK Referat Promocji, Komunikacji
Spotecznej i Informatyki

SK SKARBNIK
FN Referat Finansow i Budzetu
PL Referat Podatkéw i Oplat Lokalnych
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