RADA MIEJSKA
. w CHOCIANOWIE

Chocian6w, dnia 16 grudnia 2019 r.

WOK. 0003.82.2019

Pan

Piotr Piech

Radny Rady Miejskiej
w Chocianowie

Odpowiedz na zapytanie Nr 164

W uzupetnieniu odpowiedzi na zapytanie z dnia 27 listopada 2019 r. uprzejmie informuje,
ze zakres obstugi organizacyjnej i administracyjnej prac Rady Miejskiej w Chocianowie i jej komisji
zostal powierzony pracownikom Wydzialu Organizacji i Kadr: tj. Elzbiecie Lukaszewskiej i Justynie
Rumin. Do zada tych pracownikéw nalezy m.in.:
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obstuga organizacyjna i kancelaryjna posiedzen Rady Miejskiej i jej komisji,

obstuga kancelaryjno-biurowa Przewodniczacego Rady i Radnych - w zakresie
uzgodnionym z Przewodniczacym Rady,

przygotowanie i organizowanie korespondencji zewnetrznej Rady Miejskie;j,
podejmowanie czynnosci organizacyjnych zwigzanych z sesjami i posiedzeniami Rady
Miejskiej oraz jej komisji,

protokofowanie sesji i posiedzefi komisji oraz w zleconym zakresie zebran

i spotkan,

prowadzenie rejestru uchwat Rady Miejskiej w Chocianowie oraz ich udostepnianie,
prowadzenie rejestru zapytan i interpelacji sktadanych przez radnych oraz koordynacja
terminowosci udzielania odpowiedzi,

prowadzenie rejestru skarg, wnioskow i petycji kierowanych do Rady Miejskiej,
przekazywanie uchwat do realizacji komérkom organizacyjnym  urzedu
oraz jednostkom organizacyjnym gminy,

przekazywanie uchwal Wojewodzie Dolnoslaskiemu i Regionalnej Izbie Obrachunkowe;j,
sporzadzanie i wysytanie wnioskéw o publikacje uchwat w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Dolnoslaskiego,

obstuga programu do redagowania aktéw prawnych ,, LEGISLATOR?,

wspotpraca z radcg prawnym,

prowadzenie wszystkich spraw zwigzanych z o$wiadczeniami majatkowymi Radnych i
Przewodniczacego Rady,

redagowanie projektow uchwat,

realizacja zadan zwigzanych z organizowaniem i przeprowadzeniem wyborow organdw
panstwa, samorzadu, Parlamentu Europejskiego, przewodniczacych  jednostek
pomocniczych oraz referenddw,

zamieszczanie na stronie BIP informacji z zakresu funkcjonowania Rady i komisji,
redagowanie podmiotowej strony Biuletynu Informacji Publiczne;j,

realizacja zadan zwigzanych z wyborami tawnikéw sadowych,

sporzadzanie listy wyplat diet Radnym i Sottysom,

przygotowywanie opracowan analitycznych i statystycznych dotyczacych dzialalnosci
Rady i jej organow,

wykonywanie czynno$ci w zakresie archiwizowania dokumentow Rady Miejskie;j,
wykonywanie innych zadan zleconych przez bezposredniego przetozonego.



Ponadto informuje, iz opis struktury organizacyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie
znajduje si¢ w Regulaminie Organizacyjnym opublikowanym w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Gminy Chocianéw, nie wyodrgbniono w nim komoérki pn. Biuro Rady Miejskiej. W przypadku
spietrzenia prac angazowani sg pozostali pracownicy Wydziatu Organizacji i Kadr.
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