
 

URZĄD MIASTA I GMINY W CHOCIANOWIE 

ul. Ratuszowa 10, 59-140 Chocianów 

tel.: (076) 818-50-20 fax: (0-76) 818-50-61 

adres poczty elektronicznej: bok@chocianow.pl 

SO-04 WYMELDOWANIE NA WNIOSEK STRONY  
 

Aktualizacja 3/2019-12-31  E.Bobeła  str. 1 

 

1. WYMAGANE DOKUMENTY 

1. Wniosek (podanie) o wymeldowanie z pobytu stałego, 
2. Wniosek o wymeldowanie z pobytu czasowego trwającego ponad 3 miesiące  
3. Wniosek wskazujący, że czynność meldunkowa została dokonana wadliwie. 

 
Formularz dostępny jest : 

a) w Referacie Spraw Obywatelskich i Obronnych, 
b) w Kancelarii Ogólnej, 

c) formularz : plik do pobrania SO-04-01. 

 
Do wniosku należy załączyć: 

1. Oryginał dokumentu potwierdzającego aktualny tytuł prawny do lokalu (dokumentem potwierdzającym 
tytuł prawny do lokalu może być umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja 
administracyjna, orzeczenie sądu lub inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu). 

2. Wyrok orzekający eksmisję, protokół z wykonanej eksmisji – kserokopia + oryginał do wglądu 

3. Potwierdzenie wniesienia opłat. 

 

2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Referat Spraw Obywatelskich i Obronnych  

ul. 3-go Maja 2 

w Chocianowie 

Dodatkowe informacje: 

Barbara Kawałko – Inspektor 

tel. (076) 818-50-20 wew. 131 

barbara.kawalko@chocianow.pl 

 

3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

W ciągu 2 miesięcy od dnia wszczęcia postępowania z możliwością przedłużenia terminu w trybie art. 36 kpa z 
przyczyn niezależnych od organu orzekającego. 

 

4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Wydanie decyzji administracyjnej 
 

5. OPŁATY 

10,00 zł (słownie : dziesięć złotych) 
17,00 zł – złożenie pełnomocnictwa  
 
Opłatę można uiścić: 
a) w kasie Urzędu, ul. Ratuszowa 10, parter w następujących godzinach: 

Poniedziałek   7:30-15:00   (przerwa 10:30-11.00) 
Wtorek          8:00-15:30   (przerwa 10:30-11.00) 
Środa            7:30-15:00   (przerwa 10:30-11.00) 
Czwartek       7:30-15:00   (przerwa 10:30-11.00)  
Piątek            7:30-15:00   (przerwa 10:30-11.00)  

b) przelewem na konto nr 39 8653 0004 0000 0089 1321 0001 Urzędu Miasta i Gminy Chocianów Bank Spółdzielczy w 
Przemkowie Filia w Chocianowie. 
 

6. TRYB ODWOŁAWCZY  

Odwołanie kieruje się do Wojewody Dolnośląskiego (Plac Powstańców Warszawy 1, 50-951 Wrocław) za 
pośrednictwem  Burmistrza Miasta i Gminy Chocianów w terminie do 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 

Odwołanie należy złożyć w Kancelarii Ogólnej Urzędu . 

  

7.PODSTAWA PRAWNA 

1. Art. 31 ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności  (Dz.U. z  2019 r. poz. 1397) 
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1000 ze zm.) 
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. -kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 

ze zm.) 


