GMINA CHOCIANOW
ul. Ratuszowa 10

S0 (oot Chooianéw, deia 19.03.2021 1.

FN. 3052.5.2021

Zapytanie ofertowe
na prowadzenie bankowej obslugi budzetu Gminy Chocianéow
w okresie od dnia 01.05.2021 r. do 30.04.2023 r.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 2019 z p6zn. zm. ) warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej
w ztotych kwoty 130.000 ztotych (art. 2 ust. 2 pkt. 1 ustawy).

1. Zamawiajgcy
Gmina Chocianow
Adres: 59-140 Chocianow ul. Ratuszowa 10
Tel./faks 76 81-85-020/061,

e-mail: http://chocianow.bip.pbox.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest wybor banku prowadzacego kompleksowg obstuge bankowa
budzetu Gminy Chocianéw oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od 01 maja 2021 r.
do 30 kwietnia 2023 r.
Jednostki organizacyjne obj¢te przedmiotem zamdwienia:
— Gmina Chocianéw - Urzad Miasta i Gminy w Chocianowie
— Gmina Chocianéw - Osrodek Pomocy Spolecznej w Chocianowie
— Gmina Chocianow - Miejski Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe;
w Chocianowie
— Gmina Chocianéw - Szkota Podstawowa w Chocianowie
— Gmina Chocianéw - Szkota Podstawowa w Trzebnicach
— Gmina Chocianéw - Szkota Podstawowa w Szklarach Dolnych
— Gmina Chocianéw - Szkota Podstawowa w Parchowie
— Gmina Chocianéw - Przedszkole Miejskie w Chocianowie
— Gmina Chocianow - Przedszkole z Oddzialami Integracyjnymi w Chocianowie

W zakres uslugi wchodzi obsluga bankowa zawierajaca:

1. otwarcie i prowadzenie rachunkéw biezacych, rachunkéw pomocniczych, rachunkow
lokat terminowych, rachunkéw $rodkéw pomocowych i innych rachunkow
pozabudzetowych (rachunkéw funduszy celowych i specjalnych) w tym: rachunkow
zwigzanych z rozliczaniem $rodkéw otrzymanych z funduszy UE. Gmina posiada

aktualnie otwartych 13 rachunkéw biezgcych i 42 pomocniczych.
Otwieranie kolejnych rachunkéw bankowych bedzie nastgpowalo w terminie nie
dtuzszym niz do 3 dni roboczych od dnia zlozenia przez Zamawiajacego wniosku
o otwarcie rachunku bankowego z mozliwosciag zaktadania rachunkéw pomocniczych
za pomocg wypetnionego wniosku przestanego droga elektroniczna.
Zamkniecie rachunkéw bankowych w trakcie trwania umowy bedzie dokonywane
przez Wykonawce na podstawie pisemnego o$wiadczenia Zamawiajacego
(Zamawiajacy przewiduje zwigkszenie lub zmniejszenie ilosci rachunkéw w trakcie
trwania umowy).

Srednia ilo$é przelewéw do innych bankéw wynosi 5300 szt. miesiecznie,
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obstuge operacji finansowych budzetu Gminy - Urzedu Miasta i Gminy i jednostek
organizacyjnych z zastosowaniem jednolitych procedur,

. zapewnienie dostepu do bankowosci elektronicznej dla kazdej obstugiwanej jednostki

odrebnie,

a) mozliwo$¢ drukowania potwierdzen wykonanych przelewéw,

b) mozliwos¢ tworzenia grupy (paczki) przelewow dla zlecen ptacowych,

¢) mozliwos¢ importu danych (przelewy dla kontrahentdw, przelewy ptacowe)
z innych system6w (program finansowo- ksiegowy, ptacowy) do systemu
bankowosci internetowej),

d) dokonywanie zestawienia operacji na rachunkach na zakonczenie dnia
1 udostepnianie tego zestawienia w formie wyciaggu bankowego w dniu
nastepnym,

dokonywanie wplat i wyptat gotéwkowych z rachunku bankowego w placéwee banku
(oddziat, filia, agencja). Srednia laczna warto$é wplat gotdowkowych na rachunki
wynosi 80.000,00 zt miesiecznie; $rednia lgczna warto$¢ wyplat gotéwkowych
z rachunkéw wynosi 35 000,00 zt miesiecznie,
przyjmowanie wplat gotdéwkowych na wszystkie rachunki bankowe zamawiajacego
1 dokonywanie wyptat gotowkowych przez osoby upowaznione,
wydawanie blankietow czekoéw gotowkowych (ksigzeczki czekowej); srednia ilosé
realizowanych czekdw wynosi srednio 4 szt. miesiecznie,
pisemne potwierdzanie otwarcia i zamkniecia rachunkéw bankowych,
dokonywanie przelew6w w obrebie banku bez optat,
ustuge rozliczania masowych platnosci- wspétpracujacg z programami ksiegowymi
stosowanymi przez Zamawiajgcego ok. 8500 kont,
zapewnienie usunigcia awarii uniemozliwiajacej prace w systemie bankowosci
elektronicznej w terminie 24 godz. od zgloszenia takiej awarii,
zapewnienie skarbnikowi dostgpu (podgladu) do sald rachunkéw bankowych
jednostek;

w razie potrzeby bezptatne udostepnienie w siedzibie Zamawiajacego i w jednostkach
terminali kart platniczych, zapewnienie identyfikacji wplat na wyciggu bankowym
z okredleniem danych kontrahenta, tytutu wplaty i kwoty oraz innych danych
niezbgdnych do przeprowadzenia ksiggowan zrealizowanych operacji, zgodnie
z zasadami ewidencji ksiggowej obowiazujacej jednostke samorzadu terytorialnego,
serwisu 1 opieki techniczne;j,
bezplatne wydawanie instrumentow platniczych tzw. kart ptatniczych do wskazanych
rachunkow,
przyjmowanie wolnych $rodkéw na lokaty: weekendowe, tygodniowe i terminowe,
mozliwos$¢ automatycznego lokowania srodkéw na rachunku lokat krotkoterminowych
typu Overnight z oprocentowaniem wyzszym niz na rachunku biezacym,

,»zerowanie” rachunkéw biezacych i pomocniczych zgodnie z dyspozycjami jednostek
organizacyjnych, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostatych na
tych rachunkach na wskazany rachunek bankowy,
przeksiggowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych
z okreslonych rachunkéw bankowych jednostek budzetowych gminy na dzien 31
grudnia kazdego roku na wskazany rachunek bankowy,
uruchamianie na wniosek Zamawiajacego kredytu w rachunku biezacym Gminy
Chocianéw bez procedury kredytowej na warunkach okreslonych odrebng umows ,na
pokrycie niedoboru budzetu do wysokosci okreslonej upowaznieniem w uchwale
budzetowej (na 2021 rok jest to kwota 3.000.000 zt, kredyt w danym roku oraz
nastgpnych latach moze ulec zmianie w przypadku, gdy uchwata na dany rok
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budzetowy okresla¢ bedzie nizsza lub wyzsza warto$é kredytu), ktorego
oprocentowanie oparte bedzie na stawce WIBOR 1M powigkszonej o marze Banku
(niezmienng przez okres obowigzywania umowy). Przy czym srodki winny byé
postawione do dyspozycji zamawiajacego w ciggu 3 dni roboczych od dnia zlozenia
wniosku,

19. udzielanie porgczen i gwarancji bankowych,

20. bezptatne wydawanie o$§wiadczen, za§wiadczen i opinii na zgdanie Zamawiajacego,

21. inne ushugi bankowe np. zmiana karty wzoréw podpiséw, wydawanie duplikatow
zrealizowanych transakcji, przyjecie i przechowywanie depozytéw itp.

W_trakcie realizacji zamdwienia liczba rachunkéw, innych czynnosci bankowych, ustug
1 produktow bedzie zalezata od okreslonych potrzeb Zamawiajacego i nie bedzie stanowié
podstawy do zadania przez bank wyzszych optat jednostkowych niz zadeklarowanych
w ofercie.

Oprocentowanie §rodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych
Odsetki od srodkéw pienigznych gromadzonych na rachunkach bedg naliczane i dopisywane
do salda na koniec kazdego miesiaca, a nastgpnie przekazywane na rachunek wskazany przez
Zamawiajgcego.

Odsetki od §rodkéw zgromadzonych na rachunkach majg by¢ naliczane i dopisywane do
salda rachunku na koniec kazdego miesigca zgodnie z przyj¢tymi w banku standardami.

Oprocentowanie kredytu krétkoterminowego w rachunku biezagcym obliczone w oparciu
o stawk¢ WIBOR 1M powigkszonej o stala marze¢ banku. Na uruchomienie kredytu
krotkoterminowego w rachunku biezgcym Zamawiajacy podpisze odrebng umowe kredytowa.
Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia kredytu w zadnej formie.

Zasady wspélpracy w zakresie przeplywu informacji mi¢dzy Zamawiajacym a Bankiem
w trakcie Swiadczenia uslug oraz system bankowosci elektronicznej

1. Bank zobowigzany jest dostarcza¢ wszelkich niezbednych informacji na temat
operacji prowadzonych w ramach obstugi bankowe;j,

2. Bank zobowigzany jest zapewni¢ bezplatne uzytkowanie funkcjonalnego systemu
bankowosci elektronicznej wraz z bezplatnym zainstalowaniem odpowiedniego
oprogramowania w ilosci terminali zgodnej z wymaganiami Zamawiajacego oraz
bezplatnie  przeszkoli¢ =~ pracownikéw. Bank zobowigzany jest udzielaé
Zamawiajgcemu porad i konsultacji. [lo$¢ i zakres obstugi moze ulec zmianie
w trakcie trwania umowy w zaleznosci od potrzeb i wymagan wynikajacych
z funkcjonowania Gminy Chocianéw i jego jednostek organizacyjnych. W przypadku
awarli uniemozliwiajgcej wystanie przelewow w formie elektronicznej Bank umozliwi
bezptatne wykonanie przelewow w formie papierowej zgodnie z potrzebami
Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni spelnienie wymagan Zamawiajacego, ktory zada, aby:

1.W zwigzku z realizacja przedmiotu zaméwienia Wykonawca nie bedzie pobierat innych niz
okreslone w przedmiotowej ofercie prowizji ani oplat z tytulu realizacji przedmiotu
zamoOwienia:

a) prowizji i oplat od niewykorzystanej czesci kredytu w rachunku biezacym oraz
przedterminowej sptaty kredytu,

b) oplat za rozpatrzenie wniosku kredytowego,



c) prowizji i optat od wszelkich wyptat gotéwkowych z rachunkéw bankowych
Zamawiajacego i jednostek organizacyjnych,

d) prowizji i optat od wszelkich wplat gotéwkowych na rachunki bankowe Zamawiajgcego
i jednostek organizacyjnych, objete przedmiotem zamdwienia,

e) prowizji i oplat za korzystanie z elektronicznego systemu do rachunku bankowego,

f) tytulem otwarcia i prowadzenia rachunku bankowego,

g) prowizji i optat od przelewdéw dokonywanych migdzy rachunkami biezacymi i rachunkami
pomocniczymi Zamawiajgcego,

h) prowizji i optat od ustlugi ptatnosci masowych,

i) prowizji i optat za wydawanie blankietéw czekowych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania srodkéw w innych bankach.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru wysokosci i terminu zaciggania
kredytu w rachunku biezacym.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych.

5. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawart umowy na obstuge bankowag z Gming
Chocianéw — Urzedem Miasta i Gminy w Chocianowie i oddzielnie z kazdg jednostka
organizacyjng. W przypadku laczenia, przeksztalcenia jednostek organizacyjnych
- Zamawiajgcego lub powotania nowych jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego,
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotowe] ustugi na warunkach
zadeklarowanych w ofercie.

Nazwa i kody okreslone we wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV) 66 11 00 00 — 4 — ustugi
bankowe.

3. Termin wykonania zamoéwienia
Wymagany termin wykonania umowy od dnia 1 maja 2021 r. do dnia 30 kwietnia 2023 r.

4. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcey potwierdzajacy spetnienie
warunkow:
1. posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien
2. Wykaz oswiadczen i dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu.
Na oferte sktadaja si¢ nastepujgce dokumenty i zataczniki:
1. formularz ofertowy — wypelniony i podpisany przez wykonawce (zatgcznik nr 1),
2. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,
3. dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw oséb sktadajacych
oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych,
4, zezwolenie na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy —
Prawo bankowe,
5. projekt umowy,
6. informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.



S. Miejsce oraz termin skladania ofert
Oferte wedtug wzoru stanowigcego zat. Nr 1,
- w wersji elektronicznej podpisang certyfikatem kwalifikowanym w formacie ,,pdf” nalezy
przesta¢ za posrednictwem ePUAP, do dnia 29 marca 2021 r. do godz. 12.00,
- w formie pisemnej nalezy przesta¢ (ztozy¢) w nieprzezroczystym opakowaniu/kopercie,
opisanym: ,,Zapytanie ofertowe na prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy Chociandéw
w okresie od dnia 01.05.2021 r. do 30.04.2023 r.” — ,,Nie otwiera¢ przed 29.03.2021 r. przed
godz. 12.00” na adres Zamawiajgcego lub zlozy¢ osobiscie w siedzibie tj. w Urzgdzie Miasta
i Gminy w Chocianowie ul. Ratuszowa 10 50-140 Chociandéw — kancelaria ogélna — pokdj nr
6, w terminie do dnia 29 marca 2021 r. do godz. 12.00.

6. Osoba ze strony Zamawiajgcego upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
Lucyna Rozycka - tel. (76) 81-85-020 w. 1171 (w sprawach merytorycznych)
Stanistawa Potoczna - skarbnik- tel. (76) 8§1-85-020 w. 150

7. Opis sposobu obliczenia ceny
Proponowane stawki nalezy podawaé¢ w ztotych polskich brutto tj. razem z podatkiem VAT
z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Niedopuszezalne jest podawanie prowizji
i optat wariantowo, w tym m. in. ,,...” jednak nie mniej niz,,...” , od ..... do ..... , »okoto”, itp.
Niedopuszczalne jest stawianie znakow ,, — ,, lub pisanie wyrazu ,, bez optat”, w przypadku
gdy dana warto$¢ wynosi zero. W przypadku kosztéw kredytu w rachunku biezacym, nalezy
ilo$¢ procent poda¢ w wysokosci.

8. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy przy wyborze oferty najkorzystniejszej bedzie stosowat nastepujace kryteria:
A) Cena ( prowizje i oplaty od operacji bankowej ) 45% w tym:
a) Optlata za prowadzenie rachunkéw biezacych i rachunkéw pomocniczych w skali miesigca
20%
Al = (oferta najkorzystniejsza + 1 / oferta badana + 1) x 20
b) Prowizja od przelewdéw do innych bankow — oplata za jeden przelew w systemie
elektronicznym 25%
A2 = (oferta najkorzystniejsza + 1 / oferta badana + 1) x 25

B) Koszty kredytu w rachunku biezacym 55% w tym:

a) marza banku 20%

B1 = (oferta najkorzystniejsza +1/ badana oferta + 1) x 20

b) prowizja za udzielenie kredytu 35%

B2 = (oferta najkorzystniejsza + 1 / badana oferta + 1) x 35

Kryterium wysokosci oprocentowania kredytu w rachunku biezacym — liczona jako WIBOR
IM powiekszonej o stal3 marze banku — niezmienng przez okres trwania umowy, (dla
poréwnania nalezy przyjaé stope WIBOR 1M z dnia 18.03.2021 r. w wysoko$ci 0,19).

W postepowaniu o niniejsze zamowienie publiczne zostanie wybrana oferta, ktéra wediug
powyzszej formuly uzyska najwigksza ilo§¢ punktow.

9. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostanag wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego
1) Przedmiot umowy — jak w ofercie.
2) Termin wykonania zamowienia 01.05.2021 r. —30.04.2023 r.



3) Bank realizuje wylacznie dyspozycje podpisane przez osoby upowaznione do
dysponowania $rodkami na rachunku w karcie wzoréw podpiséw stanowiacych zatacznik do
umowy.

4) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do pisemnego powiadamiania banku o zmianie wszelkich
danych stanowigcych podstawe otwarcia rachunku, a w szczeg6lnosci o zmianie o0sdb
upowaznionych do dysponowania rachunkiem, zmianie siedziby i adresu, zmianie numeru
statystycznego.

5) W zakresie kredytu w rachunku biezacym marza banku podana w ofercie — niezmienna
przez okres trwania umowy.

6) Zmiana ilosci operacji (np. liczby rachunkéw bankowych i innych czynnosci, ustug
i produktow) bedzie zalezata od potrzeb Zamawiajacego i nie bedzie stanowié podstawy do
zadania przez bank wyzszych oplat jednostkowych niz zadeklarowane w ofercie.

7) Integralng czgscig umowy beda: Oferta wykonawcy.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie.




FN. 3052.5.2021

Zal. Nr 1

Pieczec firmowa wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY

na prowadzenie bankowej obslugi budzetu Gminy Chocianéw oraz jej jednostek
organizacyjnych w okresie od dnia 01.05.2021 r. do 30.04.2023 r.

Wykonawca: *

Pelna nazwa wykonawcy

ulica, nr

miejscowosé, kod pocztowy

wojewddztwo

NIP

Regon

Nr telefonu

Nr faksu

e-mail

* Do wypelniania tabelki nie wolno_uiywaé pieczgtki wykonawcy. Tabelke nalezy wypelnié trwalg
i czytelng technikqg !

1. Oferujemy wykonanie zaméwienia w nastepujacy sposéb:

A. Cena (prowizje i oplaty od operacji bankowej)
1. Oplata za prowadzenie rachunku biezacego i rachunkéw

pomocniczych w skali miesigea | zt
2. Prowizja od przelewéw do innych bankéw — oplata za jeden
przelew w systemie elektronicznym | zt

B. Koszty kredytu w rachunku biezacym
1. Marza banku
2. Prowizja za udzielenie kredytu %

2. O$wiadczamy, ze:
Wykonamy zaméwienie publiczne w terminie:
0d dNia ..o, 0 QI ownsmasis o « momminne s« xsmmmn s « ommmns £ x wommen 5 o0

Reklamacje bedg zatatwiane w terminie: ............ccovee.... dni

- sposob zglaszania probleméw w przypadku uzasadnionych reklamacji:




Osoby do kontaktéw z Zamawiajacym

Osoba/osoby do kontaktéw z Zamawiajacym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzan umowy:

L) e e tel, FaX. oo
ZaKreS OAPOWIEAZIAINOSCI .....veevierieiieiietet ettt ettt bbbt sttt ettt ebe st e e san e e e
2) e e b tel., faxX. .o,
ZaKreS 0dPOWIEAZIAINOSC ..ovvvvirieiiiititeete ettt et e e ese e b b beenbeseeentns
Dokumenty

Na potwierdzenie spelnienia wymagan do oferty zataczam:

Zastrzezenie wykonawcy
Nizej wymienione dokumenty sktadajace si¢ na oferte nie moga by¢ ogdlnie udostepnione:

(miejscowo$¢, data) (data i czytelny podpis osoby/os6b uprawnionych

do reprezentowania wykonawcy, pieczg¢ imienna)



