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S0-03 Wydanie zaswiadczen o zameldowaniu/wymeldowaniu/

1. WYMAGANE DOKUMENTY

e wniosek o wydanie zaswiadczenia,
dowdd osobisty lub paszport,

e oryginat petnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa,
jezeli wnioskodawca dziata przez petnomocnika,

e W przypadku zaswiadczenia, ze w lokalu nikt nie jest zameldowany - do wgladu
dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (w szczegdlnosci umowa
cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag z dziatéw | i Il ksiegi
wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu).

2. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY
Dodatkowe informacje:
Barbara Kawatko - inspektor

Joanna Stota — inspektor
tel. (076) 818-50-20 wew. 131, 1311

Referat Spraw Obywatelskich i
Obronnych
ul. 3 Maja 2
59-140 Chocianéw

3. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie
siedmiu dni.

4. OPLATY
17 ZL

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem / zainicjowac¢ sprawe:

o Wydanie zaswiadczenia z Rejestru Mieszkancow:
Organ gminy prowadzacy rejestr mieszkancow wydaje zaswiadczenie na wniosek
zainteresowanej osoby ztozony na pismie utrwalonym w postaci papierowe;,
opatrzonym wtasnorecznym podpisem lub w postaci elektronicznej, opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym.

e Wydanie zaswiadczenia z rejestru PESEL.:
Dowolny organ gminy wydaje zaswiadczenie na wniosek zainteresowanej osoby
ztozony na piSmie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym wtasnorecznym
podpisem lub w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidenc;ji ludnoéci;
e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
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o Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j;
Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych

zadania publiczne;
Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019r. o przedkfadaniu niektérych dokumentéw urzedowych

w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej.
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