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USC-12 WYDAWANIE DOKUMENTOW Z REJESTROW STANU CYWILNEGO

1. WYMAGANE DOKUMENTY
Wydawanie odpiséw skréconych, zupetnych i odpiséw skréconych wielojezycznych aktéw stanu
cywilnego dla:
1. Osoby, ktorej akt dotyczy, jej wstepnych (np. matka, ojciec, babcia, dziadek), zstepnych (dzieci,
wnuki), rodzenstwa, matzonka, przedstawiciela ustawowego i opiekuna:
a) wniosek
b) prawomocne postanowienie sgdu o ustanowieniu opieki prawnej, w przypadku gdy z wnioskiem
wystepuje opiekun prawny,
c) dokument tozsamosci strony:

e dowdd osobisty lub paszport

2. Innych oséb, ktore wykazg interes prawny:
a) wniosek
b) dokument tozsamosci strony:

o dowdd osobisty lub paszport

¢) dokument wykazujgcy interes prawny.
3. Petnomocnikow:

a) wniosek

b) dokument tozsamosci petnomocnika:

o dowdd osobisty lub paszport

¢) pisemne lub w formie dokumentu elektronicznego petnomocnictwo.

Istnieje mozliwos¢ dziatania strony przez petnomocnika. Peinomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna
posiadajgca zdolnos¢ do czynnosci prawnych. Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w
formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do protokotu. Petnomocnictwo w formie dokumentu
elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione za pomocg mechanizméw okreslonych w art. 20a ust. 1
albo 2 ustawy o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Petnomocnik dotgcza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pethomocnictwa. Adwokat,
radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy mogg sami uwierzytelni¢ odpis
udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujgcych ich umocowanie; z
kolei, jezeli odpis peinomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujgcych umocowanie zostaty
sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia dokonuje sie przy uzyciu
mechanizmow okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne.

4. Organizacji spotecznej, jezeli jest to zgodne celami statutowymi takiej organizacji i gdy przemawia
za tym interes spoteczny.

a) wniosek

b) statut organizacji spotecznej,

c) dokument wykazujgcy interes spoteczny organizaciji.

1. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY
Dodatkowe informacje:

Urzad Stanu Cywilnego Ewa Bobeta — Kierownik USC
ul. 3 Maja 2 tel. (076) 818-50-20 wew. 120
59-140 Chocianéw ewa.bobela@chocianow.pL

2. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczen, o ktérych mowa w
niniejszej ustawie, zostat ztozony do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry przechowuje ksiege
stanu cywilnego prowadzong na podstawie przepisow dotychczasowych, dokonuje on przeniesienia
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aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego w terminie umozliwiajgcym wydanie odpisu lub
zaswiadczenia w ciggu 7 dni roboczych od dnia zlozenia whniosku.
Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczen, o ktérych mowa w
niniejszej ustawie, zostat ztozony do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory nie przechowuje ksiegi
stanu cywilnego, przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego dokonuje sie w
terminie umozliwiajgcym wydanie odpisu lub zaswiadczenia w ciggu 10 dni roboczych od dnia
ztozenia wniosku.

3. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY
Kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje z rejestru stanu cywilnego:

1. odpisy zupetne, wielojezyczne i odpisy skrécone aktéw stanu cywilnego;

2. zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego

danych dotyczacych wskazanej osoby;

3. zaswiadczenia o stanie cywilnym.
Odpis aktu stanu cywilnego i zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze
stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby wydaje sie osobie, ktorej akt dotyczy, lub jej
maizonkowi, wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi,
osobie, ktéra wykaze w tym interes prawny, sadowi, prokuratorowi, organizacjom spotecznym, jezeli
jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes spoteczny, oraz organom
administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadah.
Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym lub
zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby sktada sie do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego.

4. OPLATY
. odpis skrocony 22 zt
. odpis zupetny 33 zt
] odpis zupetny sprzed 01.01.1946 r. 39 zt
] wielojezyczny odpis skrécony 22 zt
Nr konta: 72 1020 5226 0000 6102 0703 7247

5. PODSTAWA PRAWNA

1. Art. 45, art. 125 ust.3 i 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1681)

2. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 roku w sprawie wzoréw
dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 194).

3. Art. 33, art. 35, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 23 ze zm.)

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 1923
ze zm.)

7. Rozporzagdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej
(Dz. U. Nr 187, poz. 1330).

8. Konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpiséw skréconych aktéw stanu
cywilnego sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrze$nia 1976 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735).
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