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1. WYMAGANE DOKUMENTY  
 
Wydawanie zaświadczenia dla: 
Osoby, której akt dotyczy: 
a) WNIOSEK (stanowi załącznik do procedury) 
b) dokument tożsamości strony: 

• dowód osobisty lub paszport 

c) pisemne lub w formie dokumentu elektronicznego 
oświadczenie o nieistnieniu okoliczności mających wpływ na stan cywilny nieodzwierciedlonych w 
rejestrze stanu cywilnego, składane pod rygorem odpowiedzialności za złożenie fałszywego 
zeznania. 

 

1. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Urząd Stanu Cywilnego 

ul. 3 Maja 2 

59-140 Chocianów 

Dodatkowe informacje: 

Ewa Bobeła  – Kierownik USC  

tel. (076) 818-50-20 wew. 120 

ewa.bobela@chocianow.pl 
 

2. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

1. Jeżeli wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym złożony został do kierownika USC, 
który przechowuje księgę stanu cywilnego (USC w Chocianowie ) wydanie zaświadczenia następuje 
do 7 dni roboczych od dnia złożenia wniosku. 
2. Jeżeli wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym złożony został do kierownika USC, 
który nie przechowuje księgi stanu cywilnego, wydanie zaświadczenia następuje do 10 dni roboczych 
od dnia złożenia wniosku. 

 

3. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

1. Zaświadczenie o stanie cywilnym. 
2. Postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia. 
 

4. OPŁATY 

1. Opłata skarbowa od wydania: 
zaświadczenia o stanie cywilnym - 38,00 zł. 
2. Zwolnione od uiszczenia opłaty skarbowej są osoby, które przedstawią zaświadczenie o 
korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa. 
Nr konta: 72 1020 5226 0000 6102 0703 7247 
 

5. PODSTAWA PRAWNA 

1. Art. 44 ust. 1 pkt 3 i Art. 44 ust. 4, Art. 49 ust. 1-3 i Art. 125 ust. 5 ustawy z dnia 28 listopada 2014 
r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 1681) 
2. Art. 217 - 219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (tekst 
jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 735 ze zm.) 
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 
ze zm.) 
7. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej 
(Dz. U. Nr 187, poz. 1330). 
 

6. DODATKOWE INFORMACJE  
 

1. Zaświadczenie o stanie cywilnym wydawane jest wyłącznie osobie, której dotyczy. 
2. Zaświadczenie jest ważne przez 6 miesięcy od daty jego sporządzenia. 


