Urzad Miasta i Gminy
ul. Ratuszowa 10
59-140 Chocianéw

od dnia. 0505 24 do dnia
OGLOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Chocianow
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor kandydatow
na wolne stanowisko kierownicze urzednicze:
NACZELNIK WYDZIALU INWESTYCJI I DROGOWNICTWA

Praca w pelnym wymiarze czasu pracy
Miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy w Chocianowie i teren gminy Chociandw
Termin skladania ofert uptywa w dniu: 17.06.2024 r.

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)
)
6)

7

wyksztalcenie wyzsze;

obywatelstwo polskie;

do$wiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym;

minimum 5 letni staz pracy;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych; :

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

2. Wymagania dodatkowe:

1
2)
3)
4)
&)
6)
7
8)
9)

dobra organizacja pracy,

bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera,

duze umiejetnosci analityczne i interpersonalne,

umiejetnos¢ efektywnego komunikowania sig oraz pracy w zespole,
umiejetno$¢ planowania, zarzadzania czasem,

samodzielno$¢, kreatywnos¢, odpowiedzialno$¢ i zdyscyplinowanie,
che¢ poglebiania wiedzy,

wysoka kultura osobista,

doswiadczenie w pracy biurowe;.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in.:

D

2)

3)
4

J)

6)
7)

8)

bezposrednie orgamzowame koordynowanie, kierowanie i nadzorowanie zadan pracowmkow
w Wyd21ale Inwestycji i Drogownictwa, w sposob zapewniajacy zgodnos¢ dziatalnosei z przepisami
prawa i proceduraml wewngtrznymi,
wspolpraca z innymi Wydzialami i referatami w Urzedzie w zakresie realizowanych zadan,
sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym zlecen roboczych,
koordynowanie, nadzor i kontrola wszystkich czynnosci Wydziatu z zakresu gospodarki drogowej, a
w szezegolnosei:

a) planowanie robot i ich technologii,

b) przygotowywanie szczegdtowych specyfikacji technicznych i ich analiza,

¢) nadzér nad prowadzonymi robotami (budowy, przebudowy, remonty drég gminnych oraz drég

bedacych w zarzadzie Gminy),
d) udziat w komisyjnych odbiorach robot,
¢) wprowadzanie ograniczen na drogach i mostach, ze wzgledu na stan techniczny lub
bezpieczenstwo ruchu,

f) prowadzenie i rozliczenie inwestycji drogowych,
koordynowanie, nadzér i kontrola wszystkich czynnosci Wydziatu z zakresu konserwacji biezacej
o$wietlenia ulicznego,
koordynacja i kierowanie zimowym utrzymamem drég,
systematyczne sprawdzanie merytoryczneJ i formalnej poprawno$ci prowadzonych postgpowaf,
aw szczegblnosci dokumentdw i pism oraz opracowan powstatych w Wydziale,
przygotowywanie materialow do uzyskania decyzji pozwolenia na budowe, rozbudowe lub
przebudowe drog gminnych,

Ogioszenie/Obwieszczenie/Zaquzenie
Zostato wywieszone na tablicy ogloszen

................



9) inspiracja i wdrazanie niezbednych usprawnien, efektywnych metod pracy i funkcjonalnej struktury
Wydziatu,

10) podejmowanie dziatan w celu pozyskania srodkéw pozabudzetowych, koordynacja prac zwigzanych
z przygotowaniem wnioskow o pozyskanie $rodkow zewnetrznych,

11) koordynacja prac zwigzanych z okresowymi pomiarami ruchu drogowego, ewidencjg drog i obiektow
mostowych, okresowa kontrolg stanu drog i obiektow mostowych,

12) weryfikacja oraz koordynacja prac zwiazanych z opracowaniem dokumentacji technicznych
i kosztoryséw inwestorskich, sporzadzanych na potrzeby Gminy,

13) uczestniczenie w prowadzeniu przygotowan od strony merytorycznej zamowien publicznych, w tym
opracowywanie kosztoryséw inwestorskich, weryfikacja zapisow umow zawieranych przez Gming
w zakresie utrzymania oraz inwestycji na drogach gminnych,

14) uczestniczenie w  pracach komisji przetargowych w tym wykonywanie obowiazkow
przewodniczacego komisji przetargowej,

15) wykonywanie innych prac zleconych przez pierwszego Zastgpce Burmistrza oraz Kierownika
Wydziatu,

16) Wykonywanie innych polecen stuzbowych przetozonych.

4.Warunki pracy:
1) praca na stanowisku administracyjno- biurowym;
2) wymiar czasu pracy: 1 etat, 40 godz. tygodniowo (w przypadku oséb niepetnosprawnych, zgodnie
z odrebnymi przepisami);
3) miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy w Chocianowie;
4) siedziba pracodawcy: ul. Ratuszowa 10, 59-140 Chocian6ow;
5) praca na komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
6) mile widziane oferty osob posiadajacych orzeczenie o niepetnosprawnosci, jednakze stopien
niepetnosprawnosci nie moze stanowicé przeszkody w realizacji obowiazkow stuzbowych. Wymagana jest
catodzienna praca przed monitorem, obstuga urzadzeni biurowych. Budynek nie jest wyposazony w winde.

5.Wskaznik zatrudnienia o0sdb niepetnosprawnych w jednostce: wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepetnosprawnych w  Urzedzie Miasta i Gminy w Chocianowie, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych wynosit ponizej 6%.

6.Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) kopia dokumentu po$wiadczajacego posiadane wyksztalcenie oraz kwalifikacje zawodowe;

4) kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych ~ wymagany staz pracy i zaSwiadczenie
o zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia;

5) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

6) o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe (osoba wybrana zobowigzana bedzie do
przedlozenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego);

7) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z pelni praw publicznych; |

8) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych znajdujacych sig
w aplikacji na stanowisko objete procesem rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw spraw swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych).

7. Oferte z dokumentami nalezy sktada¢ w Kancelarii Urzedu lub przestac za posrednictwem poczty w terminie
do dnia

17 czerwca 2024 r. godzina 15:30

(decyduje data wptywu aplikacji do Urzedu) na adres: Urzad Miasta i Gminy ul. Ratuszowa 10, 59-140
Chocianéw w zaklejonej kopercie z napisem: Nabor na stanowisko: NACZELNIK WYDZIALU
INWESTYCIJI I DROGOWNICTWA

8. Dokumenty, ktdre wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.



9. Osoby, ktére nie spelniag wszystkich wymogoéw formalnych, nie zostang dopuszczone do udziatu
w prowadzonym postepowaniu.

10. Informacje dodatkowe:

Oferty kandydatow niezakwalifikowanych do kolejnych etapéw oraz kandydatéw wskazanych w protokole
naboru beda przechowywane przez okres 3 miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy z osobg wytoniong w
drodze naboru. Po ww. terminie nieodebrane osobiscie, zostang komisyjnie zniszczone.

11. Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(http://chocianow.bip.pbox.pl) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy w Chocianowie.

RZA




