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OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Referent ds. rozliczen podatkowych

Wymiar efatu -pefny etat
Miejsce wykonywania pracy — Urzad Miasta i Gminy w Chocianowie

1.

Wymagania niezbedne:

a) wyksztafcenie wyzsze preferowane: ekonomia, finanse, prawo, administracja;

b) obywatelstwo polskie;

c) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwo écigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

e) nieposzlakowana opinia; ‘

f)  znajomos$¢ przepiséw prawnych z zakresu : ustawy o finansach publicznych, ustawy
0 samorzadzie gminnym, kodeks postepowania administracyjnego, ordynacji podatkowe.

2. Wymagania dodatkowe:

a) doswiadczenie w pracy w administracji publicznej, na pokrewnych stanowiskach lub przy
wykonywaniu podobnych czynnosci;

dobra znajomo$¢ obstugi komputera ( Word, Excel);

komunikatywnosé;

umiejetnosé pracy w zespole;

samodzielnos¢;

odpowiedzialnos¢;

) rzetelnosc.
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3. Zadania wykonywane na stanowisku:

prowadzenie ksiggowosci analitycznej podatkéw (podatek od nieruchomosci, rolny, lesny) od oséb
fizycznych i wptywow z tytutu odptatnego nabycia prawa wiasno$ci oraz prawa wieczystego uzytkowania
nieruchomosci, ksiggowanie wplat biezacych i zaleglych, kosztow upomnienia oraz sporzadzanie
postanowien w sprawie zarachowania wptat na poczet zaleglosci podatkowych, naliczanie i ksiggowanie
odsetek od nieterminowych wpfat, dekretowanie dokumentow ksiegowych, likwidacja zalegtosci
podatkowych poprzez systematyczne kontrole terminowosci wptat, zabezpieczenie wykonania
zobowigzan podatkowych oraz podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania $rodkow
egzekucyjnych, wystawianie upomnien, tytutbw wykonawczych, ustanawianie hipotek, terminowe
sporzadzanie sprawozdan Rb- 278, Rb - N, likwidacja nadptat podatkowych poprzez dokonywanie
zwrotdw podatkow objetych w w\w zakresie, zglaszanie do sadu wierzytelnosci z tytutu zaleglosci
podatkowych, przygotowywanie materiafow do konstrukcji budzetu gminy na dany rok i wieloletniej
prognozy finansowe; itp.

Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny;

dokument po$wiadczajacy wyksztalcenie;

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajace;j sie o zatrudnienie;

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach;

o$wiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych, o korzystaniu z pelni praw
publicznych i niekaralnosci za przestepstwa popefnione umysinie.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie za porednictwem poczty lub

osobiscie w Kancelarii Urzedu pok. nr5 z dopiskiem: dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze
Referent ds. rozliczen podatkowych w terminie do dnia 03.04.2012 r.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po uptywie wyzej okre$lonego terminu nie beda rozpatrywane.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(http://chocianow.bip.pbox.pl) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone kKlauzulg; Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.).

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogfoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych wynosit co najmniej 6%.
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