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VLA pre ey ZARZADZENIE NR 120.31.2016
CEFGOTARUY

BURMISTRZA MIASTA I GMINY CHOCIANOW
z dnia 14 listopada 2016 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Chocianowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2016 r,,
poz. 446 zm. poz. 1579) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie stanowiacym zalacznik
do Zarzadzenia Nr 120.43.2016 Burmistrza Miasta i Gminy Chociandéw z dnia 21 wrzesnia 2015 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Miasta i Gminy w Chocianowie wprowadza sig¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 1 zmienia sig¢ punkt 2, ktéry otrzymuje brzmienie:

"2) zasady kierowania Urzedem, zakresy zadan Burmistrza, Zastgpcy Burmistrza, Sekretarza
i Skarbnika oraz kompetencje i zadania wspélne kierownikéw komoérek organizacyjnych,"

2) w § 2 dodaje sie punkt 5a w brzmieniu:

"5a) Zastepca Burmistrza - Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy Chociandéw",
3) w § 7 zmienia si¢ ust.2, ktory otrzymuje brzmienie:

"2. Burmistrz kieruje pracg Urzgdu przy pomocy Zastepcy Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika",
4) w § 7 zmienia sie ust.3, ktoéry otrzymuje brzmienie:

"3. W przypadku nieobecnosci Burmistrza lub wystapienia innej przyczyny powodujacej niemoznosé
wykonywania przez Burmistrza obowiazkow, zastgpstwo pelni Zastepca Burmistrza, . wykonujac
uprawnienia i obowigzki Burmistrza w zakresie udzielonych pelnomocnictw i upowaznien”,

5) w § 8 w ust. 2 dodaje si¢ pkt 7, ktéry otrzymuje brzmienie:
"7) Zastgpcy Burmistrza.",

6) dodaje si¢ § 8a w brzmieniu:
"§ 8a

1. Zastgpca Burmistrza wspiera Burmistrza w wykonywaniu jego zadan i zastepuje Burmistrza w czasie
jego nieobecnosci lub w przypadku wystapienia innej przyczyny powodujacej niemoznos¢ wykonywania
przez niego obowiazkow.

2. Szczegbtowe zadania Zastepcy Burmistrza okresla akt powotania oraz pelnomocnictwa i upowaznienia.
3. Za prawidlowgq realizacj¢ zadan Zastepca Burmistrza odpowiada przéd Burmistrzem",
7y w § 9 ust. 2 skresla sie pkt 1,
8) w § 13 ust. 1 dodaje si¢ punkt 1a w brzmieniu:
"la) Zastepca Burmistrza (symbol - ZB),"
9) w § 30 zmienia sig¢ ust. 1, ktdry otrzymuje brzmienie:

"1. W celu umozliwienia mieszkaicom Gminy skladanie skarg, wnioskéw i petycji w sposob
bezposredni, Burmistrz lub Zastepca Burmistrza przyjmuja interesantéw we wtorki w godzinach
od 13.00 do 16.00.",

10) Zatacznik nr 1 otrzymuje brzmienie jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
11) Zalacznik nr 2 otrzymuje brzmienie jak w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy Chocianéw.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 21 listopada 2016 1.

istrz Miasta i Gminy
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 120.31.2016
Burmistrza Miasta i Gminy Chocianéw

z dnia 14 listopada 2016 r.

Schemat organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Chocianowie

Referat Organizacyjn:

str. 1
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WYKAZ ETATOW W URZEDZIE MIASTA I GMINY W CHOCIANOWIE

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 120.31.2016

Burmistrza Miasta i Gminy Chocianow

Z dnia 14 listopada 2016 r.

Lp. stanowisko/referat liczba etatow
1. | Burmistrz 1
2. | Sekretarz 1
3. | Skarbnik 1
4. | Zastgpca Burmistrza 0,5
5. | Referat Organizacyjny 12

w tym:
- stanowiska urzednicze — 8 etatow
- stanowiska obstugi - 4 etaty
6. | Referat Finansow i Budzetu 4
w tym:
- stanowiska urzednicze — 4 etaty
7. | Referat Podatkéw i Optat Lokalnych 5
w tym:
- stanowiska urzednicze — 5 etatow
w tym kierownicze - 1 etat
8. | Referat Oswiaty, Kultury, Sportu i Zdrowia 3
w tym:
- stanowiska urzednicze — 3 etaty
w tym kierownicze - 1 etat
9. | Referat Spraw Obywatelskich i Obronnych/ 4
Urzad Stanu Cywilnego
w tym:
- stanowiska urzednicze — 4 etaty
w tym kierownicze - 2 etaty
10. | Wydziat Rozwoju i Utrzymania 12
w tym:
- stanowiska urzednicze — 12 etatow
w tym kierownicze - 3 etaty
11. | Radca prawny 0,5
razem 44
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