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PRZEDSZKOLE MIEJSKIE
w Chocianowie
59-140 Chociandw, ul. Wesota 14
tel. 76 81 85 643
NIP 692-11-30-456, ?EGON 001023144
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Dyrektor Przedszkola Miejskiego w Chocianowie
oglasza nabér na wolne stanowisko urze¢dnicze:
., Glowny ksiegowy w Przedszkolu Miejskim w Chocianowie”

Informacje ogélne:

wymiar etatu: 2 etatu

rodzaj umowy: umowa o prace
planowane zatrudnienie: od 30.07.2019 r.

Wymagania formalne:

1.
2.

b)

c)

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno§¢ za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe,

niekaralnod$é za przestgpstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

wyksztalcenie: spetnia jeden z ponizszych warunkow:

ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

ukonczyla érednia, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnia praktyke w ksiegowosci,

jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ushugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do uslugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Wymagania dodatkowe:
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9.

znajomos¢ rachunkowosci budzetowej w jednostkach oswiatowych,

znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci 1 ustawy o finansach publicznych,
znajomos$¢ przepisow oswiatowych i samorzadowych,

znajomosé przepisow z zakresu prawa podatkowego w jednostkach o$wiatowych,
znajomos$¢ przepisow placowych,

znajomos¢ przepisdéw ZUS,

umiejetno$é sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych,

umiejetno$¢ pracy w zespole, sumiennosc, rzetelno$é, kreatywnosé, dobra organizacja
czasu pracy, gotowos¢ do stalego podnoszenia swoich kwalifikacji,

doktadnosé, terminowosé wykonywania zadan, samodzielno$¢ w poszukiwaniu rozwigzan
biezacych spraw, :

10. umiejetnos¢ analitycznego myslenia, odpornos¢ na stres,
11. znajomos¢ obstugi komputera.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1

2.
3.
4.

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z rachunkowoscia jednostki budzetowej,
wykonywanie dyspozycji srodkami pienig¢znymi,

kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych,









